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CapPituLo 1

Reducir la frustracion

en los libros y en las hojas.
de calculo

Trucos 1a 15

Los usuarios de Excel saben que los libros son un concepto muy potente. Pero
igualmente, muchos usuarios son conscientes que trabajar con estos libros pue-
de provocar un gran ntmero de inconvenientes. Los trucos de este capitulo le
ayudaran a evitar algunos de esos inconvenientes a la vez que sacaran provecho
de algunos métodos mas efectivos, pero en ocasiones desconocidos, con los que
puede controlar sus libros de trabajo.

Antes de profundizar en dichos trucos, merece la pena echar un vistazo rapi-
do a algunos conceptos basicos que hardan mucho mas sencillo crear trucos efec-
tivos. Excel es una aplicaciéon muy potente de hojas de calculo, con la que se
pueden hacer cosas increfbles. Por desgracia, muchas personas disefian sus hojas
de calculo de Excel con poca prevision, haciendo dificil que puedan reutilizarlas o
actualizarlas. En este apartado, proporcionaremos numerosos trucos que puede
utilizar para asegurarse de que crea hojas de calculo lo mas eficaces posibles.

La regla 80/20

Quizé la regla mas importante a seguir cuando se disefia una hoja de calculo
es tener una vision a largo plazo y nunca presuponer que no necesitara afadir
mas datos o férmulas a la hoja de cdlculo, ya que la probabilidad de que ocurra
esto es alta. Teniendo esto en mente, debera dedicar alrededor del 80% de su tiem-
po en planificar la hoja de célculo y alrededor del 20% en implementarla. Aunque
esto pueda parecer extremadamente ineficiente a corto plazo, podemos asegurar
que a largo plazo sera una gran ventaja, ademas de que después de haber hecho
varias planificaciones, luego serd mucho mas sencillo. Recuerde que las hojas de



24 Excel. Los mejores trucos

calculo estan pensadas para hacer sencilla la obtencién de la informacién por
parte de los usuarios, no sélo para presentarla y que tenga buen aspecto.

Trucos sobre la estructuracion

Sin duda, el fallo nimero uno que cometen muchos usuarios de Excel cuando
crean sus hojas de calculo es que no configuran y organizan la distribucioén de la
informacion en la manera en la que Excel y sus caracteristicas esperan. A conti-
nuacion, y sin ninguna orden en particular, mostramos algunos de los fallos
mas comunes que cometen los usuarios cuando organizan una hoja de calculo:

* Dispersion innecesaria de los datos a lo largo de diferentes libros.

* Dispersion innecesaria de los datos a lo largo de diferentes hojas de célculo.
* Dispersion innecesaria de los datos a lo largo de diferentes tablas.

* Tener filas y columnas en blanco en tablas con datos.

* Dejar celdas vacias para datos repetidos.

Los tres primeros puntos de la lista tienen que ver con una cosa: siempre debe
intentar mantener los datos relacionados en una tabla continua. Una y otra vez
hemos podido ver hojas de calculo que no siguen esta simple regla y por tanto
estan limitadas en su capacidad para aprovechar por completo algunas de las
funciones mas potentes de Excel, incluyendo las tablas dinamicas, los subtotales
vy las formulas. En dichos escenarios, s6lo podra utilizar estas funciones aprove-
chandolas por completo cuando organice sus datos en una tabla muy sencilla.

No es una mera coincidencia que las hojas de calculo de Excel puedan albergar
65.536 filas pero solamente 256 columnas. Teniendo esto en mente, deberia con-
figurar las tablas con encabezados de columnas que vayan a lo largo de la prime-
ra filay los datos relacionados distribuidos de forma continua directamente debajo
de los encabezados apropiados. Si observa que est4 repitiendo el mismo dato a lo
largo de dos o mas filas en una de esas columnas, evite la tentacién de omitir los
datos repetidos utilizando celdas en blanco para indicar dicha repeticion.

Asegurese de que los datos estan ordenados siempre que sea posible. Excel
dispone de un excelente conjunto de férmulas de referencia, algunas de las cuales
requieren que los datos estén ordenados de manera légica. Ademas, la ordena-
cion acelerara también el proceso de calculo de muchas de las funciones.

Trucos sobre el formato

Mas alla de la estructura, los formatos también pueden causar problemas.
Aunque una hoja de calculo deberia ser facil de leer y seguir, esto suele ser a costa
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de la eficiencia. Somos grandes creyentes de "mantenerlo todo sencillo", aunque
muchas personas dedican grandes cantidades de tiempo a formatear sus hojas de
calculo. Aunque no se den cuenta, este tiempo frecuentemente suele ser a costa
de la eficiencia. La sobrecarga de formatos hacen que aumente el tamafio del
libro y aunque éste parezca una verdadera obra de arte, puede parecerle horrible
a otra persona. Debe considerar la posibilidad de utilizar algunos colores univer-
sales para sus hojas de célculo, como puedan ser el negro, el blanco y el gris.

Siempre es una buena idea dejar al menos tres filas en blanco por encima de la
tabla (al menos tres, aunque es preferible dejar mas). Se pueden utilizar estas
filas para insertar funciones de base de datos y de filtrado avanzado. Muchas
personas también se preocupan por cambiar la alineacion de las celdas. De forma
predeterminada, los niimeros en Excel se alinean a la derecha y los textos a la
izquierda, y realmente existen buenas razones para dejarlo asi. 5i empieza a cam-
biar estos formatos, resultara que no podra saberse si el contenido de una celda
es un texto o un nimero. Es muy habitual encontrar gente que hace referencia a
celdas que parecen niimeros pero en realidad son texto. Si cambia la alineacion
predeterminada, conseguird hacerse un lio. La nica excepcion a esta regla po-
drian ser los encabezados de las columnas.

De formato texto a las celdas solo cuando sea completamente necesario, ya
que todos los datos que se introduzcan en dichos celdas se convertiran en texto,
incluso si lo que deseaba era introducir un nimero una fecha. Peor aun, cual-
quier celda que albergue una férmula que haga referencia a una celda con for-
mato texto, también quedara formatearla como texto. Y normalmente, no deseara
que las celdas con féormulas estén formateadas asi.

También pueden crear problemas las celdas combinadas. La base de datos de
conocimientos de Microsoft esta repleta de problemas frecuentes que se encuen-
tran en relacién a las celdas combinadas. Una buena alternativa es utilizar la
opcién Centrar en la seleccion, que se encuentra en el cuadro de lista desplegable
Horizontal de la pestafia Alineacion del cuadro de didlogo Formato de celdas.

Trucos sobre formulas

Otro de los grandes errores que a menudo cometen los usuarios con las for-
mulas de Excel es hacer referencia a columnas enteras. Esto hace que Excel tenga
que examinar en potencia miles, sino millones de celdas que de otra manera po-
dria ignorar.

Tomemos, por ejemplo, un caso en el que tiene una tabla con datos que se
distribuyen desde la celda A1 a la celda H1000. Puede decidir que desea utilizar
una o mas férmulas de referencia de Excel para extraer la informacién requerida.
Dado que la tabla continuara creciendo (a medida que afniladan nuevos datos), es
habitual hacer referencia a toda la tabla, que incorpora todas las filas. En otras
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palabras, la referencia sera algo parecido a A:H, o posiblemente A1:H65536. Puede
utilizar esta referencia de forma que cuando se afiaden nuevos datos a la tabla,
seran referenciados en las férmulas automaticamente. Esto resulta un habito
muy malo y siempre deberia evitarlo. Todavia puede eliminar la constante nece-
sidad de actualizar las referencias de las férmulas al incorporar nuevos datos que
se afaden a la tabla utilizando nombres de rangos dinamicos, que veremos en
uno de los trucos que presentaremos mas adelante.

Otro problema tipico que surge en las hojas de calculo malamente disefiadas
es el recdlculo tremendamente lento. Mucha gente sugiere cambiar el modo de
calculo a manual, a través de la opcién que aparece en la pestana Calcular del
cuadro de didlogo Opciones.

Sin embargo, normalmente es un mal consejo, que puede provocar numero-
sos problemas. Una hoja de calculo son todas las férmulas y calculos, asi como
los resultados que producen. Si utiliza una hoja de calculo con el modo de célculo
manual, tarde o temprano leerd alguna informacién que no haya sido actualiza-
da. Puede que las formulas estén reflejando valores antiguos en vez de los actua-
lizados, porque cuando se utiliza el modo de calculo manual, debe forzar a Excel
a que los realice pulsando la tecla F9.

iPero es muy sencillo olvidarse de hacer esto! Piénselo de esta forma: si los
frenos de su coche se estuviesen desgastando tanto que hiciesen que fuera mas
lento, ¢desconectaria el pedal del freno y utilizaria el freno de mano en vez de
intentar arreglar el problema? Muchos de nosotros no hariamos algo asi, pero
otras personas no tienen ningtin inconveniente en poner sus hojas de célculo en
modo de calculo manual. Si tiene la necesidad de utilizar la hoja de célculo en
modo manual, entonces tiene un problema de disefio.

Las formulas matriciales son otra de las causas comunes de los problemas.
Estan pensadas para hacer referencia a celdas simples, pero si los utiliza para
hacer referencia a grandes rangos, hagalo lo menos posible. Cuando un gran
numero de colecciones hacen referencia a rangos extensos, el rendimiento del
libro se vera afectado, a veces hasta el punto en el que ni siquiera se puede utili-
zar y tiene que cambiar a modo de célculo manual.

Las funciones de base de datos de Excel proporcionan muchas alternativas al
uso de formulas matriciales, como veremos mas adelante en un truco. Ademas,
la ayuda de Excel ofrece algunos estupendos ejemplos de como utilizar estas for-
mulas en grandes tablas de datos para devolver ciertos resultados en base a mul-
tiples criterios.

Otra alternativa que a menudo es pasada por alto es la utilizacién de las ta-
blas dindmicas de Excel, que veremos en el capitulo 4. Aungque las tablas dinami-
cas puedan parecer sobrecogedoras la primera vez que se ven, le recomendamos
encarecidamente que se familiarice con esta potente funcién de Excel, va que
cuando sea un maestro, se preguntard cémo pudo sobrevivir sin ellas.
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Al final del dia, sino recuerda nada mads acerca del disefio de la hoja de calculo,
recuerde que Excel funciona mucho mejor cuando todos los datos relacionados
estan distribuidos en una tabla continua. Eso hara que la utilizacion de los tru-
cos sea mucho mas sencilla.

1

Crear una vista personal de los libros de Excel

Excel le permite mostrar varios libros abiertos simultineamente y por tanto
presentarlos en una vista personalizada organizada en diferentes ventanas.
Entonces, puede guardar el espacio de trabajo como un archivo .xlw y
utilizarlo posteriormente cuando lo desee.

A veces, trabajando con Excel, puede que necesite tener mas de un libro abier-
to en la pantalla, lo que permite utilizar visualizar los datos de multiples libros
de forma facil y rapida.

En los siguientes parrafos describiremos como hacer esto de una forma orga-
nizada y ordenada. Abra todos los libros que desee utilizar.

V Para abrir mas de un libro a la vez, seleccione la opcién Archivo>Abrir,
=~ mantenga pulsada la tecla Control mientras selecciona los libros que
“N desea abrir y finalmente haga clic en el boton Abrir.

Desde cualquiera de los libros de Excel (no importa cuél), seleccione la opcion
de menu Ventana>Organizar. Si esta activada la casilla de verificacion Ventanas
del libro activo, desactivela y luego seleccione la organizacion que prefiera. Para
terminar, haga clic en el botén Aceptar.

Si eligi6 la opcion Mosaico, se le presentaran los libros como un mosaico en la
pantalla, tal y como puede verse en la figura 1.1.

Si selecciona la opcion Horizontal, se distribuiran los libros de arriba a abajo
ocupando todo el ancho de la pantalla, tal y como se muestra en la figura 1.2.

Si eligio la opcion Vertical, se distribuiran los libros uno al lado del otro, de
izquierda a derecha, como puede verse en la figura 1.3.

Por ultimo, como muestra la figura 1.4, seleccionando la opcién Cascada se
mostraran las ventanas unas encima de otras desde la parte superior izquierda a
la parte inferior derecha. Una vez que los libros se muestran de la forma que mas
prefiera, puede copiar, pegar, arrastrar, etc. informacion entre ellos facilmente.

Si cree que mas adelante querria volver a utilizar esta vista que acaba de crear,
puede guardar la configuracion de la distribucion de las ventanas como un espa-
cio de trabajo. Para ello, simplemente seleccione la opcién de menu
Archivo>Guardar area de trabajo, introduzca el nombre de archivo en el cuadro
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de dialogo correspondiente y haga clic en el botén Guardar. Cuando graba un
area de trabajo, la extension del archivo sera .xlw en vez de .xls. Para recuperar
un area de trabajo de Excel a una ventana completa de uno de los libros en parti-
cular, simplemente haga doble clic en la barra de titulo de la ventana correspon-
diente. También puede hacer clic en el botén de maximizar de cualquiera de las
ventanas del drea de trabajo. Una vez que haya acabado, puede cerrar los libros
de Excel de la forma habitual.
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Figura 1.1. Cuatro libros abiertos en vista mosaico.

Cuando necesite volver a abrir los mismos libros, bastard con abrir el archivo
-xlw, con lo que magicamente se mostraran con la misma distribucién con la que
fueron guardados. Si solamente necesita abrir uno de los libros, hagalo de la
forma habitual. Cualquier modificacién que haga en alguno de los libros que
forman parte del 4rea de trabajo se guardara automaticamente cuando cierre el
area de trabajo como conjunto, aunque también puede guardar cada libro de
forma individual.

Si dedica una pequefia parte de tiempo a configurar algunas vistas personali-
zadas para realizar tareas repetitivas que requieren de multiples libros abiertos,
encontrara que esas tareas seran mas féciles de gestionar. Quiza decida utilizar
diferentes vistas para diferentes tareas repetitivas, dependiendo de cual sea la
tarea o como se sienta ese dia.
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Figura 1.3. Cuatro libros en vista vertical.
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Figura 1.4. Cuatro libros en vista cascada.

Introducir datos en varias hojas de calculo
simultaneamente

Es muy comin tener los mismos datos en varias hojas de calculo
simultaneamente. Puede utilizar la herramienta de Excel para agrupar de
forma que los datos introducidos en una hoja se introduzcan
automaticamente en el resto de hojas al mismo tiempo. También
disponemos de una aproximacion mas rapida y mas flexible para hacer esta
tarea, que requiere de un par de lineas de cédigo de Visual Basic for
Applications (VBA).

El mecanismo que incorpora Excel para hacer que los datos se introduzcan en
multiples lugares al mismo tiempo es una funcion llamada "Grupo", la cual fun-
ciona agrupando las hojas de calculo de forma que todas estén vinculadas con el
libro de Excel.

Agrupar hojas de calculo manualmente

Para utilizar la funcion Grupo manualmente, simplemente haga clic en la
hoja en la que va a introducir los datos y pulse la tecla Control (tecla Mays en
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Macintosh) mientras hace clic en las pestafias de las hojas de calculo en las que
desea insertar simultaneamente los datos. Cuando introduzca datos en cualquie-
ra de las celdas de la hoja de calculo, se introduciran automaticamente en el resto
de hojas de calculo agrupadas. Mision completada.

Para desagrupar las hojas de calculo, bien seleccione una hoja de calculo que
no sea parte del grupo o bien haga clic con el botén derecho del ratén en cual-
quiera de las pestanas de las hojas de calculo agrupadas vy seleccione la opcion
Desagrupar hojas.

Cuando las hojas de céalculo estan agrupadas, si echa un vistazo a la
barra de titulo de Excel, vera que aparece la palabra "Grupo" encerrada
entre corchetes. Esto le hace saber que todavia tiene agrupadas las
hojas de calculo. A menos que tenga vista de dguila y una memoria de
elefante, es mas que probable que no se dé cuenta o se olvide de que
tiene agrupadas las hojas de calculo. Por tanto, le sugerimos que las
desagrupe tan pronto como haya terminado con lo que estuviese
haciendo.

Aunque este método es facil, necesita que recuerde agrupar y desagrupar las
hojas cuando necesite, corriendo el riesgo de sobrescribir datos en cualquier otra
hoja de calculo si se olvida de desagruparlas. También significa que se produciran
entradas de datos simultaneas independientemente de la celda en la que esté si-
tuado. Por ejemplo, quizd solamente desee introducir datos simultdneamente
cuando se encuentre en un cierto rango de celdas en particular.

Agrupar hojas de calculo automaticamente

Puede evitar estos inconvenientes facilmente utilizando un cédigo VBA muy
sencillo. Para que pueda funcionar, debe residir dentro del médulo privado del
objeto Sheet (Hoja). Para acceder rapidamente al moédulo privado, haga clic con el
botén derecho del ratéon en la pestafia con el nombre de la hoja y seleccione la
opcion Ver codigo. Entonces podré utilizar uno de los eventos de Excel para las
hojas de célculo, los cuales ocurren dentro de la propia hoja de calculo, como
puede ser cambiar una celda, seleccionar un rango, activar, desactivar, etc. me-
diante dichos eventos, podra mover el codigo dentro del médulo privado del obje-
to Sheet. Lo primero que hay que hacer para que funcione el agrupamiento es
dar nombre al rango de celdas que desea tener agrupadas de forma que los datos
se introduzcan automaticamente en el resto de hojas de calculo. Escriba este co-
digo en el médulo privado:

Private Sub Worksheet SelectionChange (ByVal Target As Range)
If Not Intersect (Range ("MiRango"), Target) Is Nothing Then
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'Hoja5 se ha colocado primero a propésito ya que sera
'la hoja activa desde la que trabajaremos

Sheets (Array ("Hoja5", "Hoja3", "Hojal")).Select
Else
Me.Select
End If
End Sub

En este codigo, hemos utilizado el rango cuyo nombre es "MiRango", pero
puede cambiar este nombre por el que esté utilizando en su hoja de calculo. Tam-
bién debera cambiar los tres nombres de hoja en el c6digo, tal y como se muestra
la figura 1.5, con aquellos nombres de hoja que desea agrupar. Cuando haya
terminado, cierre la ventana de médulo o bien pulse Alt/Comando-Q_para vol-
ver a la ventana principal de Excel.
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Figura 1.5. Cédigo para agrupar automaticamente hojas de calculo.

Es importante resefiar que el primer nombre de hoja utilizado en el array debe
ser el de la hoja que contiene el cédigo v por tanto la hoja de calculo en la que se
introduciran los datos.

Una vez que haya escrito el c6digo en el lugar adecuado, cada vez que selec-
cione cualquier celda de la hoja de célculo, el c6digo comprobar4 si la celda que
ha seleccionado (el objetivo) esta dentro del rango llamado "MiRango". Si es asi, el
codigo agrupara automaticamente las hojas de cdlculo que desea agrupar. Si por
el contrario esto no es asi, desagrupara las hojas simplemente activando la hoja
en la que se encuentra. La maravilla de este truco es que no hay necesidad de
agrupar manualmente las hojas v por tanto correr el riesgo de olvidarse de
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desagruparlas, por lo que esta aproximacion le ahorrard gran cantidad de tiem-
po v frustracion. Si desea que aparezcan los mismos datos en las otras hojas pero
no en las mismas direcciones de celdas, escriba el siguiente codigo:

Private Sub worksheet_ Change (ByVal Target As Range)

If Not Intersect (Range("MiRango"), Target) Is Nothing Then

With Range ("MiRango")
.Copy Destination:=Sheets("Hoja3") .Range ("Al")
.Copy Destination:=Sheets("Hojal") .Range ("D10")
End With
End If

End Sub

Este codigo también necesita estar incluido dentro del médulo privado del ob-
jeto Sheet. Siga los pasos que describimos anteriormente en este mismo truco
para poder llegar a dicho médulo.

5

Se pueden gestionar las interacciones de los usuarios con las hojas de célculo
monitorizando y respondiendo a los eventos. Los eventos, como su nombre indi-
ca, son acciones que ocurren a medida que se trabaja con los libros y las hojas de
célculo. Algunos de los eventos mas comunes incluyen abrir un libro, guardarlo
y cerrarlo cuando el usuario desee. Se le puede indicar a Excel que ejecute cierto
codigo Visual Basic cuando cualquiera de estos eventos se produzca.

Impedir que los usuarios realizan ciertas acciones

Aungque Excel proporciona proteccion general para los libros y hojas de
calculo, esta caracteristica no proporciona privilegios limitados a los
usuarios a menos que utilice un truco.

Los usuarios pueden saltarse todas estas protecciones si desactivan las
macros por completo. Si la seguridad esta establecida a nivel medio,
seran notificados de que existen macros en el libro abierto, dando la
posibilidad de desactivarlas. Un nivel de seguridad alto simplemente
desactivara las macros automaticamente. Por otro lado, si las hojas de
calculo requieren del uso de macros, es mds que probable que los
usuarios desean tener las macros activadas. Estos trucos son practicos
y no proporcionan una seguridad de datos que requiera de gran carga
de trabajo.

Impedir el comando Guardar como en un libro de Excel

Se puede especificar que cualquier libro de Excel sea guardado como s6lo lec-
tura activando la casilla de verificacion Se recomienda soélo lectura que se en-
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cuentra accediendo a la opcién Opciones generales del cuadro de didlogo Guar-
dar. Con esto, se evita que un usuario pueda guardar cualquier cambio que haya
realizado al archivo, a menos que lo grabe con un nombre diferente o en una
ubicacién distinta.

A veces, sin embargo, deseard impedir que los usuarios puedan guardar una
copia del libro en otra carpeta con el mismo nombre de archivo o con cualquier
otro. En otras palabras, lo que desea es que los usuarios s6lo puedan guardar
sobre el archivo existente y no crear otra copia del mismo. Esto es particular-
mente interesante cuando hay mas de una persona guardando los cambios en un
libro de Excel, porque no desea que haya diferentes copias de un mismo libro
guardadas con el mismo nombre pero en carpetas diferentes.

El evento BeforeSave que vamos a utilizar existe desde Excel 97. Como su
propio nombre indica, este evento se produce justamente antes de que un libro
sea guardado, permitiéndole interactuar con el usuario mostrando una adver-
tencia e impidiendo que Excel continuar grabando.

Antes de probar esto en su casa, asegurese de guardar su libro de Excel
antes. Si coloca este codigo sin haber guardado los cambios antes, ya
no podra hacerlo.

Para insertar el cddigo, abra el libro de Excel, haga clic con el botén derecho
del ratén en el icono de Excel situado justo a la izquierda del mend Archivo y
seleccione la opcién Ver cédigo, como puede verse en la figura 1.6.
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Figura 1.6. Menu de acceso rapido al médulo privado del objeto Workbook.
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i Este acceso rapido no esta disponible en Macintosh. Tendrad que abrir
% : el Editor de Visual Basic pulsando Opcién-F11 o bien seleccionando
u“\ la opcion de menud Herramientas>Macro>Editor Visual Basic. Una vez
: en €l, haga clic con el botén derecho en ThisWorkbook que esta situado
en la ventana de proyectos de la parte izquierda.

Escriba el siguiente codigo en VBE, tal y como se muestra en la figura 1.7 y
luego pulse Alt/Comando-Q_para volver a la ventana principal de Excel.
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Figura 1.7. Cédigo una vez introducido en el médulo privado (ThisWorkbook).

Private Sub workbook BeforeSave (ByVal SaveAsUI As Boolean, Cancel As
Boolean)
Dim 1Reply As Long
If SaveAsUI = True Then
1Reply = MsgBox ("No tiene permiso para guardar este " & _
"libro con otro nombre. ¢Desea guardarlo con el mismo nombre?",
vbQuestion + vbOKCancel)
Cancel = (1lReply = vbCancel)
If Cancel = False Then Me.Save
Cancel = True
End If
End Sub

Vamos a probarlo. Seleccione la opcion Archivo>Guardar y el libro se guardara
de forma normal. Ahora, intente seleccionar la opcién Archivo>Guardar como y
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entonces vera un mensaje que le indica que no tiene permiso para guardar este
libro con otro nombre diferente.

Impedir que los usuarios impriman un libro de Excel

Quiza desee impedir que los usuarios puedan imprimir un libro para que lue-
go seguramente acabe en una papelera o tirado en un escritorio a la vista de
todos. Utilizando el evento BeforePrint, podemos impedir esto. Introduzca el
siguiente c6digo, como hicimos anteriormente, en el Editor de Visual Basic:

Private Sub workbook BeforePrint (Cancel As Boolean)

Cancel = True
MsgBox "No puede imprimir este libro.", vbInformation
End Sub

Pulse Alt/Comando-Q_cuando haya terminado de introducir el c6digo para
guardarlo y volver a la ventana principal de Excel. Ahora, cada vez que los usua-
rios intenten imprimir este libro, no podran hacerlo. La linea de c6digo con la
instruccion MsgBox es opcional, pero siempre es buena idea incluirla para que
informe al usuario de que no moleste al departamento de Tecnologia Interna
diciendo que su programa no funciona.

Si desea impedir que los usuarios impriman solamente algunas hojas del li-
bro, utilice este c6digo en vez del anterior:

Private Sub workbook BeforePrint (Cancel As Boolean)
Select Case ActiveSheet.Name

Case "Hojal", "Hoja2"
Cancel = True
MsgBox "No puede imprimir esta hoja de este libro.",
vbInformation
End Select

End Sub

Observe que hemos especificado las hojas Hojal y Hoja2 como las que tienen
prohibido ser impresas. Por supuesto, puede cambiar esos nombres por el de cual-
quier otra hoja que desee bloquear. También puede afiadir mas hojas a la lista,
simplemente escribiendo una, seguida del nombre de la hoja entre dobles comi-
llas. Si s6lo desea impedir la impresion de una sola hoja, incluya su nombre entre
dobles comillas detras de la sentencia Case y elimine la coma sobrante.

Impedir que los usuarios inserten mas hojas de calculo

Excel le permite proteger la estructura de un libro de forma que los usuarios
no puedan eliminar hojas de calculo, reordenarlas, cambiar sus nombres, etc. A
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veces, sin embargo, deseard impedir simplemente que se puedan afiadir nuevas
hojas de célculo, permitiendo que se realicen el resto de acciones.

El siguiente codigo le permitira hacer esto:

Private Sub Workbook NewSheet (ByVal Sh As Object)
Application.DisplayAlerts = False

MsgBox "No puede afiadir nuevas hojas de cédlculo a este libro.",
vbInformation

Sh.Delete
Application.DisplayAlerts = True
End Sub

Este codigo primeramente muestra el cuadro de didlogo con el mensaje y lue-
go, inmediatamente, elimina la nueva hoja que se acaba de afiadir, una vez que
el usuario acepta el mensaje. La instrucciéon Application.DisplayAlerts =
False impide que Excel muestre la advertencia estdandar que pregunta al usua-
rio si realmente desea eliminar la hoja. Con este codigo, los usuarios seran inca-
paces de afladir més hojas de calculo al libro.

Otra forma de impedir que los usuarios afiadan nuevas hojas de calculo es
seleccionar la opcion Herramientas>Proteger>Proteger libro y luego activar la ca-
silla de verificacion Estructura. Sin embargo, como ya dijimos al principio de este
truco, el mecanismo de proteccion de Excel es menos flexible y ademas de impe-
dir anadir nuevas hojas, también impedira otras muchas cosas.

IGIEY Impedir confirmaciones innecesarias

E 4 A veces, las interacciones de Excel puedan resultar pesadas: siempre
- preguntando para pedir confirmacion sobre acciones. Quitemos estos
mensajes y dejemos que Excel realice las acciones.

El tipo de mensajes a los que nos referimos son aquellos que preguntan si se
desean activar las macros (incluso cuando no hay ninguna) o los que nos pre-
guntan si estamos seguros de que queremos eliminar un hoja de calculo. A con-
tinuacion mostramos cémo evitar estos tipos de mensajes.

Activar las macros cuando no se tenga ninguna

La memoria de Excel es de acero cuando se trata de recordar que ha grabado
una macro en un libro. Por desgracia, Excel sigue recordando que se ha grabado
una macro incluso si la ha eliminado utilizando la opcién Herramientas>Macro>
Macros (Alt/Opcion-F8). Después de hacer esto, si abre el libro de nuevo seguira
recibiendo un mensaje que le pregunta si desea activar las macros, incluso aun-
que no haya ninguna que activar.



38 Excel. Los mejores trucos

Se le pedir confirmacién para activar las macros solamente si el nivel
de seguridad esta establecido en medio. Si esta establecido en bajo, las
macros se activan directamente, pero si esta establecido en alto, estan
desactivadas automaticamente.

Cuando graba una macro, Excel inserta un modulo de Visual Basic que con-
tendra los comandos vy las funciones. Por ello, cuando se abre un libro, Excel
compruceba si existe algin médulo, este vacio o no. Cuando se eliminan las macros
de un libro, s6lo se elimina el c6digo, pero no el médulo en si (es algo asi como
beberse toda la leche pero dejarse el bote vacio dentro de la nevera). Para impedir
que se muestren este tipo de mensajes innecesarios, debera eliminar también el
modulo. Asi es como puede hacerse esto: Abra VBE seleccionando la opcion
Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic (o pulsando Alt/Comando-F11) y
luego seleccionando la opcién Ver>Explorador de proyectos (en Macintosh, la ven-
tana de proyectos siempre estd abierta, por lo que no necesitara abrir el explora-
dor de proyectos). A continuacién podra ver una ventana como la que se muestra
en la figura 1.8.
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Figura 1.8. Moédulos del Explorador de proyectos con la carpeta Mddulos abierta.

Busque el libro en el Explorador de proyectos y haga clic en el icono + situado
a su izquierda para visualizar los componentes del libro, en particular los médu-
los. Haga clic en el icono + de la carpeta Mddulos para obtener una lista de todos
los médulos. Haga clic con el botén derecho del ratén en cada moédulo vy elija la
opcion Quitar médulo. Cuando se le pregunte, rechace la opcién de exportar los
modulos. Antes de quitar los médulos que pudieran tener cédigo 1til, haga doble
clic en cada uno de ellos para asegurarse de que no los necesite. Al terminar,
pulse Alt/Comando-Q_para volver de nuevo a la ventana principal de Excel.

Mensajes de confirmacion para guardar cambios
que no se han realizado

Probablemente habra observado que a veces al abrir un libro y echar un vista-
zo a su informacion es suficiente para que Excel le pregunte si desea guardar los
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cambios en el libro de macro personal (aunque de hecho no ha realizado ningu-
no). Lo mas probable es que tenga una funcién imprevisible dentro del libro de
macro personal.

Un libro de macro personal es un libro oculto que se crea la primera vez que
graba una macro y que se abre cada vez que se utiliza Excel. Una funcién (o
férmula) imprevisible es aquella que se recalcula automéaticamente cada vez que
realiza practicamente cualquier cosa en Excel, incluyendo abrir y cerrar un libro
o la aplicacion entera. Dos de las funciones imprevisibles mas comunes son Hoy ()
v Ahora ().

Por tanto, aunque crea que no ha realizado cambios en el libro, puede que
esas funciones que se ejecutan en segundo plano si los hayan hecho. Esto cuenta
como un cambio y hace que Excel le pregunte si desea guardar dichos cambios.

Si desea que Excel deje de preguntar por aquellos cambios que no ha realiza-
do, dispone de un par de opciones. La mas obvia es no almacenar funciones im-
previsibles al principio dentro del libro de macro personal y luego eliminar
cualquier funcion imprevisible que ya exista. La otra opcién, en caso de que ne-
cesite utilizar funciones imprevisibles, puede ser utilizar este sencillo c6digo para
hacer que Excel crea que el libro de macro personal ha sido guardado en el mo-
mento en el que se abre:

Private Sub workbook Open( )
Me.Saved = True
End Sub

Este codigo debe residir en el médulo privado del libro del libro de macro per-
sonal. Para llegar ahi desde cualquier libro, seleccione la opcién Ventana>Mostrar,
seleccione Personal.xls y luego haga clic en Aceptar. Luego abra VBE e introduz-
ca el codigo anterior. Finalmente, pulse Alt/Comando-Q_para volver a la venta-
na principal de Excel cuando haya terminado. Por supuesto, si dispone de una
funcién imprevisible que quiere que sea recalculada y por tanto guardar los cam-
bios que haya realizado, entonces introduzca el siguiente cédigo:

Private Sub workbook Open( )
Me.Save
End Sub
Esta macro guardara el libro de macro personal automaticamente cada vez
que sea abierto.

Impedir los avisos de Excel para macros grabadas

Uno de los muchos inconvenientes de las macros grabadas es que, aunque
son muy utiles para reproducir cualquier comando, tienden a olvidar las res-
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puestas a los avisos que se muestran en pantalla. Elimine una hoja de calculo vy
se le pedira confirmacién; ejecute una macro que realice esto mismo y todavia se
le pedira confirmacién. Veamos coémo desactivar esos avisos.

Seleccione la opcién Herramientas>Macro>Macros (Alt/Opcion-F8) para mos-
trar un listado de todas las macros.

Asegurese de que estd seleccionada la opciéon Todos los libros abiertos en el
cuadro de lista desplegable de la parte inferior. Seleccione la macro en la que esté
interesado y haga clic en el botén Modificar. Coloque el cursor antes de la pri-
mera linea de c6digo (la primera linea que no tiene un apostrofe delante de ella) v
escriba lo siguiente:

Application.DisplayAlerts = False
Y al final del todo del c6digo, afiada esto:
Application.DisplayAlerts = True

Con lo que la macro entera quedaria asf:

Sub MyMacro( )

1

' MiMacro Macro

' Elimina la hoja de cdlculo actual

1
Application.DisplayAlerts = False
ActiveSheet .Delete
Application.DisplayAlerts = True

End Sub

Observe que al final del c6digo volvemos a activar los mensajes de confirma-
cion para que Excel los muestre cuando estemos trabajando normalmente. Si se
olvida de activarlos, Excel no mostrard ninguna alerta, lo cual puede ser peli-
groso.

Sipor cualquier razén la macro no se completa (un error de ejecucion,
por ejemplo), Excel puede que no llegue a ejecutar la linea de cédigo
en la que se vuelven a activar los mensajes de confirmacion. Si ocurriese
esto, probablemente sera mejor salir de Excel y volver a abrirlo para
dejar todo en su estado normal.

Ahora ya sabe como utilizar Excel sin mensajes de confirmacién. Tenga en
cuenta, de todas formas, que esos mensajes estan ahi por una razén. Asegtrese

de que comprende completamente el propdsito de estos mensajes antes de
desactivarlos.



1. Reducir la frustracion en los libros y en las hojas de célculo 41

Il Ocultar hojas para que no puedan ser mostradas

g 5 A veces desearia tener un lugar donde colocar informacién que no pueda
ser leida o modificada por los usuarios. Puede construir un lugar secreto
dentro del libro, un lugar donde almacenar informacion, férmulas y otros
recursos que se utilizan en las hojas pero que no desea que se vean.

Una practica muy util cuando se configura un nuevo libro de Excel es reser-
var una hoja para almacenar informacién que los usuarios no necesitan ver:
calculos de formulas, validacién de datos, listas, variables de interés y valores
especiales, datos privados, etc. Aunque se puede ocultar una hoja seleccionando
la opcién Formato>Hoja>Ocultar, es importante asegurarse de que los usuarios
no puedan volver a mostrarla seleccionando la opcion Formato>Hoja>Mostrar.

Por supuesto, simplemente puede proteger la hoja, pero esto todavia deja al
descubierto los datos privados, las férmulas, etc. Ademas, no se puede proteger
las celdas que estan vinculadas a cualquiera de los controles disponibles en la
barra de herramientas Formularios.

En vez de esto, jugaremos con la propiedad Visible de la hoja, establecién-
dola en x1veryHidden. Desde VBE (Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic
o Alt/Opcion-F11), asegurese de que la ventana de exploracion de proyectos esté
visible seleccionando la opcién Ver>Explorador de proyectos. Encuentre el nom-
bre del libro y expanda su jerarquia haciendo clic en el icono + que aparece a la
izquierda de su nombre. Expanda la carpeta Microsoft Excel Objetos para mos-
trar todas las hojas del libro.

Seleccione la hoja que desea ocultar en el explorador de proyectos y muestre
sus propiedades seleccionando la opcién Ver>Ventana Propiedades (o pulsando la
tecla F4). Asegtirese de que esta seleccionada la pestafa Alfabética y busque la
propiedad Visible en la lista, que estara situada al final. Haga clic en el cuadro de
texto que hay a su derecha y seleccione la dltima opcion: 2 - xISheetVeryHidden,
tal y como se muestra en la figura 1.9. Pulse Alt/Comando-Q_para guardar los
cambios y volver a la ventana principal de Excel. A partir de ahora, la hoja ya no
estara visible desde la interfaz de Excel e incluso tampoco podrda mostrarse a
través de la opcion Formato>Hoja>Mostrar.

Una vez que haya seleccionado la opcion 2 - xISheetVeryHidden en la

ventana de propiedades, puede parecer que dicha elecciéon no ha tenido

& efecto. Este fallo visual ocurre a veces y no deberia importarle. Siempre
que la hoja no aparezca entre las opciones de Formato>Hoja>Mostrar,
puede estar seguro de que todo ha ido bien.

Para revertir el proceso, simplemente siga los pasos anteriores, pero esta vez
seleccionando la opcion 1 - xISheetVisible.
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Figura 1.9. Ventana de propiedades de una hoja con la propiedad Visible establecida
en 2 - xISheetVeryHidden.

Personalizar el cuadro de dialogo Plantillas
y el libro predeterminado

Si suele realizar las mismas tareas o utilizar las mismas distribuciones para
hojas de calculo con frecuencia, puede construir su propia pestana de
plantillas en el cuadro de didlogo estandar Plantillas para proporcionar un
acceso rapido al inicio.

il 6

Imaginese que tiene una hoja de calculo que contiene los dias del afio y for-
mulas que resumen diversas informaciones para esos dias. Ha formateado esta
hoja de célculo cuidadosamente con los colores de su empresa, el logotipo y con
las féormulas necesarias, todo ello para utilizarla con frecuencia. En vez de tener
que reinventar la rueda (o copiar y eliminar las cosas que no necesita) cada dia,
puede ahorrar un montén de tiempo vy de problemas creando una plantilla.

Las plantillas para libros y hojas de célculo le proporcionan un punto de par-
tida para los siguientes proyectos, permitiéndole saltarse la configuracion ini-
cial, el proceso de dar formato, la construccién de férmulas, etc. Guardar una
plantilla de una hoja de calculo simplemente significa abrir un libro nuevo, bo-
rrar todas las hojas excepto una y luego crear una plantilla basica que sera la
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que utilice. Una vez terminada, seleccionara la opciéon Archivo>Guardar como y
elegira la opcion Plantilla del cuadro de lista desplegable con los tipos de archivos
posibles. Si la plantilla es de un libro (es decir, que contendra mas de una hoja),
entonces cree un nuevo libro, haga todos los cambios necesarios y luego seleccio-
ne la opciéon Archivo>Guardar como y guéardelo como una plantilla.

Con la plantilla terminada, puede crear una copia exacta de la misma en cual-
quier momento seleccionando la opcién Archivo>Nuevo v luego seleccionando
una plantilla de libro, o bien haciendo clic con el botén derecho en una pestaiia
de hoja y seleccionando la opcién Insertar desde el ment contextual para insertar
una nueva hoja a partir de una plantilla. (No seria interesante poder tener todas
esas plantillas disponibles desde el cuadro de didlogo estandar Plantillas o confi-
gurar su libro preferido como predeterminado? Puede hacer todo esto creando su
propia pestafia de plantillas.

Este truco presupone que tiene una tnica instalacién de Excel en su
ordenador. Si dispone de multiples copias o versiones de Excel, puede
que no funcione.

Crear su propia pestana de plantillas

Si dispone de una serie de plantillas (tanto de libros como de hojas de calculo)
que desea utilizar con regularidad, puede agruparlas todas juntas en el cuadro
de dialogo Insertar o Plantillas.

Desde cualquier libro, seleccione la opcién Archivo>Guardar como vy, desde el
cuadro de lista desplegable de tipos de archivo, seleccione la opcién Plantilla (*.xIt).
De forma predeterminada, Excel seleccionara la carpeta estandar Plantillas del
disco duro en donde se almacenan todas las plantillas del usuario. Si no existe
una carpeta llamada "Mis plantillas", cree una utilizando el botén Nueva carpe-
ta. Luego, seleccione la opcion Archivo>Nuevo en la barra de ments (en Excel
2000 y posteriores, seleccione Plantillas generales en el cuadro de didlogo Nuevo
libro. En Excel 2003, debe seleccionar la opciéon En mi PC del panel de tareas).
Entonces, deberia haber una pestafia que representa la carpeta Mis plantillas que
acaba de crear (véase figura 1.10). También deberia ver las plantillas de libros y
hojas de calculo que guarde en dicha carpeta.

Utilizar un libro personalizado de forma predeterminada

Al iniciar Excel, se abre de forma predeterminada un libro en blanco llamado
Libro1, que contiene tres hojas en blanco. Esto esta bien si desea comenzar de
nuevo cada vez que inicia Excel. Sin embargo, es probable que trabaje normal-
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mente con un libro. Por tanto, resulta pesado tener que abrir Excel y luego bus-
car el libro que se desea abrir. Si desea configurar Excel para que automaticamente
se inicie con un cierto libro abierto, siga leyendo.

Vista previg e

Librot.xlt Libro2, %LT

Seleccione un icono para
wer una vista previa,

Plantillas de Office Online g Cancelar }

Figura 1.10. El cuadro de didlogo Plantillas.

Para ello, guarde su libro predeterminado (plantilla) en la carpeta XLSTART
(que normalmente se encuentra en la carpeta C:\Documents and Settings\Nombre
de usuario\Application Data\Microsoft\Exce\XLSTART en Windows v en la car-
peta Applications/Microsoft Office X/Office/Startup/Excel en Macintosh). Una
vez que haya hecho esto, Excel utilizara cualquiera de los libros que haya inclui-
do en esta carpeta como predeterminados.

La carpeta XLSTART es donde se crea y guarda automaticamente el
libro de macros personales cuando graba una macro. El libro de macros
personales es un libro oculto. También puede tener sus propios libros
ocultos abiertos en segundo plano si lo desea, abriendo dicho libro,
seleccionando la opcién Ventana>Ocultar, cerrando Excel y luego
haciendo clic en Si para guardar los cambios en él. Luego coloque ese
libro en la carpeta XLSTART. Todos los libros que oculte y coloque
dentro de la carpeta XLSTART se abrirdn como libros ocultos cada vez
que inicie Excel.

Evite la tentacién de colocar muchos libros en esta carpeta, especialmente si
son grandes, dado que todos ellos se abriran cuando inicie Excel. Si se tiene mu-
chos libros abiertos se puede reducir considerablemente el rendimiento de Excel.
Naturalmente si cambia de opinion y desea que al iniciar Excel aparezca un libro
en blanco, simplemente elimine los libros o plantillas de la carpeta XLSTART.
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Crear un indice de hojas en el libro

Si ha dedicado mucho tiempo en un libro que contiene muchas hojas, sabe
perfectamente lo complicado que puede ser encontrar una hoja en
particular. En estos casos, es imprescindible tener una hoja indice para
poder navegar por el resto de hojas de libro.

] 7

Utilizar una hoja de indice le permitira explorar de forma rapida y sencilla el
libro de forma que con un solo clic de ratén pueda ir directamente al lugar que
desee. Se puede crear un indice de dos formas. Podria tener la tentacién de crear
el indice a mano. Cree una nueva hoja, llamela "Indice" o algo parecido, intro-
duzca en ella una lista de todos los nombres de las hojas e incluya vinculos a
cada una de ellas mediante la opcién de menu Insertar>Vinculo o pulsando Con-
trol/Comando-K. aunque este método pueda ser suficiente en casos de los que
no hay demasiadas hojas v no hay muchos cambios, puede ser muy tedioso te-
ner que mantener el indice manualmente.

El siguiente codigo crearda automaticamente un indice con vinculos a todas las
hojas que estén incluidas en el libro. Este indice se vuelve a generar cada vez que
la hoja que contiene el codigo es activada. Este codigo deberia residir en el modu-
lo privado del objeto Sheet. Inserte una nueva hoja en el libro de Excel y llamela
con algtin nombre apropiado, como pueda ser "[ndice". Luego haga clic con el
boton derecho del raton sobrela pestafia de dicha hoja y seleccione la opcion Ver
codigo. En la ventana de cédigo de Visual Basic escriba lo siguiente:

Private Sub Worksheet Activate( )
Dim wSheet As Worksheet
Dim L As Long

L =1
With Me
.Columns (1) .ClearContents
.Cells(1, 1) = "INDICE"
.Cells (1, 1).Name = "Indice"
End With

For Each wSheet In Worksheets
If wSheet.Name <>Me.Name Then

L =L+ 1
With wSheet
.Range ("Al") .Name = "Inicio" & wSheet.Index
.Hyperlinks.Add Anchor:=.Range ("Al"), Address:="",
SubAddress:="Indice", TextToDisplay:="Volver al indice"
End With

Me.Hyperlinks.Add Anchor:=Me.Cells(l, 1), Address:="",_
SubAddress:="Inicio" & wSheet.Index, TextToDisplay:=wSheet.Name
End If
Next wSheet
End Sub
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Pulse Alt/Comando-Q_para volver al libro y guardar los cambios. Observe
que el codigo da el nombre "Inicio" (al igual que cuando da nombre a una celda o
un rango de celdas en Excel) a la celda A1 de cada hoja, ademas de un tnico
niimero que representa el nimero de indice para dicha hoja. Esto asegura que la
celda A1 de cada hoja tiene un nombre diferente. Si la celda A1 de la hoja va tiene
un nombre, deberia considerar cambiar cualquier mencién a A1 en el codigo por
algo mas adecuado (por ejemplo, alguna celda no utilizada que esté situada en
cualquier parte de la hoja).

Debe tener en cuenta que si selecciona la opcién Archivo>Propiedades>
Resumen e introduce una direccién URL como vinculo base, el indice
que se crea por el codigo anterior posiblemente no funcione. Un vinculo
base es una ruta o URL que desea utilizar para todos los vinculos con
la misma direccién base y que estén incluidos en el documento actual.

Otra forma de construir un indice, que es mds sencilla para el usuario, es
anadir un vinculo a la lista de hojas como un elemento de menu contextual, al
que se puede acceder haciendo clic con el botén derecho del raton. Haremos que
dicho vinculo abra el menu estandar de hojas. Normalmente puede abrir este
menu haciendo clic con el botén derecho del ratén en cualquiera de los botones
de desplazamiento que se encuentran a la izquierda de donde se muestran las
solapas de cada hoja, tal y como se muestra en la figura 1.11.

B Microsoft Excel - Libro1 - =10 x|
@j Archivo  Edicion  Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 7. -8 X
Al - Fx
A B 1 ¢ D ' E o F L6 1 H T
1 1 2
2
3
4
5
1" Figuras de esta semana
4142 Hajat
B e
15 Hoja3
18l Hojat _
17 )
BT HojaS
19 Hojab vl
4 ¥V Taress para noy £ Figuras de esta semana { Hojal /{ Hojaz | ¢ ] 2
Listo NUM 4

Figura 1.11. Ment con las hojas disponibles que se muestra al hacer clic con el botén
derecho sobre los botones de desplazamiento entre hojas.
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Para vincular ese menud con el hecho de hacer clic con el botén derecho del
ratén en cualquier celda, escriba el siguiente c6digo en VBE:

Private Sub Workbook SheetBeforeRightClick(ByVal Sh As Object, ByVal
Target As Range, Cancel As Boolean)
Dim cCont As CommandBarButton
On Error Resume Next
Application.CommandBars ("Cell") .Controls("Indice de hojas") .Delete
On Error GoTo 0
Set cCont = Application.CommandBars ("Cell").Controls.Add _
(Type:=msoControlButton, Temporary:=True)

With cCont
.Caption = "Indice de hojas"
.OnAction = "IndexCode"
End With
End Sub

A continuacioén, deberd insertar un moédulo estandar que almacene la macro
"IndexCode", que es llamada por este c6digo que acabamos de introducir en el
momento en el que el usuario hace clic con el botén derecho del ratén en una
celda. Es fundamental que utilice un médulo estandar a continuacion, ya que si
coloca el c6digo en el mismo moédulo que el cédigo anterior, Excel no sabra donde
encontrar una macro llamada "IndexCode". Seleccione insertar>Médulo y escriba
el siguiente codigo:

Sub IndexCode (
Application.CommandBars ("workbook Tabs") .ShowPopup
End Sub

Pulse Alt/Comando-Q_para volver a la ventana principal de Excel. A conti-
nuacién haga clic con el botén derecho en cualquier celda y vera un nuevo ele-
mento de ment llamado "Indice de hojas", que al seleccionarlo mostrara un listado
de todas las hojas que contiene este libro.

IGe) Limitar el rango de desplazamiento de la hoja

8 de calculo

Si se desplaza a menudo por la hoja de cilculo o si tiene datos que no
desea que sean visualizados por los lectores, puede ser til limitar el area
visible de la hoja de calculo sélo al rango que actualmente tiene datos.

Todas las hojas de Excel creadas a partir de Excel 97 disponen de 256 colum-
nas (dela A alalV)y de 65.536 filas. En la mayoria de los casos, las hojas s6lo
utilizaran un pequefio porcentaje de todas las celdas disponibles. Existe la posibi-
lidad de establecer el 4rea por el que se puede desplazar el usuario de forma que
s6lo pueda ver los datos que desee. Luego, puede colocar datos que no deben ser
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vistos fuera de esa area. Esto también puede hacer mas sencillo desplazarse por
una hoja de célculo y que los usuarios no se encuentran en la fila 50.000 para
tener que empezar a buscar los datos que desea.

La manera mds sencilla para establecer los limites es simplemente ocultar to-
das las columnas y filas que no se utilizan. Estando en una hoja, localice la tlti-
ma fila que contiene datos y seleccione la fila entera que esta debajo de ella haciendo
clic en el selector de fila. Mantenga pulsadas las teclas Control y Mayis mien-
tras pulsa la tecla Flecha abajo para seleccionar todas las filas hacia abajo. Se-
leccione entonces la opcién Formato>Fila>Ocultar para ocultarlas todas. Haga
esto mismo para las filas no utilizadas: busque la tltima columna, seleccione
toda la columna siguiente y manteniendo pulsadas las teclas Control v Mayus,
pulse la tecla Flecha derecha hasta seleccionar todas las columnas. Luego selec-
cione la opcion Formato>Columna>Ocultar. Una vez hecho esto, el rango de cel-
das utiles quedara rodeado de una zona gris por la que no se puede desplazar.

La segunda alternativa para establecer los limites es especificar un rango véa-
lido en la ventana de propiedades de la hoja. Haga clic con el botén derecho en la
pestafia de la hoja que est4 situada en la parte inferior izquierdo de la ventana y
luego seleccione la opcion Ver codigo. Entonces, seleccione la opcion Ver>Explorador
de proyectos (Control-R en Windows o Comando-R en Mac OS X) para mostrar
la ventana de proyectos. Si la ventana de propiedades no esta visible, pulse la
tecla F4. Seleccione la hoja adecuada y busque la propiedad ScrollArea en la ven-
tana de propiedades (véase figura 1.12).

Introduzca entonces en el cuadro de texto de dicha propiedad los limites para
la hoja (por ejemplo, $A$1:$G$50).

Una vez hecho esto, no podra desplazarse fuera del area que haya especifica-
do. Por desgracia, Excel no guarda esta configuracion después de cerrarse. Esto
significa que necesitamos una simple macro que automaticamente establezca el
area de desplazamiento al rango deseado, escribiendo el cédigo para el evento
worksheet Activate.

Para ello, haga clic con el bot6n derecho sobre la pestafia de la hoja en la que
desea limitar el desplazamiento y seleccione la opcién Ver codigo, introduciendo
a continuacion:

Private Sub Worksheet Activate ( )
Me.ScrollArea = "Al:G50"
End Sub

Como siempre, pulse Alt/Comando-Q_para volver a la ventana principal de
Excel y guardar los cambios.

Aunque en este caso no habra una indicacion clara, como pueda ser la zona
gris que se mostraba con el primer método, sera incapaz de desplazarse o selec-
cionar cualquier cosa fuera del 4area especificada.
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Figura 1.12. Ventana de propiedades y del explorador de proyectos.

Cualquier macro que intente seleccionar un rango fuera de esta area
de desplazamiento (incluyendo la seleccion de filas o columnas enteras)
no podra hacerlo. Esto es particularmente cierto para aquellas macros
grabadas, que a menudo hacen uso de las selecciones.

Si las macros seleccionan un rango fuera del drea de desplazamiento, puede
modificarlas de forma que no estén limitadas a dicha haria mientras realicen sus
tareas. Para ello, simplemente seleccione la opciéon Herramientas>Macro>Macros
(Alt-F8), busque el nombre de la macro, seleccionela y luego haga clic en el bo-
ton Modificar. Escribala siguiente linea de codigo al principio del todo:

ActiveSheet.ScrollArea = ""

Y al final del todo de la macro, escriba:
ActiveSheet.ScrollArea = "SAS1:$GS50"

Con esto, el codigo de la macro quedaria mas o menos asi:

Sub MyMacro( )



50 Excel. Los mejores trucos

' MiMacro Macro
' Macro grabada el 19/9/2003 by 0zGrid.com

1

ActiveSheet.ScrollArea = ""
Range ("Z100") .Select
Selection.Font.Bold = True
ActiveSheet.ScrollArea = "$AS1:$GS$50"
Sheets ("Presupuesto diario") .Select
ActiveSheet.ScrollArea = "*
Range ("T500") .Select
Selection.Font.Bold = False
ActiveSheet.ScrollArea = "$AS$1:$HS25"

End Sub

Nuestra macro selecciona la celda Z100 y le da formato negrita. Luego selec-
ciona la hoja llamada "Presupuesto diario", selecciona la celda T500 de dicha hoja
y quita el formato negrita. Hemos afiadido ActiveSheet.ScrollArea = "
de forma que pueda seleccionarse cualquier celda y méas adelante volvemos a
establecer los limites del drea de desplazamiento al valor deseado. Cuando selec-
ciona amos otra hoja (Presupuesto diario), volvemos a permitir al c6digo selec-
cionar cualquier celda, y después de que la macro realice sus tareas, volvemos a
establecer el rango a los limites deseados. Un tercer método, el més flexible, limi-
ta automaticamente el area de desplazamiento al rango que esta siendo usado en
la hoja en la que escribe el c6digo. Para utilizar este método, haga clic con el
boton derecho en la pestaiia de la hoja en la que desea limitar el rea de desplaza-
miento, seleccione la opcion Ver cédigo v escriba lo siguiente:

Private Sub Worksheet Activate( )
Me.ScrollArea = Range (Me.UsedRange, Me.UsedRange (2,2)) .Address
End Sub

Luego pulse Alt/Comando-Q_o haga clic en el boton para cerrar la ventana
de Visual Basic para volver a la ventana principal y guardar los cambios.

La macro anterior se ejecutard automaticamente cada vez que se active la
hoja en la cual introdujo este codigo. Sin embargo, puede encontrarse un proble-
ma con esta macro cuando necesite introducir datos fuera del area utilizable.
Para evitar este problema, simplemente utilice una macro estandar que resta-
blezca el area de desplazamiento de nuevo a toda la hoja. Para ello, seleccione la
opcion Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic, seleccione luego la opcién
Insertar>Modulo e introduzca el siguiente codigo:

Sub ResetScrollArea( )
ActiveSheet.ScrollArea = ""
End Sub
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Entonces pulse Alt/Comando-Q_para volver a la ventana principal de Excel y
guardar el trabajo.

Si lo desea, puede hacer que la macro sea facilmente accesible asignandole
una tecla de acceso rapido. Seleccione la opcion Herramientas>Macro>Macros (Alt/
Opcion-F8), seleccione ResetScrollArea (el nombre que le dimos a la macro ante-
rior), haga clic en Opciones y luego asigne una tecla de acceso rapido.

Cada vez que necesite anadir datos fuera de los limites establecidos de la hoja,
ejecute esta macro que quita dicha limitacién. Entonces haga aquellos cambios
que no podia hacer cuando el limite estaba establecido v cuando haya termina-
do, active cualquier otra hoja y luego vuelva a activar ésta para que se vuelva a
limitar el area de desplazamiento. La activacion de la hoja hard que se ejecute el
cédigo inicial que escribimos, el cual limitaba el 4rea de desplazamiento.

T ] Bloqueary proteger celdas que contienen formulas

i o

Cuando creamos una hoja de calculo, muchos de nosotros necesitamos utili-
zar férmulas de algun tipo. A veces, sin embargo, no deseara que otros usuarios
puedan estropear, eliminar o sobrescribir cualquiera de las férmulas incluidas en
la hoja de célculo. La forma maés facil y rapida de impedir que las personas jue-
guen con las férmulas es proteger la hoja de calculo. Sin embargo, proteger la
hoja de célculo no solo evita que los usuarios estropeen las férmulas, sino que
también evitan que se pueda introducir cualquier informacioén. Y a veces no que-
rra ir tan lejos en la seguridad.

De forma predeterminada, todas las celdas de una hoja de calculo estan blo-
queadas, aunque esto no tiene efecto hasta que se aplique la proteccion de la
misma. A continuacién mostramos un método muy sencillo para aplicar una
proteccion a la hoja de célculo de forma que solo las celdas con féormulas estén
bloqueadas y protegidas.

Seleccione todas las celdas de la hoja, bien pulsando Control/Comando-E o
bien pulsando el cuadrado gris situado en la interseccion de la columna A 'y la
fila 1. Entonces vaya a Formato>Celdas>Proteger y desactive la casilla de verifi-
cacion Bloqueada. Haga clic en Aceptar.

Ahora seleccione cualquier celda, seleccione Edicion>Ir a (Control-I1 6 F5) y
haga clic en el botén Especial. Vera entonces un cuadro de didlogo como el que
se muestra en la figura 1.13.

Seleccione el botén de opcion Celdas con formulas del cuadro de didlogo Ir a
especial y, si es necesario, limite las férmulas a los tipos subyacentes. Luego

Quiza desee permitir a los usuarios cambiar celdas que contienen datos
pero no permitirles cambiar las formulas. Puede mantener bloqueadas las
celdas que contienen formulas sin tener que proteger toda la hoja o el libro.
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haga clic en Aceptar. Una vez estén seleccionadas las celdas con las férmulas,
vaya a Formato>Celdas>Proteger v active la casilla de verificacién Bloqueada.
Haga clic en Aceptar. Ahora seleccione la opcién Herramientas>Proteger>Proteger
hoja para proteger la hoja de calculo v utilizar una contrasefia si es requerida.

Ir a Especial

Seleccionar - S - -
™ Camentarios " Diferencias entre filas
" Diferencias entre columnas [$3)
" Celdas precedentes
" Celdas dependientes

W Texto & o 3

¥ valores lagicos (g

¥ Errores ¢ Oltima celda
€ Celdas en blanco ™ S8l celdas visibles (2)
£ Regitn actual € Celdas con formatos condicionales
" Matriz actual " Celdas con validacién de datos
¢ Objetos o

o

Figura 1.13. El cuadro de didlogo Ir a especial.

Este método realmente ahorra gran cantidad de tiempo y elimina posibles
errores al buscar las férmulas, de forma que pueda protegerlas. Por desgracia,
también evita que los usuarios puedan utilizar otras funciones, como puede ser
ordenar, cambiar el formato, alinear el texto v otras muchas, incluso cuando la
celda no estd bloqueada. Puede solucionar este problema de dos formas:

La primera aproximacién consiste en no utilizar la proteccién de la hoja, sino
la validacién de datos en lugar de ello.

La validacién de datos esta lejos de ser del todo segura a la hora de
evitar que los usuarios introduzcan datos no validos en celdas. Los
usuarios todavia pueden pegar en una celda con validacién cualquier
tipo de dato, quitando la validacion de dicha celda a menos que la
celda original que se esta copiando también tuviese algtn tipo de
validacion, en cuyo caso también se estaria sobrescribiendo.

Para ver a qué nos referimos, seleccione cualquier celda, seleccione la opcion
Edicién>Ir a y luego haga clic en el boton Especial. Ahora seleccione la opcion
Celdas con formulas en el cuadro de didlogo v, si es necesario, especifique que
tipos de formulas desea buscar. Haga clic en el botén Aceptar.

Ahora que s6lo tenemos seleccionadas las celdas con férmulas, seleccione la
opcion Datos>Validacion y en la pestafia Configuracion seleccione la opcién Per-
sonalizada en el cuadro de lista desplegable, vy en el cuadro de texto Formula es-
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"

criba ="", tal y como se muestra en la figura 1.14. Luego haga clic en el botén
Aceptar.

validacion de datos

Configuracion § Mensaje entrante i Mensaje de error }

Criterio de aldagion - i

Permitir:

]Personalizada V] ¥ Onmitir blancos

Datos:

Borrar todos i Cancelar i

Figura 1.14. Férmulas de validacion.

Este método evitara que un usuario sobrescriba accidentalmente una celda
que tenga una férmula (aunque como dijimos anteriormente, no es un método
totalmente seguro y s6lo deberia ser utilizado para evitar sobrescribir accidental-
mente). De todas formas, la gran ventaja de utilizar este método es que todas las
funciones de Excel todavia se pueden utilizar en la hoja de célculo.

El Gltimo método también permite utilizar todas las funciones de Excel, pero
solamente cuando se encuentra una celda que no esté bloqueada. Para empezar,
asegurese de que solamente las celdas que desea proteger estan bloqueadas y que
el resto no lo estan. Haga clic con el boton derecho del ratén en la pestafa de la
hoja en cuestion, seleccione la opcion Ver cédigo e introduzca el siguiente codigo:

Private Sub Worksheet SelectionChange (ByVal Target As Range)
If Target.Locked = True Then
Me.Protect Password:="Secreta"
Else
Me.Unprotect Password:="Secreta"
End If
End Sub

Si no desea utilizar una contrasefia, omita la parte Password:="Secreta".
Si por el contrario quiere utilizar una entonces debe cambiar la palabra "Secreta"
por aquella contrasefia que desee. Luego pulse Alt/Comando-Q.o cierre la ven-
tana para volver a Excel v guardar los cambios. Ahora, cada vez que seleccione
una celda que esta bloqueada, la hoja se bloqueara a si misma automaticamente.
En el momento en el que seleccione cualquier celda que no esté bloqueada, la
hoja se desbloqueara.
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Este truco no funciona perfectamente, aunque normalmente funciona
lo suficientemente bien. La palabra clave utilizada en el cédigo, Target,
solo se refiere a la celda que est4 activa el momento de la seleccién.
Por esta razon, es importante destacar que si el usuario selecciona un
rango de celdas (con la celda activa estando desbloqueada), puede
eliminar la seleccione entera porque la celda objetivo estaba
desbloqueada y, por tanto, la hoja se ha desprotegido automaticamente
a si misma.

Encontrar datos duplicados utilizando el formato
condicional

El formato condicional de Excel se utiliza normalmente para identificar
valores en rangos en particular, pero podemos usar un truco con esta
caracteristica para identificar datos duplicados dentro de una lista 0 una
tabla.

i 10

Normalmente la gente tiene que identificar datos duplicados dentro de una
lista o tabla. Hacer esto manualmente puede llevar mucho tiempo y a veces se
pueden cometer errores. Le aconsejamos que para hacerlo mucho maés sencillo,
utilice un truco sobre una de las caracteristicas estandar de Excel, el formato
condicional.

Tomemos, por ejemplo, una tabla con datos en el rango $A$1:$H$100. Selec-
cione la celda superior izquierda (A1) y arrastre el cursor del ratén hasta la celda
H100. Es importante que A1 sea la celda activa en la seleccion, por lo que no es lo
mismo seleccionar primero la celda H100 v luego arrastrar hasta la celda A1. Se-
leccione entonces la opcién Formato>Formato condicional y, en el cuadro de didlogo
Formato condicional, seleccione la opcion Férmula en el primer cuadro de lista
desplegable. En el campo que hay a su derecha, introduzca el siguiente codigo:

=CONTAR.SI ($SA$1:$HS$100;Al) >1

Haga clic en el boton Formato... y luego seleccione la pestafia Tramas vy selec-
cione un color que desee aplicar para identificar visualmente los datos duplica-
dos. Haga clic en Aceptar para volver al cuadro de dialogo anterior y vuelva a
hacer clic en Aceptar para aceptar el formato.

Todas aquellas celdas que contengan datos duplicados deberian aparecer aho-
ra como un érbol de Navidad con el color que eligio, haciendo mucho mas senci-
llo el hecho de localizar datos duplicados para asi poder eliminarlos, moverlos, o
alterarlos.

Es muy importante comentar que como la celda A1 era la activa, la direcciéon
de la celda es una referencia relativa y no absoluta, como en la tabla de datos,



1. Reducir la frustracién en los libros y en las hojas de célculo 55

$A$1:$H$100. Utilizando el formato condicional de esta forma, Excel sabe
automaticamente que debe utilizar la celda correcta como el criterio de la fun-
cién CONTAR.SI. Con esto queremos decir que la formula de formato condicio-
nal en la celda A1 se leeria asf:

=CONTAR.SI ($AS$1:$HS$100;AL) >1
Mientras que en la celda A2, se leerfa:
=CONTAR.STI ($AS$1:$HS$100;A2) >1

En la celda A3 se leeria:

~CONTAR. ST ($AS1:$H$100;A3)>1

v asi sucesivamente.

Si necesita identificar datos que aparecen dos o mas veces, puede utilizar el
formato condicional con tres condiciones diferentes y codigos de color para cada
una de las condiciones, todo ello para conseguir una identificacion visual. Para
hacer esto, seleccione la celda A1 (la celda que esta situada en la parte superior
izquierda de la tabla) v arrastre el cursor del ratén hasta la celda H100. De nue-
vo, es importante que la celda A1 sea la celda activa en la seleccion.

Ahora seleccione la opcién Formato>Formato condicional y seleccione la op-
ciéon Formato en el cuadro de lista desplegable. En el cuadro de texto situado a su
derecha, introduzca el siguiente codigo:

=CONTAR.SI ($AS$1:$HS100;A1) >3

Haga clic en el botén Formato... y luego vaya a la pestafia Tramas para selec-
cionar el color que desee aplicar para identificar los datos que aparecen mas de
tres veces. Haga clic en Aceptar, luego haga clic en el boton Agregar y en el
cuadro de lista desplegable para la Condicién 2, seleccione la opciéon Férmula y
luego escriba el siguiente c6digo en el cuadro de texto situado a su derecha:

=CONTAR.SI ($AS$1:SHS$100;Al)=3

! En vez de tener que reescribir la férmula, marquela en el cuadro de

% texto de la Condicion 1, pulse la tecla Control/Comando-C para

L/\ copiarla en el portapapeles, haga clic en el cuadro de texto de la

) Condicién 2, pulse Control/Comando-V para pegarla ahi y luego
cambie>3 por =3.

Haga clic en el botoén Formato... y luego seleccione la pestafia Tramas para
seleccionar el color que desee utilizar para identificar los datos que aparecen justa-
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mente tres veces. Haga clic en Aceptar y luego haga clic en Agregar. En el cua-
dro de lista desplegable de la Condicion 3, seleccione la opcion Férmula y escriba
lo siguiente en el cuadro de texto situado a su derecha:

=CONTAR.SI ($SAS$1:$HS100;Al) =2

Para terminar, haga clic en el botéon Formato..., elija la pestafia Tramas y
seleccione ahi el color que desea aplicar a los datos que aparecen exactamente dos
veces. Luego haga clic en el botén Aceptar. Ahora ya tenemos colores diferentes
de celda dependiendo del niimero de veces en el que aparecen los datos dentro de
la tabla. De nuevo, es importante recordar que la celda A1 debe ser la celda activa
en la seleccion, puesto que la direccion de celda es una referencia relativa v no
absoluta, como en la tabla de datos, $A$1:$H$100. Utilizando el formato condi-
cional de esta forma, Excel sabra utilizar la celda correcta como criterio de la
funcién CONTAR. ST.

L) Asociar barras de herramientas personalizadas
' BEER 2 un libro en particular

A pesar de que la mayoria de barras de herramientas que cree sirven para
practicamente todos los libros con los que trabaje, a veces la funcionalidad
de una barra de herramientas personalizada solamente es aplicable a un
libro en particular. Con este truco podremos asociar barras de herramientas
personalizadas a sus respectivos libros.

51 nunca ha creado una barra de herramientas personalizada, sin duda se
habra dado cuenta que las barras herramientas se cargan y son visibles indepen-
dientemente de que libro tenga abierto. (Qué ocurre si su barra de herramientas
personalizada contiene macros grabadas que sélo tienen sentido con un libro en
particular? Probablemente es mejor poder asociar barras de herramientas perso-
nalizadas cuyo propésito sea especial con los libros apropiados, para asi evitar
cualquier tipo de confusion y otros problemas. Podemos hacer esto insertando
un codigo muy sencillo en el modulo privado del libro. Para acceder al médulo
privado, haga clic con el botén derecho en el icono de Excel, que encontraré en la
esquina superior izquierda de la pantalla, cerca del ment Archivo, y luego selec-
cione la opcién Ver codigo.

Este acceso directo no estd disponible en Macintosh. Tendra que abrir

% el Editor de Visual Basic pulsando Opcién-F11 o bien seleccionando
;/ la opcién de menu Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic. Una
\ vez ahi, haga clic con el botén derecho del ratén (o clic mientras

mantiene pulsada la tecla Control) en ThisWorkbook, que aparece en
la ventana de proyectos.
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Entonces, introduzca este codigo:

Private Sub Workbook Activate( )

On Error Resume Next

With Application.CommandBars ("MiBarraPersonalizada")
.Enabled = True
.Visible = True
End With

On Error GoTo 0

End Sub

Private Sub Workbook Deactivate( )
On Error Resume Next
Application.CommandBars ("MiBarraPersonalizada") .Enabled = False
On Error GoTo 0
End Sub

Cambie el texto de "MiBarraPersonalizada" por el nombre que desee darle a la
barra de herramientas personalizada. Para volver a la ventana principal de Excel,
cierre la ventana de médulo o pulse Alt/Comando-Q. En cuanto abra o active
otro libro, la barra de herramientas personalizada desaparecerd vy no podra ser
utilizada. Reactivando el libro adecuado, la barra volvera a aparecer. Todavia po-
demos llegar mas lejos, haciendo que una barra de herramientas personalizada
esté disponible solamente para una hoja en particular del libro. Haga clic con el
botdn derecho del raton sobre el nombre de una hoja en la que desea activar la
barra de herramientas, seleccionando la opcién Ver codigo. Entonces introduzca
el siguiente codigo:

Private Sub Worksheet_ Deactivate( )
On Error Resume Next
Application.CommandBars ("MiBarraPersonalizada") .Enabled = False
On Error GoTo 0
End Sub

Private Sub Worksheet Activate( )

On Error Resume Next

With Application.CommandBars ("MiBarraPersonalizada")
.Enabled = True
.Visible = True
End With

On Error GoTo O

End Sub

Ahora pulse Alt/Comando-Q_o cierre la ventana para volver a Excel. El pri-
mer procedimiento (Worksheet Deactivate()) se ejecutard automaticamente
cada vez que deje hoja en particular y active otra. Este codigo cambia la propie-
dad Enabled de la barra de herramientas personalizada a False, de forma que
no pueda ser vista o utilizada. El segundo procedimiento se ejecuta cada vez que
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se activa la hoja en cuestion, estableciendo la propiedad Enabled a True, con lo
que la barra vuelve a ser visible. La linea de c6digo que dice Application.
CommandBars ("MyCustomToolbar") .Visible = True simplemente mues-
tra la barra de herramientas de nuevo, de forma que el usuario pueda verla.
Cambie de una hoja a otra y vera como la barra de herramientas desaparece y
vuelve a aparecer dependiendo de la hoja que tenga seleccionada.

) Burlar el gestor de referencias relativas de Excel

g 1 2 En Excel, una referencia de formula puede ser o bien relativa o bien absoluta,
pero a veces deseara mover celdas que utilicen referencias relativas sin tener
que hacer las referencias absolutas. Veamos cémo hacer esto.

Cuando se necesita hacer una férmula absoluta, se utiliza el signo del délar
($) delante de la letra de la columna y/0 del namero de la fila en la referencia a la
celda, como por ejemplo en $A$1. Una vez haya hecho esto, no importa dénde
copie la celda que la férmula seguida haciendo referencia a la misma celda o
celdas. A veces, sin embargo, ya ha creado numerosas férmulas que no contie-
nen referencias absolutas, sino relativas. Normalmente hace esto cuando desea
copiar la féormula original o propagarla por la hoja y que Excel cambie las refe-
rencias de forma adecuada. Si ya ha creado las férmulas utilizando solamente
referencias relativas, o quiz4s utilizando una mezcla entre referencias absolutas
relativas, puede reproducir las mismas férmulas en cualquier otro rango y en la
misma hoja, en otra hoja del mismo libro, o incluso en otra hoja situada en otro
libro. Para hacer esto sin cambiar ninguna de las referencias que hay dentro de
las formulas, seleccione el rango de celdas que desea copiar vy luego seleccione la
opcion Edicién>Reemplazar. En el cuadro de texto Buscar, introduzca el signo =
v en el cuadro de texto Reemplazar con el simbolo @ (por supuesto, puede utili-
zar cualquier otro simbolo que esté seguro no se utiliza en cualquiera de las
férmulas). Luego haga clic en el boton Reemplazar todos. El signo = de todas las
férmulas de la hoja sera reemplazado con el simbolo @. Ahora puede copiar este
rango y pegarlo en el destino que desee. Luego seleccione el rango que acaba de
pegar y vuelva a seleccionar la opcién Edicion>Reemplazar. Esta vez reemplace el
simbolo @ por el simbolo =. Con esto, las formulas quedaran con las mismas
referencias que las originales.

T) Quitar vinculos "fantasma" en un libro

iAh! Vinculos fantasmas. Al abrir un libro se le pregunta si desea "actualizar
13 &

los vinculos", jpero no hay ningiin vinculo! ;Cémo puede actualizar los

vinculos cuando no existen?

Los vinculos externos son vinculos que hacen referencia a otros libros. EI he-
cho de que se produzcan vinculos externos no esperados puede darse por diferen-



1. Reducir la frustracién en los libros y en las hojas de célculo 59

tes razones, la mayoria de las veces por mover o copiar graficos, hojas de graficos
u hojas a otros libros. Atn asi, saber donde estan no siempre le ayudar4 a encon-
trarlos. A continuaciéon le mostramos algunas alternativas para solucionar el
problema de los vinculos fantasmas.

Primeramente, debe comprobar si realmente tiene vinculos externos (que no
son fantasmas), de los cuales nos olvidaremos. Si no esta seguro, si tiene vincu-
los externos reales, comience buscando en el lugar mas obvio: las formulas. Pue-
de hacer esto asegurandose de que no hay otros libros abiertos y entonces buscando
por [*] dentro de las formulas de cada hoja. Cierre todos los demas libros para
asegurarse de que cualquier vinculo de férmula incluira [*], donde el asterisco
representa el caracter comodin de busqueda.

” Excel 97 no proporciona una opcioén para buscar en todo el libro, pero
é% puede buscar en todas las hojas de un libro si las agrupa. Puede hacer
v\ esto haciendo clic con el botén derecho en el nombre de cualquiera de
las hojas y eligiendo la opcion Seleccionar todas las hojas. En versiones
posteriores de Excel, la funcién de Buscar y reemplazar admite la
posibilidad de buscar dentro de una hoja o de todo un libro.

Una vez que haya encontrado los vinculos de formula, simplemente cambie
la formula de forma adecuada o bien eliminela. Cambiar o eliminar la férmula
depende de la situacion y debe ser usted el que decida qué hacer. También puede ir
al centro de descargas de Microsoft Office, ubicado en http://office.microsoft.com/
Downloads/default.aspx y desde la categoria de complementos, seleccionar el
Asistente de eliminacion de vinculos. Este asistente esta disefiado para encontrar
y eliminar vinculos tales como vinculos de nombres definidos, vinculos de nom-
bres ocultos, vinculos a graficos, vinculos a consultas de Microsoft y vinculos a
objetos. De todas formas, por nuestra experiencia, no es capaz de encontrar vin-
culos fantasmas. Una vez que esté seguro de que no hay vinculos de férmula,
debe asegurarse de que no tiene ningtn otro vinculo que no sea fantasma. Para
ello, solemos comenzar desde el libro de Excel que contiene los vinculos fantas-
mas. Seleccione la opcion Insertar>Nombre>Definir. Desplacese a lo largo de la
lista de nombres seleccionando cada uno de ellos y mirando en el cuadro de texto
Se refiere a situado en la parte inferior. Asegurese de que ninguno de estos nom-
bres esta haciendo referencia a un libro diferente.

En vez de tener que hacer clic en cada nombre, puede insertar una
nueva hoja y seleccionar la opcion Insertar>Nombre>Pegar. Luego,
desde el cuadro de didlogo, haga clic en Pegar vinculo. Esto creara
una lista de todos los nombres de libro, con sus rangos referenciados
en la columna correspondiente.
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Si alguno de los nombres se refiere a un elemento que esta fuera de libro, ha
encontrado el origen de al menos uno de los vinculos a los cuales hace referencia
el mensaje de actualizar los vinculos. Ahora es decisién suya si desea cambiar
este nombre de rango para que haga referencia solamente al propio libro, o bien
dejarlo como esta.

Otra fuente potencial de vinculos son sus graficos. Es posible que los graficos
tengan el mismo problema que acabamos de explicar. Deberia comprobar que los
rangos de datos y las etiquetas del eje X del trafico no estan haciendo referencia a
libros externos. De nuevo, debe tomar la decisién de si los vinculos que ha encon-
trado son o no correctos.

Los vinculos también pueden acechar en los objetos, como puedan ser dos
cuadros de texto, las autoformas, etc. Los objetos pueden intentar hacer referen-
cia a un libro externo. La forma mas sencilla de localizar los objetos es seleccio-
nar cualquier celda de cada hoja y luego seleccionar la opcién Edicion>Ir a (F5).
Desde el cuadro de didlogo, haga clic en el boton Especial y luego active la casilla
de verificacion Objetos, v haga clic en Aceptar para comenzar la busqueda. Con
esto seleccionaremos todos los objetos de la hoja. En cualquier caso, deberia ha-
cer esto en una copia del libro. Después, una vez tengamos todos los objetos
seleccionados, puede eliminar, guardar, cerrar y volver a abrir la copia del libro
para ver si con esto hemos solucionado el problema.

Finalmente, el lugar que no es tan obvio comprobar es en las hojas ocultas
que puede haber creado v de las que se ha olvidado. Vuelva a mostrar esas hojas
seleccionando la opcién Formato>Hoja>Mostrar. Si la opcion Mostrar esta
desactivada, significa que no hay hojas ocultas.

Ahora que ya ha eliminado la posibilidad de vinculos reales, es hora de elimi-
nar los vinculos fantasmas. Vaya al libro en cuestién en el que haya vinculos
fantasmas y seleccione la opcién Edicion>Vinculos. A veces simplemente puede
seleccionar los vinculos no deseados, hacer clic en Cambiar origen v luego hacer
que el vinculo haga referencia a si mismo. A menudo, de todas formas, se le
informard que alguna de las formulas contiene un error y entonces no podra
hacer esto.

Sino puede tomar el camino sencillo, aptntese a qué libro de Excel cree que
puede estar vinculado (llamaremos a ese libro "el libro bueno"). Cree un vinculo
real entre ambos, abriendo los dos. Vaya al libro problemético y, en cualquier
celda de cualquier hoja, escriba =. Ahora haga clic en una celda del libro bueno 3%
pulse Intro para tener un vinculo externo real con dicho libro. Guarde ambos
libros, pero no los cierre todavia. Estando todavia en el libro con vinculos fantas-
mas, seleccione la opcién Edicion>Vinculos y utilice el botén Cambiar origen
para referenciar todos los vinculos con el nuevo libro con el que acabamos de
crear el vinculo. Guarde el libro de nuevo y elimine la celda en la que cre6 el
vinculo real. Para terminar, guarde el archivo.
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A menudo esto elimina el problema de los vinculos fantasmas, dado que aho-
ra Excel es consciente de que ha eliminado el vinculo externo con dicho libro. Si
esto no ha solucionado problema, pruebe con los siguientes pasos, pero asegure-
se de guardar una copia primero.

El siguiente proceso implica eliminar datos permanentemente. Por
tanto, antes de comenzar, tiene que crear una copia de seguridad del
libro de Excel, ya que si no lo hace, puede crearle nuevos problemas.

Con el libro problematico abierto, elimine una hoja, guarde el libro, ciérrelo y
vuelva a abrirlo. Si al hacerlo no se le pregunta sobre actualizar los vinculos
perdidos, entonces es que la hoja que acaba de eliminar era la que tenia los vin-
culos fantasmas. Esto deberia arreglar el problema, pero si no fuera asf, repita el
primer paso para cada una de las hojas del libro. Necesitara afiadir una nueva
hoja antes de eliminar la dltima, ya que cualquier libro debe tener al menos una
hoja. Supongamos que esta técnica ha funcionado. Entonces veamos qué hay
que hacer a continuacién. Abra la copia del libro (la que todavia tiene los datos
dentro de ella) y cree otra copia. Debera trabajar con la hoja problematica (u
hojas) y utilizar el proceso de eliminacion para descubrir donde esta el problema.

Teniendo activada la hoja problematica, seleccione un grupo de celdas (de al-
rededor de 10x10) y entonces seleccione la opcion Edicion>Borrar>Todo. (Esta
totalmente seguro de que ha guardado una copia? Si es asi, guarde, cierre y vuel-
va a abrir la hoja. Si no se le pregunta acerca de actualizar los vinculos, entonces
es que ha encontrado el problema vy el objetivo sera volver a restablecer ese con-
junto de celdas. Si vuelve a recibir el mensaje de actualizar los vinculos, continte
eliminando celdas hasta que ya no se le pregunte. Luego, tendrd que restaurar
las celdas problematicas.

Esperamos que estas técnicas le hayan solucionado algo la frustracién de te-
ner vinculos fantasmas en sus libros de Excel. No es sencillo ni divertido, pero
puede ayudarle a solucionar el problema.
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Reducir un libro que esta hinchado

;Nunca ha observado que un libro esta aumentando de tamano a un ritmo
alarmante sin una razén aparente? Existen numerosas causas que pueden
provocarlo y algunas soluciones para ello.

{Nunca ha comido tanto que no puede funcionar correctamente? Lo mismo
ocurre con las hojas de Excel. Un libro de Excel que engorda tanto es aquel en el
que se han hecho tantas cosas que ha llegado a un tamaiio tal en el que ya no
puede funcionar correctamente.
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Comprobamos el tamafio de un libro tipico que contenia gran cantidad de
datos y observamos que, sélo con datos, el tamafio del archivo era de 1,37 Mb.
Entonces anadimos una tabla dindmica que hacia referencia a cuatro columnas
enteras como origen de los datos y observamos que el tamafio del archivo se
increment6 espectacularmente hasta los 2,4 Mb. Afiada algunos formatos y el
tamano del libro se incrementara practicamente al doble solo haciendo algunas
acciones.

Una de las causas méds comunes por las que un archivo engorda, particular-
mente en las versiones anteriores de Excel, es la aplicacion de formatos a colum-
nas o filas completas en vez de a un rango de datos que se esté utilizando. Otro
error es referenciar columnas enteras como fuente de datos para gréficos y ta-
blas dindmicas, en vez de referenciar solamente las celdas que actualmente con-
tienen datos. Para solucionar estos problemas, tendremos que eliminar todos los
formatos superfluos y restringir el origen de datos solamente a aquellos rangos
de celdas ttiles.

W Antes de hacer estos arreglos, haga siempre una copia del libro por
p seguridad.

Eliminar Formatos superfluos

El primer paso para eliminar formatos superfluos es averiguar cuél es la es-
quina inferior derecha en la que acabaran los datos. No se confie en la opcién
Edicion>Ir a>Especial>Ultima celda, ya que puede llevarle a la tltima celda que
contiene formato, no datos. Habiendo localizado manualmente la celda que sabe
que es la Gltima que contiene datos reales, marque la fila que estd inmediata-
mente debajo de ella. Mientras pulsa las teclas Control y Mayus, pulse la tecla
Flecha abajo del teclado para marcar todas las filas que se encuentran por deba-
Jo. Luego seleccione la opcién Edicién>Borrar>Todos para eliminarlas.

Ahora utilice el mismo método para eliminar todas las columnas sobrantes.
Localice la celda que se encuentre mas a la derecha y que atin contenga datos y
seleccione la columna inmediatamente posterior. Luego, mientras mantiene pul-
sadas las teclas Control y Mayts, pulse la tecla Flecha derecha del teclado para
seleccionar todas las columnas hasta el final, v finalmente, seleccione la opcién
de menu Edicién>Borrar>Todos.

columnas en vez de borrarlas, ya que al hacerlo, se produce
normalmente errores de tipo #iREF! en cualquiera de las celdas con

; Evite la tentacién de eliminar por completo todas esas filas que
f
férmulas que pudiesen estar haciendo referencia a ellas.



1. Reducir la frustracién en los libros y en las hojas de célculo 63

Guarde el libro v tome buena nota del cambio producido en su tamafo, a
través de la opcion Archivo>Propiedades y mirando en la pestana General. Si
tiene macros, ahora tendra que dirigir los médulos en los que reside el codigo de
las macros. Este sera un proceso rapido, directo y sencillo, que exporta todos los
modulos y formularios de usuario al disco duro, que luego los elimina y vuelve a
importarlos de nuevo. Para hacer esto, vaya al Editor de Visual Basic y desde el
explorador de proyectos, haga clic con el botén derecho en cada médulo y selec-
cione la opcién Quitar médulo1 (o cualquier otro nombre que tuviese el médulo).
Cuando se le pregunte si desea exportar el médulo antes de quitarlo, diga S,
teniendo en cuenta la ruta que seleccione.

Haga esto mismo para cada mdédulo, asi como para todos los formularios de
usuario que pueda tener. No se olvide de los médulos privados del libro y hojas si
éstos contienen codigo. Una vez que haya hecho todo, guarde el libro. Entonces
seleccione la opcién Archivo>Importar archivo e importe cada modulo y cada for-
mulario de usuario de nuevo al libro. Siguiendo este proceso se creara un archivo
de texto para cada moédulo, lo cual eliminara cualquier residuo que pudiesen
contener. Existen en Internet algunas utilidades gratis que pueden automatizar
esta tarea en cierto grado, pero hemos oido casos en los que estas herramientas
han desorganizado el cédigo o incluso han aumentado mas el tamafio de los
archivos. En caso de que utilice una de estas herramientas, siempre haga una
copia de seguridad primero, va que los desarrolladores no se haran responsables
de cualquier pérdida de datos.

Puesta a punto de los origenes de datos

Si después de llevar a cabo los pasos previos todavia cree que el tamafio del
archivo es muy grande, otra causa posible es que hay referencias a celdas no
utilizadas dentro de tablas o graficos dindmicos. Esto suele ocurrir normalmente
con las tablas dindmicas, yva que muchas personas hacen referencia a las 65.536
filas para evitar tener que actualizar manualmente los rangos cada vez que se
afladen nuevos datos.

Limpiar libros corruptos

Si todavia cree que el tamaiio del libro es demasiado grande, es posible que el
libro o sus hojas estén corruptos. Por desgracia, encontrar el punto de corrup-
cion requiere de un proceso manual de eliminacién.

De nuevo le recomendamos encarecidamente que haga una copia de
seguridad antes de proceder.
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Para asegurarse de que no se pierde nada, muestre todas las hojas que puedan
estar ocultas seleccionando la opcion Formato>Hoja>Mostrar. En caso de que la
opcion esté desactivada, es que no tiene hojas ocultas por las que preocuparse.
Teniendo todas las hojas visibles, comience por la hoja que esté mas a la izquier-
da y vaya recorriendo una a una hacia la derecha. Para cada una de ellas, elimi-
nela, guarde el libro y anote el tamario del mismo a través de Archivo>Propiedades>
General. Si el tamafio del archivo se reduce drasticamente considerando la canti-
dad de datos que habfa en dicha hoja, entonces es que probablemente haya en-
contrado el punto de corrupcion.

Para reemplazar una hoja corrupta de un libro, cree una nueva hoja, seleccio-
ne manualmente los datos situados en la hoja corrupta, corte (no utilice nunca
copiar) y pegue dichos datos en la nueva hoja. Entonces eliminela hoja corrupta,
guarde v repita el proceso.

% Al cortar en vez de copiar, Excel traspasa los datos a la nueva hoja
u\ manteniendo las referencias intactas.
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Extraer datos de un libro corrupto

La corrupcion de libros de Excel puede suponer la pérdida de datos vitales,
lo cual puede resultar un coste mas que monetario. Este truco examina
algunos métodos que pueden ayudarle a recuperar los datos.

Aveces los libro se corrompen sin ninguna razon aparente. Esto puede provo-
car todo tipo de problemas, especialmente si el libro es vital y por cualquier ra-
z6n no tiene una copia de seguridad. Leccion 1: siempre haga una copia de
seguridad de los datos en algtn otro lugar. Siendo realistas, esto no siempre ocu-
rre y puede que la corrupcién se produzca justo antes de que se realizase una
copia de seguridad regular. Para afiadir mas frustracion, aunque un libro este
corrupto, a veces es posible abrirlo e incluso realizar ciertas acciones en él.

Si no puede abrir un libro

Sino puede abrir el libro en cuestién, antes de hacer cualquier otra cosa, ase-
gurese de hacer una copia de seguridad del mismo, ya que de lo contrario, podria
perderlo. Teniendo una copia siempre puede buscar ayuda profesional.

Ahora, intente abrir el libro en una version posterior de Excel y pruebe a guar-
dar. Obviamente, esto no sera posible si ya esta utilizando la tltima versién de
Excel. Si esto no funciona, pruebe a abrir el libro y guardarlo en formato HTML o
HTM. Luego cierre el archivo y vuelva a abrirlo, esta vez volviendo a guardarlo
en el formato original, es decir, en formato .xls.
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Cuando se guarda un libro en formato HTML, las siguientes funciones
se perderan:

Vistas personalizadas.

Formatos de namero no utilizados.
Estilos no utilizados.

Configuraciéon de consolidacion de datos.
Escenarios.

Férmulas el lenguaje natural (seran convertidas a referencias
estandar de rango).

Categorias personalizadas de funciones.
Elementos con fuente tachada, superindice o subindice..
Historial de cambios.

Configuracion de pagina personalizada para los gréficos que se
hayan incrustado en una hoja.

Configuraciones de lista para los objetos del cuadro de lista y cua-
dro de lista desplegable de la barra de herramientas de Formula-
rios.

Formato condicional almacenado en una hoja de macro XLM.

También, los libros compartidos dejaran de estarlo. La configuracion
Eje de valores (Y) cruza el nimero de categoria de la pestafia Escala
del cuadro de didlogo Formato de ejes no se guardaran si la casilla de
verificacion Eje de valores (Y) cruza la en maxima categoria esta
activada. La configuracion de variar los colores por cada punto del
cuadro de didlogo Formato de las series de datos no sera guardada si
el trafico contiene mas de una serie de datos.

Finalmente, intente abrir el archivo y guardarlo en formato SYLK (.slk, que
significa vinculo simbolico). Observe que cuando guarda un libro en este forma-
to, solo se guarda la hoja activa. Por tanto, debera hacer lo mismo para cada una
de las hojas. Vuelva a abrir el archivo y gudrdelo nuevamente en el formato
deseado, es decir, en formato .xls.

Si no puede abrir el archivo

Si el libro esta corrupto hasta el punto en el que no puede ni siquiera abrirlo,
abra la hoja de calculo en Microsoft Word o a través del visor de hojas de calculo,
que se puede descargar desde el sitio Web de Microsoft, luego copie los datos
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desde el archivo abierto. De todas formas, muchas de las féormulas, formatos,
etc. se perderan.

A continuacién, abra el nuevo libro y cree un vinculo externo con el libro
corrupto. Por e¢jemplo, ='C:\Documents and Settings\Alex\Mis Documentos\[Hoja
.xIs]JHoja1"lA1. Copie este vinculo hacia abajo v hacia la derecha tantas filas y
columnas como sea necesario. Haga lo mismo para cada una de las hojas que
contiene el libro. Si no puede recordar los nombres de las hojas, utilice cualquier
nombre utilizando la ruta de archivo correcta y Excel le mostrara los nombres de
las hojas cuando pulse la tecla Intro.

Una ultima cosa que puede hacer es visitar la pagina Web de OpenOffice.org v
descargar la version gratuita de OpenOffice.org. Aunque hay nombres diferentes
para las herramientas y los comandos, OpenOffice.org es muy similar a Excel.
Esta aplicacion estd basada en la misma estructura basica de hoja de calculo que
Excel, lo que resulta muy sencillo para los usuarios acostumbrados a la aplica-
cién de Microsoft. De hecho, alrededor del 96% de las formulas que se utilizan en
Excel se pueden crear y utilizar en las hojas de calculo de OpenOffice.org.

Para descargar una version gratuita de OpenOffice.org, vaya a http://
download.openoffice.org/index.html y descarguela desde el sitio FTP que prefie-
ra. Luego instale el programa. Hay que decir que también hay una version dis-
ponible de OpenOffice.org para Macintosh.

En muchos casos, los datos de Excel se pueden recuperar. Sin embargo, el c6-
digo VBA no podra recuperarse debido a incompatibilidades entre Excel y
OpenOffice.org.

Sininguno de estos métodos funciona, probablemente tendra que pagar dine-
ro para intentar recuperar su libro de Excel utilizando algin software especial.
Puede encontrar software a la venta (para Windows) en el sitio Web de los auto-
res de este libro, en la direccion http://www.ozgrid.com/Services/corrupt-file-
recovery-index.htm.

Después de haber comprado e instalado ExcelFix, ejecttelo. Seleccione File,
luego elija el archivo corrupto y haga clic en Diagnose para recuperarlo. Enton-
ces deberia ver el archivo recuperado en el visor de libros. Haga clic en Save
Workbook para guardar el libro en un nuevo archivo que pueda ser abierto por
Excel.

Existe también una version de demostracién que no le permite guardar el
archivo, pero recuerde que todas las versiones le permiten recuperar tantos ar-
chivos como desee.
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Aunque Excel incorpora una gran variedad de caracteristicas estandar para
administrar y analizar datos, los limites de dichas caracteristicas son, a menudo,
frustrantes. Los trucos de este capitulo le proporcionaran numerosos métodos
para escaparse de esos limites y hacer de Excel una herramienta mucho mas
poderosa.

Validar datos en base a una lista situada en otra
hoja

La validacién de datos permite, de forma facil, especificar reglas que deben
seguir los datos. Por desgracia, Excel obliga a que las listas utilizadas en la
validacién de datos deben aparecer en la misma hoja en la que se

encuentran éstos. Pero por fortuna, existen formas para saltarse esta
limitacion.
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En este truco proporcionaremos dos métodos que puede utilizar para validar
datos basdndose en una lista que esta situada en otra hoja. El primer método
hace uso de los rangos con nombre que ofrece Excel (que veremos con mas deta-
lle en el capitulo 3) y el segundo utiliza una llamada a una funcion.

Método 1. Rangos con nombre

Quiza el método mas rapido v sencillo para superar la barrera en cuanto a la
validacion de datos en Excel es dar nombre al rango donde est4 situada la lista.
Para crear un rango con nombre, seleccione las celdas que contienen la lista e
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introduzca un nombre en el cuadro de nombres que esta situado en la parte
superior izquierda, justo a la izquierda de la barra de férmulas. Para los propési-
tos de este ejemplo, supondremos que a dicho rango le llamaremos MiRango.

Seleccione la celda en la que desea que aparezca una lista desplegable y enton-
ces seleccione la opcion Datos>Validacion. Seleccione la opcioén Lista en el cuadro
de lista desplegable Permitir: y en el cuadro de texto Origen escriba =MiRango.
Luego haga clic en el botén Aceptar.

Dado que hemos utilizado un nombre de rango, la lista (aunque resida en
otra hoja) puede ser utilizada como lista de validacién.

Método 2. La funcion INDIRECTO

La funcién INDIRECTO permite hacer referencia a una celda que contiene un
texto que representa la direccion de otra celda. Entonces puede utilizar esa celda
como una celda local de referencia, incluso aunque tome sus datos a partir de
otra hoja. Puede utilizar esta caracteristica para hacer referencia a la hoja en la
que reside la lista.

Supongamos que la lista esté situada en la Hojal, en el rango $A$1:3AS$8.
Haga clic en cualquier hoja de una hoja distinta en donde desee que aparezca esta
lista de validaciéon (lista de buisqueda). Entonces seleccione la opcién
Datos>Validacion v elija la opcion Lista del cuadro de lista desplegable v en el
cuadro de texto Origen escriba el siguiente codigo:

=INDIRECTO ("Hojal!$AS$S1:S5AS8")

Asegurese de que esta activada la casilla de verificacion Celda con lista desple-
gable y entonces haga clic en el botén Aceptar. En ese momento deberia aparecer
la lista ubicada en la Hoja1l en la lista desplegable de validacién.

Si el nombre de la hoja en la que esta ubicada la lista contiene espacios en
blanco, necesita utilizar la funcién INDIRECTO de la siguiente forma:

=INDIRECTO("'Hoja 1'!$AS1:3AS8")

Aqui la diferencia es que debe utilizar un ap6strofe simple inmediatamente
después de las primeras dobles comillas y otro inmediatamente antes del signo de
exclamacion.

Siempre es una buena idea utilizar el apostrofe simple, independien-
temente de que el nombre de la hoja contenga espacios o no. En
cualquier caso siempre podra hacer referencia a una hoja que no tenga
espacios en su nombre v permite hacer cambios facilmente en un
futuro.
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Ventajas y desventajas de ambos métodos

Los rangos con nombre y la funcién INDIRECTO tienen, cada uno de ellos,
una ventaja y una desventaja.

La ventaja de utilizar nombres de rangos es que los cambios que realice al
nombre de la hoja no afectaran a la lista de validacién. Esto es precisamente la
desventaja de la funcién INDIRECTO, en tanto que cualquier cambio que realice
al nombre de la hoja no se actualizara automaticamente dentro de la funcion,
por lo que tendrd que cambiarla manualmente para que refleje el nuevo nombre.

La ventaja de utilizar la funcién INDIRECTO es que si la primera celda/fila o
la altima celda/fila es eliminada del rango con nombre, éste devolvera un error
de tipo #IREF!. Por contra esto es una desventaja de utilizar nombres de rangos:
si elimina celdas o filas del rango con nombre, los cambios no afectaran a la lista
de validacion.

Controlar el formato condicional con casillas
de verificacion

Aunque el formato condicional es una de las caracteristicas mas potentes
de Excel, resulta bastante incomodo activarla y desactivarla a través de los
menus y cuadros de dialogo de la interfaz de Excel. Si pudiéramos anadir
casillas de verificacion en la hoja de calculo que activasen y desactivasen en
el formato condicional, podriamos leer los datos de forma mucho mas
sencillo de cualquier forma, el momento que queramos.
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El formato condicional, una caracteristica disponible a partir de Excel 97, aplica
formatos a las celdas seleccionadas que coincidan con un cierto criterio que se
basa en los valores o formulas que se especifiquen. Aunque el formato condicio-
nal se utiliza normalmente basandose en valores de celdas, si lo basamos en for-
mulas conseguiremos una flexibilidad mayor para extender el formato condicional
a cualquier parte de la hoja de célculo.

Configurar casillas de verificacion para formato
condicional

Las casillas de verificacion disponibles en la barra de herramientas Formula-
rios devuelven un valor VERDADERO o FALSO (activada/desactivada) a la celda a
la que estan vinculadas. Combinando una casilla de verificaciéon de dicha barra
de herramientas con el formato condicional utilizando la opcién de férmulas
(véase figura 2.1), puede activar o desactivar el formato condicional a través de
la casilla de verificacion.
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Formate condicional . . i - s 25.3
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Figura 2.1. Cuadro de didlogo de formato condicional con la opcién de formulas.

Cuando se utiliza en combinacién con una férmula (como por ejemplo
con la opcion de férmulas), el formato condicional da formato
automaticamente a una celda siempre que la formulas devuelva
VERDADERO. Por ello, cualquier férmula que utilice para este truco
debe devolver VERDADERO o FALSO.

Para entender de lo que estamos hablando, pruebe este sencillo ejemplo, que
oculta los datos utilizando el formato condicional y una casilla de verificacion.
Utilizaremos el rango $A$1:$A$10, que esta rellenado consecutivamente con los
ntimeros del 1 al 10. Para insertar una casilla de verificacién desde la barra de
herramientas Formularios, seleccione la opcién de mentd Ver>Barras de
herramientas>Formularios y luego haga clic en el icono de casilla de verificacion.
A continuacion haga clic cerca de la celda C1 situada en la hoja para insertar la
casilla de verificacion. Haga clic con el boton derecho del ratén en la casilla de
verificacion y seleccione la opciéon Formato de control. Luego vaya a la pestana
Control v escriba C1 en el cuadro de texto Vincular con la celda, tal y como se
muestra en la figura 2.2, y finalmente haga clic en Aceptar.

Cuando seleccione la casilla de verificacion que esta sobre la celda C1, devol-
vera VERDADERO o FALSO a dicha celda. Como no tenemos interés en ver dicho
valor en la celda, cambie el color de la fuente a blanco. Ahora seleccione las celdas
$A$1:3A$10, comenzando por Al. Seleccione Formato>Formato condicional y
luego elija la opcién Férmula en el primer cuadro de lista desplegable. En el cua-
dro de texto de la derecha, escriba =$C$1. A continuacion, haga clic en el botén
Formato..., luego seleccione la pestafia Fuente y cambie el color de fuente a blanco.
Finalmente, haga clic en Aceptar y de nuevo en Aceptar.

Seleccione la casilla de verificacién para activarla, y entonces el color de la
fuente de las celdas en el rango $A$1:$A$10 cambiara automaticamente al color
blanco. Si desactiva la casilla de verificacion, entonces volvera a su color normal.

Activar o desactivar el resaltado de los numeros

La posibilidad de resaltar automaticamente los nimeros que cumplan cierto
criterio puede resultar muy util para encontrar los datos que necesite en una
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hoja de calculo. Para hacer esto, comenzaremos seleccionando la celda E1 (o cual-
quier otra celda que prefiera) y llamela CheckBoxLink, utilizando el cuadro de

nombre situado en la parte superior, a la izquierda de la barra de férmulas (véase
figura 2.3).

Formato de control

Colores y lineas l Tamafio 1 Proteger i Propiedades Web Caontrol }

VAIOE oo
o Sin activar
 activado
© Mixto

Wincular con la celda: fCl fﬂ

™ Sombreado 30

Aceptar l Cancelar i

Figura 2.2. Cuadro de didlogo de formato del control.
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Figura 2.3. Celda E1 con el nombre CheckBoxLink.
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Afada una casilla de verificacién desde la barra de herramientas Formularios
a una hoja en blanco, llame a esta hoja Casillasdeverificacion y coloquese en la
celda Al. Vincule esta casilla de verificaciéon a la celda CheckBoxLink haciendo
clic con el botén derecho en la casilla y seleccionando la opcién Formato de con-
trol y luego yendo a la pestafia Control. Escriba CheckBoxLink en el cuadro de
texto correspondiente y haga clic en Aceptar. Haga clic con el botén derecho
nuevamente sobre la casilla de verificacién, seleccione Modificar texto y entonces
introduzca el texto "Mostrarme". En la columna A de otra hoja, introduzca los
numeros del 25 al 2500 en incrementos de 25. Déle el nombre "Ntimeros" a este
rango y luego oculte la hoja mediante la opcién Formato>Hoja>Ocultar.

Para introducir rapidamente estos niimeros, introduzca el nimero 25
en la celda A1 y 50 en la celda A2. Haga clic en el marcador de
propagacion (el pequefio cuadro negro que aparece en la esquina
inferior derecha de la celda A2) y sin soltar el bot6n del ratén, arrastrelo
hasta la fila 100.

Seleccione la celda B1 de la hoja Casillasdeverificacion y déle el nombre
PrimerNum. Seleccione la celda D1 y déle el nombre SegundoNum. En la celda
C1 escriba la palabra Y. Ahora, seleccione la celda B1 (PrimerNum) y mantenien-
do pulsada la tecla Control seleccione la celda D1 (SegundoNum). Entonces vaya
a Datos>Validacion>Configuracion v en el cuadro de lista desplegable Permitir se-
leccione la opcidn Lista, y en el cuadro de texto Origen escriba =Numeros. Ase-
gurese de que la casilla de verificacién Celda con lista desplegable esté activada y
entonces haga clic en Aceptar. Esto creard una lista desplegable de niumeros del
25 al 2500 en ambas celdas.

En la celda A1 escriba el encabezado "Cantidad". Inmediatamente debajo, re-
llene el rango A2:A20 con cualesquiera ntimeros entre 25 y 2500. Seleccione las
celdas A2:A20 (asegurando se debe comenzar desde la celda A2 para que sea la
seleccién activa) y seleccione Formato>Formato condicional. En el cuadro de dia-
logo que aparece, mostrado en la figura 2.4, seleccione la opcién Formula y en el
cuadro de texto de la derecha escriba la siguiente formula:

=Y ($A2>=PrimerNum; $A2<=SegundoNum; CheckBoxLink)

Haga clic en el boton Formato... y configure el formato que desee o combina-
cion de formatos. Luego haga clic en Aceptar y de nuevo en Aceptar para cerrar
el siguiente cuadro de didlogo. Cambie también el color de la fuente de la celda E1
a blanco para que no aparezcan los valores VERDADERO o FALSO. Desde la celda
B1, seleccione cualquier ntimero y luego cualquier otro que sea mayor que el
primero desde la celda D1.
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Formato condicional %]
f Condicidn 1 :
| |
ti’vrmuIa :j ]=Y($A2>=PrimerNum,'$A2<=SegundoNum ;CheckBoxbink) 2‘_3 .
Yista previa del formato que desea usar
| cuando la condicion sea verdadera: AaBbCcYyZz

Agregar >>1 Eliminar. .. i Aceptar 1 Cancelar i

Figura 2.4. Cuadro de didlogo de formato condicional.

Active la casilla de verificacién, con lo que los formatos condicionales que
acabamos de configurar se aplicaran automéaticamente a los nameros que estén
dentro del rango que acabamos de especificar. Desactive la casilla de verificacién
v el formato volvera a ser el predeterminado. Como puede ver, utilizando una
casilla de verificaciéon en combinacion con el formato condicional, puede hacer
cosas que nadie imaginaria, todo ello sin utilizar c6digo VBA.

Tl Identificar formulas con el formato condicional

1 8 Excel no dispone de una funcion incorporada para identificar formulas. Una
vez que una formula es introducida en una celda, sélo puede descubrir si
una celda contiene un valor estatico o un valor calculado a partir de una
formula haciendo clic sobre ella y mirando la barra de formulas. Este truco
soluciona esta carencia.

El c6digo VBA para esta funcion personalizada (también llamada funcién de-
finida por el usuario) le permite identificar las celdas que contienen férmulas sin
necesidad de tener que hacer clic en 10.000 celdas y examinarlas una a una. Para
crear un cazador inteligente de férmulas, comience seleccionando la opcién
Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic (Alt/Opcién-F11) v luego seleccione
Insertar>Modulo. Entonces introduzca la siguiente funcion:

Function IsFormula(Check_Cell As Range)
IsFormula = Check Cell.HasFormula
End Function

Ahora cierre la ventana (pulse Alt/Comando-Q). A partir de entonces, la fun-
cién estara disponible para cualquier celda de cualquier hoja de este libro, intro-
duciendo, por ejemplo, la férmula =IsFormula ($A$1) . También puede acceder
a la funcioén a través de Insertar>Funcion, seleccionando la opcién Definidas por el
usuario en la lista de categorias y luego seleccionando IsFormula.

La férmula devuelve VERDADERO si la celda a la que se hace referencia con-
tiene una férmula, v FALSO en caso contrario. Puede utilizar este resultado
booleano en combinacién con el formato condicional de forma que todas las for-
mulas se resalten automaticamente con el formato que elija. Una de las mejores
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cosas a la hora de utilizar este método es que el sistema de identificacion de for-
mulas para la hoja de calculo serd dindmico. Esto significa que si afiade o quita
una formula, el formato cambiara de acuerdo con ello. A continuacién explica-
remos como hacer esto. Seleccione un rango de celdas de la hoja de calculo (por
ejemplo, A1:J500) e incluya algunas celdas extra en caso de que vaya a afiadir
mads férmulas posteriormente.

Evite la tentacion de seleccionar toda la hoja, ya que esto afiadird una
sobrecarga de trabajo innecesaria.

Teniendo seleccionadas estas celdas, y siendo la celda A1 la activa, seleccione
Formato>Formato condicional. Seleccione la opcion Formato en el cuadro de lista
desplegable e introduzca =IsFormula(A1) en el cuadro de texto situado a la dere-
cha. Haga clic el botén Formato... y elija cualquier formato que desee para iden-
tificar las celdas con férmulas. Luego haga clic en Aceptar dos veces para cerrar
ambos cuadros de didlogo.

A veces, cuando se introducen férmulas en el formato condicional,

g% ) Excel intentara colocar comillas alrededor de las férmulas después de
hacer clic en Aceptar. Esto ocurre porque Excel reconoce que ha
\/\ introducido un texto, no una férmula. Si ocurre esto, vuelva al cuadro

de didlogo de formato condicional, elimine las comillas y pulse Aceptar.

Llegados a este punto, la férmula especificada deberia aplicarse a todas las
celdas de la hoja que contengan una férmula. Si elimina o sobrescribe una celda
que contenga una formula, el formato condicional desaparecera. Igualmente, si
introduce una nueva férmula en cualquiera de las celdas dentro del rango, que-
dara resaltada. Este sencillo truco que utiliza el formato condicional hace mucho
mas sencillo manejar hojas de calculo cuando es necesario mucho tiempo para
poder mantenerla o modificarla.

Contar o sumar celdas que se ajustan al criterio
del formato condicional

Después de ver los resultados del formato condicional, quiza desee crear
formulas que hagan referencia solamente a los datos que han sido
formateados condicionalmente. Este no entiende bien este tipo de calculos,
pero puede aprender a hacerlo.

TRUCO

i 19

Normalmente los usuarios de Excel se preguntan: "¢Cémo puedo hacer calcu-
los solamente en las celdas que tienen un color de fondo en especial?". Esta cues-
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tién surge a menudo porque Excel no dispone de una funcion estandar para lle-
var a cabo esta tarea. Sin embargo, se puede hacer utilizando una funcién perso-
nalizada, como ya veremos posteriormente en otro truco.

El tnico problema que surge al utilizar una funcion personalizada es que no
utiliza cualquier formato que se haya aplicado mediante el formato condicional.
Sin embargo, pensando un poco mas, podra obtener los mismos resultados sin
tener que utilizar una funciéon personalizada.

Digamos que tiene una larga lista de nimeros en el rango de celdas
$A$2:$A$100. Ha aplicado un formato condicional a estas celdas de forma que
cualquier nimero que esté entre 10 y 20 esté marcado. Entonces tiene que ana-
dir el valor de las celdas que se ajusten al criterio que acaba de establecer y luego
realizar la suma de dichos valores utilizando el formato condicional. No tiene
que preocuparse por el formato condicional que ha aplicado a esas celdas, pero
necesita conocer el criterio que fue utilizado para marcarlas (en este caso, aque-
llas celdas cuyos valores estan entre 10 y 20).

Puede utilizar la funcién SUMAR.STI para afiadir un rango de celdas que se
ajusten a un cierto criterio, pero s6lo a uno. Si necesita utilizar mas de un factor
en el criterio, puede utilizar una férmula matricial.

Puede utilizar una férmula matricial de esta forma:
—SUMA (ST ($A52:$A$100>10;SI (SA$2:3A$100<20;$AS$2:$A$100)))
Cuando introduzca férmulas matriciales, no pulse la tecla Intro, en

vez de ello pulse Control-Mayts-Intro. De esta forma, Excel colocara
llaves alrededor de la formula de esta forma:

{=SUMA (ST ($A$2:$A$100>10;SI ($AS2:5A$100<20;$A$2:$A$100))) }

Si introduce las llaves manualmente, no funcionara. Debe permitir
que Excel lo haga automaticamente. También, tenga en cuenta que
utilizar féormulas matriciales puede ralentizar los cdlculos de Excel si
hay muchas referencias a rangos de gran tamano.

Una alternativa

Como alternativa, puede utilizar una columna de mas (por ejemplo, la co-
lumna B) para hace referencia a las celdas de la columna A. Las referencias devol-
veran resultados en la columna B sélo si el valor cumple las condiciones que
haya establecido, por ejemplo,>10 y <20. Para hacer esto, siga estos pasos:

Seleccione la celda B1 e introduzca la siguiente féormula:

=SI(Y(A2>10;A2<20) ;A2;"")
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Propague esta férmula a cada celda, llegando a la B100. Después debe rellenar
los valores, deberia tener los valores en la columna B que estén entre 10 y 20.

Para copiar rdpidamente una férmula hacia abajo, hasta la dltima
fila utilizada de la columna adyacente, introduzca la férmula en la
primera celda (B2), vuelva a seleccionar esa celda y haga doble clic en
el pequefio recuadro negro de propagacion situado en la esquina
inferior derecha de la celda. También puede hacer esto seleccionando
la opcion Edicién>Rellenar>Hacia abajo.

Ahora ya puede seleccionar cualquier celda en la que desea que aparezca el
resultado de la suma, utilizando la funcién estandar SUMA (si lo desea, puede
ocultar la columna B, de forma que no vea una columna extra llena de los valo-
res devueltos por la formula).

Ciertamente los métodos anteriores hacen bien su trabajo, pero Excel propor-
ciona otra funcioén que le permite especificar dos o mas criterios. Esta funcion es
parte de las funciones de base de datos de Excel, y se llama BDSUMA. Para probar-
la, utilice el mismo conjunto de ntimeros situados en el rango A2:A100. Selec-
cione las celdas C1:D2 y déle el nombre "CriterioSuma" a este rango. Luego
seleccione la celda C1 e introduzca =$A$1, una referencia a la primera celda de
la hoja. Copie esto a la celda D1, con lo que tendria un duplicado del encabezado
de la columna A. Estas copias las utilizaremos como encabezados para el criterio
de BDSUMA (C1:D2), que llamamos "CriterioSuma".

En la celda C2, introduzca>10. En la celda D2, introduzca <20. En la celda de
la que desea mostrar el resultado, introduzca el siguiente codigo:

=BDSUMA ($AS$1:$A$100;SAS1;CriterioSuma)

BDSUMA es el método preferido v mas eficaz para trabajar con celdas que de-
ben cumplir un cierto criterio. A diferencia de las matrices, las funciones de base
de datos incorporadas estan disefiadas especificamente para este propésito, e in-
cluso cuando hacen referencia a un rango muy amplio y se utilizan con grandes
nameros, los efectos negativos que provocan en el rendimiento son mucho me-
nores que los provocados por las férmulas matriciales.

Resaltar Filas o columnas impares

Seguramente habra visto hojas de calculo de Excel que utilizan colores
alternos para las filas. Por ejemplo, las filas impares podrian ser blancas y
las pares grises. El formato condicional hace que esto sea muy sencillo.

TRUCO

il 20

Alternar colores o sombreados da un aspecto profesional y puede hacer mas
facil la lectura de los datos. Puede aplicar este formato manualmente, pero como
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ya se imaginard, resulta una tarea muy pesada si tiene que actualizar dicho
formato cada vez que afiade o quita datos de la tabla, ademas de una infinita
paciencia. Por fortuna, el formato condicional puede reducir la paciencia necesa-
ria y mejorar en gran medida su imagen profesional.

Supondremos que los datos abarcan el rango A1:H100. Seleccione este rango
de celdas, comenzando por la celda A1, de forma que nos aseguramos que sea la
celda activa. Entonces vaya a Formato>Formato condicional. Seleccione la opcion
Formula del primer cuadro de lista desplegable y en el cuadro de texto situado a su
derecha introduzca la siguiente férmula, tal y como se muestra en la figura 2.5:

=RESIDUO (FILA() ;2)

Formato condicional S e i ; 35.‘
CONGICIGN | o ormsmmnis i :
|
Formula ~| [=resmuoFiLA;2)] 5]
‘ista previa del formato que desea usar [ AaBbCeYyZz ‘ S I i

cuando la condicién sea verdadera:

Agregar >>1 Eliminar .., i Aceptar ] Cancelar {

Figura 2.5. Cuadro de didlogo del formato condicional con la férmula RESIDUO,
para especificar un formato a cada fila par.

Haga clic en el botén Formato... vy elija el formato que desee aplicar a cada
fila par, haga clic en Aceptar y luego haga clic otra vez en Aceptar. Entonces el
formato que haya especificado deberia aplicarse a cada fila par situada en el
rango A1:H100. Con esto ya puede reservarse parte de su paciencia para el resto
del dia.

Si desea utilizar este método con las columnas en vez de con las filas, utilice
esta férmula:

=RESIDUO (COLUMNA () ; 2)

Aunque este método aplica el formato especificado a cada fila o columna par
de forma rapida vy sencilla, no es dinamico. Las filas que no contengan datos
seguiran teniendo el formato especificado. Esto puede no resultar ideal y hacer
que la lectura de la hoja de calculo sea algo mas dificil. Hacer que el resaltado de
filas o columnas sea dindmico, requiere de un truco un poco mas sofisticado.

Nuevamente, seleccione el rango A1:H100, asegurandose de que la celda Al
sea la activa. Entonces vaya a Formato>Formato condicional y seleccione la op-
cion Férmula en el cuadro de lista desplegable. Luego, en el cuadro de texto de la
derecha, introduzca la siguiente férmula:

=Y (RESIDUO(FILA() ;2) ; CONTARA ($A1:$H1))
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Observe que no se hace referencia absoluta a las filas (utilizamos el
signo del délar), pero si a las columnas.

Haga clic en el botén Formato... y seleccione el formato que desee, haciendo
clic en el botén Aceptar dos veces para cerrar ambos cuadros de didlogo. Con
esto, cualquier fila que esté en el rango A1:H100 v que no contengan datos, no
cambiara su formato. Si elimina datos de una fila en particular de la tabla, tam-
poco tendra el formato condicional. Si anade nuevos datos en cualquier lugar del
rango A1:H100, entonces se le aplicara el formato condicional automaticamente.

Esto funciona asi porque cuando introdujimos la formula para el formato
condicional, la féormula en si debe devolver un valor VERDADERO o FALSO. En el
lenguaje de las formulas de Excel, el valor O corresponde con el valor FALSO,
mientras que cualquier nimero mayor que 0 corresponde con el valor VERDA-
DERO. Cuando utilizamos la féormula =RESIDUO (FILA () ; 2), devuelve un valor
0 (FALSO) o bien un ntmero mayor que O (VERDADERO).

La funcién =FILA () es una funcién volatil que siempre devuelve el namero
de fila que corresponde con la celda en la que reside. Utilizamos la funcién RE-
SIDUO para devolver el resto de dividir un nimero por otro. En nuestro caso,
estamos dividiendo el niimero de fila por 2, por lo que todas las filas pares devol-
veran un valor de 0, mientras que las impares devolveran un valor mayor que 0.

Cuando incluye las funciones FILA () y CONTARA dentro de la funcién v, sig-
nifica que deben devolver VERDADERO (o cualquier nimero mayor que 0) las
funciones RESIDUO y CONTARA para que la funcién Y devuelva VERDADERO. La
funciéon CONTARA sirve para contar todas aquellas celdas que no estén vacias.

el Crear efectos en 3D en tablas o celdas

il 21

Cuando ve un efecto 3D en un programa como pueda ser Excel, lo que esta
viendo en realidad es una ilusion creada por un formato en particular. Es
sencillo crear esta ilusion aplicando un cierto formato a una celda o rango
de celdas.

Para comenzar con un ejemplo sencillo, daremos un efecto 3D a una celda
para que aparezca en relieve, como si fuera un botén. En una hoja en blanco,
seleccione la celda D5 (seleccionamos esta celda para que no esté en uno de los
bordes y no apreciemos bien el efecto). Vaya a Formato>Celdas>Bordes. En la
lista de estilos, elija la segunda linea méas gruesa. Asegurese de tener seleccionado
el color negro (o bien el automatico, en caso de no haber cambiado el valor prede-
terminado). Haga clic entonces en el borde derecho y luego en el borde inferior
que aparece en la muestra de la parte de izquierda. Seleccione ahora el color
blanco en el cuadro de lista desplegable de colores. Todavia deberia estar seleccio-
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nado el segundo borde mas grueso, por lo que esta vez haga clic en los otros dos
bordes que quedan por seleccionar en la celda, es decir, el izquierdo y el superior.
Vaya a la pestaiia Tramas y seleccione el sombreado gris para la celda. Haga clic
en Aceptar y quite la seleccion de la celda D5. Ahora deberia ver como la celda
D5 tiene un efecto relieve que le da un aspecto de botén. Todo ello lo hemos
conseguido utilizando los bordes y el sombreado.

Si, por diversién o por dar variedad, desea dar a una celda la apariencia de
estar presionada, seleccione por ejemplo la celda E5 (porque es la que esté junto a
la D5 y hace que funcione este ejemplo). Vaya a Formato>Celdas>Bordes, selec-
cione el segundo borde mas grueso para los estilos de linea y asegtrese de que el
color elegido es el negro.

Aplique el formato a los bordes superior e izquierdo de la celda. Seleccione el
color blanco y aplique la linea blanca a los bordes derecho e inferior de la celda.
Haga clic entonces en la pestafia Tramas y cambie el formato de la celda a gris.
Haga clic en Aceptar y podra ver como la celda aparece con el efecto de estar
presionada. Este efecto es mds impresionante si se contrasta con el efecto de la
celda D5, que esta en relieve.

Utilizar un efecto 3D en una tabla de datos

A continuacién, vamos a experimentar con esta herramienta para ver los efec-
tos que podemos aplicar a las tablas o a las hojas de calculo.

Seleccione las celdas D5 y E5 y haga clic en el icono Copiar formato (con
forma de brocha) situado en la barra de herramientas estandar. Haga clic en la
celda F5 y sin soltar el boton del raton, arrastrelo hasta la celda J5. Ahora selec-
cione las celdas D5:J5 v de nuevo haga clic en el icono Copiar formato de la barra
de herramientas estandar. Haga clic en la celda D6 y sin soltar el botén del raton,
arrastrelo hasta la celda J15. Esto deberia provocar un efecto como el que apare-
ce en la figura 2.6.

Hemos utilizado un borde bastante grueso para asegurarnos de que el efecto
puede verse claramente. Sin embargo, quiza desee matizarlo utilizando un estilo
de linea algo més fino. También podria utilizar cualquiera de los otros estilos de
linea para producir un efecto aun mayor. La mejor forma de encontrar una bue-
na combinacién es utilizar el sistema de prueba y error en una hoja en blanco
hasta dar con el efecto deseado. La tnica limitacion que tiene que es su imagina-
cién vy, quiza, su gusto.

Tenga siempre en mente que los efectos 3D puede mejorar la lectura
de una hoja de calculo y proporcionar un aspecto mas profesional,
pero cuando se utiliza en exceso, puede tener el efecto contrario.
Recuerde, utilice todo como delacion.
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Figura 2.6. Efecto 3D aplicado a un rango de celdas.

Si desea dar un paso mas alla a la hora de aplicar efectos 3D de forma auto-
matica y dindmica, puede combinar este truco con el uso del formato condicio-
nal, de forma que la aplicacion de estilos sea automatica.

il Activar y desactivar el formato condicional y la
22 validacion de datos con una casilla de verificaciéon

La validacion de datos puede resultar dtil para evitar que un usuario
introduzca accidentalmente datos incorrectos. Sin embargo, algunas veces
deseara hacer mas sencilla la introduccién de datos que de otra forma seria
imposible, bien porque fuese marcada por el formato condicional o bien
completamente bloqueada por una validacién de datos.

Normalmente permitira que los usuarios introduzcan datos, que de otra for-
ma no podrian, desactivando el formato condicional o la validacién de datos para
dichos celdas. De todas formas, existe una forma sencilla para hacer esto: puede
combinar una simple casilla de verificacion con la validacion de datos.

Para este ejemplo, aplicaremos un formato condicional a un rango de celdas
de forma que cualquier dato que aparezca mas de una vez quedari resaltado
para su facil identificacién. Supondremos que la tabla de datos se extiende por el
rango $A$1:$H$100. Para aplicar un formato condicional a este rango de forma
que se puedan identificar los duplicados, hacen falta unos cuantos pasos.

Primeramente seleccione la celda K1 y déle el nombre CheckBoxLink escri-
biendo dicho nombre en el cuadro de nombres de la parte superior izquierda de la
pantalla. Sila barra de herramientas Formularios no esta visible, muéstrela. En-
tonces haga clic en el icono correspondiente a la casilla de verificacion. Luego
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haga clic en cualquier lugar de la hoja de calculo que esté fuera del rango ante-
riormente citado para anadir la casilla de verificacion.

Haga clic con el boton derecho en la casilla de verificaciéon y seleccione la op-
ciéon Formato de control. Luego vaya a la pestafia Control y escriba, en el cuadro
de texto, "CheckBoxLink" v haga clic en Aceptar. Seleccione la celda A1, y sin
soltar el botén del raton, seleccione un rango hasta la celda H100. Es importante
que la celda A1 sea la activa en la seleccion. Vaya a Formato>Formato condicio-
nal, seleccione la opcion Férmula en el cuadro de lista desplegable e introduzca la
siguiente formula en el cuadro de texto situado a su derecha (tal y como se muestra
en la figura 2.7):

=Y (CONTAR.STI ($A$1:$H$100;Al) >1; CheckboxLink)

AN
Formato condicional 4l b x|

Condicion 1

[Fermuia ~] [=vconTaR.SIFAST$HE100;,A1) = 1 Checkbodink) A

| Vista previa del formata que desea usar
cuando la condicién sea verdadera:

Agregar >>i Elirinar. .. t Aceptar 1 Cancelar i

Figura 2.7. Cuadro de didlogo de formato condicional con la formula que da formato
resaltando los valores duplicados.

Haga clic en el boton Formato... y en la pestaiia Tramas seleccione el color
que desea aplicar a los datos duplicados. Haga clic en el botén Aceptar de ambos
cuadros de didlogo para salir.

Dado que la casilla de verificacion que acabamos de afadir esta activada, el
vinculo de celda en K1 (CheckBoxLink) leera el valor VERDADERO, por lo que
todos los valores duplicados dentro del rango $A$1:3A$100 apareceran resalta-
dos. En el momento en el que desactive la casilla de verificacion, el vinculo de su
celda (CheckBoxLink) devolvera el valor FALSO, por lo que los valores duplicados
no se resaltaran.

Esta casilla de verificacion le proporciona un interruptor con el cual poder
activar o desactivar el formato condicional de una hoja, sin tener que utilizar el
cuadro de didlogo Formato condicional. Puede utilizar el mismo principio con la
validacion de datos, utilizando la opcion de féormula.

Todo esto funciona porque hemos utilizado la funcién Y. Esta funcion devol-
vera el valor VERDADERO si ocurren estas dos siguientes cosas:

CONTAR.SI ($AS1:$HS$100,A1) >1 debe devolver VERDADERO v el vinculo
de celda para la casilla de verificacién (CheckBoxLink) también debe devolver VER-
DADERO. En otras palabras, para que la funcién Y devuelva VERDADERO, am-
bas condiciones también deben ser verdaderas.
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Il Admitir maltiples listas en un cuadro de lista
ﬁ b X3 desplegable

Cuando trabajamos con miiltiples listas, podemos forzar que cambie una
lista utilizando una combinacion de botones de opcién y un cuadro de lista
desplegable.

Externo ofrece numerosas alternativas a los usuarios para seleccionar ele-
mentos de una lista, como pueda ser nombres, productos, dias de la semana o sea
lo que sea que componga la lista. Sin embargo, para acceder a mas de una lista de
elementos simultdneamente, generalmente es necesario utilizar tres controles
separados, como por ejemplo, tres cuadros de lista desplegable de la barra de
herramientas Formularios.

En vez de esto, podemos utilizar un cuadro de lista desplegable en combina-
cion con botones de opcioén (también disponibles en la barra de herramientas
Formularios) para hacer que una lista cambie automaticamente de acuerdo al
boton de opcion que se haya elegido. Para ver como funciona esto, introduzca los
nameros del 1 al 7 en el rango de celdas A1:A7 de una nueva hoja. En las celdas
B1:B7 introduzca los dias de la semana empezando por el lunes v terminando el
domingo. En las celdas C1:C7 introduzca los meses desde enero hasta julio.

Las caracteristicas de propagacion automatica de Excel pueden hacer
este trabajo de forma mucho mas rapida y sencilla. Simplemente

Q/\ introduzca un 1 en la celda Al, selecciénela vy mientras mantiene
pulsada la tecla Control haga clic en el cuadro de propagacion situado
la esquina inferior derecha de la celda. Manteniendo pulsado el botén
del ratén y la tecla Control, arrastrelo hasta la celda A7. Es el rellenara
automaticamente las celdas con los ntiimeros del 1 al 7. Igualmente,
puede introducir "lunes" en la celda B1 y haga doble clic en el cuadro
de propagacion de dicha celda. Finalmente, introduzca "enero" en la
celda C1 y haga lo mismo que con los dias de la semana. Vera como
Excel rellenara los dias los meses de forma automatica.

Seleccione la opcion Ver>Barras de herramientas>Formularios y haga doble clic
en el icono Botén de opcion de dicha barra de herramientas. Luego, haga clic en
tres lugares cualesquiera de la hoja de calculo para colocar tres botones de op-
cion.

Igualmente, haga clic en el icono de Cuadro combinado que haga clic en cual-
quier lugar de la hoja de célculo para insertar un cuadro de lista desplegable en
ella. Utilice los marcadores del cuadro de lista desplegable para cambiar su tama-
no y su posicion, asi como el de los botones de opcién para que estén situados
justo debajo de él.
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Haga clic con el botén derecho en el primer botén de opcién, seleccione la
opcion Modificar texto y entonces reemplace el texto predeterminado por el texto
"Numeros". Haga lo mismo con el segundo botén de opcién, cambiando el texto
por "Dias de la semana" y con el tercero, cambiando el texto por "Meses". Puede
ver el resultado de esto en la figura 2.8.

o A . B | C i oo E ] F | G i H | R K
1 1 Lunes Enero (£t celda contendra los nimeras f—? 5\\
2 2 Martes  Febreroly, 2 4 3, dependiendo del batén -
3 3 Miércoles Marzo |de opcidn seleccionado
d | 4 JL.IEVE!S Abril Esta celda reflejaré el elemento
5 5 Yiemes Mayao elegido en el cuadro de lista
6 B Sabado Junio FCE1ECH desplegable, v se puede usar
7 7 Dominga  Julio como el argumento necesario
a H para la férmula de bisqueda
9 [avo >
10 —
R
1"
12 Esta direccidn cambiara con cada
13 {3 Mimeros seleccion realizada en los botones de
14 opeion, provocando que la lista del
15 < (" Dias de la semana cuadro desplegable cambie
16 @ Meses
17 ]
18
19
W4 » w'\Hejal { Hojaz / Hoja3 / 4] | v
Figura 2.8. Cuadro de lista desplegable con mudltiples listas controlado por botones
de opcion.

Ahora, mientras mantiene pulsada la tecla Control, haga clic en cada uno de
los botones de opcion de forma que todos queden seleccionados y entonces haga
clic con el botén derecho del ratén sobre uno de ellos y seleccione la opcion For-
mato de control. En la pestana Control especifique $F$1 como celda vinculada
(asegurese de utilizar esta referencia absoluta con los simbolos del dolar).

En la celda E6 introduzca la siguiente formula:
-DIRECCION (1;$F$1) & ":" & DIRECCION(7;$F$1)

Seleccione la opcion Insertar>Nombre>Definir. En el cuadro de texto de la parte
superior escriba "MiRango" vy en el cuadro de texto Se refiere a escribalo siguiente:

=INDIRECTO (SES6)

Haga clic en Agregar y luego en Aceptar. Haga clic con el botén derecho del
raton en el cuadro de didlogo que afladimos anteriormente y seleccione la opcion
Formato de control. En la pestafia Control escriba "MiRango" en el cuadro de texto
Rango de entrada y la celda $G$1 como vinculo. Pulse entonces el boton Acep-
tar. Ahora deberia ser capaz de seleccionar uno de los botones de opcioén, con lo
que la lista contenida en el cuadro de lista desplegable deberia reflejar
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automaticamente el botén de opcién elegido. Cuando configure todo esto para
su propia hoja de célculo, deberia utilizar algunas celdas que estuviesen fuera de
la pantalla como origen de las listas y vinculos del cuadro de lista desplegable.
Incluso deseard ocultar estas celdas a los usuarios de forma que los vinculos
estén donde deberian. También necesitard modificar las dos funciones DIREC-
CION para que reflejen el rango de celdas que esté utilizando. En las funciones
que hemos utilizado en este ejemplo, el 1 representa la primera fila de la lista,
mientras que el 7 representa el nimero de la tltima fila.

TRUCO

24

Crear listas de validacion que cambien en base
a la seleccion realizada en otra lista

Las necesidades en la validacion pueden variar dependiendo del contexto
en el que sean utilizadas. De todas formas, puede crear una hoja de calculo
en la que una lista de validacion cambie dependiendo de lo que se
seleccione en otra.

Para hacer que funcione este truco, lo primero que tiene que hacer es rellenar
la hoja de calculo con algunos datos. En una hoja en blanco llamada "Listas" y
con la celda A1 seleccionada, escriba el siguiente encabezado: "Objetos". En la
celda B1, escriba el encabezado "Lista correspondiente”. En las celdas A2:A5, repi-
ta la palabra "Cubo".

En las celdas A6:A9 repita la palabra "Sofa". En las celdas A10:A13 repita la
palabra "Ducha". En las celdas A14:17 repita la palabra "Coche". Luego, comen-
zando por la celda B2 y terminando por la celda B17, introduzca las siguientes
palabras (que se corresponden con la lista de objetos): "Plomo", "Acero", "Abri-
dor", "Tapa", "Cama", "Asiento", "Salén", "Colchén", "Lluvia", "Caliente", "Frio", "Tem-
plado", "Viaje", "Vacaciones", "Sombrero" y "Bota".

En la celda C1 introduzca el encabezado "Lista de validacion". A continuacién,
para crear una lista de entradas tnicas, introduzca la palabra "Cubo" en la celda
C2, la palabra "Sofa" en la celda C3, la palabra "Ducha" en la celda C4 y la palabra
"Coche" en la celda C5.

; También puede utilizar el filtro avanzado para crear una lista de

% elementos tnicos. Seleccione las celdas A1:A17, seleccione Datos>Filtro>
Filtro avanzado y entonces active la casilla de verificacion Solo registros
Unicos y seleccione el boton de opcién Filtrar la listas y moverla a otro
lugar. Haga clic en Aceptar y entonces seleccione las celdas A2:A14
(que incluirdn las celdas ocultas). Copielas y péguelas a la celda A18.
Seleccione entonces la opcién Datos>Filtro>Mostrar todos, seleccione

la lista de objetos tinicos y copielas y péguelas en la celda A2. Con esto
va tendra la lista.
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Seleccione la opcién Insertar>Nombre>Definir y en el cuadro de texto Nombres
en el libro escriba la palabra "Objetos".

En el cuadro de texto Se refiere a escribalo siguiente férmula y luego haga
clic en Agregar:

=DESREF (SA$2;0; 0; CONTARA ($AS$1:$AS$20) ;1)

Ahora escriba en el cuadro de texto Nombres en el libro el nombre "ListaVal" y
en el cuadro de texto Se refiere a introduzca $C$2:$C$5. Haga clic en Agregar.
Ahora inserte otra hoja, llamela "Hojal" y coloque todos estos datos en ella.
Teniendo activa atn la Hojal, seleccione la opcién de menu Insertar>Nombre>
Definir.

En el cuadro de texto de la parte superior a introduzca la palabra
"ListaCorrespondiente" y en el cuadro de texto de la parte inferior introduzca esta
féormula vy haga clic en Agregar:

=DESREF (INDIRECTO (DIRECCION (COINCIDIR (CeldaVall;Objectos;0)+1,2;;;
"Listas"));0;0;CONTAR.SI (Objectos, Celdavall) ;1)

En el cuadro de texto Nombres en el libro escriba la palabra "CeldaVal1" v en el
cuadro de texto Se refiere a introduzca $D$6 y haga clic en Agregar. De nuevo e
introduzca en el primer cuadro de texto la palabra "CeldaVal2" y $E$6 en el se-
gundo, v luego haga clic en Agregar.

Ahora haga clic en Aceptar para volver a la Hojal y entonces seleccione la
celda $DS$6.

Este es un proceso largo, pero ya estamos cerca del final.Vaya a Datos>
Validacion>Configuracion. Seleccione la opcién Lista del cuadro de lista desplega-
ble v en el cuadro de texto Origen escriba "=ListaVal". Asegurese de que esta
activada la casilla de verificaciéon Celda con lista desplegable y haga clic en Acep-
tar.

Seleccione ahora la celda E6 v de nuevo vaya a Datos>Validacion>Configuracion.
Seleccione la opcion Lista en el cuadro de lista desplegable y en el cuadro de texto
Origen escriba "ListaCorrespondiente". Aseguirese también de que la casilla de ve-
rificacion Celda con lista desplegable esta activada y haga clic en Aceptar. Selec-
cione uno de los objetos de la lista de validacién que aparece en la celda D6 y la
celda de validacion en la celda E6 cambiara automaticamente para reflejar el ob-
jeto que acaba de seleccionar.

Ahora ya tiene una lista de validacion muy util, como la que se muestra en la
figura 2.9, cuyos contenidos cambiard automéaticamente basandose en el ele-
mento elegido en la otra lista.

En cualquier celda o rango de celdas puede utilizar una lista que contenga
hasta cinco listas separadas.
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A B e [ D E F 1%
- 2 ; |
La lista coincidird con la lista de
; Seleccione un objeto  dicho objeto que se encuentra . i
3 en la hoja "Listas™ , ]
4. |
5 Sofs [ ~] -
6 ;
7
g
9
10 : v!
W 4 v w'\ Hojal \Hoja2 £ Hoja3 / T —— i
Lista MUM y

Figura 2.9. Dos listas de validacién que se corresponden.

Forzar la validacion de datos para hacer
referencia a una lista en otra hoja

Una de las opciones disponibles en la funcién de validacién de datos es la
opcion Lista, que proporciona un cuadro de lista desplegable con elementos
especificos que el usuario puede elegir. Un problema que surge con la
validacion de datos es que en el momento en el que intenta hacer
referencia a una lista que reside en otra hoja, vera que es imposible. Por
fortuna, sera posible mediante este truco.

Puede forzar a que la validacién de datos haga referencia a una lista que esta
situada en otra hoja, existiendo para ello dos posibles aproximaciones: rangos
con nombre y la funciéon INDIRECTO.

Método 1. Rangos con nombre

Quiza la forma mas sencilla y rapida para realizar esta tarea es dar nombre al
rango en el que reside la lista. Para los propositos de este ejercicio, supondremos
que ha llamado ha dicho rango "MiRango". Seleccione la celda en la que desea
que aparezca el cuadro de lista desplegable y luego vaya a Datos>Validacion. Se-
leccione la opcion Lista en el cuadro de lista desplegable v en el cuadro de texto
Origen escriba "=MiRango". Haga clic en Aceptar. Ahora, la lista (que se encuen-
tra en otra hoja) puede ser utilizada por la lista de validacion.

Método 2. La funcion INDIRECTO

La funcion INDIRECTO le permite hacer una referencia a una celda que con-
tiene un texto que a su vez representa la direccion de otra celda. Puede utilizar la
celda que contiene la funcién INDIRECTO como referencia a una celda y puede
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utilizar esta caracteristica para hacer referencia a la hoja en la que reside la lista.
Supongamos que la lista esta situada en la Hoja1 en el rango $A$1:5A$10. Haga
clic en cualquier celda de otra hoja en la que desee tener esta lista de validacion.
Entonces seleccione Datos>Validacion y seleccione la opcion Lista del cuadro de
lista desplegable.

En el cuadro de texto Origen escriba la siguiente funcion:
=INDIRECTO ("Hojal!$AS$1:$A$10")

Asegurese de que la casilla de verificacion Celda con lista desplegable esté
activada vy entonces haga clic en Aceptar. Ahora la lista que reside en Hojal
deberfa estar en la lista desplegable de validacion.

Si el nombre de la hoja en la que reside la lista contiene espacios en blanco,
utilice la funcion INDIRECTO de la siguiente forma:

=INDIRECTO (" 'Hoja 1'!SAS1:$AS$10")

Aqui hemos utilizado un apdstrofe justo después de las dobles comillas y jus-
to antes del signo de exclamacion. Los apostrofes sirven para acotar los limites
del nombre de una hoja de Excel.

Siempre es una buena idea utilizar el apostrofe, independientemente
\\ de que la hoja tenga o no espacios en blanco en su nombre. Siempre
;,\ podra hacer referencia a hojas que no contengan espacios, por lo que

‘ resulta muy util para evitar problemas.

Ventajas y desventajas de cada método

Existen ventajas y desventajas a la hora de utilizar nombres de rango y la
funcién INDIRECTO para forzar la validacion de datos para que haga referencia
a una lista situada en otra hoja.

La ventaja de utilizar nombres de rango en este escenario es que cualquier
cambio que realice en el nombre de la hoja no tendra efecto en la lista de valida-
cion. Esto s supone una desventaja en el caso de la funcion INDIRECTO, ya que
cualquier cambio en el nombre de la hoja no se actualiza automaticamente den-
tro de dicha funcioén, por lo que tendra que cambiarlo de forma manual.

La ventaja de utilizar la funcion INDIRECTO es que si la primera celda o fila, o
la Gltima celda o fila es eliminada del rango con nombre, dicho rango devolvera
un error #iREF!. Esto supone una desventaja en caso de utilizar rangos con nom-
bre: si elimina cualquier celda o fila dentro del rango con nombre, esos cambios
no afectaran a la lista de validacion.
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ylldll Utilizar Reemplazar para eliminar caracteres no

E 26 deseados

Cuando importa datos externos o los copia desde otras ubicaciones dentro
de Excel, pueden aparecer caracteres no deseados en la hoja de calculo.
Mediante este truco, puede evitar el inconveniente de tener que eliminar a
mano dichos caracteres.

La funcién Reemplazar de Excel puede ayudarle a eliminar caracteres no de-
seados de una hoja de calculo, pero requiere de unos cuantos pasos extra. Por
e¢jemplo, puede reemplazar las celdas que contengan los caracteres no deseados
con nada (es decir, realmente eliminandolos). Para hacer esto, necesita saber los
codigos de los caracteres que desea eliminar. Todos los caracteres tienen un cédi-
80 y Excel le informara cudl es si utiliza la funcién CODIGO sobre ellos. Esta
funcién devuelve un cédigo numérico para el primer caracter de una cadena de
texto. Dicho cddigo corresponde con el conjunto de caracteres que esté utilizando
el ordenador. Para que esto funcione, seleccione una de las celdas que contengan
un caracter no deseados. En la barra de férmulas, seleccione el cardcter en cues-
tion y copielo en el portapapeles. Luego seleccione cualquier celda que no esté
utilizando (por ejemplo la celda A1) y copie el caracter en ella. En otra celda
introduzca la siguiente formula:

=CODIGO ($AS1)

Esto devolvera el codigo del carédcter no deseado. A continuacion seleccione
todos los datos y vaya a Editar>Reemplazar. Haga clic en el cuadro de texto Bus-
car, y mientras mantiene pulsada la tecla Alt o Comando, introduzca utilizando
el teclado numérico un 0 seguido del codigo que devolvié la funcién CODIGO.
Por ejemplo, si el c6digo es 163, mantenga pulsada la tecla Alt o Comando mien-
tras escribe en el teclado numérico el nimero 0163. Deje vacio el cuadro de texto
Reemplazar con y luego haga clic en el boton Reemplazar todos. Esto eliminara
rapidamente todos los caracteres no deseados que coincidan con dicho codigo.
Ahora repita el mismo proceso para el resto de caracteres no deseados.

i1l Convertir nimeros de texto en niimeros reales

g 2 7 Los contenidos de una celda pueden parecer niimeros, especialmente si han

€ sido importados, pero probablemente sea imposible utilizar dichos
numeros en los célculos. A continuacién mostramos algunos métodos para
convertir facilmente esos niimeros "de texto" en verdaderos niimeros.

Recuerde que los ntimeros en Excel estan alineados a la derecha de forma pre-
determinada, mientras que los textos se alinean a la izquierda. Una forma senci-
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lla de identificar estos nimeros de texto problematicos en una columna que se
supone deberfa contener ntmeros verdaderos dicha columna, luego ir a
Formato>Celdas>Alineacion, asegurarse de que la alineacion horizontal esta es-
tablecida a la opcion estandar General y luego hacer clic en Aceptar. Amplie el
ancho de la columna v vera como los nimeros verdaderos quedaran alineados a
la derecha mientras que aquellos nimeros de texto quedaran a la izquierda. Las
fechas también quedan alineadas a la derecha, ya que en realidad son niimeros.

Ahora que ya sabe que tiene niimeros que son tratados como texto, veamos
un método rapido v sencillo para convertirlos a verdaderos ntimeros, de forma
que Excel pueda utilizarlos para sus calculos. Copie cualquier celda en blanco y
entonces seleccione aquellas celdas con los ntimeros. Vaya a Edicion>Pegado es-
pecial v seleccione la opcién Valores. También seleccione la opcién Sumar en el
apartado de operaciones y haga clic en Aceptar.

Esto hara que cualquier nimero que estuviese como texto se convierta a un
verdadero nimero. Esto es asi porque una celda vacia tiene un valor de 0 y cuan-
do afiade cualquier nimero a un nimero que Excel esta tratando como un texto,
forzara a que dicho nimero se convierta a un niimero verdadero.

Puede aplicar esta misma logica a algunas funciones estandar de Excel, en
particular a las funciones TEXTO. Normalmente, cuando utiliza las funciones
TEXTO de Excel y el resultado obtenido es un ntimero, Excel seguira devolviendo
ese nimero como si fuera un texto en vez de un valor numérico. Supongamos
que tiene un rango de celdas comenzando por la $A$1. Cada celda contiene una
cantidad de dinero con el signo del dolar al principio, seguida de un espacio y el
nombre de una persona. Utilizando la siguiente férmula, que combina las fun-
ciones IZQUIERDA y ENCONTRAR, puede extraer dicho simbolo del dolar:

=IZQUIERDA (Al; ENCONTRAR (" ";Al)-1)

Si, por ejemplo, la celda A1 contuviese el valor "$22,70 Federico", el resultado
de la formula serfa $22,70. Sin embargo, dicho resultado seria devuelto como un
texto, no como un valor numérico. Por tanto, de forma predeterminada, quedara
alineado a la izquierda. Puede modificar esta formula de forma que el resultado
no sea de tipo texto, sino un valor numérico de verdad. Para ello, anada un O al
final, de la siguiente forma:

=IZQUIERDA (Al; ENCONTRAR (" ";Al)-1)+0

Esto obligara a que el valor devuelto sea un verdadero nimero, por lo que
quedaré alineado a la derecha de forma predeterminada. Todo lo que queda por
hacer ahora es dar formato a la celda de forma adecuada. Otro de los problemas
que pueden surgir en relacion con los textos y nimeros es cuando mezcla texto y
nimeros en una misma celda, pero sin haber una forma de extraer la parte nu-
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meérica (como ocurria en el caso anterior). En este caso, tendremos que utilizar
una funcioén personalizada que extraiga la parte numérica de la cadena de texto.
Para crear dicha funciéon personalizada, pulse Alt/Opcién-F11, seleccione

Insertar>Modulo e introduzca el siguiente c6digo:

Function ExtraerNumero (rCell As Range)
Dim 1lCount As Long, L As Long

Dim sText As String

Dim 1Num As String

sText = rCell
For 1Count = Len(sText) To 1 Step -1
If IsNumeric(Mid(sText, 1lCount, 1)) Then
L =L + 1
INum = Mid(sText, 1lCount, 1) & 1Num
End If

If L = 1 Then 1Num = CInt (Mid(1Num, 1, 1))
Next 1Count

ExtraerNumero = CLng (1Num)

End Function

Salga del editor y vuelva a la ventana principal de Excel. La funcién que aca-
bamos de crear aparecera en la categoria de funciones definidas por el usuario.

Utilicela tal y como se muestra en la figura 2.10.

A B c
| 1 dfydB78sdd77dd G7E77 =EutraeMumera(al)
2 jtit330dA133 33033 =Extraeriurmers{A2)
3 fdkfik332kkion2 332902 =Extraertlumera{A2)

Figura 2.10. Extraer la parte numérica de un texto.

En la figura 2.10, la columna A contiene una mezcla de texto y nimeros, la
columna B contiene el resultado de utilizar esta funcién y la columna C muestra

la apariencia de la férmula en la columna B.

Gl Personalizar los comentarios de las celdas

i

28 Los comentarios de celda le permiten colocar el equivalente a una nota en
una celda especifica de una hoja. Aunque muchas personas utilizar estos
comentarios, la mayoria no saben que pueden ser personalizados.

Cuando inserta un comentario de celda a través de la opcién Insertar>Comen-

tario, Excel, de forma predeterminada, inserta también el nombre del usuario del
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ordenador que esta utilizando el programa. Puede cambiar este comportamiento
a través de Herramientas>Opciones>General. Observe que en la parte inferior del
cuadro de didlogo puede cambiar el nombre de usuario que desea que aparezca
de forma predeterminada.

Aunque los comentarios de celda tienen el propésito de mostrar un mensaje
escrito por usted o cualquier otro usuario, puede personalizar dichos comenta-
rios de forma que reflejen mejor las intenciones del que lo crea. Asegtrese de que
la barra de herramientas de dibujo esté visible, seleccionando la opcion Ver>Barras
herramientas>Dibujo. Introduzca un comentario de celda seleccionandola y luego
yendo a la opcién Insertar>Comentario. Esto hara que entre en modo de edicion
automaticamente, listo para introducir el texto en el cuadro de comentario.

Haga clic justo en el borde del comentario para salir del modo de edicion pero
manteniéndolo seleccionado. Entonces seleccione Dibujo v elija la opcién Cambiar
autoforma del mentu que aparece. Obtendra una lista con opciones en la que se
incluyen formas basicas, flechas de bloque, graficos de flujo, etc. Elija una op-
cién y vera como el comentario de la celda cambiara su aspecto en funcion de
ello, tal y como se muestra la figura 2.11.

A B ! c i D B 1

L TEIEN RTINS

Figura 2.11. Un comentario de celda con un formato totalmente diferente.

Puede ir mas lejos si aplica un estilo sombreado al comentario, dandole més
vida y un aspecto en tres dimensiones. Asegtrese de que todavia tiene seleccio-
nado el comentario pero que no esta en modo de edicién. En la barra de herra-
mientas de dibujo, haga clic en el icono Estilo de sombra que se muestra la figura
2.12 vy elija una configuraciéon de sombra para el comentario de la celda.

Otra cosa interesante que puede hacer con los comentarios de celda es utili-
zarlos para mostrar imagenes sin que impidan ver los datos. Por ejemplo, podria
insertar la imagen de un grafico en el comentario de la celda para ilustrar los
datos del grafico sin tener que mostrarlo todo el tiempo.

Para afiadir una imagen, asegurese de tener seleccionada el comentario, pero
sin estar en modo de edicion. Seleccione Formato>Comentario o bien haga doble
clic en el borde del comentario. Vaya a la pestafia Colores y lineas y en el cuadro
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de lista desplegable Color, seleccione la opcion Efectos de relleno. Vaya entonces a
la pestaiia Imagen. Ahora busque la imagen que desee insertar en el comentario

de la celda. 7
W
a0
S
e
mE

Configuracion de sombra. ..
Dibujo v ¢ Adteformas > N N [ (0 A aaﬁ ,{:: 8l g B . v A= E jfw:gA%A‘ o

Figura 2.12. Opciones de estilo de sombra.

Una ultima cosa que puede hacer con los comentarios de celdas es extraer el
texto que contienen y hacer que aparezca dentro de una celda. Para ello, tendre-
mos que crear una sencilla funcion personalizada en un médulo estandar. Vaya
al Editor de Visual Basic (Alt/Opcion-F11) e inserte un nuevo médulo
(Insertar>Modulo). A continuacién escriba el siguiente codigo:

Function ObtenerTextoComentario (rCommentCell As Range)
Dim strGotIt As String
On Error Resume Next
strGotIt = WorksheetFunction.Clean (rCommentCell.Comment.Text)
ObtenerTextoComentario = strGotIt
On Error GoTo 0
End Function

Vuelva a la ventana principal de Excel, bien cerrando esta ventana o pulsando
Alt/Comando-Q. Ahora, en cualquier celda introduzca la siguiente férmula:

=ObtenerTextoComentario (Al)

donde A1 es la celda que contiene un comentario. Entonces deberia aparecer el
texto del comentario en la celda en la que haya introducido esta férmula.

Ordenar mas de tres columnas

La funcién de ordenacion de Excel esta limitada, en cuanto a que sélo permite
elegir tres campos de datos por los que ordenar. En muchos casos puede ser
suficiente, pero a veces es necesario poder ordenar por mas de tres columnas
de datos. A continuacién mostraremos coémo superar esta limitacién.

TRUCO
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Para este ejemplo, supondremos que tiene datos relacionados en las columnas
A, B, C,DyE, y que desea ordenar estos datos por ese mismo orden. Para poder
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hacer esto, debe poder ordenar de atras a adelante, es decir, ordenar por el tltimo
campo primero y luego ir hacia atras hasta el primer campo.

Seleccione desde la columna A hasta la columna E y entonces vaya a
Datos>Ordenar. Seleccione el criterio de ordenacion para que primero se ordene la
columna C, luego D vy luego E. Haga clic en Ordenar. Ahora seleccione desde la
columna A a la columna E y vaya a Datos>Ordenar. Esta vez ordene primero por
la columna A y luego por la B. Haga clic en Ordenar. Con esto hemos conseguido
que Excel ordene las columnas por cinco campos en vez de por tres.

Si desea automatizar esta tarea, puede utilizar una macro que ordene la selec-
cién y que reconozca si los datos poseen encabezados de columna, en base al
formato de la primera fila de la seleccién. Si los encabezados estan en negritas,
Excel sabra que son encabezados de columna y no los ordenara. Por otro lado,
ordenard primero por la columna que esté mas a la izquierda y asi sucesivamen-
te para el resto de columnas, hasta llegar a un maximo de 256.

El c6digo de la macro que necesitamos debe ser colocado en un médulo estandar.
Para ello, vaya a la opcién Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic, luego
vava a Insertar>Moédulo e introduzca el siguiente codigo:

Sub OrdenarPorX( )
Dim L As Long

For L = Selection.Columns.Count To 1 Step -1
Selection.Sort Keyl:=Selection.Cells(2, 1), _
Orderl:=x1Ascending, Header:=x1lGuess, Orientation:=xl1TopToBottom
Next L

End Sub

Para volver a Excel, cierre de esta ventana o bien pulse Alt/Comando-Q. Ahora
ya podra realizar ordenaciones mucho mas complicadas que las que ofrece Excel.

Ordenacion aleatoria

Puede hacer que Excel escoja los tres primeros ganadores, elegidos
aleatoriamente de una lista de una hoja de calculo. El método mas sencillo
y rapido para hacer esto es utilizar la funcion ALEATORIO de Excel, en
combinacion con las funciones de ordenacion.

TRUCO

30

Supongamos que tiene una tabla con tres columnas en la hoja de cdlculo,
comenzando por la columna B, v que contienen en este orden: Nombre, edad v
Ne° de Id. Coloque la funciéon ALEATORIO en la celda A2 v propaguela hacia abajo
tantas filas como necesite.

Cuando haga esto, cada una de las celdas de la columna A devolvera un nu-
mero aleatorio por el cual puede ordenar la tabla. En otras palabras, si ordena las
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columnas A, B, C y D utilizando como criterio el valor de la columna A, va sea
ascendentemente o descendentemente, tendra a los tres ganadores en la parte
superior de la tabla.

La funcion ALEATORIO es una funcion volétil que se calcula automéaticamente
cada vez que se realiza una accion en Excel (como por ejemplo, introducir datos
en algun lugar o bien forzando a que se recalculen todas las féormulas pulsando
la tecla F9). Por tanto, ya puede escribir en una hoja de papel quiénes eran los
ganadores antes de que vuelva a calcularse de nuevo todo, ya que el orden cam-
biara.

Sin embargo, puede utilizar esta volatilidad en su beneficio y grabar una macro
que ordene los datos inmediatamente después de recalcular y forzar a que la
funcion ALEATORIO devuelva a otro conjunto de niimeros aleatorio. Entonces
puede asociar esta macro a un botén de forma que cada vez que desee calcular
los tres ganadores, todo lo que debe hacer es hacer clic en él y utilizar las tres
filas de la parte superior.

Por ejemplo, supongamos que tiene los datos en las columnas B, Cy D y que
la fila 1 se utiliza para los encabezados. Primeramente, introduzca el encabezado
"Aleatorio” en la celda Al. En la celda A2 introduzca =ALEATORIO () vy propa-
guela hacia abajo. Luego seleccione cualquier celda y vaya a Herramientas>Macro>
Grabar nueva macro.

Seleccione las columnas A, B, C v D y pulse F9 (para forzar de sede recalculen
las formulas). Vaya a Datos>Ordenar y ordene los datos por la columna A. De-
tenga entonces la grabacién de la macro.

A continuacion seleccione Ver>Barras de herramientas>Formularios. Seleccio-
ne el icono Boton en el cuadro de herramientas y coloquelo en cualquier lugar de
la hoja.

Asignen la macro que acaba de grabar a este boton y luego haga clic en Acep-
tar (también cambie el texto del boton por algo maés representativo). Puede ocul-
tar la columna A completamente, ya que los usuarios no tienen por qué ver los
nuameros aleatorios. Cada vez que haga clic en el botdn, los datos se ordenaran
aleatoriamente y simplemente bastara con leer los tres nombres que aparezcan
en la parte superior de la tabla para ver quiénes son los ganadores. Observe la
figura que le mostramos a continuacion.

.

La funcién ALEATORIO de Excel 2003 tiene un fallo muy importante.
Aunque la ayuda asegura claramente que el nmero aleatorio devuelto
estd entre O y 1, esto no siempre es cierto si la funcién se utiliza en
muchas celdas. A veces ocurrira que la funcién devuelva un ntimero
menor que 0. Para saber porqué Microsoft ha cambiado el algoritmo,
visite la pagina http://support.microsoft.com/default.aspx?kbid=
828795 .http://support.microsoft.com/default.aspx?kbid=828795.
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A | B I C: D | E :
| 1 Nombre Edad N°Id Posicién Escoger Ganai
| 2 David 32 11343
| 3 |Alex 30 11543 2
4 |Ana 23 11345 3

5 |Marta 36 11234
B Juan 25 11321
7 Santos 30 11545
8 Laida 31 11656
| 9 Mar 30 11451
| 10 Luis 28 11331
1
12

Figura 2.13. Resultado final de la ordenacién aleatoria de la columna oculta A.

I Manipular datos con el filtro avanzado

& 3 1 Si esta familiarizado con la herramienta de auto filtrado de Excel, también

estara familiarizado con sus limitaciones. Si necesita hacer una
manipulacién exhaustiva de los datos, la solucién es utilizar la herramienta
de filtrado avanzado de Excel.

A pesar de su limitacidn, el filtrado automatico es ttil para mostrar solamen-
te aquellos datos que cumplan un criterio en particular. Sin embargo, en algunas
ocasiones, no podra extraer la informacion que necesita utilizando las opciones
estandar disponibles en el filtrado automaético. Por ello, existe una herramienta
mas versatil, el filtro avanzado, que le permite manipular los datos mas alla de
dichas limitaciones. Cuando utilice esta herramienta, la tabla debe estar configu-
rada en un formato clésico, tal y como describimos al comienzo del capitulo 1.

Cuando utilice la herramienta de filtrado avanzado de Excel, necesitara una
copia de los encabezados de las columnas en algtin lugar por encima de los datos.
Siempre deberia dejar al menos tres filas en blanco por encima de la tabla con los
datos. Para asegurarse de que los encabezados son siempre los mismos y se man-
tengan asi independientemente de que cambie los encabezados de las columnas,
haga siempre las referencias a los encabezados de las columnas con una férmula
de referencia simple, como pueda ser =A4, donde la celda A4 contiene el encabe-
zado de la columna. Copie esto a lo largo de los encabezados de las columnas que
tenga en la tabla. Esto asegurard que los encabezados de los criterios para el
filtrado avanzado sean dinamicos. Directamente debajo de los encabezados co-
piados, coloque el criterio que desea utilizar para el filtro avanzado. Para mas
detalles sobre este proceso, consultela ayuda de Excel acerca de los criterios de los
filtros avanzados. Hay que tener en cuenta que cuando se utiliza el filtro avan-
zado, si hay dos o més criterios colocados directamente por debajo del encabeza-
do, utilizardan un operador de comparacién O. Si desea utilizar el operador de
comparacion Y, entonces los encabezados de columna y sus criterios deben apa-
recer dos veces, del lado a lado. En la figura 2.14 se muestra como utilizar el
operador O para filtrar los datos y en la figura 2.15 cémo utilizar el operador Y.
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Tasa Edad

$ 17,00 32
1225 30
§ 2120 23
§ 1800 36
$ 16,50 25
$ 2100 30
$ 1080 3
$ 1550 30
$ 1320 28

Sefialar

AcCifn
& Filtrar |a lista sin moverla a otro lugar
" Copiar a otro lugar
Rango delalista:  [4a$s:4CH14 &
WE$1:4B43 %

™ Séla reqistros dnicos

Rango de criterios:

Coplar 3

W b W Holal £ Hoje2 £ Haja3  Hojad £ Hojss \Hojab/

A eifg

NUM

Figura 2.14. Usar el filtro avanzado con el operador O para mostrar solamente
aquellas personas que tengan una paga mayor que $16,00 o menor que $15,00.

Sefialar

R =101 =]
Wer Insertar Formato  Herramientas Datos  Yentana -8 X
& - - 9 - 5] 4 v
o € e v e A~ g
N G H I
= B
g D L Filtro avanzado x|
4{ ________________ Accidn
5 INombres Tasa Edad ‘E & Filtrar la lista sin moverla a otro lugar
B jDavid $ 17,00 32: £ Copiar a otro lugar
12 Laida $ 1080 31
Rango delalista:  |¢a$s:6C814 =
Rango de criterios:  |$ag1:$E52 %

I~ sélo registros dnicos

W4 ¥ W Hojal { Hoja2  Haiad { Hojat £ HojeS £ Hojeé hHoja7 /

IR 1 B

] N

NUM A

Figura 2.15. Usar el filtro avanzado con el operador Y para mostrar solamente
aquellas personas cuyo nombre comienza por B y termina por L.
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Los dos ejemplos anteriores muestran algunos de los usos simples que se pue-
den hacer de la herramienta de filtrado avanzado y que también se podrian rea-
lizar utilizando la funcién de filtrado automadtico, si fuera necesario. A
continuacion presentaremos algunos ejemplos de la utilizacion del filtro avanza-
do en los que no seria posible utilizar el Autofiltro.

) Es importante destacar que cuando utilice una férmula para el criterio,
@%\} no debe utilizar por encima del criterio un encabezado que sea idéntico
L,\\ a uno que haya en la tabla. Por ¢jemplo, si tiene un listado con datos

: numeéricos en la columna A v la lista comienza en la celda A5 (siendo

A4 el encabezado), si necesita extraer todos los ntimeros de dicha lista

que sean mavor que la media, deberia utilizar un criterio como este:

=A5>PROMEDIO ($A$5:SA$500)

Si el criterio fuese colocado en la celda A2, el rango del criterio serfa
$A$1:3A2, pero $A$1 no podria contener el mismo encabezado que el
usado en la lista. Debe ser o bien vacio o bien un encabezado diferente.
También es importante reseflar que cualquier formula que utilice
deberia devolver o bien VERDADERO o FALSO. El rango para la funcién
promedio se hace absoluto al utilizar el signo del dolar, mientras que
la referencia a la celda A5 es relativa. Esto es necesario porque cuando
aplique el filtro avanzado, Excel vera que la celda A5 es una referencia
relativa v se movera por la lista hacia abajo por cada entrada
devolviendo VERDADERO o FALSO. Si devuelve VERDADERO, entonces
habréa que necesita ser extraido. Si devuelve FALSO, entonces es que
no coincide con el criterio, y por lo tanto, no sera mostrado.

Supongamos que muchos de los nombres estan repetidos en el rango
$A$5:5A%500, siendo la celda A4 el encabezado. También que muchos de los
encabezados se repiten numerosas veces. Se le ha asignado la tarea de extraer de
la lista todos los nombres que aparecen mas de una vez. Para hacer esto, necesita
utilizar el filtro avanzado, asf como la siguiente férmula como criterio:

=CONTAR. SI (SAS$5:S$AS$500;A5)>1

Una vez que aplique el filtro avanzado a esto y utilice la opcién Copiar en otra
ubicacion, la recién creada lista contendra todos los nombres que aparecen mas
de una vez en la lista original (véase figura 2.16). Muchos de estos nombres
estaran repetidos numerosas veces, pero puede filtrar facilmente esta nueva lista
de nuevo utilizando el filtro avanzado, aunque esta vez seleccionando la opcién
Sélo los registros Unicos (véase figura 2.17).

Esto le proporcionara un listado de nombres que aparecen en la lista mas de
una vez.
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I MicrosoitEncel
f_g‘_] Archiva  Edicibn  Yer Insertar Formato Herramientas Datos
IS HRSG AT HE 8 LA
N &8 B
fe =CONTAR.SI($A$5: $A520,A5)>1
. B | c i D E F ! G H | |y
1 Criterio B
%. VERDADERO Filtro avanzado
| 4 Nombres Nombres Accidn
5 David David € Filtrar la lista sin moverla a otro lugar
B |Alex Alex
7 Ana Marta
8 Mara Juan Rango de lalista:  |§ag4:448500 2
9 |Juan Mar Rango d criterios: [gas1:3a2 %]
10 |Santos Marta s
11 Laida David Copiar at fscse Y
Mar Juan ™ sélo registros dricos
Mar
Al
16 [Juan
17 Antonio -
18 Mar
19 | Alex ) e R |
14y w{Hoja? £ Hoja3 / Hoja¢ { Hojas £ Hojat [ Hoja? jHojas / (R | Ol
Listo NUM 7

Figura 2.16. Usar el filtro avanzado para extraer los nombres de una lista en la que
aparecen mas de una vez.

A B ¢ b T B L F T 6 1 H T 17
| Criterio 1
FALSO
Nombres Nombres  Nombres Filtro avanzady S x
 David David David Accion : B
i Alex Alex Alex " Filtrar la lista sin moverla a otro lugar
7 |Ana Marta Marta ' Copiar a otro lugar
Marta Juan Juan
Juan Mar har Rango delalista:  [fCyargCsia S
0 |Santos Marta Rango de criterios: l q‘]
Laida David )
12 Mar Juan Copiar a: |$D}$4 ‘k}
13 Luis Mar I s6lo registros Gnicos
Marta Alex wored
David
Juan _Cancelsr_|
7 Antonio I
i1d | ]

Figura 2.17. Usar el filtro avanzado en la lista extraida de nombres para mostrar cada
uno de ellos solamente una vez.

Los usuarios que utilicen el filtro avanzado a menudo se preguntan
como pueden forzar a Excel para que filtre sus datos por el criterio
exacto que han especificado. Si el criterio que ha elegido es "Juan", por
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ejemplo, y realiza un filtro avanzado en una larga lista de nombres,
Excel no s6lo mostrara el nombre de "Juan", sino también nombres
como "Juana", "Juan Carlos", etc. en otras palabras, cualquier nombre
que comience con las letras "Juan", en ese orden, seran considerados
como que cumplen el criterio. Para obligar a Excel a que encuentre
solamente aquellos que coincidan totalmente, introduzca el criterio
asi: ="=Juan".

Crear formatos de nimero personalizados

Excel incorpora una serie de formatos para niimeros, pero a veces
necesitara utilizar un formato de niimero que no esté entre los
predefinidos. Mediante los trucos de este apartado, podra crear formatos
de nimero que puede personalizar de acuerdo a sus necesidades.

32

Antes de probar estos trucos, es importante que entienda como Excel mira los
formatos de una celda. Lo hace tomando las siguientes secciones (de izquierda a
derecha): Numeros positivos, nimeros negativos, valores cero y valores de tipo
texto. Cada una de estas secciones esta separada por un punto y coma (;).

Cuando cree un formato de ntimero personalizados, no necesitara especificar
las cuatro secciones. Es decir, si solo incluye dos secciones, la primera sera utili-
zada tanto para los nimeros positivos como para los valores cero, mientras que
la segunda se utilizara para los nimeros negativos. Si slo incluye una seccién,
todos los tipos de niimero utilizardn ese formato. Los textos se veran afectados
por el formato personalizado s6lo cuando se incluyen las cuatro secciones (utili-
zando la ultima de ellos).

Cuando nos referimos a ndmeros, no significa que el formato
personalizado s6lo se aplique a datos de tipo numérico. Dicho formato
también se aplicara a los niimeros que estén en formato texto.

El formato personalizado de ntimero mostrado en la figura 2.18 es el formato
estandar de moneda de Excel, que muestra los valores negativos en rojo. Lo he-
mos modificado afiadiendo un formato aparte para los valores cero y otro para
los textos.

Si introduce un niimero positivo como un valor de moneda, Excel le dara
formato autométicamente de forma que incluya un punto como separador de
millares seguido de dos lugares decimales. Hara lo mismo con los valores negati-
vos, excepto que los mostrara en color rojo. Cualquier valor cero no tendra el
simbolo de moneda y s6lo mostrara dos lugares decimales. En caso de que intro-
duzca un texto en la celda, Excel mostrara el texto "No introduzca texto" en vez
de el texto que haya introducido el usuario.
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Formato para Formato para Formato para  Formatos para
numeros positivos  numeros negativos valores cero texto

]
'S4 ##0.00 - [Rojo]$#,#4#0.00"0.00 - "No escribir texto"

Figura 2.18. Secciones del formato de ntimero personalizado.

Es importante recordar que dar formato al valor de una celda no afecta al
verdadero valor que ésta contiene. Por ejemplo, escriba cualquier nimero en la
celda A1l. Luego vaya a Formato>Celdas>Numero>Personalizado y escriba en el
cuadro de texto Tipo la palabra "Hola" (incluyendo las dobles comillas). Haga clic
en Aceptar para cerrar el cuadro de diadlogo.

Aungque la celda muestre el texto "Hola", puede ver el verdadero valor conteni-
do de la celda selecciondndola y mirando la barra de férmulas de la parte supe-
rior de la ventana (o bien pulsando F2). Si fuese a hacer una referencia a esta
celda en una férmula (por ejemplo =A1+20), la celda resultante tomaria el for-
mato personalizado. Si hiciese referencia a la celda A1 junto a otras muchas cel-
das que tuviesen un formato estandar, por ejemplo, =SUM (A1:A10), la celda
resultante seguirfa tomando el formato personalizado de la celda A1. Esto es asi
porque Excel tiene la delicadeza de dar al resultado el mismo formato que tengan
aquellas celdas referenciadas. En caso de que éstas tuviesen mas de un formato,
si existe alguno personalizado, tendra preferencia sobre los demas.

Esto significa que siempre debera recordar que Excel utiliza el valor real de
una celda para hacer sus calculos, v no el valor que muestra resultado de un
formato en particular. Esto puede provocar una sorpresa cuando Excel hace cal-
culos basandose en celdas que estan formateadas para no mostrar lugares deci-
males o para mostrar solamente unos cuantos, por ¢jemplo. Para ver esto por si
mismo, introduzca 1,4 en la celda A1 y 1,4 en la celda A2. Cambie el formato de
ambas celdas para que no muestren lugares decimales y luego introduzca la fér-
mula =A1+A2 en otra celda cualquiera. Vera que el resultado es 3, ya que Excel
ha redondeado el calculo. Excel tiene una opcion llamada Precision de pantalla
que encontrard en Herramientas>Opciones>Calcular, pero debe tener en cuenta
que esta opcién cambiard definitivamente los valores almacenados en las celdas a
la precision maxima (15 digitos), independientemente del formato, incluyendo
los lugares decimales, en caso de que se muestren. Dicho de otra forma, una vez
que se activa esta opcién, no hay posibilidad de volver atras (puede intentarlo,
pero la informacion extra sobre la precision se perdera).

El formato predeterminado para cualquier celda es General. Si introduce un
nuamero en una celda, Excel le asignara el formato numérico que considere mas
apropiado. Por ejemplo, si introduce 10% en una celda, Excel le dara el formato
de porcentaje. La mayoria de las veces, Excel acierta correctamente con el forma-
to, aunque a veces serd necesario cambiarlo.
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Cuando utilice la opciéon Formato>Celdas, resista la tentacién de forzar
la alineacion a la izquierda, derecha o al centro para el formato
horizontal. De forma predeterminada, los nimeros se alinean a la
derecha y el texto a la izquierda. Si deja esto asi, puede decir en

cualquier momento si una celda contiene texto o nimeros, como ya
vimos en el ejemplo anterior, en el que en la celda A1 parecia haber un
texto pero en realidad contenia un ntimero.

Cada una de las secciones de un formato dado utiliza su propio conjunto de
codigos de formato. Estos cédigos obligan a Excel a hacer que los datos aparez-
can de una cierta forma. Asi, por ejemplo, supongamos que quiere que los nu-
meros negativos aparezcan entre paréntesis y por lo demas, que cualquier ntimero,
ya sea positivo, negativo o cero, muestre dos lugares decimales. Para hacer esto,
utilice este formato personalizado:

0,00_ ;(-0,00)

Si desea que los niimeros negativos aparezcan en rojo, utilice este formato:

0.00_ ;[Rojo] (-0.00)

Observe que hemos utilizado corchetes en el codigo anterior. El c6digo de for-
mato indica a Excel que haga que los nimeros aparezcan en color rojo.

Puede utilizar muchos c6digos de formato diferentes dentro de las secciones
de un formato personalizado. Las tablas 2.1 a 2.5, realizadas a partir de la docu-
mentacion de Microsoft, explican estos codigos.

C(’)digo,‘(‘l‘é’ﬁﬁmero
General

0 (cero)

#

%

Tabla 2.1. Cédigos de formato

Descripcion

Formato de nimero general.

Muestra los ceros sin valor si un ntimero tiene menos
digitos que ceros en el formato.

Muestra unicamente los digitos significativos y no
muestra los ceros sin valor.

Anade los espacios de los ceros sin valor a cada lado del
separador decimal. También se puede utilizar ? para las
fracciones que tengan un nimero de digitos variable.

Un porcentaje. Excel multiplicara el valor por 100 y
mostrara el caracter % después del namero.
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. (punto) Separador de millares. Un punto seguido de un cédigo
ampliara el nimero por 1.000.

E+ E-e+ e- Notacioén cientifica.

Tabla 2.2. Cédigos de texto

$-+4+/():vyespacio Estos caracteres se mostraran en el nimero. Para
en blanco mostrar cualquier otro caracter, enciérrelo entre do-
bles comillas o bien precedido de una barra invertida

\)-

\caracter Este c6digo muestra el caracter especificado. Observe
que si escribe !, ©~, &, ', ~, {, }, =, <, o>se colocara
automaticamente una barra invertida delante del ca-
racter.

"texto" Este codigo muestra el texto que hay encerrado entre
las dobles comillas.

Este codigo repite el siguiente cardcter en el formato
para rellenar el ancho de la columna. S6lo se admite
un asterisco por cada secciéon del formato.

_ (subrayado) Este c6digo omite el ancho del siguiente caracter. Nor-
malmente se utiliza asi: _) para dejar un espacio para
un paréntesis de cierre en el formato de un niimero
positivo cuando el formato para nimeros negativos
incluye paréntesis. Esto permite que, tanto valores po-
sitivos como negativos se alineen en el punto decimal.

@ Lugar para un texto.

Tabla 2.3. Codigos de fecha

m Un mes representado como un nimero sin ceros de re-
lleno (1-12)
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mm Un mes representado como un nimero con ceros de
relleno (01-12)

mmm Un mes dado como su abreviatura (ene-dic)

mmmim Un mes dado tal cual, sin abreviar (enero-diciembre)

d Un dia representado como un niimero sin ceros de re-
Ileno (1-31)

dd Un dia representado como un nimero con ceros de re-
lleno (01-31)

ddd Un dia dado como su abreviatura (lun-dom)

dddd Un dia dado tal cual, sin abreviar (lunes-domingo)

aa Un afio dado como un nimero de dos digitos (por ejem-
plo, 96)

aaaa Un afio dado como un numero de cuatro digitos (por
ejemplo, 1996)

Tabla 2.4. Cédigos de hora
Codigo d or:

h Una hora representada como un ntimero sin ceros de
relleno (0-23)

hh Una hora representada como un niimero con ceros de
relleno (00-23)

m Un minuto representado como un ndmero sin ceros de
relleno (0-59)

mm Un minuto representado como un ntiimero con ceros
de relleno (00-59)

m Un segundo representado como un niimero sin ceros
de relleno (0-59)

mm Un segundo representado como un niimero con ceros
de relleno (00-59)

AM/PM am/pm Hora en formato del reloj de 12 horas
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Tabla 2.5. Coédigos misceldneos

[Negrol], [Azul], Estos c6digos muestran los caracteres en el color espe-
[Aguamarina], cificado. Observe que "n" puede ser un valor entre 1 v
[Verde], [Magental, 56, y se refiere al enésimo color de la paleta.

[Rojo], [Blanco],
[Amarillo], [Color n]

Z

[Condicién valor] Las condiciones pueden ser <,>, =,>=, <= § <>,
mientras que el valor puede ser cualquier ntimero. Un
formato de ntimero puede contener hasta dos condi-
ciones.

Observe en particular el tltimo tipo de c6digos de formato de la tabla 2.5, es
decir, los operadores de comparacion. Supongamos que desea un formato de na-
mero personalizado del tipo de 0,00_ ;[Rojo](-0.00) para mostrar los nimeros
negativos en color rojo y entre corchetes, pero solamente si el niimero es menor
que -100. Para conseguir esto, tendria que escribir el formato de esta forma:

0,00_ ;[Rojo] [«-100] (-0,00);0,00

Los co6digos de formato [Rojo][<-1001(-0,00) colocados en la secciéon para ni-
meros negativos hacen que esto sea posible. Utilizando este método junto con el
formato condicional, puede doblar el niimero de formatos condicionales disponi-
bles de tres a seis.

A menudo, los usuarios desean mostrar el simbolo del euro como una pala-
bra. Para conseguir eso, utilice el siguiente formato personalizado:

0 "euros con" .00 "céntimos"

Este formato obliga a que un nimero introducido como 55,25 se muestre
como 55 euros con 25 céntimos. También podria utilizar un formato condicional
para mostrar las palabras "Bajo", "En la media" o "Alto", dependiendo del niimero
introducido. Para ello utilice este simple formato:

[<11]"Bajo"* 0; [>20]"Alto"* O0;"En la media"* 0

Observe el uso del *. Esto hace que se repita el siguiente caracter en el formato
para rellenar el ancho de la columna, de forma que los textos "Bajo", "En la me-
dia" o "Alto" se alinearan forzosamente a la derecha, mientras que el ntimero
quedara a la izquierda.
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el Anadir mas niveles de Deshacer a Excel

g 3 3 Todos estamos familiarizados con la maravillosa caracteristica de Deshacer
de Excel, que permite a los usuarios deshacer aquellas acciones que desee
en caso de equivocacion. Por desgracia, el nivel predeterminado de
cambios que se pueden deshacer es tan sélo de 16. Con este truco,
podemos cambiar el registro de forma que podamos deshacer hasta 100
equivocaciones.

Cuando utiliza la caracteristica Deshacer de Excel y alcanza el nimero de 16
acciones, el primer deshacer es reemplazado por el nimero 17, y asi sucesiva-
mente. Ademas, en cuanto guarde el libro, toda la lista de acciones a deshacer se
elimina, coloque se pierde el historial de acciones. Esto es asi porque se supone
que a pulsar Guardar, esta indicandole a Excel que esta de acuerdo con los cam-
bios realizados y que por lo tanto no tiene sentido deshacer nada.

Probablemente haya descubierto que, en ocasiones, poder deshacer tan sélo
en vez de tener que aguantar esto, puede cambiar este comportamiento modifi-
cando el registro, algo que solo funciona en Windows. Para ello, lo primero que
hay que hacer es cerrar Excel. Luego vaya a Inicio>Ejecutar y en el cuadro de
texto escriba "Regedit.exe". Luego haga clic en Aceptar. Cuando se abra el Editor
del registro, despliegue la carpeta HKEY_CURRENT_USER. Luego despliegue la
carpeta Software, luego Microsoft, Office y por altimo la carpeta 10.0 (esta alti-
ma carpeta depende de la version de Office que tenga. En este caso, la carpeta
11.0 es la correspondiente a Excel 2002). A continuacion despliegue la carpeta
Excel y finalmente abra la carpeta Options.

Ahora vaya a Edicion>Nuevo>Valor DWORD, introduzca la palabra
"UndoHistory” v pulse Intro. Luego haga doble clic sobre el elemento que acaba
de crear, seleccione el botén de opcién Decimal vy a continuacion escriba en el
cuadro de texto un valor mayor que 16 y menor que 100.

En general, disponer de 100 acciones para deshacer sera suficiente para la
mayoria de los usuarios, aunque el problema de que la opcién Deshacer se pierda
una vez guardada la hoja seguira ocurriendo.

Ie) Crear listas personalizadas

g 34 Si anade una lista personalizada a Excel, podra escribir el primer elemento
de la lista, arrastrarlo utilizando el recuadro de propagacion y ver como la
lista se rellena automaticamente.

Una de las funciones mas populares que tiene Excel para ahorrar trabajo es la
posibilidad de incrementar no solamente ntimeros, sino también algunos textos
automaticamente. Normalmente, cuando utiliza el recuadro de propagacion, es-
cribe el primer elemento y luego lo utiliza para rellenar las celdas con los si-
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guientes elementos de la lista. De esta forma, puede crear facilmente su propia
lista personalizada con aquellos elementos utilizados més a menudo.

La forma mas flexible de crear una lista personalizada es introducir sus con-
tenidos en un rango de celdas. Por ejemplo, digamos que tiene una lista de 100
nombres de empleados. Introduzca cada nombre, comenzando por la celda A1y
terminando en la celda A100, y luego ordenandola, si es necesario. A continua-
cion seleccione Herramientas>Opciones y en la pestaiia Listas personalizadas haga
clic en el cuadro de texto Importar lista desde las celdas. Utilizando el cursor del
raton, haga clic en la celda A1 y arrastrelo hasta la celda A100 y luego haga clic
en el boton Importar. Llegados a este punto, la lista personalizada estara dispo-
nible para todos los libros con los que se trabaje en este mismo ordenador.

Si la lista esta ordenada y desea que esté colocada de arriba a abajo,
encontrard mas sencillo ordenarla de Z a A en caso de que la lista
original estuviese ordenada al revés.

Subtotales en negritas de Excel

:No seria muy interesante si pudiese identificar los subtotales en sus hojas
de cilculo de forma que los pudiera encontrar facilmente? Con los trucos
de este apartado, podra hacerlo.

TRUCO
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Cuando esta trabajando con una hoja de calculo que contiene subtotales crea-
dos a partir de la opcién Datos>Subtotales, éstos pueden ser muy dificiles de iden-
tificar, haciendo que la hoja de cdlculo no pueda leerse con facilidad. Esto es
especialmente cierto cuando utiliza esos Subtotales en una tabla de datos que
tiene muchas columnas.

Normalmente, los subtotales resultantes aparecen en la parte derecha, mien-
tras que sus encabezados asociados se sitian en la primera columna. Dado que
los valores de esos subtotales no aparecen en negritas, puede ser dificil de alinear-
los visualmente con sus encabezados de fila. Puede hacer que sea mucho mas
sencillo leerlos si aplica un formato negritas a esos valores.

Para probar este problema, introduzca algunos datos de forma similar a los
que se muestran en la figura 2.19.

Ahora afiada los subtotales seleccionando la opcién Datos>Subtotales,
aceptando los valores predeterminados del cuadro de didlogo y haciendo clic en
Aceptar.

En la figura 2.20, los encabezados de los subtotales estan en negritas, pero
sus resultados asociados no. Dado que esta tabla sélo tiene dos columnas, no
resulta tan dificil leer y encontrar las cantidades correspondientes a dicho subto-
tales.
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A B 1 ¢
1 |Trimestre Coste
2 Primera $10,00
3 Primero $20,00

4 Sequndo  $1000

5 Segundo $10,00

6 Segundo $10,00
7 (Tercero $15,00
8 [Tercero $10,00
9 Tercero $26,00
10
11

Figura 2.19. Datos de una hoja de calculo antes de afiadir los subtotales.

TETEY B! A i i )
[ - | 1 Trimestre Coste
+ | 2 [Primerg $10,00
- '3 Primero $20,00
=/ | 4 Total trimestre1 $30,00
+ | & Segundo $10,00
LB |Segundo $10,00
7 [Segundo $10,00
= | 8 Total trimestre2 $30 00
. _ﬂTercero EE!
+ 10 Tercero $10,00
+ 11 Tercero $25,00
=i 112 Total trimestre3 $50,00
= 13 Total final $110,00
14
115

Figura 2.20. Datos de la hoja de calculo después de que se hayan aplicado los subtotales.

Sin embargo, cuantas mas columnas tenga la tabla, mas dificil serd encontrar
visualmente esos subtotales. Puede solucionar este problema utilizando el for-
mato condicional de Excel. Usando la tabla de la figura 2.19 como ejemplo, prue-
be esto antes de afiadir los subtotales. Seleccione las celdas A1:B9, asegurandose
de que la celda A1 sea la activa. Entonces seleccione Formato>Formato condicio-
nal, luego elija la opcion Férmula del cuadro de lista desplegable v afada la si-
guiente férmula:

= DERECHA ($Al;5)="Total"

Ahora haga clic en el boton Formato..., vaya a la pestaiia Fuente y seleccione
como estilo de fuente la opcion negrita. Haga clic en Aceptar dos veces hasta
cerrar los dos cuadros de didlogo.

La parte mas importante de la férmula es la utilizaciéon de una referencia
absoluta de la columna ($A) v de una referencia relativa de la fila (1). Como
empezo la seleccion desde la celda A1, Excel cambiara automaticamente la for-
mula para cada celda. Por ejemplo, las celdas A2 y B2 contendran la férmula de

formato condicional = DERECHA (SA2;5)="Total" y las celdas A3 y B3 ten-
dran = DERECHA (SA3;5)="Total™".
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Ahora afnada los subtotales y vera como se parecen a los que se muestran en
la figura 2.21.

RIETET N - i B S
[ - [Trimestre Coste
. $10,00
. $20,00
=l $30,00
l'- 5 |Segundo $10,00
. H}B__,ﬁSegundn $10,00
+ | 7 Segundo $10,00
- | B Total trimestre2 $30,00
. $15,00
- $10,00
S §25,00
=/ 112 Total trimestre3 $50,00
- 13 Total final $110,00
4
15

Figura 2.21. Datos de la hoja de calculo después de haber dado formato a los subtotales.

Una ultima cosa que debe recordar es que si elimina los subtotales, no se
volvera a aplicar la fuente en negrita.

El truco sobre el truco

El nico inconveniente que puede surgir con este método es que el Total final
aparezca con el mismo estilo que los subtotales. Seria interesante que el Total
final tuviese un formato diferente de forma que resaltase de los subtotales y
pudiera ser identificado mas facilmente. Utilizando el mismo ejemplo, podemos
hacer esto facilmente.

Con los mismos datos, seleccione las celdas A1:B9, asegurandose de que la
celda Al sea la activa. Entonces seleccione Formato>Formato condicional, elija
la opcion Formula del cuadro de lista desplegable e introduzca la siguiente for-
mula:

=$SAl= "Total final"

Haga clic en el boton Formato... y luego vaya a la pestafia Fuente y seleccio-
ne como estilo la fuente en negrita. Seleccione también la opcién Simple del cua-
dro de lista desplegable Subrayado, haga clic en Aceptar y de nuevo otra vez en
Aceptar para cerrar todos los cuadros de didlogo.

A continuacion, seleccione la opciéon Datos>Subtotales, acepte las opciones
predeterminadas y haga clic en Aceptar. Ahora la hoja de calculo deberia tener el
aspecto de la que se muestra en la figura 2.22.

Puede utilizar cualquier formato que desee para conseguir que los subtotales
sean mas sencillos de identificar.
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123 ! A g ] [¢
[ - 1_ Trimestre Coste
+ | 2 Primero $10,00
3 Primero $20,00
= 4 Totai trimestrel $30.00
5 |Segundo $10,00
+ | B |Segundo $10,00
+ 7 |Segundo $10,00
=i | B |Total trimestre2 $30.00
+ 9 Tercero $15,00
+ 10 Tercero $10,00
11 Tercero $2500
= 12 Totai trimestre} $50.00
= 13 | Total final $110,00
14
15

Figura 2.22. Datos de la hoja de cdlculo con un total final mas resaltado.
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Convertir las formulas y funciones de Excel a valores

La mayoria de las hojas de calculo de Excel contienen formulas. Pero a
veces deseara que solamente el resultado de una formula quede
almacenado en una celda, en vez de dejar la formula, que hara que los
resultados se modifiquen cada vez que las celdas a las que haga referencia
lo hagan.

Puede hacer esto manualmente de dos maneras, o también puede utilizar una
macro que haga el trabajo de forma automatica. Veamos primeramente los mé-
todos manuales.

Utilizar Pegado especial

Puede copiar los resultados de una férmula v dejarla tal cual en su ubicacion
original utilizando la herramienta Pegado especial de Excel. Supongamos que sus
formulas estan en las celdas A1:A100. Seleccione este rango, luego seleccione
Edicion>Copiar y entonces seleccione la celda inicial en la que quiere duplicar los
resultados. Ahora vaya a Edicion>Pegado especial y seleccione la opcién Valores.
Haga clic en Aceptar.

Utilizar Copiar aqui solo valores

También puede copiar los resultados de una férmula y dejar las formulas ori-
ginales en su lugar utilizando el menta contextual que muchos usuarios ni si-
quiera saben que existe.

Seleccione el rango de formulas v haga clic con el botén derecho sobre el borde
derecho o izquierdo de la seleccion (excepto en el pequefio recuadro de la esquina
inferior derecha que sirve para la propagacién). Manteniendo pulsado el botén
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derecho del ratén (o haciendo clic mientras mantiene pulsada la tecla Control en
Macintosh), arrastre la seleccién a su destino, suelte el botén del ratén y selec-
cione, en el ment contextual que aparece, la opcién Copiar aqui sélo valores.
También puede sobrescribir las férmulas originales con sus propios valores. Para
ello, seleccione el rango de formulas y haga clic con el botén derecho del ratén
sobre el borde derecho o izquierdo de la seleccion (de nuevo, en cualquier lugar
excepto en el recuadro de propagacion). Mientras mantiene pulsado el botén del
raton, arrastre la seleccion una columna hacia la derecha o hacia la izquierda y
luego vuelva al rango original, soltando el botén del ratén y seleccionando la
opcion Copiar aqui sélo valores, tal y como se muestra en la figura 2.23.

B Microsoft Excel - Libro1.xls . ‘,,JEI_LE_‘
@‘J Archivo  Edicién  Ver [Insertar Formato Herramientas Datos Veptana 7 =5 t v -8 X
QSIS IATVE san s BeEz-di o -l
 Arial 10 - NXK S EEEH W €208 EEE -y Al
A =B1"C1
B C | D E F | G H. e
1 2 -
2 2
3 2
4 2
5 2
Lo 2
Mover aqui
Copiar aqui
Copiar aqui sélo como valores
Copiar aqui sélo como formatos
Crear vinculo aqui
Crear hiperyinculo aqui
LRI €™ R dojat1 /" |4 - | 3]
Arrastre las celd g P op - Suma=42 NUM 4

Figura 2.23. Ment contextual de acceso rapido.

Utilizar una macro

Si con frecuencia convierte celdas que contienen férmulas y funciones a sus
valores resultantes, puede utilizar esta simple macro:

Sub SoloValores( )
Dim rRange As Range
On Error Resume Next
Set rRange = Application.InputBox (Prompt:="Seleccione las férmulas",
Title:="SOLO VALORES", Type:=8)
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If rRange Is Nothing Then Exit Sub
rRange = rRange.Value
End Sub

Para utilizar esta macro, vaya a Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic
(Alt/Opcién-F11), y seleccione Insertar>Médulo para insertar un médulo estandar.
Entonces escriba el c6digo anterior directamente dentro de la ventana del médu-
lo. Cierra esta ventana para volver a Excel y guardar los cambios. Ahora seleccio-
ne Herramientas>Macro>Macros (Alt/Opcion-F8), seleccione la macro que
acabamos de crear, SoloValores, y haga clic en el botén Opciones negritas para
asignarle una tecla de acceso rapido. Cuando utilice la macro, aparecera un cua-
dro de didlogo que le pedira que seleccione el rango que contiene las férmulas. El
rango que seleccione aparecerd, automaticamente, como una direccion dentro
del cuadro de didlogo, y en ese momento todo lo que debe hacer es realizar la
conversion haciendo clic en Aceptar.

Anadir datos automaticamente a una lista
de validacion

La funcién de validacién de Excel es estupenda, pero hay algo clave que no
es capaz de hacer (al menos sin el siguiente truco): anadir automaticamente
una nueva entrada a la lista que esta siendo utilizada como origen de una
lista de validacion.

TRUCO
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Si ha utilizado la validacion, ya sabra que es una caracteristica muy intere-
sante. Quiza es mas impresionante su capacidad de afiadir una lista a cualquier
celda, desde la cual el usuario podra seleccionar un elemento. (No seria estupen-
do si, cuando introdujese un nuevo nombre en una celda con validacion, Excel
automaticamente afnadiese dicho valor a la lista? Esto es posible gracias al si-
guiente truco. Supongamos que tiene un listado de nombres en el rango de cel-
das A1:A10, como en la figura 2.24.

A B
Carlos Martinez
Antonio Garcia
Maria Solans
Sergio Velasco
Silviz Rodriguez
Angel Blanco
_Esther Carrasco
Javier Pérez
Ana Rebaolla

10 Guillerma Ortega

Winj=

i~ ;o &

i

Figura 2.24. Configuracion del libro de Excel para la lista de validacion.
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Estos nombres representan los empleados de una empresa. No es de extrafiar
que deban afiadirse los nuevos empleados a dicha lista, pero por ahora, la tnica
forma de hacer esto es afiadiendo los nuevos nombres al final de la lista v luego
selecciondndolos en la celda con validacién.

Para superar esta limitacion, siga estos pasos. En la celda A11, introduzca la
siguiente formula y copiela hacia abajo hasta la fila 20, tal y como se muestra en
la figura 2.25 (observe la referencia relativa a A10):

=SI(O($D$1="";CONTAR.SI ($AS1:A10;$DS$1));"x";$DS1)

A B
1 Carlos Martinez
2 Antonio Garcia
3 Maria Solans

4 Sergio Velasco
5 Silvia Rodriguez
6 Angel Blanco
7 Esther Carrasco
B Javier Pérez

9 Ana Rebollo

10 Guillerma Ortega
o

12 x

13

14

Figura 2.25. Lista junto con la férmula afiadida a las filas A11:A20.

Ahora seleccione Insertar>Nombre>Definir y en el cuadro de texto Nombres en
el libro, escriba "MisNombres".
En el cuadro de texto Se refiere a, introduzca la siguiente férmula, tal y como

se muestra en la figura 2.26. Luego haga clic en Agregar y posteriormente en
Aceptar:

=DESREF (Hojal!$A$1;0;0;CONTAR.SI (Hojal!$A:$A; "<>x") ;1)

Seleccione la celda D1 y luego vaya a Datos>Validacion. Elija la opcién Lista en
el cuadro de lista desplegable y en el cuadro de texto Origen, escriba =Mi sNombres,
asegurandose de que la casilla de verificacién Celda con lista desplegable esté
activada.

Luego vaya a la pestaiia Mensaje de error y desactive la casilla de verificaciéon
Mostrar mensaje de error si se introducen datos no validos. Entonces haga clic en
Aceptar y vera los resultados como se muestran en la figura 2.27.
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Definir nombre i ; X
tombres sn el libro: -
il -Aceptar
Miskombres
=] Cerrar ’
Agregar i
5e refiere a:
l=DESREF(H0jal 1$A51;0;0,CONTAR, SI{Hojal A $A;" < =" 1) fﬂ

Figura 2.26. Hacer que la lista sea dindmica.

A 1 B 1 ¢ T B T E

1 [Carlos Martinez Columnal ~
2 Antonio Garcia }*
3 |Maria Solans
4 Sergio Welasco
5 | Silvia Rodriguez
B Angel Blanco
7 Esther Carrasco
8 Javier Pérez
9 AnaRebollo
10 Guillermo Ortega
i1 x
12 x

Figura 2.27. La lista con la validacion anadida a la celda D1.

Haga clic con el botén derecho en la pestafia con el nombre de la hoja y selec-
cione la opcion Ver codigo.

Entonces introduzca el siguiente codigo:

Private Sub Worksheet Calculate( )

On Error Resume Next
Application.EnableEvents = False
Range ("MisNombres") = Range ("MisNombres").Value
Application.EnableEvents = True

On Error GoTo 0

End Sub

Cierre esta ventana para volver a Excel y guardar los cambios. Ahora seleccio-
ne la celda D1, escriba cualquier nombre que no exista en la lista y pulse Intro.
Seleccione de nuevo la celda D1 y observe la lista: vera como el nombre ha sido
afiadido automaticamente, como puede verse en la figura 2.28.

Si desea afiadir mas de diez nombres a la lista, simplemente copie la formula
hacia abajo, a partir de la fila 20.
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oA B [ ¢
1 Carlog Martinez

| 2 |Antonio Garcia

3 Maria Solans

4 Sergio Yelasco

_ Silvia Rodriguez

Angel Blanco

7 _|Esther Carrasco
B Javier Pérez
9 Ana Rebollo
10 | Guillermo Ortega

Figura 2.28. La lista después de afiadir una nueva entrada en la celda D1.

TRUCO

i 35

Trucar las caracteristicas de fecha y hora de Excel

Las caracteristicas de fecha y hora de Excel son estupendas si crea hojas de
calculo sencillas, pero pueden causar problemas para proyectos mas
avanzados. Por suerte, existen formas de evitar estos problemas.

Excel, de forma predeterminada, utiliza el sistema de fecha 1900. Esto signifi-
ca que la fecha 1 de enero de 1900 tiene un valor numérico de 1, la fecha 2 de
enero de 1900 un valor numérico de 2, vy asi sucesivamente. A estos valores se les
llama "valores en serie" en Excel y permiten utilizar fechas en los calculos.

Con las horas ocurre practicamente lo mismo, aunque Excel las trata como
fracciones decimales, siendo 1 la representacion de 24:00 6 00:00 y, por ejemplo,
0, 75 la representacion de las 18:00, ya que esta hora representa los tres cuartos
de las 24 horas del dia.

Para ver el valor numérico de una fecha y/o0 una hora, asigne el formato Ge-
neral a la celda que contenga dicho valor. Por ejemplo, la hora y fecha 3 de julio
de 2002 15:00:00 tiene un valor numérico de 37.440,625, siendo el nimero 625
la representacion de la hora y el 37.440 el ntimero de serie para la fecha.

Sumar mas alla de las 24 horas

Puede sumar horas utilizando la funcién SUMA (o simplemente el signo +).
De esta forma, la funcién =SUMA (A1 :A5) seria el resultado total de horas, en
caso de que dichas celdas tuviesen valores vélidos. Sin embargo, aqui nos encon-
tramos un gran problema: a menos que se diga lo contrario, Excel no sumara
mads alld de las 24 horas. Esto es debido a que cuando una hora excede el valor de
24 horas (un valor verdadero de 1), entonces se convierte en un nuevo dia v
comienza de nuevo. Para obligar a Excel a que no pase a un nuevo dia después de
las 24 horas, puede utilizar un formato de celda de 37:30:55 o bien un formato
personalizado de [h]:mm:ss.
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Puede utilizar un formato similar para obtener el total de minutos o segun-
dos de una hora en particular. Para obtener el nimero total de minutos de la
hora 24:00, por ejemplo, asigne el formato [m] a la celda y obtendra un resulta-
do de 1440. Para obtener el nimero total de segundos, utilice un formato perso-
nalizado [s], con lo que obtendra 86.400.

Calculos de fecha y hora

Si desea utilizar estos valores reales de hora en otros calculos, tenga siempre
en mente estos nameros "magicos":

60
60 minutos o 60 segundos
3600
60 segundos * 60 minutos
24
24 horas
1440
60 minutos * 24 horas
86400
24 horas * 60 minutos * 60 segundos

Sabiendo esto, encontrara mucho mas sencillo manipular las horas y las fe-
chas. Eche un vistazo a los siguientes ejemplos para ver a qué nos referimos
(suponiendo que la hora este en la celda A1). Si tiene el niimero 5,50 y lo que
realmente quiere es 5:30 0 5:30 a.m., utilice esto:

=Al/24

y aplique el formato que sea necesario. Si tuvieron que ser las 17:30 o las
5:30 a.m., utilice esto:

=(A1/24)+0,5

Para conseguir lo contrario, es decir, una hora decimal a partir de una hora
real, utilice esto:

Al*24

Si una celda contiene la fecha vy hora real (por ¢jemplo 22 de enero de 2003
15:36) vy sOlo desea obtener la fecha, utilice esto:

=ENTERO (A1)
Para obtener solamente la hora, utilice esto:

=A1-ENTERO (Al)
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o bien
=RESIDUO (Al;1)

vy aplique el formato que sea necesario. Para averiguar la diferencia entre am-
bas fechas, utilice esto:

Al-A2

Siendo A1 la fecha posterior y A2 la fecha anterior. El resultado que obtendre-
mos serd el nimero de dfas transcurridos entre ambas fechas. Para que funcione
correctamente, la celda que contenga este calculo debe tener formato numeérico,
va que de lo contrario, obtendremos un error. Si no sabe cudl de las dos fechas es
la mas antigua, puede utilizar las funciones MIN y MAX. Por ejemplo, para ase-
gurarse de que el resultado es el correcto, utilice esto:

=MAX (A1;A2) -MIN (A1;A2)

Igualmente, cuando trabaje con horas, quiza desee contar desde una hora
inicial a una hora final, por ejemplo, conteniendo la celda A1 el valor 8:50 p-m.y
la celda A2 el valor 9:50 a.m. Si calcula la resta de la hora final y la hora inicial
(=A2-A1), obtendra #######, ya que Excel, de forma predeterminada, no puede
trabajar con horas negativas. Para solucionar este problema, puede usar uno de
estos dos métodos:

=MAX (Al;A2) -MIN (Al;A2)
o bien
Al-A2 + IF (Al>A2;1)

También le puede decir a Excel que afiada cualquier ntimero de dias, meses, o
anos a una fecha en particular:

=FECHA (ANO (A1) +valorl;MES (Al) +valor2 ;DIA(ALl) +valor3l)
Para afiadir un mes a una fecha almacenada en la celda A1, escriba:
=FECHA (ANO (A1) ;MES (A1) +1;DIA (A1) )

Excel también ofrece algunas funciones adicionales que forman parte del pa-
quete de andlisis. Para acceder a ellas, seleccione la opcion Complementos del
menu Herramientas. Luego haga clic en la casilla de verificacién Herramientas
para analisis para activarla y, cuando se le pregunte, responda que si para insta-
larlas. A partir de entonces dispondra de funciones adicionales, tales como
DIA.LAB, FIN.MES, NUM.DE.SEMANA, etc.
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Encontrara todas estas funciones dentro de la categoria Fecha y hora del asis-
tente para funciones. En realidad estas funciones son faciles de utilizar. Lo que es
dificil es saber que estan disponibles y como activarlas.

Horas y fechas reales

A veces, las hojas de célculo con datos importados (datos que se han introdu-
cido incorrectamente) acaba mostrando las fechas y las horas como texto y no
como numeros reales. Puede solventar esto facilmente en Excel aumentando el
ancho de las columnas un poco. Para ello, seleccione una columna, vaya a
Formato>Celdas>Alineacion y luego cambie la alineacién horizontal a General
(que es el formato predeterminado para las celdas). Haga clic en Aceptar y ob-
serve cuidadosamente las fechas y las horas. Si no estan correctamente alinea-
das, entonces es porque Excel no sabe que son fechas.

Para arreglar esto, primero copie una celda vacia y luego seleccione la colum-
na dandole formato de fecha y/o hora. Teniendo la columna seleccionada, vaya a
Edicion>Pegado especial, seleccione las opciones Valores y Sumar. Esto obliga a
Excel a convertir cualquier fecha u hora en formato texto a fecha y hora real.
Puede que necesite cambiar el formato nuevamente. Otro método también senci-
llo es hacer referencia a las celdas de esta forma:

=A1+0
o bien

=Al*1

;Un fallo de fechas?

Excel asume, de forma incorrecta, que 1900 no fue un ano bisiesto. Esto sig-
nifica que el sistema interno de fechas de Excel cree que existio el 29 de febrero de
1900, cuando en realidad no fue asi. Lo m4s sorprendente es que Microsoft hizo
esto de forma intencionada, o al menos eso dicen. Puede encontrar mas informa-
cién en la direcciéon http://support.microsoft.com/default.aspx?scid=kb;EN-
US;q181370. A continuacion le presentamos algunos vinculos interesantes con
informacion referente a fechas y horas:

¢ Co6mo utilizar fechas y horas en Excel 2000:
http://support.microsoft.com/default.aspx?scid=kb;en-us;Q214094#6
* Texto o namero convertido al formato numérico no deliberado:

http://support.microsoft.com/default.aspx?scid=kb;en-us;Q214233
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* Horas maximas en Microsoft Excel:
http://support.microsoft.com/default.aspx?scid=kb;en-us;Q214386

* Fechas y horas mostradas como niimeros de serie cuando se visuali-
zan férmulas:

http://support.microsoft.com/default.aspx?scid=kb;en-us;:Q241072

* Manipular y comprender las configuraciones del cuadro de dialogo
Formato de celdas:

http://support.microsoft.com/default.aspx?scid=kb;en-us:Q264372
* Como utilizar fechas v horas en Microsoft Excel:

http://support.microsoft.com/default.aspx?scid=kb;en-us;214094

Probablemente, el tratamiento de fechas y horas es uno de los aspectos mas
confusos de Excel. De todas formas, con toda esta informacién podra entender
mejor todos los entresijos en relacion a este tema.



CAPiTULO 3

Trucos sobre nombres
Trucos 39 a 44

Probablemente la mayor ventaja de utilizar rangos con nombre es que las
formulas son mucho mas faciles de leer y comprender, no sélo para usted, sino
para todos aquellos que tengan que trabajar con sus hojas de calculo. Al utilizar
rangos con nombres (una de las caracteristicas mas faciles y utiles de Excel),
puede seleccionar un rango de celdas y darle un hombre especifico. Llegados a ese
punto, puede hacer una referencia a ese rango utilizando el nombre en vez de su
direccién. A pesar de que los rangos con nombre son una caracteristica muy
potente, podemos ir mas alld de su uso estandar mediante algunos métodos.

G2 Usar direcciones de datos por el nombre

i 39

Aunque los nimeros de celda son el fundamento de todo lo que hace Excel,
resulta mucho mas sencillo recordar nombres, como por ejemplo "Niumero
y cantidad de elementos", que recordar los nimeros de celdas, como por
ejemplo A1:A100. Excel nos permite hacer esto de forma muy sencilla.

Excel utiliza la misma técnica para definir nombres de celdas y de rangos:
mediante el Cuadro de nombres que estd situado en la parte superior izquierda
de la ventana, junto a la barra de férmulas. Para dar nombre a una celda, selec-
ciénela, escriba el nombre que desee darle en el Cuadro de nombres (véase figura
3.1) y pulse Intro. Para dar nombre a un rango de celdas, seleccione primero el
rango, escriba el nombre que desee darle en el Cuadro de nombres y luego pulse
la tecla Intro.

La lista desplegable que aparece a la derecha del Cuadro de nombres le permite
buscar nombres de rangos v celdas que ya estén almacenados. Si selecciona ma-
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nualmente un rango que ya tuviese un nombre, aparecera dicho nombre en lu-
gar de la referencia al rango de celdas.

B3 Microsoft Excel - Librot L : =10] x|
@j Archivo  Edicion  Yer Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 7 -8 x
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Figura 3.1. Dar el nombre "MiCeldaFavorita" a una celda.

En las férmulas puede utilizar estos nombres en vez de los identificadores de
celdas o rangos. Si, por ejemplo, le dio el nombre "fecha" a la celda E4, podria
escribir la féormula =fecha en vez de =E4. De forma similar, si cre6 el nombre
"cantidad" para el rango de celdas A3:A10 y quisiera obtener el total de los valo-
res almacenados en ellas, la formula podria ser =SUMA (cantidad) en vez de
=SUMA (A3:A10).

Dado que las hojas de calculo se van haciendo mds y mas grandes e intrinca-
das, resulta vital utilizar nombres de celdas y rangos para hacerlas manejables.

TRUCO

i 40

Utilizar el mismo nombre para rangos en diferentes
hojas de calculo

A veces resulta conveniente utilizar el mismo nombre para los datos que se
encuentran en el mismo lugar, pero en diferentes hojas, dentro de un
mismo libro. Ello requiere de unos cuantos pasos adicionales para que
pueda funcionar.

Normalmente, cuando da nombre a un rango, éste se asigna a nivel del libro,
lo que significa que un nombre se refiere a un rango especifico de una hoja en
particular que esté situada dentro de un libro. Una vez asignado el nombre, no
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puede ser utilizado otra vez para representar un rango que esté en otra hoja. Sin
embargo, existe una forma de solucionar esto.

Supongamos que tiene un libro que contiene tres hojas, cuyos nombres son
Hojal, Hoja2 y Hoja3. Desea tener un rango con el nombre "MiRango" (podria
ser cualquier otro nombre) que haga referencia al rango A1:A10 de la Hoja1l en
caso de estar situados en ella, al rango A1:A10 de la Hoja2 en caso de estar situa-
dos en ella, etc.

Para conseguir esto, active la Hoja1, seleccione el rango A1:A10 y luego haga
clic en el Cuadro de nombres, como hicimos en el truco anterior. Escriba
"Hoja1!MiRango" y luego pulse la tecla Intro. Haga lo mismo para la Hoja2 y
Hoja3, escribiendo "Hoja2!MiRango" y "Hoja3!MiRango" respectivamente. Ahora
active cualquier hoja y haga clic en la lista desplegable del Cuadro de nombres.
Deberia ver tan s6lo un elemento con el nombre MiRango. Seleccionelo y vera
como se selecciona directamente el rango A1:A10. Ahora active cualquier otra
hoja y haga lo mismo.

Observard como se selecciona automaticamente el rango A1:A10 de la hoja
que tenga activa. Esto es posible porque hemos introducido el nombre de la hoja
seguido del signo de admiracion antes del nombre del rango. Si va a
Insertar>Nombre>Definir, s6lo vera un nombre: aquel que se refiere a la hoja que
se encuentra activa en este momento.

En caso de que el nombre de la hoja incluya espacios, no podra hacer la refe-
rencia simplemente escribiendo "Hoja 1!MiRango". Tendra que escribir "Hoja
1''MiRango", es decir, escribiendo comillas simples antes y después del nombre de
la hoja. De hecho, podria utilizar esas comillas simples aunque el nombre de la
hoja no contuviese espacios, lo cual siempre es una buena idea para usar siempre
la misma nomenclatura.

También puede utilizar un nombre de rango con referencias relativas. De for-
ma predeterminada, los nombres de rango son absolutos, pero no tiene porqué
ser asi. Intente lo siguiente:

Seleccione la celda A11 de cualquier hoja y luego vaya a Insertar>Nombre>
Definir. En el cuadro de texto Nombres en el libro, escriba "MisNtmeros". En el
cuadro de texto Se refiere a, escriba =A%$1:A510 y luego haga clic en Agregar y
en Aceptar. Ahora introduzca el nimero 1 en la celda A1. Seleccionela y coloque
el cursor del raton sobre el pequefio recuadro situado en la esquina inferior dere-
cha, que se utiliza para propagar. Haga clic en él y, mientras mantiene pulsada la
tecla Control, arrastre el cursor hasta la celda A10.

Al mantener pulsada la tecla Control mientras que se propaga una celda con
un Gnico numero, Excel incrementa dicho niimero de 1 en 1.

Ahora introduzca un 1 en la celda B1 y propaguela hasta la celda B10, pero
esta vez sin mantener pulsada la tecla Control.
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Estando en la celda A11, introduzca la siguiente férmula:
=SUMA (MisNGmeros)

En la celda B11 introduzca esta formula:

=SUMA (MisNtmeros)

Deberia obtener los resultados 55 y 10, respectivamente. Esto es debido a que
la celda A11 estaba activa cuando seleccioné Insertar>Nombre>Definir y asigné
al nombre de rango la referencia A$1:A$10, que es una columna relativa y una
fila absoluta.

AN

Cuando utilizamos el nombre "MisNtimeros" en una férmula, siempre hara
referencia a las 10 celdas que se encuentran inmediatamente por encima de la
formula. Si escribimos la formula =SUMA (MisNtGmeros) en la celda A11 de cual-
quier otra hoja, seguira haciendo referencia a las celdas A1:A10 de la hoja que
estaba activa cuando cre6 el nombre del rango.

El signo del doélar ($) obliga a que cualquier rango sea absoluto.

Supongamos que desea simplificar la suma de las 10 celdas que hemos men-
cionado anteriormente. Seleccione la celda A11 de cualquier hoja. Vaya a
Insertar>Nombre>Definir y escriba en el cuadro de texto de la parte superior
"MiSuma". Luego en el cuadro de texto Se refiere a escriba lo siguiente:

=SUMA (A$1:A$10)

Haga clic en Agregar y luego en Aceptar. Ahora introduzca el nimero 1 en
la celda A1, seleccionela de nuevo, coloque el cursor del ratén sobre el cuadro de
propagacién y mientras mantiene pulsada la tecla Control, arrastrelo hasta la
celda A10. Una vez hecho esto, introduzca un 1 en la celda B1 y propaguelo
hasta la celda B10, pero esta vez sin mantener pulsada la tecla Control.

En la celda A11, introduzca la siguiente férmula:
=MiSuma

En la celda B11 introduzca la formula:

=MiSuma

Obtendra los mismos resultados que la vez anterior, pero esta vez sin que sea
necesario utilizar la funcién SUMA. Mezclar las referencias absolutas que relati-
vas y juntando algunas funciones puede ser muy util para ahorrarse gran canti-
dad de trabajo.
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Crear funciones personalizadas utilizando nombres

Aunque hacer referencia a datos por su nombre es muy util, a veces lo seria
mas si pudiésemos almacenar un valor constante o incluso una férmula,
especialmente si ha estado creando funciones personalizadas en VBA.

Supongamos que tiene un impuesto del 10%, que se necesita utilizar a lo lar-
go de todo el libro para algunos célculos. En vez de tener que introducir el valor
10% (0,1) en cada una de las formulas que aplican este impuesto, podria intro-
ducir la palabra "Impuesto" y que Excel supiese automaticamente que debe susti-
tuirlo por el valor 0,1. Veamos como puede hacerse esto.

Seleccione Insertar>Nombre>Definir. En el cuadro de texto Nombres en el libro
escriba "Impuesto" v en el cuadro de texto Se refiere a introduzca =0, 1. Luego
haga clic en Aceptar.

Ahora, puede introducir cualquier féormula en una celda y en vez de afnadir
10% como parte del calculo, puede sustituirlo por la palabra Impuesto. Probable-
mente una de las grandes ventajas de utilizar este método es que si tiene que
incrementar o de incrementar el impuesto y las férmulas deben reflejar dicho
cambio, simplemente basta con ir a Insertar>Nombre>Definir, seleccionar el nom-
bre Impuesto y luego modificarlo convenientemente.

Para dar un paso mas alld en este concepto, puede utilizar las formulas con
los rangos definidos en Se refiere a en vez de utilizar direcciones de celdas o
valores constantes. Supongamos que desea crear un nombre que, cuando se in-
troduzca en una celda, devuelva automaticamente la SUMA de las 10 celdas que
se encuentran por encima. Seleccione la celda A11 de cualquier hoja y luego vaya
a Insertar>Nombre>Definir. En el cuadro de texto Nombres en el libro escriba "To-
tal" v en el cuadro de texto Se refiere a escriba lo siguiente:

=SUMA (A1:A10)

Luego haga clic en Agregar y en Aceptar.

Introduzca cualesquiera 10 nmeros en cualquier columna, empezando en la
fila 1. Ahora vaya a la fila 11 de la misma columna y escriba lo siguiente:

=Total

El nombre "Total" automaticamente devolvera la SUMA de los 10 valores que
haya introducido en el rango A1:A10. Si desea crear una férmula similar a la
anterior, pero que no esté restringida a solamente 10 celdas, sino que haga refe-
rencia a todas las celdas que se encuentren por encima de la fila en cuestion, siga
estos pasos.

Seleccione la celda B11 y luego vaya a Insertar>Nombre>Definir. Seleccione el
nombre Total.
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Vaya al cuadro de texto Se refiere a, que deberia contener el texto
=SUMA (B1:B10) . Esto le permite crear féormulas con nombre. En otras palabras,
como no hizo referencias absolutas para columna en el nombre original Total,
siempre hara referencia a la columna en la que se utilice el nombre.

Ahora haga clic en el cuadro de texto Se refiere a y cambie la férmula por la
siguiente:

=SUMA (B$1:B10)

Haga clic en Agregar y luego en Aceptar.

Seleccione cualquier fila de cualquier columna que no sea la fila 1 e introduz-
ca =Total, con lo que obtendrd automaticamente la SUMA de todas las celdas
que se encuentran por encima, independientemente de cuantas filas haya. Esto
se debe a que ha vinculado la fila nimero 1 utilizando una referencia absoluta,
dejando la referencia a la celda B10 como relativa, lo que significa que siempre
terminara en la celda inmediatamente superior a donde se introduzca la formula
=Total.

Combinando este truco con una de las caracteristicas estandar (aunque poco
conocida) de Excel, el método de la interseccion, es posible crear funciones de
busqueda sofisticadas. Si no conoce como funciona el método de la interseccion,
a continuacion mostramos un pequeno ejemplo sobre su uso.

En la celda A1, introduzca el encabezado "Nombre", en la celda B1, "Pagar" y
en la celda C1, "Titulo". Introduzca "Juan" en la celda A2 y "Antonio" en la celda
A3. Introduzca 10 en la celda B2 y 20 en la celda B3. Introduzca "Sr." en la celda
C2 y "Dr." en la celda C3. Ahora, seleccione el rango A1:C3 y luego vaya a
Insertar>Nombre>Crear. Asegurese de que estan activadas las casillas de verifica-
cion Fila superior y Columna izquierda, y luego haga clic en Aceptar.

Seleccione cualquier celda que esté fuera de ese rango e introduzca = Anto-
nio Titulo. Deberia obtener el titulo correspondiente a la persona que ha in-
troducido.

El espacio entre las palabras Antonio y Titulo es importante, ya que
es la forma por la que Excel entiende que se trata de un operador de
interseccidn.

Basandonos en este concepto, podemos combinar esta caracteristica con las de
férmulas con nombre de Excel, para conseguir no sélo que las hojas de calculo
sean mads sencillas utilizar, sino también mucho mas sencillas de leer y compren-
der. Supongamos que tiene una tabla configurada en una hoja de calculo de for-
ma muy similar a la que se muestra en la figura 3.2, vy que esta utilizando esa
tabla para crear los nombres en Excel.
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Figura 3.2. La tabla y el cuadro de didlogo de Crear nombres.

Una vez que cree los nombres para la tabla, observara que Excel coloca
automaticamente un simbolo de subrayado en los espacios situados entre dos o
mas palabras. Esto es debido a que los nombres de los rangos no pueden contener
espacios. Seleccione Insertar>Nombre>Definir, introduzca "TarifaHoraAntonio" en
el cuadro de texto Nombres en el libro y "=Antonio_Garcia Tarifa_Hora". Luego
haga clic en Agregar, tal y como se muestra en la figura 3.3.

Ahora, en cualquier celda fuera de la tabla, introduzca lo siguiente:

=TarifaHoraAntonio

La tarifa por hora para Antonio se devolvera automéaticamente.

Quiza desee experimentar ahora con las intersecciones para ver coémo funcio-
nan de forma 6ptima en sus proyectos.

TRUCO

1 42

Crear rangos que se expandan y contraigan

Si constantemente necesita actualizar y anadir informacién a los datos, o si
trabaja con grificos y tablas dinamicas, deseara poder crear rangos dinamicos
con nombre, que se expandan y contraigan en funcion de los datos.

Para entender cémo funcionan los rangos con nombre, deberia, en primer
lugar, familiarizarse con la funcién DESREF (si es que no lo ha hecho todavia),
una de las funciones de busqueda de referencia de Excel.
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Figura 3.3. Busqueda de nombre creada.

Comenzaremos con el rango dindmico con nombre mas simple, aquel que se
expandird hacia abajo una tnica columna, pero solamente tanto como entradas
contenga la columna. Por ejemplo, se la columna A contiene 10 filas continuas
de datos, el rango dindmico con nombre incorporara el rango A1:A10. Siga estos
pasos para crear dicho rango.

Vaya a Insertar>Nombre>Definir, introduzca "MiRango" en el cuadro de texto
Nombres en el libro y en el cuadro de texto Se refiere a, introduzca lo siguiente:

=DESREF ($A$1;0;0; CONTARA (SA$1:$AS$100) ;1)

Ahora haga clic en Agregar y luego en Aceptar.

: Cuando defina el rango para CONTARA, evite la tentacién de incluir
% toda la columna de datos, para asi no obligar a dicha funcién a contar
miles de celdas innecesarias.

Teniendo ahora los datos en la columna A, este rango con nombre incorpora-
ré todos los datos que se encuentren en filas contiguas, comenzando por la celda
Al. Si desea comprobar el rango dindmico con nombre, puede hacerlo de diferen-
tes formas.

Por desgracia, los rangos dindmicos con nombre no estan accesibles a través
del Cuadro de nombres estandar de la parte superior izquierda de la ventana de



3. Trucos sobre nombres 131

Excel. Pero si puede hacer clic en dicho cuadro, escribir el nombre "MiRango" y
pulsar Intro. Excel seleccionara automaticamente el rango. Por supuesto, tam-
bién puede utilizar el cuadro de didlogo Ir a yendo a Edicién>Ir a (Control/Co-
mando-I), escribiendo "MiRango" en el cuadro de texto y haciendo clic en Aceptar.

El rango dindmico con nombre que acaba de crear en el ejemplo anterior con-
tiene la funcién CONTARA como parametro de la funcién DESREF.

Recuerde que la funcion CONTARA contara todas las celdas que no
estén vacias. Tenga en cuenta que esto también incluye las férmulas
que dichas celdas contenga, que puedan estar devolviendo un texto
vacfo (™).

Si tiene una lista que sé6lo contiene datos numéricos y al final de ella desea
almacenar un texto, pero no quiere que dicho texto quede incluido como parte
del rango dindmico con nombre, puede reemplazar la funcion CONTARA con la
funcion estandar de Excel CONTAR, funcién que s6lo cuenta las celdas que con-
tienen datos numeéricos.

El siguiente ejemplo, utilizaremos el rango dindmico con nombre para definir
una tabla de datos que deseamos sea dindmica. Para ello, escriba la siguiente
funcioén en el cuadro de texto Se refiere a:

=DESREF ($A$1;0;0;CONTARA ($AS1:$AS$100) ; CONTARA ($1:%1))

Aquli, el rango dindmico con nombre se expandira hacia abajo tantas entradas
como datos haya que la columna A, y a lo largo de tantas filas como encabezados
haya en la fila 1. Si esta seguro de que el nimero de columnas para la tabla se va
a mantener estable, puede reemplazar la segunda funcion CONTARA por un nd-
mero fijo, como pueda ser 10.

El unico problema al utilizar rangos dindmicos con nombre para una tabla de
datos, es que presupone que la columna A establecera la longitud méxima para
la tabla. En la mayoria de los casos, esto serd cierto, pero a veces, puede que la
columna mas larga sea otra diferente. Para evitar este problema, puede utilizar
la funcion MAX de Excel, que devuelve el nimero mas alto en un rango de cel-
das. Como ejemplo, configure una tabla de forma similar a la que se muestra en
la figura 3.4.

Utilice la fila 1 para almacenar un nimero de las funciones CONTARA que
estan haciendo referencia a la columna y, por tanto, devolviendo el niimero de
entradas en cada columna. Utilice la funciéon MAX para el argumento "alto" de la
funcién DESREF. Esto asegura que el rango dindmico con nombre para la tabla
siempre se expandird tanto como la columna mads larga. Por supuesto, puede
ocultar la fila 1, ya que el usuario no necesita verla.
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Figura 3.4. Tabla dindmica de datos y el cuadro de didlogo Definir nombre.

En todos estos ejemplos, hemos supuesto que los datos siempre estaran en
filas contiguas sin celdas en blanco entre medias. Aunque este es el método co-
rrecto para configurar una lista a una tabla de datos, a veces no se tiene control
sobre esto. En el siguiente ejemplo, el listado de niimeros de la columna A tam-
bién contiene celdas en blanco. Esto significa que si intenta utilizar las funciones
CONTAR o CONTARA, el rango dindmico con nombre no funcionara correcta-
mente, como puede verse en la figura 3.5.

En este caso, aunque el tltimo ntimero en el rango esta en la fila 10, el rango
dinamico se esta expandiendo solamente hasta la fila 6. Esto es debido a que
hemos utilizado la funcién CONTAR para contara desde la celda Al a la celda
A100. Sin embargo, s6lo hay 6 datos numeéricos en la lista, por lo que el rango se
expande solamente 6 filas.

Para evitar este problema, utilizaremos la funcién de Excel COINCIDIR. Esta
funcién se utiliza para devolver la posicion relativa de un elemento en una ma-

triz, de aquel que coincida con un valor especifico en un orden especifico. Por
ejemplo, se utiliza esta funcién COINCIDIR:

=COINCIDIR(6;$A$1:$A$100;0)

en el mismo conjunto de nimeros que mostrabamos de la figura 3.5, la fun-
cién COINCIDIR devolvera el nimero 10, que representa la fila 10 de la columna
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Figura 3.5. Un rango de ntimeros y cuadro de didlogo Definir nombre.

Obviamente, cuando utilicemos esta funcién como parte de un rango dinami-
co con nombre, lo méas probable es que no conozcamos el tltimo ntimero del
rango. Por tanto, necesitamos decirle a la funcion COINCIDIR que intente buscar
un numero exageradamente alto en el rango, que nunca podria existir, y cam-
biar el ultimo argumento de la funcién por 1.

El ejemplo anterior, le dijimos a la funcién COINCIDIR que encontrarse el nui-
mero exacto 6, ni mas ni menos. Ahora, si reemplazamos el O por 1 en el tltimo
argumento de la funcion, estamos indicandole que busque el valor més alto que
sea menor o igual que el valor indicado.

Para ello, utilice esta formula:

=COINCIDIR(1E+306;$AS1:$A$100;1)

Para crear un rango dindmico con nombre que se expanda hasta la tltima fila
que contenga un namero (independientemente de que haya celdas entre medias),
escriba esta formula en el cuadro de texto Se refiere a del cuadro de didlogo
Definir nombre, tal y como se muestra en la figura 3.6:

=DESREF (Hoja2!$A$1;0;0; COINCIDIR (1E+306;Hoja2!$AS$1:$A$100;1) ;1)

El siguiente tipo l6gico de rango dindmico con nombre que podrian surgir de
esto es aquel que se expanda hasta la Gltima entrada de texto, independiente-
mente de que haya celdas en blanco en la lista o en la tabla.
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Figura 3.6. Un rango dindmico que se extiende hasta la tltima entrada numérica.

Para hacer esto, reemplace la funciéon COINCIDIR con la siguiente:
COINCIDIR("*";$A$1:$A$100;-1)

Esto siempre devolvera el nimero de fila de la Gltima entrada de texto situada
en el rango $A$1:$A$100.

Ahora que ya sabe como hacer esto para entradas numéricas y de texto, es
logico que necesite definir de alguna forma un rango dinamico con nombre que
sea capaz de buscar mas alla de las celdas en blanco en una lista que contenga
tanto texto como numeros.

Para poder hacer esto, primeramente insertados celdas en blanco por encima
de la lista, seleccionando las filas 1y 2 y luego seleccionando la opcién Insertar>Fila.
En la primera fila, afiada esta funcion:

=MAX (COINCIDIR ("*";$A$3:5A$100;-1) ; COINCIDIR(1E+306;$AS$3:$A$100;1))

En la celda inmediatamente por debajo, introduzca el nimero 1. La celda por
debajo de ella debe contener un encabezado de texto para la lista. Hemos afiadido
el niimero 1 de forma que la segunda funciéon COINCIDIR no devuelva #N/A
cuando no haya ntimeros en el rango A3:A100. Esta segunda funcion siempre
encontrara el texto, porque disponemos de un encabezado.

Déle el nombre "FilaMax" a la celda A1 y luego seleccione Insertar>Nombre>
Definir. De un nombre al rango dindmico, como por ejemplo "MiLista" y en el
cuadro de texto Se refiere a, introduzca los siguiente, tal y como se muestra en
la figura 3.7:

=DESREF (Hoja2!$A$3;0;0;FilaMax;1)
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Figura 3.7. Lista dinamica con entradas numéricas y de texto conteniendo celdas en blanco.

La siguiente lista muestra otros tipos de rangos dindmicos con nombre que
puede encontrar ttiles. Para todos estos ejemplos, necesitara rellenar la columna
A con una mezcla de entradas de texto y numéricas. Para ello, seleccione la op-
cion Insertar>Nombre>Definir, introduzca en el cuadro de texto Nombres en el
libro cualquier palabra (por ejemplo "MiRango"). La tnica parte que va a cambiar
es la fébrmula que introduciremos en el cuadro de texto Se refiere a.

Expandir tantas filas como entradas numéricas haya

En el cuadro de texto Se refiere a, introduzca los siguiente:

=DESREF ($A$1;0;0;CONTAR (SA:$A) ;1)

Expandir tantas filas como entradas de texto y numéricas haya

En el cuadro de texto Se refiere a, introduzca los siguiente:

=DESREF ($A$1;0;0;CONTARA ($A:$A) ;1)

Expandir hasta la altima entrada numérica

En el cuadro de texto Se refiere a, introduzca los siguiente:

=DESREF ($A$1;0;0; COINCIDIR (1E+306;$A:3$A))
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Si espera un nimero mayor que 1E+306 (un 1 con 306 ceros), cambielo por
un ndmero mayor auin.

Expandir hasta la altima entrada de texto
En el cuadro de texto Se refiere a, introduzca los siguiente:
=DESREF ($A$1;0;0; COINCIDIR ("*";$A:SA;-1))

Expandir basindose en el valor de otra celda

Introduzca el ntimero 10 en la celda B1 y luego, en el cuadro de texto Se
refiere a, introduzca los siguiente:

=DESREF ($A$1;0;0;$BS1;1)

Hora cambie el nimero en la celda B1, y el rango cambiara de acuerdo a ello.

Expandir una fila por cada mes
En el cuadro de texto Se refiere a, introduzca los siguiente:
=DESREF ($A$1;0;0;MES (HOY()) ;1)

Expandir una fila por cada semana
En el cuadro de texto Se refiere a, introduzca los siguiente:
=DESREF ($A$1;0;0;NUM.DE. SEMANA (HOY () ) ; 1)

Esta ultima requiere que el paquete de andlisis esté instalado. Para ello, debe
seleccionarlo en la opcién Herramientas>Complementos.

Anidar rangos dinamicos para obtener
una flexibilidad maxima

Un rango dinamico con nombre que reside dentro de otro rango dinamico
con nombre puede ser muy atil cuando tengamos que trabajan con grandes
listas de nombres, por ejemplo.

TRUCO

43

Por ejemplo, es posible crear un rango con nombre llamado "NombresJ", que
se refiere a todos los nombres de una lista ordenada que comienzan con la letra J.
Comenzamos con la lista de nombres de la columna A, como la que se muestra
en la figura 3.8, en donde la celda A1 es un encabezado y la lista estd ordenada.
Seleccione Insertar>Nombre>Definir. En el cuadro de texto Nombres en el libro,
introduzca "Nombres" y en el cuadro de texto Se refiere a introduzca la siguiente
férmula:

=DESREF ($A%2;0;0; CONTARA ($SA$2:$A$1000) ;1)



3. Trucos sobre nombres 137

Haga clic en Agregar. Nuevamente haga clic en el cuadro de texto Nombres
en el libro e introduzca "NombresJ" (o podria ser cualquier otra letra que desee) v
luego haga clic en Se refiere a e introduzca lo siguiente:

=DESREF (INDIRECTO (DIRECCION (COINCIDIR("J*";Nombres;0)+1;1));0;0;
CONTAR.SI (Nombres; "J*") ;1)

donde "J*" es el criterio de coincidencia que deseamos en este caso, es decir,
aquellos nombres que comienzan por J. Ahora haga clic en Agregar. Cuando
haga clic en el cuadro de texto Se refiere a en el que se encuentra la funcién,
todos los nombres que comienzan por la letra J tienen una marca a su alrededor,
tal y como se muestra en la figura 3.8.

A B e o D E F I G T =]
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Figura 3.8. Un rango dindmico con nombre con otro rango dindmico dentro de él.

Si lo desea, puede crear un rango con nombre para cada letra del alfabeto,
pero quiza una opcién mejor seria que el rango con nombre cambiase en funcién
de la letra que escribiésemos en una celda de la hoja. Para poder hacer esto, sim-
plemente introduzca cualquier letra en una celda que no esté utilizando y luego
déle el nombre "Letra" a dicha celda. Ahora, seleccione Datos>Validacion y en el
cuadro de lista desplegable seleccione la opcion Lista. En el cuadro de texto Origen
introduzca "A*;B*;C* ...", es decir, cada una de las 26 letras del abecedario, como
puede verse la figura 3.9. Al terminar, haga clic en Aceptar.

Seleccione Insertar>Nombre>Definir e introduzca "Nombres" en el cuadro de
texto Nombres en el libro. Luego, introduzca la siguiente férmula en el cuadro de
texto Se refiere a y haga clic en Agregar:

=DESREF ($A$2;0;0; CONTARA ($AS$2:$A$1000) ;1)

Haga clic de nuevo en el cuadro de texto Nombres en el libro y escriba
"NombresDeLetra". Luego, en el cuadro de texto Se refiere a, introduzca la si-
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guiente férmula, y cuando haya terminado, haga clic en Agregar y luego en
Aceptar:

=DESREF (INDIRECTO (DIRECCION (COINCIDIR (Letra;Nombres;0)+1;1)) ;0;0;
CONTAR.SI (Nombres;Letra) ;1)

El resultado deberia ser como el de la figura 3.10.

Figura 3.9. Una lista de validacién de letras, seguidas de los caracteres comodines.
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Figura 3.10. Un rango dinamico con nombre controlado por el contenido de otra celda.
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No tiene que reescribir las férmulas desde cero para los rangos
dindmicos con nombre. En vez de ello, mientras esté trabajando con el
cuadro de didlogo Definir nombre, puede hacer clic en cualquier rango
dinamico de nombre, sobrescribir el nombre que aparece en el cuadro
de texto Nombres en el libro, ir al cuadro de texto Se refiere a,
modificarlo de forma adecuada y luego hacer clic en Agregar. Esto no
reemplazard el rango dindmico de nombres original, sino que afiadira
uno totalmente nuevo que tendra el nuevo nombre que le haya dado.

Identificar rangos con nombre en una hoja
de calculo

Excel permite a los usuarios asociar nombres representativos a rangos
especificos dentro de las hojas de célculo. A medida que el nimero de
diferentes rangos con nombre crezca en la hoja de calculo, necesitara
algunas herramientas para poder identificar las areas que son referenciados
por dichos rangos con nombre.

A continuacién veamos un par de métodos rapidos que puede utilizar para
identificar las areas que son referenciadas por cada rango con nombre.

Método 1

Un método muy rapido para identificar rangos referenciados es seleccionando
la opcion Insertar>Nombre>Pegar o pulsar la tecla F3. En el cuadro de didlogo
Pegar nombre, haga clic en Aceptar, como se muestra en la figura 3.11, y Excel
mostrara una lista de todos los nombres en filas, comenzando por la celda activa
y mostrando los nombres que corresponden a cada referencia en la otra colum-
na. Esto le proporcionara un listado de todos los nombres del libro de Excel acti-
vo. Aunque esto pueda ser muy util para identificar rangos especificos, todavia
requiere que tenga que seleccionar manualmente un rango con nombre especifi-
co, 0 quiz4 utilizar el cuadro de didlogo Ir a. Sin embargo, una vez que tenga la
lista de rangos con nombre, puede eliminar todas las direcciones de celdas
referenciadas que se corresponden con los nombres, y reemplazarlas con una
funcion de vinculo muy simple.

Todo esto le permitira crear una lista de todos los rangos con nombre. Hacien-
do clic en cualquier elemento de dicha lista le llevara automaticamente al rango
especificado. Por ejemplo, suponiendo que la lista de nombres se encuentre la
columna A, comenzando por la celda Al. Sitaese en la celda B1 e introduzca esta
féormula:

=HIPERVINCULO (" [Librol.x1s] "&Al;Al)
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MMEHI Y HAvVE saa-y9-v- Bz 4Ll aa
 Arial 10 - N K § E = Wy 0 € B E G S v A
Al - # Dias

B | €
=Hoja11$052:5D%24

Meses =Hojall$F §6: §K§3

| 3 Miembros  =Hojall§C84:$C 527
Mis totales  =Hojal1$G$12:$G31

b L E ] £ G

Pegar nombre:

Dias B |

Meses
Miembros
Mis_totales

= p
Pegar lista ; Gceptar i Cancelar I
17 | #
1 W\Hoja1 { Hoje2 £ Hoja3 / R} | 4|
Listo NUM 7

Figura 3.11. El cuadro de didlogo Pegar nombre.

Copie esta férmula hacia abajo tantas filas como sean necesarias y reemplace
Libro1 por el nombre real del libro.

EIMicrosoft Excel - 03F.xls
’\g_] firchivo  Edicion  Yer Insertar Formato Herramientas Datos Ventana ?
N3 dav8 an-9-0- B4 W el
: avial .10 . ey e §;§,;-::’thv§
N20 - ~
R TS R B T T Ot O N S A LI LI ! ) O -(:.
iMiembros |
EEE- il
0o
£ [ORE]
=) [ =
[&
£ o -
1674 W\Hoja1 { Hoje2 £ Hoje3 / 14 |
Listo MaY(S NUM 4

Figura 3.12. Zoom de la hoja que proporciona los nombres de rangos para su facil
identificacion.
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Método 2

Este método es muy sencillo pero raramente conocido. Todo lo que tiene que
hacer es establecer el zoom de la hoja Excel a un ntimero inferior a 40% (es decir,
39% o menos). Observara como se muestran todos los nombres de rangos en la
hoja para su facil identificacién, tal y como se muestra en la figura 3.12.



CapPiTuLo 4

Trucos sobre tablas
dinamicas
Trucos 45 a 49

Las tablas dindmicas son uno de los atractivos méas potentes de Excel, a pesar
de que mucha gente no sabe qué es lo que pueden hacer. Las tablas dinamicas
muestran y extraen gran variedad de informacién a partir de una tabla de datos
que se encuentra en Microsoft Excel o bien en otro tipo de base de datos compa-
tible. Las tablas dinamicas se utilizan con frecuencia para extraer informacion
estadistica a partir de datos almacenados en serie. Luego, podra desplazarse por
los diferentes campos de la tabla dindmica para ver sus datos desde perspectivas
diferentes.

Los datos en serie para una tabla dindmica deben estar organizados en
un formato clasico de tabla. La fila uno debe contener los encabezados
y los datos relacionados debajo de ellos. Los datos no deberian contener
filas o columnas en blanco. Incluso aunque no tenga planeado utilizar
tablas dindmicas, mantener los datos en este formato hara posible
que otras personas puedan analizarlo utilizando dicha caracteristica.

Tl Tablas dinamicas: un truco en si mismas

g 4 5 Las tablas dinamicas son una de las caracteristicas mas potentes e
impresionantes de Excel, un truco muy ingenioso en si mismo y que
requiere cierta experimentacion para poder comprender.

Utilizaremos con frecuencia las tablas dindmicas cuando desarrollemos hojas
de calculo para nuestros clientes. Una vez que un cliente vea una tabla dinamica,
a partir de entonces siempre nos pedira que si le podemos crear una para ellos
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mismos. Aunque cualquiera puede crear una tabla dindmica, por desgracia mu-
chas personas tienen miedo de hacerlo, porque ven que puede ser muy complejo.
De hecho, cuando utilice una tabla dinamica por primera vez, el proceso puede
parecer algo engorroso. Por ello, esta claro que es necesaria cierta persistencia.
Descubrird que esa persistencia merecera la pena una vez que experimente la
mejor caracteristica de las tablas dindmicas: su capacidad de ser manipulada
mediante prueba y error e inmediatamente mostrar los resultados de dicha ma-
nipulacién. Si el resultado que obtiene no es el esperado, puede utilizar la fun-
cion Deshacer de Excel e intentar otra cosa nueva. Haga lo que haga, nunca
estard cambiando la estructura de la tabla original, por lo que no tendra que
preocuparse.

iPor qué se les llama tablas dinamicas?

Las tablas dinamicas le permiten organizar los datos utilizando técnicas de
arrastrar y colocar y luego obtener los resultados de forma inmediata. Las tablas
dindmicas son interactivas: una vez que la tabla esté completa, podra ver facil-
mente como la informacion se ve afectada cuando mueve los datos dindmicamente.
Esto resultard muy claro una vez que pruebe las tablas dindmicas.

Incluso para los desarrolladores experimentados de tablas dinamicas, un ele-
mento de prueba y error siempre es necesario a la hora de producir los resultados
deseados. iAl final, se encontrard a si mismo manejando dindmicamente su tabla
con frecuencia!

;Para qué cosas resultan buenas las tablas dinamicas?

Las tablas dindmicas pueden producir informacion de resumen para una ta-
bla con datos. Imagine que tiene una tabla con informacién que contiene nom-
bres, direcciones, edades, puestos, ntimeros de teléfono y codigos postales. Con
una tabla dindmica, podra encontrar ficil y rapidamente cosas como las que le
mostramos a continuacion:

* Cuantas personas tienen el mismo nombre.
* Cuantas personas comparten el mismo codigo postal.

* Cuantas personas ostentan el mismo puesto.
También podria obtener informacién como esta:

* Un listado con las personas que tienen el mismo puesto.

* Un listado de aquellas direcciones con el mismo codigo postal.
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Si necesita separar, segmentar y hacer informes de los datos, las tablas dina-
micas se convertirdn en una herramienta critica para su trabajo.

;Por qué utilizar tablas dinamicas cuando las hojas de calculo ya
ofrecen muchas funciones de analisis?

Quiza la ventaja mayor de utilizar tablas dinamicas es el hecho de que puede
generar y extraer informacién muy ftil a partir de una tabla muy grande de
datos en cuestion de minutos y sin tener que utilizar gran cantidad de memoria -
del ordenador. En muchos casos, podria obtener los mismos resultados de una
tabla utilizando las funciones incorporadas de Excel, pero le llevaria mas tiempo
y utilizar mas memoria.

Otra de las ventajas de utilizar tablas dinamicas es que si desea tener alguna
informacién nueva, simplemente basta con arrastrar y colocar. Ademas, puede
optar por tener la informacion actualizada cada vez que abre el libro o hace clic
en Actualizar.

Los graficos dinimicos como extension de las tablas dinamicas

Microsoft ya introdujo los graficos dinamicos en Excel 2000. La tabla que
genera a través del Asistente para tablas dinamicas también produce un grafico
dindmico (o mas bien una tabla dindmica y un informe de grafico dinamico).
Cuando crea una tabla dindmica, también puede crear un grafico dinamico al
mismo tiempo, sin ningtn esfuerzo extraordinario. Los graficos dinamicos le
permiten crear graficos interactivos que antes eran imposibles, a menos que se
utilizara VBA o los controles de Excel.

Veremos, mas detalle el Asistente para graficos dindmicos mas adelante, en
este mismo capitulo.

%_ Los graficos dindmicos no estan disponibles en la version de Excel para

V‘\ Macintosh.

Crear tablas y listas para ser utilizadas en tablas dinamicas

Cuando crea una tabla dinamica debe organizar el conjunto de datos que esta
utilizando en una tabla y/0 en una lista. Dado que las tablas dindmicas basan
todos sus datos en esta tabla o lista, es de vital importancia que configure dichas
tablas v listas de forma uniforme. En este contexto, una tabla no es mas que una
lista que tiene un titulo, que tiene mas de una columna con datos y que tiene
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diferentes encabezados para cada una de esas columnas. A menudo, se hace refe-
rencia a un listado en el mismo contexto en el que crea una tabla. Las mejores
practicas que se deberfan aplicar a la hora de configurar un listado le ayudarén
enormemente cuando necesite generar una tabla dindmica para los datos.

Cuando se extraen datos a través del uso de funciones de btisqueda o de base
de datos, se puede ser algo menos exigente a la hora de configurar la tabla o la
lista. Esto es debido a que siempre puede compensar esa carencia con la ayuda de
una funcién, obteniendo al final los resultados deseados. De todas formas, siem-
pre sera mas sencillo si configura las tablas o las listas de la forma mas clara
posible. Las caracteristicas incorporadas de Excel presuponen mucho acerca de la
configuracion y la distribucion de los datos. Aunque ofrecen cierto grado de fle-
xibilidad, muy a menudo encontrara que es mas sencillo todo si se ajusta a la
siguiente guia a la hora de configurar dichas tablas o listas:

* Esnecesario la utilizacion de encabezados, ya que las tablas dindmicas los
utilizardn para dar nombre a los campos. Dichos encabezados deberian
aparecer siempre en la fila inmediatamente superior a la que se encuentra
los datos. Ademas, nunca dejé una fila en blanco entre los datos y los
encabezados. Mas atn, haga que los encabezados sean diferentes de algu-
na manera, por ejemplo, poniéndolos en letra negrita.

* Al menos deje tres filas en blanco por encima de los encabezados. Podra
utilizarlos para férmulas, datos criticos, etc. En cualquier caso, siempre
podra ocultar dichas filas si asi lo desea.

* Sitiene mas de una listado tabla en la misma hoja de célculo, deje al me-
nos una columna en blanco entre cada lista o tabla. Esto ayudar4 a Excel a
reorganizarlas como entidades diferentes. Sin embargo, si esas listas y ta-
blas estan relacionadas unas con otras, entonces es mejor que las combine
en una Unica tabla mas grande.

* Evite tener celdas en blanco dentro de los datos. En vez de dejar celdas en
blanco para indicar datos repetidos en una misma columna, repita el dato
tantas veces como sea necesario.

* Ordene la lista o los datos, preferiblemente por la columna situada mas a
la izquierda. Esto hara que los datos sean mas sencillos de leer v de inter-
pretar.

Si sigue estas directrices de la forma mas estricta posible, vera que utilizar las
tablas dindmicas serd una tarea relativamente sencilla. En la figura 4.1 puede
ver una tabla con datos que esta bien organizada, junto a una tabla dinamica
que se esta generando. Observe que la mayoria de las fechas que son iguales
estan repetidas en la columna Fecha. Por delante de estos datos esta el paso en el
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que se configura la distribucion de los datos en el asistente, en el que se mues-
tran los campos opcionales Pagina, Fila y Columna, asi como el campo obligato-
rio Datos.

L A | B C L »
| Producto Fecha Cantidad _Comi “
2 “isual Basic Mie 3 julio 2004 18,50 € Comisidn

35_’ lio 2004 13,25 € Comision

lio 2004 12,25 € Comisidn

Lo 2004 9,00 € Comisidn

Construya el informe de tabla dinamica | lio 2004 & 50 € Comizidn
arrastrando los botones de campo de la lio 2004 75'35 € Comisién
derecha sobre el diagrama a la izquierda. Jio 2004 45:00 € Comisién
Ll 2004 1268 € Comisidn

e Llio 2004 74,00 € Comisidn

, hoosto 2004 45,21 € Comisidn
| hoosto 2004 13,40 € Comisidn

[pacmua | COLUMNA Y hoosto 2004 26,32 € Comision
} hgosto 2004 12,00 € Comisidn
} poosto 2004 563 € Yerta
et BgOSto 2004 9,30 € Comisidn
b hogosto 2004 18,75 € Comision
FILA DAaTOS :

4 hgosto 2004 65,30 € Yenta
agosto 2004 14,00 € Comisidn
Agosto 2004 75,36 € Comisidn
agosto 2004 45,00 € Comisidn
agosto 2004 12,68 € Comisidn
Agosto 2004 74,00 € Comisidn “
agosto 2004 4521 € Comizidn
Cancelar 2 agosto 2004 13,40 € Comision

agosto 2004 26,32 € Yerta

Ayuda 2
mimersagosto 2004 12,00 € Comisidn

v
O s Hosal { Fiis 7 Hois g Tt . o | »11‘"’

Figura 4.1. Tabla dindmica generada a partir de una tabla de datos bien distribuida.

El Asistente para tablas dinamicas y graficos dinamicos

Como ya mencionamos anteriormente, para ayudar a los usuarios a crear
tablas dinamicas, Excel ofrece un asistente para tablas dinamicas y gréficos di-
namicos. Este asistente le guiara a través de los pasos para crear la tabla dinami-
ca utilizando un proceso consistente en cuatro pasos, en los que le dird a Excel
las siguientes cosas:

e Coémo estan configurados los datos v si desea crear un grafico dinamico
asociado (en caso de que estén disponibles en la version que esté utilizan-
do de Excel).

* Doénde estan almacenados los datos, por ejemplo, un rango de celdas en el
mismo libro, una base de datos, otro libro, etc.

e Qué columnas de datos van en cada campo: los campos opcionales Pagi-
na, Fila y Columna, asi como el campo obligatorio Datos.

* Donde colocar la tabla dindmica (por ejemplo, en una nueva hoja o en la
ya existente).
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Existen otros pasos que se pueden seguir para manipular la tabla dindmica,
pero la mayoria de los usuarios encuentran mas sencillo hacer esto después de
decir a Excel dénde colocarla.

Excel 97: le permiten elegir como configurar los datos después de que

. Excel 2000 y las versiones posteriores tienen una gran ventaja sobre
k el asistente haya finalizado.

Ahora que ya sabe algo mas sobre las tablas dindmicas y sus funciones, ha
llegado el momento de conocer algunos trucos ttiles que pueden hacer que esta
caracteristica sea todavia méas potente.

Gl Compartir tablas dinamicas pero no sus datos

ﬁ 46 Crearemos una imagen de la tabla dindmica que no necesita de la
estructura de datos subyacente.

Es posible que necesite enviar tablas dindmicas a otras personas para que las
visualicen, pero por alguna razon, no desea enviar los datos subyacentes que
estan asociados a ella. Quiza desee que los demas s6lo vean ciertos datos por
motivos de confidencialidad, por ejemplo. Si este fuese el caso, puede crear una
copia estatica de una tabla dindmica y permitir que los destinatarios s6lo vean lo
que necesitan ver.

Y lo mejor de todo es que el tamaifio del archivo con la copia estatica sera
mucho menor que el del archivo original.

Suponiendo que tenga una tabla dindmica en un libro de Excel, todo lo que
necesita hacer es seleccionar la tabla dindmica por completo, copiarla y, en una
hoja en blanco, ir a Edicion>Pegado especial y luego seleccionar la opcién Valo-
res. Entonces ya podra mover esta hoja a otro libro o quiza utilizarla tal cual.

El tinico inconveniente de este método es que Excel no pega los formatos de la
tabla dindmica junto con los valores. Esto puede hacer que la copia estatica sea
mas dificil de leer y quiza sea menos impresionante. Si también desea incluir el
formato, puede tomar una imagen estatica (en vez de una copia estética) de la
tabla dindmica y luego pegarla en una hoja en blanco, lo que le proporcionara
una copia a todo color y con formato de la tabla dindmica original, a la que
podra aplicar cualquier tipo de formato que desee, sin tener que preocuparse de
que el formato se perdera cuando la actualice. Todo esto ocurre gracias a que la
imagen no esta vinculada de ninguna forma con la tabla dindmica original.

Para crear una imagen estatica, aplique el formato que desee a la tabla dina-
mica y luego seleccione cualquier celda que se encuentre dentro de ella. Desde la
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barra de herramientas Tabla dindmica, despliegue el menu Tabla dinamica vy lue-
go vaya a la opcién Seleccionar>Toda la tabla. Una vez hecho esto, mantenga
pulsada la tecla Maytus y entonces vaya a Edicion>Copiar imagen. En el cuadro
de didlogo que aparecerad, elija las opciones tal y como se muestran en la figura
4.2 y luego haga clic en Aceptar.

RN R
£ Como en impresora
Formatp ———————
& Imagen
" Mapa de bits
Aceptar I Cancelar !
~ e hd
IRH| | v

Figura 4.2. Cuadro de didlogo Copiar imagen.

Finalmente, haga clic en cualquier lugar fuera de la tabla dindmica v seleccio-
ne Edicion>Pegar. Acabara teniendo una imagen a todo color y con formato de la
tabla dindmica, tal y como se muestra en la figura 4.3. Esto puede ser muy util,
especialmente si tiene que mandar la tabla dindmica por e-mail a otras personas,
para que puedan verla. Tendran la informacién que necesitan, incluyendo todos
los formatos que sean relevantes, y todo ello con un tamafio del archivo que sera
menor. Sin embargo, no podran manipular los datos. De igual forma, sélo po-
dran ver aquello que desee que vean.

También puede utilizar este método de tomar una imagen para un rango de
celdas. Puede seguir los pasos que hemos indicado anteriormente o puede utili-
zar la herramienta que proporciona el pequeiio icono en forma de camara situa-
do en la barra de herramientas.

Para utilizar este ultimo método, vaya a Ver>Barras de herramientas>Persona-
lizar. En el cuadro de didlogo, haga clic en la pestaiita Comandos, luego seleccione
la opciéon Herramientas en la lista de categorias y en el cuadro de lista de la parte
derecha desplacese hasta que encuentre la opcién Camara. Haga clic en ella v
arrastrela hasta aquella barra de herramientas en la que desee mostrarla. Ahora
seleccione un rango de celdas, haga clic en el icono de la cdmara y luego haga clic
en cualquier lugar de la hoja, con lo que obtendra una imagen vinculada de
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dicho rango. Cualquiera que fuera el formato o los datos que tuviese el rango
original, queda reflejado automaticamente en la imagen.

oA B 1 ¢ 1 Db T E [ F T G
Tabla dinamica original Imagen de la fabla dinamica .

Guadalupe
VVVVV aime

8 |Javier

8 |Juan

10 |Laida
11 |Luis
12 |Mar
13 |Mana
14 |Sandra
15 |Santos
16 [Sania
17 |Tania
18 |Vanesa
19 [William

T | ' I[]

Figura 4.3. Tabla dindmica original contrastada con su imagen.

Automatizar la creacion de tablas dinamicas

Los pasos que debe seguir para crear una tabla dinamica requieren de un
cierto esfuerzo, y a menudo, dicho esfuerzo resulta redundante. Con un
poco de cédigo VBA, podra crear tablas dinamicas de forma automatica.

TRUCO

i 47

Las tablas dindmicas son una caracteristica muy potente e inteligente para
ser utilizadas con datos que estan almacenados en una lista una tabla. Por des-
gracia, el esfuerzo para crear una tabla dindmica es suficiente como para disua-
dir a algunas personas a que experimenten con ello. Aunque la configuracién de
algunas tablas dinamicas puede ser muy complicada, la mayoria de ellas pueden
ser creadas de forma rapida y sencilla. Dos de las preguntas mas frecuentes en
Excel tienen que ver con cdmo obtener la cuenta de todos los elementos de una
lista y como crear una lista de elementos tnicos a partir de una lista que contie-
ne muchos datos duplicados. En este apartado, le mostraremos cémo crear una
tabla dindmica rapida y facilmente que resuelva estas tareas.

Supongamos que tiene una larga lista de nombres en la columna A, siendo la
celda Al el encabezado. Desea conocer cudntos elementos hay en la lista, asi
como generar un listado con los elementos tnicos. Para ello, seleccione la celda
Al (el encabezado) y luego vaya a Datos>Informe de tablas y graficos dinamicos
(en las versiones para Macintosh Datos>Informe de tablas dinamicas) para abrir
el asistente.
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Asegurese de que o bien tiene seleccionada la opcién Lista o base de datos de
Microsoft Excel o bien ha seleccionado una tnica celda dentro de los datos. Esto
permitira a Excel detectar automaticamente los datos subyacentes que se van a
utilizar posteriormente. Si esta utilizando la versiéon de Windows, seleccione la
opcién Tabla dindmica en la parte inferior del cuadro de didlogo. Haga clic en el
botén Siguiente y el asistente deberia haber tomado automaticamente el rango
correcto para los datos situados en la columna A (de hecho, los marcara en la
hoja). Si es asf, haga clic en el bot6n Siguiente. En caso contrario, utilice el ratén
para seleccionar el rango correcto. Ahora haga clic en el botén Disefo y arrastre
al area DATOS los que seran s6lo campos (deberia ver el titulo que aparece en la
celda A1). Arrastre el campo nuevamente, pero esta vez al area FILA. Con ello, la
pantalla deberia quedar como la que se muestra la figura 4.4. A continuacién
haga clic en Aceptar. )

1 _Nombres
2 Alex

3 Ana

4 David

5 Guadalupe
6 Jaime
Javier

8 Juan

9 Laida

10 Luis [pacina ] COLUMNA

1:1 Mar Nombres
g Campao de la tabla dinam :

4
15

N

Construya el informe de tabla dindmica
arrastrando los botones de campo de la
derecha sobre el diagrama a la izquierda,

FILA

Ayuda ! Aceptar ] Cancelar ] I
f:J
BRI 1 3|

Figura 4.4. Cuadros de didlogo Campo de la tabla dindmica y Asistente para tablas
y graficos dindmicos.

. Llegados a este punto, silo desea puede hacer doble clic en el botén de
QQ_ i campo situado en el d&rea DATOS (que tendra la etiqueta "Cuenta de
V\ nombres", como puede verse la figura 4.3) y cambiar, en el cuadro de
lista Resumir por, la opcién seleccionada por cualquier otra (por
ejemplo, Suma, Promedio, etc). De forma predeterminada, Excel utiliza
la funcién CONTAR si estd trabajando con texto, y la funcién SUMA si

estd trabajando con niimeros.

Para terminar, seleccione la opcion Hoja de célculo nueva como destino del
informe de tabla dindmica y haga clic en el boton Finalizar. Al hacer esto deberia
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ver la tabla dindmica en una nueva hoja con teniendo los elementos tnicos de la
lista, junto con el calculo de cuantas veces aparece cada elemento (nombre) en la
lista.

{Que ocurre si desea tener una macro que realizase todos estos pasos, creando
la tabla dindmica a partir de una columna que especifique? Si simplemente gra-
ba una macro, se encontrara que a menudo sélo funciona si los datos tienen el
mismo encabezado. Para evitar este inconveniente, puede crear una simple macro
almacenada en el libro o en el libro personal de macros (lo veremos en el capitulo
7), v que puede utilizar para crear una tabla dindmica sobre cualquier lista de
elementos. Esto requerira que escriba algo de c6digo genérico en VBA e introdu-
cirlo en un moédulo estandar dentro del libro de macros personal o en cualquier
otro libro de trabajo.

Para empezar, vaya a Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic (Alt/Op-
cion-F11) y luego vaya a Insertar>Modulo. A continuacién introduzca el siguiente
codigo:

Sub ObtenerCuenta( )
Dim Pt As PivotTable
Dim strField As String

strField = Selection.Cells(1,1) .Text
Range (Selection, Selection.End(xlDown)).Name = "Elementos"

ActiveWorkbook.PivotCaches.Add (SourceType:=x1Database, _
SourceData:="=Elementos") .CreatePivotTable TableDestination:="",
TableName:="ListaElementos"

Set Pt = ActiveSheet.PivotTables ("ListaElementos")
ActiveSheet.PivotTableWizard TableDestination:=Cells (3, 1)
Pt .AddFields RowFields:=strField
Pt.PivotFields (strField) .Orientation = xlDataField

End Sub

Para volver a la ventana principal de Excel, cierre esta ventana o pulse Alt/
Comando-Q.y grabe el libro de trabajo. Antes de ejecutar este c6digo, seleccione
el encabezado de la lista y asegurese de que ésta no contiene celdas en blanco.

%‘“\

Este codigo creard automaticamente un rango con nombre para la lista, lla-
mado "Elementos", para a continuacion crear una tabla dindmica en una nueva
hoja, basandose en este rango. La préxima vez que tenga una larga lista con
datos, le bastara con seleccionar su encabezado y ejecutar esta macro. Todo el

Si ordena lista se eliminardn rapidamente las celdas en blanco.
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trabajo de configuracién de la tabla dindmica se realizard en un abrir y cerrar de
0jos.

Mover los totales finales de una tabla dinamica

Una de las cosas mas irritantes de las tablas dinamicas es que los totales
finales que resumen los datos siempre terminan en la parte inferior de la
tabla, lo que significa que tiene que desplazarse hasta ellos para poder
verlos. Moveremos estos totales a la parte superior, donde es mas sencillo
encontrarlos.
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Aunque las tablas dindmicas son un gran método para resumir datos y ex-
traer informacién ttil, no hay una opcién incorporada para hacer que el Total
general aparezcan la parte superior, de forma que sea localizable rapidamente.

Antes de que pasemos a describir un método muy genérico para mover dicho
total a la parte superior, explicaremos como puede atacar este problema utilizan-
do la funcién IMPORTARDATOSDINAMICOS, que ha sido disefiada especificamente
para extraer datos a partir de una tabla dindmica.

Puede utilizar esta funcién de la siguiente forma:
—IMPORTARDATOSDINAMICOS ("Suma de la cantidad";$BS$5)
o asi:

=IMPORTARDATOSDINAMICOS ("Cantidad"; $B$5)

Cada una de estas funciones extraerd los datos y hard un seguimiento del
Total general a medida que éste se mueva arriba, abajo, a izquierda o a derecha.
Hemos utilizado la direccién $B$5, pero con tal de que utilice cualquier celda que
esté dentro de la tabla dinamica, siempre obtendra el total.

La primera funcién utiliza el campo "Suma de la cantidad", mientras que la
segunda utiliza el campo "Cantidad". Si la tabla dindmica tiene el campo "Canti-
dad" en el 4rea de datos, debe darle nombre a dicho campo. Si, por el contrario, el
campo esta siendo utilizado dos o mas veces en el 4rea de datos, debera especifi-
car el nombre que le dio, o bien el nombre que acepté de forma predeterminada
(véase figura 4.5).

Puede hacer doble clic en estos campos para cambiarlos. Este hecho puede
parecer confuso si no estd muy familiarizado con las tablas dindmicas. Por suer-
te, en Excel 2002 y posteriores, el proceso es mucho mas sencillo, ya que puede
rellenar en una celda los argumentos y dar la sintaxis correcta utilizando el cursor
del ratén. En cualquier celda, escriba = (el signo de igual) y luego utilice el cursor
del ratén para hacer clic en la celda que actualmente contiene el Total general.
Excel rellenaré automaticamente los argumentos.
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Asistente para tablas y graficos dinémicos - di
7 .
— s g & Construya el informe de tabla dindmica
m arrastrando los botones de campo de la
derecha sobre el diagrama a la izquierda.
[Producto
PAGINA COLUMNA, ——
Producto
Suma de Cantidad
FILA DATOS

Ayuda ! Cancelar i

Figura 4.5. El campo "Cantidad" utilizado dos veces, con el nombre "Suma
de Cantidad" en un caso y "N° de veces vendido" en otro.

Por desgracia, si utiliza el asistente para funciones o escribe directa-
mente =IMPORTARDATOSDINAMICOS( ) vy luego hace clic en la celda
que contiene el Total general, Excel se hace un lio intentando anidar
otra funcién IMPORTARDATOSDINAMICOS dentro de la celda.

Probablemente el método mas sencillo, aunque menos sofisticado, para ex-
traer el Total general es utilizar la siguiente funcion:

=MAX (ColTFTab)

donde la columna que actualmente contiene el Total general se llama
"ColTFTab".

Utilizar de forma efectiva datos de otro libro
dinamicamente

Utilizaremos los datos que se encuentran en otro libro como origen para
nuestra tabla dinamica.
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Cuando se crea una tabla dinamica en Excel, disponemos de numerosas op-
ciones a la hora de elegir el origen de los datos. La aproximacién mas sencilla 3%
potente es utilizar los datos que residen dentro del mismo libro. Sin embargo,
por alguna otra razén, esto no siempre es posible o factible. Puede que los datos
residan en otro libro en el que se introducen a diario, por ejemplo, y por otro lado
no desea que esos usuarios puedan ver la tabla dindmica.
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Si utilizamos un rango dinamico con nombre se producird enormemente el
tiempo para actualizar la tabla dindmica. Dado que no se puede hacer referencia
a un rango dindmico con nombre desde otro libro, significa que no puede hacer
que una tabla dinamica haga referencia a quiza cientos de filas en blanco, lo que
causaria que el tamafio del archivo se incrementase sustancialmente. De esta
manera, lo mejor es traspasar los datos desde otro libro y luego basar la tabla
dindmica en ellos, en vez de tener que hacer una referencia externa.

Estando en el libro que contendra la tabla dinamica, inserte una nueva hojay
llamela "Datos". Abra el libro que contiene los datos a ser referenciados y asegu-
rese de que la hoja que los contenga sea la activa. A continuacion, en cualquiera
de las celdas que sobre, introduzca la siguiente formula:

=ST (Al=" u,.u ";Al)

donde A1 es el primero de todos los encabezados de la tabla con los datos.

Ahora seleccione la celda A1, cortela, active el libro original y péguela en la
celda A1 de la hoja "Datos". Esto le proporcionara la referencia al otro libro. Copie
esta celda tantas columnas como encabezados haya en el origen de datos y luego
seleccione la opcion Insertar>Nombre>Definir. En el cuadro de texto Nombres en
el libro escriba "DatosDinamicos" v en el cuadro de texto Se refiere a, escriba lo
siguiente:

=DESREF ($A$1;0;0; CONTARA ($SA:S$A) ; CONTARA ($1:$1))

Haga clic en Agregar y luego en Aceptar. A continuacién inserte un codigo
que se ¢jecutard cada vez que se abra el libro, haciendo clic con el boton derecho
del ratén en el icono de Excel (situado en la esquina superior izquierda la venta-
na):

Private Sub Workbook Open( )
With Worksheets ("Datos")
.Range ("2:1000") .Clear
.Range ("1:1") .AutoFill .Range("1:1000")
.Range ("2:1000") = .Range("2:1000") .Value
End With
End Sub

‘ Este acceso directo no esta disponible para Macintosh. Tendra que abrir
\*\ el editor de Visual Basic pulsando Opcién-F11 o bien yendo a
“N\ Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic. Luego haga clic mientras

: pulsa la tecla Control en ThisBook, situado en la ventana de proyectos.

Para volver a la ventana principal de Excel, cierre esta ventana o bien pulse
Alt/Comando-Q.
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El cédigo anterior s6lo incluye 1000 filas con datos. Dicho ntmero siempre
deberia ser superior al niimero de filas que cree que necesitara. En otras palabras,
si la tabla en el otro libro contiene 500 filas, afiada unos cientos mas para asi
dejar espacio por si la tabla original crece.

Evite utilizar un nimero muy alto de filas (como por ejemplo 10.000,
5 a menos que tenga esa cantidad de datos), ya que esto afectara a la
velocidad con la que se ejecute el c6digo v se actualicen los datos.

Guarde el libro, ciérrelo y luego vuelva a abrirlo, asegurandose primero de
activar las macros. El c6digo que acabamos de afiadir se lanzara automéaticamente
y copiara las formulas en la fila 1 de la hoja "Datos" y luego convertira todas las
filas excepto la primera en valores. Esto no dejara una copia del origen, que se
actualizara cada vez que abra el libro.

Ahora ya puede ocultar esta hoja si no desea seleccionando la opcién
Formato>Hoja>Ocultar.

A continuacién, para hacer que una tabla dindmica se base en este rango
dinamico con nombre, seleccione cualquier celda dentro de la tabla dindmica 3%
luego seleccione la opcion del asistente situado en la barra de herramientas de
tablas dinamicas. Haga clic en el botén Anterior del asistente hasta que llegue al
paso 1. Ahora seleccione la primera opcién, Lista o base de datos de Microsoft
Excel, haga clic en Siguiente y, en el paso 2, escriba =DatosDinamicos (que es el
nombre del rango dindmico). Luego haga clic en Finalizar.

No experimentara el lapso de tiempo que a menudo ocurre cuando una tabla
dinamica hace referencia a un origen de datos externo, porque ahora los datos se
encuentran situados dentro del propio libro. Ademas de ello, como puede utilizar
el rango dindmico con nombre, la tabla dindmica serd "dindmica" sin tener que
hacer referencia a filas en blanco, mientras que el tamafio del archivo se mantie-
ne razonablemente.
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Trucos sobre graficos
Trucos 50 a 59

Los graficos son una de las caracteristicas mas populares de externo, ya
que proporcionan a las hojas de calculo una potencia visual mds all4 de unos
calculos.

Aunque las capacidades graficas de Excel son impresionantes, muchas veces
deseara ir mas alla de la funcionalidad basica proporcionada por el asistente para
graficos incorporado, para poder crear graficos que sean mas activos en cuanto
cambie los datos, o simplemente para ir mas alla del rango de opciones que Excel
ofrece. Los trucos que presentaremos en este capitulo le permitiran hacer todo
esto y mucho maés.

el Separar una porcion de un grafico circular

50 Aunque los graficos circulares son una excelente ayuda visual, a veces
deseara separar una porcion en particular del grafico. Si la separa del resto
del grafico, le dara mas importancia.

La opcién predeterminada en un grafico circular seccionado que se separan
todas las porciones, v a la misma distancia. Sin embargo, con un par de clics de
ratén, podremos separar una de ellas.

Para comenzar, configure un gréfico circular basico como el que se muestra
en la figura 5.1.

A continuacion, ha de hacer clic en el grafico circular v luego haga doble clic
lentamente (dejando un pequeiio espacio entre ambos clics) sobre la porciéon que
desea separar. Arrastre la porcion seleccionada hacia fuera del centro del grafico
y verd como queda separada, tal v como puede verse en la figura 5.2.
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Figura 5.1. Gréfico circular simple configurado a partir de los datos de una hoja.
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Figura 5.2. Gréfico circular simple con una porcion separada.

Al arrastrar una dnica porcién dejard el resto como estaban. Puede repetir
este proceso para el resto de las porciones si asi lo desea. Esta técnica también
funciona con los graficos circulares en 3D. Para hacer un grafico de este estilo,
haga clic en €], haga clic con el bot6én derecho del ratén y luego seleccione la
opcion Tipo de grafico y entonces seleccione el icono de grafico circular en 3D.

Si desea separar todas las porciones al mismo tiempo, simplemente haga clic
en el gréfico para seleccionarlo, luego arrastrelo hacia fuera del centro del mismo
y todas las porciones quedardn separadas, tal y como se muestra en la figura
5.3. Recuerde que cuanto mas separe las porciones, mas pequefias quedaran.
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Figura 5.3. Grafico circular en 3D con porciones separadas.

También puede utilizar el proceso inverso si desea volver a juntar las porcio-
nes de un grafico. Para ello simplemente haga clic en una de las porciones y
arrastrela hacia el centro del mismo, para colocarlas juntas otra vez.

Y] Crear dos conjuntos de porciones en un tnico
51 grafico circular

Muchas personas creen que un grifico circular esta limitado a solamente
un conjunto de valores, pero existe una forma de crearlo basandose en dos
columnas con valores.

Resulta un poco complicado hacer que se puedan ver dos series de valores
representados en ejes separados dentro de un tinico grafico, pero el esfuerzo me-
rece la pena para ver el efecto resultante. Para ver como funciona esto, primero
cree un gréfico circular basico. Coloque algunos datos en el rango de celdas B1:C5,
seleccione dicho rango y haga clic en el botén Asistente para gréficos de la barra
de herramientas. En el paso 1, bajo el apartado Tipo de gréfico, seleccione el pri-
mer grafico circular. Ahora haga las modificaciones pertinentes en el resto de
pasos del asistente hasta llegar al paso 4. Al llegar ahi, asegtrese de colocar el
grafico como un objeto en la hoja actual.

A continuacién seleccione el grafico, haga clic con el botén derecho del raton
sobre €l y vaya a Origen de datos>Serie. Haga clic en Agregar para afadir otra
serie. Seleccione la celda D1 para el nombre y las celdas D2:D5 para los valores, y
luego haga clic en Aceptar. Obtendrd un grafico como el que se muestra en la
figura 5.4.
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Figura 5.4. Un grafico circular configurado a partir de los datos de una hoja.

Haga doble clic de nuevo en el grafico, vaya a la pestaiia Eje y coloque la
series en el segundo eje. Haga clic en Aceptar. El grafico circular todavia parece
ser el mismo en la superficie, pero por debajo no lo es.

Seleccione el grafico y, mientras mantiene pulsado el botén del ratén, arras-
trelo fuera del centro y entonces suelte el botén del ratén, con todo esto creara
un efecto de separacion, que era el que estdbamos buscando (véase figura 5.5).
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Figura 5.5. Gréfico circular con el ¢je secundario separado.

Al separar el grafico circular, no solamente esta separando los dos ¢jes (con lo
que se ve el segundo gréfico circular), sino que también estd comprimiendo el
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grafico circular situado en el ¢je secundario, con lo que puede ver ya ambos gra-
ficos.

Ahora, seleccione cada una de las porciones del grafico y arrastrelas de nuevo
hacia el centro del mismo, con lo que obtendra un grafico como el que se mues-

tra en la figura 5.6. Recuerde que si hace dos clics lentamente se marcara una
porcion individual del grafico.

Al B [ € T D [ E | F 1 G
1Grifico 1 Grafico 2
0049619 0766177
0,416347 0835703
0157347 0650905
0514901 0744752

i3}

ERRES

W~ 0) U W N

o Grafico 2

o Grafico 1
2 — .
44 » »]\Hoja1 / K3 | v

Figura 5.6. Grafico circular completo compuesto de dos graficos.

Si junta de nuevo todas las porciones de grafico circular, tendrd un gréafico
circular totalmente funcional en el que estan dibujadas dos series de datos en ejes
separados. Ahora ya puede aplicar el color y el formato que desee.
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Si utiliza rangos dindmicos con nombre en vez de referencias a rangos, el
gréfico dibujara cualquier dato nuevo en el momento en el que lo afiada a la hoja
de calculo. Para ver cémo funciona esto, comenzaremos con una hoja en blanco
y la rellenaremos con algunos datos, de forma parecida a como se muestra en la
figura 5.7.

Crear graficos que se ajusten a los datos

Los graficos pueden incluir y dibujar nuevos datos automaticamente, en el
momento en el que los anada a la hoja de calculo.

Para crear el grafico y hacerlo dindmico, necesitaremos afiadir dos rangos con
nombre. Uno de esos rangos sera para las etiquetas de la categoria (Fechas) vy
otro para los puntos representados por los datos (Temperatura).
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Figura 5.7. Datos a partir de los cuales crearemos un gréfico.

Cree un rango dindmico con el nombre "FECHAS_TEMP" para las fechas si-
tuadas en la columna A. Para ello vaya a Insertar>Nombre>Definir v escriba la
siguiente férmula:

=DESREF ($AS$1;1;0;CONTARA (SA:SA) -1;1)

Observe que hemos incluido un -1 inmediatamente después del primer argu-
mento de la funcion CONTARA. Esto asegura que el encabezado no se incluya en
el rango con nombre para esa serie en particular.

En este ejemplo, hemos hecho referencia a toda la columna A en el
argumento ($A:$A) de la funcion CONTARA. En versiones anteriores
de Excel, resulta una buena practica restringir este rango al menor
grupo de celdas posible, para no anadir una sobrecarga innecesaria a
los célculos. Esto es porque estd forzando a externo a buscar en miles
de celdas innecesariamente. De todas formas, algunas funciones de
Excel son lo suficientemente inteligentes para saber qué celdas contienen
datos, aunque no todas ellas lo hacen. A pesar de todo, esto va no es
tan necesario en las versiones mas recientes de Excel, ya que éste ha
mejorado el manejo de rangos de gran tamano.

A continuacion, para las lecturas de temperaturas de la columna B, configure
otro rango dindmico que se llame "LECTURAS_TEMP" y utilizando la siguiente
féormula:

=DESREF ($B$2;0;0; CONTARA ($B:S$B) -1;1)

Ahora ya puede crear el grafico utilizando los rangos dindmicos con nombre
que hemos creado, en vez de utilizar referencias a celdas. Seleccione el area de
datos (el rango $A$1:$B$11) y luego haga clic en el icono Asistente para graficos
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situado en la barra herramientas estandar. En el paso 1, seleccione el tipo de
grafico que desee utilizar (para este ¢jemplo utilizaremos una columna) y haga
clic en el botén Siguiente. En el segundo paso, se le presentaran dos pestaiias:
Rango de datos y Serie. Elija la segunda y entonces elimine la férmula que apa-
rece en el cuadro de texto Valores, introduciendo lo siguiente:

=Hojal!LECTURAS_TEMP
Es muy importante que incluya el nombre de la hoja a la que hacen

referencia las formulas. Si no lo hace, no podra introducir el rango
con nombre dentro de la férmula.

Para terminar, elimine la féormula que actualmente se encuentra en el cuadro
de texto Rotulos del eje de categorias (X) e introduzca lo siguiente:

=Hojal!FECHAS_TEMP

Complete los datos que se solicitan en el resto de pantallas del asistente, reali-
zando los cambios que sean necesarios. El resultado deberia parecerse al que se
muestra en la figura 5.8.

Insertar

=7 Archive  Edicidn ver

By

Al M

Rango de datos

Serie

ﬁ‘ Fechas

A

Fechas

1/10/2003
2/10/2003
3A10/2003
4/10/2003
5/10/2003
6/10/2003
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Figura 5.8. Rangos dindmicos con nombre en vez de referencias estaticas a rangos.
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Una vez configurado este grafico, cada vez que afiada una nueva entrada, ya
sea en la columna A (Fechas) o en la columna B (Temperatura), se incluira
automaticamente grafico.

Dibujar los ltimos x valores correspondientes a las lecturas

Otro tipo de rango con nombre que puede utilizar en los graficos es aquel que
solamente recoge las tltimas 10 lecturas (o cualquier otro nimero que desee) de
una serie de datos. Probaremos esto con los mismos datos que hemos utilizado
en la primera parte del truco.

Para las fechas que hay en la columna A, configure un rango dinamico con
nombre llamado FECHAS_TEMP_10DIAS, que hace referencia de la siguiente for-
ma:

=DESREF ($A$1; CONTARA ($A:$A)-10;0;10;1)

Para las lecturas de la columna B, configure otro rango dindmico con nombre
llamado LECTURAS_TEMP_10DIAS e introduzca lo siguiente:

=DESREF (Hojal!$AS1; CONTARA (Hojal5!$A:$A)~-10;1;10;1)

Si desea cambiar el niimero de lecturas (por gjemplo a 20), simplemente cam-
bie la tltima parte de la formula de forma que quede asf:

=DESREF (Hojal!$AS$1; CONTARA (Hojal5!$A:$A) -20;1;20;1)

Al utilizar rangos dindmicos con nombre en los graficos, dispone de una gran
flexibilidad y ahorrara gran cantidad de tiempo al no tener que manipular los
graficos cada vez que afiade nuevos datos.

Y Interactuar con los graficos utilizando controles

53 personalizados

Para hacer que los graficos sean realmente interactivos, puede utilizar uno
0 mas rangos dinamicos en los graficos y luego utilizar una barra de
desplazamiento o un cuadro de lista desplegable personalizado para
mostrar las figuras que los usuarios de la hoja de célculo desean ver.

Como vimos en el truco anterior, puede utilizar rangos dindmicos con nom-
bre para afadir flexibilidad a los graficos. Pero también puede utilizar rangos
dindmicos con nombre para crear interfaces que controlen qué datos deben ser
dibujados por los gréficos. Si vinculamos los rangos dindmicos con nombre con
controles personalizados, permitiremos a los usuarios cambiar los datos de los
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graficos mediante dichos controles, que se encargaran de actualizar automatica-
mente los datos en la hoja o viceversa.

Utilizar un rango dinamico con nombre vinculado a una barra
de desplazamiento

En este ¢jemplo, utilizaremos una barra de desplazamiento para mostrar las
figuras mensuales de un periodo de 12 meses. La barra de desplazamiento se
utilizara para modificar el niimero de meses que se presentan. El valor de dicha
barra también se utilizara en el rango dindmico, que servira como origen de los
datos para grafico. Para comenzar, configure algunos datos de forma similar a
los que se muestra en la figura 5.9.

Aod B cC T o T E F
1 ]
2
3

Producto

Mes XYZ
4 Ventas 2003
5 JAN 505
6 FEB 943
7 MAR 500
8 APR 624
9 IMAY 894
10 JUN 612
(11 1JUL 526
12 AUG 629
|13 |SEP 665
14 0cT 954
15 MOV 893
16 DEC 954 I
17 1
18 >
<> » \Hoja1 { Hojsz / Hoja3 / 1« | i

Figura 5.9. Datos de la hoja para un gréafico dinamico vinculado a una barra
de desplazamiento.

Cree un rango dindmico con nombre seleccionando la opcién Insertar>Nombre>
Definir y lldmelo PERIODO_VENTAS. En el cuadro de texto Se refiere a, escriba lo
siguiente:

=DESREF ($B$5;0;0;$CS$5;1)

Al utilizar la funcién DESREF, podemos usar la celda $C$5 para forzar al ran-
go referenciado en PERIODO_VENTAS a expandirse tanto arriba como abajo en
funcién del nimero que aparezca en la celda $C$5. Es decir, si por ejemplo cam-
biamos el nimero que hay en $C$5 por 5, estaremos obligando a que el rango
incorpore las celdas B5:B10.
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Si no desea que el usuario pueda ver la celda C5, puede ir mas alld y
ocultar el contenido de $C$5, haciendo clic con el botén derecho del
ratén sobre ella y seleccionando la opciéon Formato de celdas. Luego,
seleccione la categoria Personalizado e introduzca el formato ;;;. Haga
clic en Aceptar y el contenido de la celda C5 quedara oculto, tal y
como puede verse en la figura 5.9.

Ahora cree un grafico (un gréfico de lineas o de columnas serian los ideales).
Cuando llegue al paso 2 del asistente, vaya a la pestafia Serie y cambie la formu-
la que aparece en el cuadro de texto Valores de forma que quede asi: <Nombre
del libro.xls>!PERIODO_VENTAS. Con esto, el gréafico sera dindmico.

Una vez haya creado grafico, deberd insertar una barra de desplazamiento a
través del cuadro de herramientas Formularios.

La forma mas sencilla para hacer esto es hacer clic con el botén derecho del
raton en el 4rea gris de la parte superior de la pantalla (donde estan situadas las
barras de herramientas, pero en una parte que esté vacia) y luego seleccionar la
opcién Formularios. Con ello aparecera el cuadro de herramientas Formularios en
la pantalla.

Ahora haga doble clic en el icono Barra de desplazamiento. Una vez insertada,
selecciénela y muévala hasta el grafico. Luego haga clic con el botén derecho
sobre ella y seleccione la opcion Formato de control.

Cambie el valor minimo a 1 y el valor maximo a 12 v luego establezca el
vinculo con celda a $C$5. El gréfico resultante deberia quedar como el que se
muestra en la figura 5.10.

) A ] B . Cc o D ] E F G H | | Kk L
il — &
2

Producto XYZ
3 Ventas 2003
“““ Producto XYZ 1000 1 .
Ventas 2003 / A /_Aﬁ\
g5 7 y, e -
L T T e T
943 4 \\\ o .
500 / N —— |
£24 500 - - A R s SN
394 ‘
612 |
6529 |
665 o . . i .
954 JAM FEB MAR APR MaY JUM L
893
954 - . - . -
18 +
O wh\Hojat JHojaz / T d | ]

Figura 5.10. Grafico dindmico vinculado a una barra de desplazamiento.
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Utilizar un rango dinamico con nombre vinculado a un cuadro
de lista desplegable

Otra variante posible es vincular el grafico con un cuadro de lista desplegable.
Comenzamos con algunos datos configurados como en la figura 5.9. Afiada un
rango dindmico que utilizaremos como origen de los datos para gréfico, y que
estara vinculado a un cuadro de lista desplegable que podemos utilizar para ver
los resultados de los exdmenes de un estudiante. Utilizaremos, por tanto, el cua-
dro desplegable para seleccionar el nombre del estudiante cuyos resultados de-
seamos ver. Para ello, introduzca la formula =PROMEDIO (B6:B11) en la celda
B12 y propaguela hasta la celda F12, tal y como se muestra en la figura 5.11.

ﬁ B c b E F 1 6 7
7 2
L

2

3.

d )

5 Exam A Exam B Exam C Exam D Exam E

6 Andrés a4 g9 90 74 56

7 Carlos 45 72 67 85 47

8 Caralina 44 39 43 ] 45

9 David 81 93 42 47 64

10 Esther 37 a8 62 67 72

11 Frank 46 69 55 41 57

12 Promedio a2 70 [=in] 54 a7

13

15

15

17 .
WO e Hojat )Hoja2 { Hoja3 / {4 | 3N

Figura 5.11. Gréfico dindmico vinculado a un cuadro de lista desplegable.

Cree un rango dindmico seleccionando la opcién Insertar>Nombre>Definir v
llamelo ESTUDIANTES. En el cuadro de texto Se refiere a escriba lo siguiente:

=DESREF ($A$5;$G$6;1;1;5)

Cree otro rango dindmico llamado NOMBRE_ESTUDIANTE y en el cuadro de
texto Se refiere a escriba lo siguiente:

=DESREF ($A$5;$G$6;0;1;1)

El uso de la referencia $G$6 en la formula DESREF obliga a que los rangos
referenciados para ESTUDIANTES y NOMBRE_ESTUDIANTE se expandan en fun-
cién del niimero introducido en la celda G6. Ahora cree un gréfico de columnas
agrupadas utilizando el rango A11:F12. Cuando llegue al paso 2 del asistente,
vaya a la pestana Serie y cambie la referencia que aparece en el cuadro de texto
Valores para la primera serie, de forma que quede =<Nombre del libro.
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x1s>!ESTUDIANTES. En el cuadro de texto Nombre escriba =<Nombre del
libro.x1ls>!NOMBRE_ESTUDIANTE. Llegados a este punto, inserte un cuadro
de lista desplegable desde el cuadro de herramien-tas Formularios. Luego haga
clic con el botén derecho en dicho control y seleccio-ne la opcién Formato de
control e introduzca $A$6:$A$11 para el rango de entrada y $G$6 como vinculo
de celda. Para terminar, introduzca la funcién CONCATENAR en una celda vacia,
como por ejemplo la B4, de la siguiente forma:

=CONCATENAR ("Resultados para ";INDICE (A6:A11;G6))

Ahora, si abre el cuadro de lista desplegable y selecciona un estudiante (véase
figura 5.12), se mostraran los resultados de sus exdmenes.

= A B T ¢t | D | E F G | H 1 ood KT
4 Resultados para Esther -
5 Exam A ExamB ExamC ExamD ExamE

B Andrés 54 89 90 74 56 8

7 Carlos 48 72 67 =il 47

‘8 Carolina 44 39 43 72 45

9 David a1 33 42 47 4

10 Esther 37 58 62 67 72

11 Frank 46 =] 56 41 57

12 Promedia 52 70 &0 64 a7

13

i

16 a0

17 a0 4

18 70

18 60 - OEsther

2| o] v

2 @ FPromedio

22 40

23|

124 20

25 10 4

I

58 Exam A ExamB Exarn Exam D Exam E -
4 » '\ Hojal Hojaz / [«] yi[]

Figura 5.12. Un grafico dindmico completo vinculado a un cuadro de lista desplegable.

Tres formas rapidas para actualizar los graficos

Aunque es maravilloso crear nuevos graficos, actualizarlos para que
reflejen los cambios producidos en la hoja puede llevar su tiempo. Podemos
reducir la cantidad de trabajo necesario para cambiar los datos utilizados
por un grafico de diferentes formas.

TRUCO

i 54

Utilizar arrastrar y colocar

Podemos afiadir datos a una serie ya existente o crear una completamente
nueva simplemente arrastrando y colocando los datos en un grafico. Excel inten
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tara decidir como debe tratar los datos, lo que significa que puede que afiada la
informacién a una serie ya existente cuando en realidad lo que queriamos era
crear una nueva. Sin embargo, podemos hacer que Excel muestre un cuadro de
didlogo que nos permita elegir qué accién queremos realizar. Introduzca algunos
datos como los que se muestran en la figura 5.13.

T A [ 8 [ € [ 0D
1 2001 2002 2003
2 Enero 743 7 3
3 Febrero 1 3 10
4 Marzo 213 2 4
& Abril Mg 1 9
6 Mayo 10 3 4
7

g8

9

10

Figura 5.13. Datos para un gréfico de columnas agrupadas.

Mediante el asistente para graficos, cree un grafico de columnas agrupadas
sOlo para el rango $A$1:$D$5, con lo que se obtendran los resultados de la figu-
ra 5.14.

20 i :

15 . L ' @ 2001
B 2002

1 - 02003

a4 &
Enero Febrera Marzo Alril

Figura 5.14. Gréfico de columnas agrupadas creado para el rango A1:D5.

Seleccione el rango A6:D6, haga clic con el botén derecho en el borde de la
seleccion y sin soltarlo arrastrela hasta el grafico. Suelte entonces el boton y
aparecera el cuadro de didlogo Pegado especial, tal v como se muestra en la
figura 5.15. Seleccione la opcién Columnas y haga clic en el botén Aceptar. Con
esto se aniadira al gréfico la serie de datos correspondiente a mayo, tal y como se
muestra en la figura 5.16. El cuadro de didlogo Pegado especial nos ofrece la
mayoria de las acciones que necesitaremos para poder utilizar este truco.

Utilizar la barra de formulas

También podemos actualizar el grafico utilizando la barra de formulas. Cuando
seleccionamos un grafico y hacemos clic en una serie de datos del mismo,
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observara que en la barra de formulas aparece la funcion que Excel utiliza para
la serie.

oA 0B ¢ b E [ F [ 6 [ H [ bt [ J | K 7
1 2001 2002 2003 T -
2 Enero 743 7 3 x|

| 3 Febrero 1 3 10 . - 0

4 Marzo 213 5 4 rAgregar celdas como . ~valores (¥) en-

5 Abril L 16 1 g i € Nueva serie [
L OO B | @ Noeyospurtos | - Concelsr|

7

& -

%_] 28 e I™ toiwes de la ceries an ba orimet 5 Flg \
: ] 1 20 WV Categorias (rétulos de X) en la primera columna |
W{é. BTG (alegons LBIEEE

13 15

IE3 T :

15 .

7 5_ r:'.:

17

ASV 0 T T

19 Enera  Febrero  tarzo Abril |
20 n

21

22 i . hd
I4_4_» ¥ %Drag and Dro Using Formula Bar £/ Dragging Bounding Ares /' ]41 1 b!r

Figura 5.15. Gréfico de columnas agrupadas junto con el cuadro de didlogo espacio
Pegado especial.
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Figura 5.16. Grafico de columnas agrupadas con la serie de datos correspondiente a
mayo anadida.

Dicha funcién se llama SERIES y normalmente utiliza cuatro argumentos,
aunque el grafico de burbujas requiere un quinto elemento adicional (para el
tamano). La sintaxis de la funcién SERIES es la siguiente:

=SERIES( [Nombre]; [Valores X]; [Valores Y]; [Orden de dibujo])

Asi, una funcion SERIES valida podria ser de la siguiente forma (véase figura
5.17):

=SERIES (Hojal!$Bs1l;Hojal!SAS$2:$AS5;Hojal!$BS2:$BS5;1)
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B Microsoft Excel - Graficos.xls i =10 x|
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Figura 5.17. Un grafico de columnas agrupadas, con la barra de férmulas resaltada.

Como puede verse en la figura anterior, la primera parte de la referencia
(Hojal!$B$1) se refiere al nombre, o al titulo del gréfico, que en este caso es
2004. La segunda parte (Hojal!$A$2:$5AS$5) se refiere a los valores X, que en este
caso son los meses. La tercera parte (Hojal!$B$2:$B$5) se refiere a los valores Y,
que son 7,43, 15,21,3 y 11,6. Finalmente, la Gltima parte de la férmula (el 1) se
refiere al orden de dibujo, o al orden de la series. En este caso, como sélo hay una
serie solo podemos elegir el valor 1. Si hubiese mds de una serie, la primera ten-
dria el nimero 1, la segunda el niimero 2 y asi sucesivamente. Para realizar
cambios al grafico, simplemente modifique las referencias a celdas en la barra de
féormulas.

Ademas de utilizar referencias a celdas, puede introducir en los graficos valo-
res explicitos, conocidos también como constantes matriciales. Para ello, debera
afadir unas llaves {} por delante y por detras de los valores X e Y, como puede
verse en la siguiente férmula:

=SERIES ("Mi barra";{"A";"B";"C";"D"};{1;2;3;4};1)

En esta formula, A, B, C v D serian los valores X, mientras que 1, 2, 3 y 4
serian los valores Y correspondientes.
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Utilizando este método puede crear o actualizar un grafico sin tener que al-
macenar los datos en celdas.

Arrastrar el area del borde

Silos datos del grafico contienen referencias a celdas continuas, puede exten-
der o reducir facilmente el rango de datos de la serie arrastrando el borde hasta el
punto deseado. Haga clic en la serie que desea extender o reducir. Después de
hacer dos clics lentamente, apareceran unos pequefios recuadros negros alrede-
dor del 4rea de la serie (0 en medio en caso de estar utilizando un grafico de
lineas). Solo tiene que hacer clic en uno de esos recuadros y arrastrar el borde en
la direccién deseada, tal y como se muestra en la figura 5.18.

B Microsoft Excel - Gréficos.xls § o =100 x]
@] Archivo  Edicibn  Yer Insertar Formato Herramientas Grafico  Veptana 7 -8 X
DGH3I 2P0 4 wn-F o0 Be e B
I : o € S EE -A- ﬁ
Serie "A" Pun... v # =SERIES(Hoja31$B51; Hoja3lbAS2: §AS5; Hoja3 15652 58%5,1)

A B ¢ T Db | E F L6 § H 1 [ 2
1 B C =
2a 1 7 3
3b 1 3 10
4 c 42 2 4
5 d 9 1 9
B
7.

8

W 4 » n[\ Hojal { Hoja2 \Hoja3 / 14 | -

Listo NUM y

Figura 5.18. Borde de una serie seleccionado.

Si extiende o reduce los datos de una serie, al igual que en la figura 5.19, el
origen de datos original, asi como las etiquetas del eje (en caso de estar configu-
radas en automatico), también se modificaran para reflejar los cambios que aca-
ba de realizar. Esta técnica es ideal para probar diferentes escenarios, sobre todo
en aquellas ocasiones en las que desee probar cudles serian los diferentes resulta-
dos en funcién de los conjuntos de datos que se utilicen.
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Figura 5.19. Borde de una serie seleccionado, después de ser expandido.

REr) Crear un simple grafico de tipo termémetro

R 55 Excel no proporciona un tipo del gréfico termometro. Si desea uno, tendra
& que construirlo.

Es posible crear un grafico de tipo termémetro sin mucho esfuerzo, utilizan-
do el asistente para graficos para crear un grafico de columnas agrupadas que
compare valores a lo largo de las categorias, y luego manipulando los diferentes
elementos graficos.

Introduzca algunos datos, de la misma forma que aparecen en la figura 5.20
y utilice el asistente para graficos para crear un grafico basico de columnas agru-
padas, dibujando los datos en filas. Para el ejemplo utilizaremos el rango B3:C4.

Elimine la leyenda y la cuadricula (para ello simplemente seleccionelas y pul-
se Supr). Dé formato a la serie de datos Temperatura para el eje Y2. Para ello,
seleccione la serie, haga clic con el boton derecho del ratén, seleccione Formato de
serie de datos, vaya a la solapa Eje y luego seleccione la opcion Eje secundario, lo
que hara que quede un grafico como el de la figura 5.21.

De formato a los ejes Y1 (a la izquierda) e Y2 (a la derecha) seleccionandolos,
haciendo clic en el botén derecho del ratén sobre ellos, seleccionando la opcion
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Formato de ejes y luego haciendo a la pestafia Escala. Establezca el valor minimo
a 0y el maximo a 100, la unidad mayor a 10 y la menor a 5. Con esto podra ver
el grafico que se muestra en la figura 5.22.

Al B ¢ b [ E T F T 6 H TT T4
1 - . | . S bed - i SAoE ol
,.,2M. 120 o s ]
3 Caso 100 -
4 Temperatur 40 1
o Caso
o B Temperatura (=
1
So -5 a -
1E.:
K 4 » ¥\ Termémetro / 1 | ]
Figura 5.20. Datos de la serie y creacion de un grafico basico de columnas agrupadas.
T A B | ¢ | D | E F . 6 | H | 1 1 -
2 120 - 145
3 Caso 100 L
4 Temperatura 40 100 4 ]
5 135
LN a0 430
’ 25
5 1
T {20
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20 A
15
0+ r 0
1
a A
wo/ 14 | s

Figura 5.21. Dos series dibujadas en el eje Y2.

Establezca el color para la serie con los casos en blanco, la serie para las tem-
peraturas en rojo y el area de dibujo en blanco. Llegados a este punto, el termo-
metro deberia empezar a tomar forma.

Reduzca el valor de la propiedad Ancho del rango que encontrara en la pestafa
Opciones del cuadro de didlogo que aparece al hacer clic con el botén derecho del
ratéon sobre las serie y elegir la opcion Formato de serie de datos. Por dltimo,
elimine el eje X (seleccionandolo y pulsando Supr) y luego cambie el tamafio y la
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posicion a su gusto. Como se demuestra en la figura 5.23, retocando algunas de
las caracteristicas existentes en los graficos de Excel, puede conseguir construir
un termdmetro totalmente funcional v con una apariencia impresionante.

B | i E F G H | J
100 R — —_ 100
¥ ) J
Caso 100
‘_TemperaturaI 40 o J A 50
a0 + B0 .
70 4 + 70
60 4 =+ B0
a0 + &0
- 4 L
40 + + 40
30 + + 30
20+ + 20
10 + + 10
0 + 0
1
n
i . S R he
M4 » ¥\ Termémetro [4] | v 1]

Figura 5.22. Serie con los casos en el gje Y1 y serie con las temperaturas en el eje Y2,
ambos con formato idéntico.
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Figura 5.23. Grafico estilo termémetro completada.
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4l Crear un grafico de columnas con anchos y altos

g 56 variables

¢No seria estupendo poder crear un grafico de columnas, las cuales
pudiesen variar en ancho y alto? Luego, a medida que se dibujan los datos
en dichas columnas, su ancho y su alto se ajustarian inteligentemente y de
forma simultanea.

Excel no proporciona esta caracteristica directamente, pero trucando un gra-
fico XY de dispersién podemos crear un grafico de columnas de ancho variable
muy efectivo. Los gréficos de dispersion se utilizan para comparar valores, por lo
que proporcionan una base perfecta sobre la que comenzar a crear un gréfico de
columnas de ancho variable.

La figura 5.24 muestra un grafico de columnas de ancho variable que dibuja
el porcentaje compartido comparado con el coste de los siguientes gastos: gas,
electricidad, agua, comida, viajes y otros. El eje X (el eje a lo largo de la parte
inferior del gréfico) muestra los porcentajes, mientras que el eje Y (el eje que se
encuentra en la parte izquierda) muestra el coste en dinero.

A B . C D E F G H 4 K T
1 _Columnas de ancho variable [x ¥ Supr, Infer. Arriba |EtigEscala X EtigEscala ¥ Texto EtigEscala| ™
2 %Comp. Coste (§ |0 =C3 =E2 =C3E2
3 Gas 0,2 180 =B3+02 =C3 [=03-0D2 |=E3 =C4-E3 |=((D3-DA/2)+D2 0 =83
4 Electricidad |0,15 125 =B4+03 =C4 (=04-D3 |=E4 =CA-E4 =((D4-D3y2+D3 D =B4
5 Agua 0,12 a0 =B5+D4 =C5 [=D5-D4 |=E5 =CB-ES |=((D5-D4)/2)+D4 0O =B5
6 Comida 03 225 =BE+D5 =C6 [=DB-D5 |=EF =C7-ER =({DB-D5)/2)+D5 D =B6
7 Viajes 007 525 =B7+06 =C7 [=D7-0U6 |=E7 =CB-E7 |=((D7-DEy21+D6 0 =B7
3 |Otros 016 120 =B8+07 =C6& [=DE-D7 |=E8 =((DB-D7W2)+D7 O =68 |
El
1]
1 280 4
12 *
3 200
4
]
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Figura 5.24. Gréfico XY de dispersion configurado para el rango D2:E8.

Para crear este grafico, introduzca algunos datos como los que se muestran
enla figura 5.24 y, utilizando el asistente para graficos, seleccione el rango D2.:ES.
En el paso 1 seleccione el tipo de gréfico XY de dispersion. Acepte los valores
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predeterminados para este grafico, que muestran solamente los puntos, y haga
clic en Siguiente. En el paso 2, asegurese de que la opcion Columnas est4 selec-
cionada. Haga clic en Siguiente y en el paso 3 del asistente, en el cuadro de texto
Valor (Y) escriba "Coste ($)". Haga clic en el boton Siguiente y asegtrese de que el
gréfico sera generado como un objeto, no en una nueva hoja. Para terminar,
haga clic en el boton Finalizar para ver el grafico resultante.

1 Para ver las formulas correctas en su sitio en las celdas, seleccione la
%‘5 opcién Herramientas>Opciones y luego vaya a la pestafia Ver y activela
“N casilla de verificacion Férmulas.

Ha llegado el momento de manipular el grafico para crear las columnas. Pri-
meramente elimine la leyenda y la cuadricula (basta con seleccionarlas y luego
pulsar Supr). Cambie el formato del drea de dibujo para que no se rellene: haga
clic en el color de fondo gris, luego haga clic con el botén derecho sobre él y
seleccione Formato del area de trazado. Seleccione la opcién Ninguna en el aparta-
do Area.

Seleccione el eje X v luego haga doble clic sobre él para acceder al cuadro de
didlogo Formato de ejes. Vaya a la pestafia Escala ¢ introduzca un minimo de O y
un maximo de 1. Vaya a la pestafia Tramas v seleccione la opcion Ninguna en
Marca de graduacion principal v en Rotulos de marca de graduacion seleccione
Ninguno. Luego haga clic en Aceptar, con lo que el gréfico se parecerd al que se
muestra en la figura 5.25.

El siguiente paso sera crear las lineas para las columnas, asi que haga doble
clic sobre los puntos de los datos para abrir el cuadro de didlogo Formato de serie
de datos. Vaya a la pestafia Barras de error X. En la seccién Presentar, seleccione
la opcién Por defecto y luego seleccione la opcién Personalizada y establezca el
rango G2:G8. Al hacer clic en Aceptar, obtendra los lados verticales de las co-
lumnas.

Ahora que ya hemos hecho el trabajo duro, es el momento de retocar un poco
el grafico y afiadir algunas etiquetas. Primeramente, en el cuadro de didlogo For-
mato de serie de datos vaya a la pestafia Tramas y seleccione la opcion Ninguno
en el apartado Marcador. Los resultados se muestran en la figura 5.26.

Si desea utilizar etiquetas, debera descargar las herramientas para graficos de
John Walkenbach, disponibles en http://j-walk.com/ss/excel/files/charttools.htm.
Una parte de este componente est4 disefiado especificamente para etiquetas de
datos.

Le permite especificar un rango de la hoja para las etiquetas de datos que se
utilizaran en la serie de un gréfico (por desgracia, parece que este componente
no funciona en la versiéon de Macintosh de Excel).
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Figura 5.25. Grafico de dispersién modificado.
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Figura 5.26. Gréfico de dispersion manipulado para producir un grafico con columnas
de ancho variable.

Antes de utilizar estas herramientas, deberd afiadir una nueva serie de datos
para proporcionar las etiquetas al eje X del grafico. Para ello, seleccione el grafi-
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co, haga clic con el botén derecho sobre él v seleccione la opcion Datos de origen
y luego vaya a la pestafia Serie. Haga clic en Agregar para afadir una nueva
serie. En el cuadro de texto Valores X, seleccione el rango 13:18 y en el cuadro de
texto Valores Y, seleccione el rango J3:J8. De formato a la nueva serie de forma
que no tenga marcador: para ello abra el cuadro de didlogo Formato de serie de
datos, vaya a la pestafia Tramas y luego, en el apartado Marcador, seleccione la
opcion Ninguno. Ahora llega el momento de utilizar el componente. Asegtrese de
que tiene seleccionada la serie 2 y vaya a Grafico>JWalk Chart Tools. Cuando se
abra el cuadro de didlogo, haga que el rango de la etiqueta de datos sea K3:K8.

Para afiadir una nueva serie de datos para proporcionar las etiquetas de la
columna, seleccione el grafico, haga clic con el botén derecho sobre él, seleccione
Datos de origen y luego vaya a Serie. Haga clic en Agregar para anadir una
nueva serie. En Valores X, seleccione el rango 13:18 v en Valores Y seleccione el
rango C3:C8. De nuevo, de formato a la nueva serie de forma que no tenga mar-
cador, de la misma forma que indicamos anteriormente.

Nuevamente usaremos el complemento, pero esta vez seleccionaremos la serie
3 y vincularemos las etiquetas de datos a A3:A8. El resultado deberia ser como el
que se muestra en la figura 5.27.

oA B c Db E F G _H | ' SRR SRS R . S Y

1 | Columnas de ancho variable [X Y Supr _ |Inferior  Armiba  |EtigEscala X EtigEscala ¥ Texto EtigEscala ~
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Figura 5.27. Gréfico con columnas de ancho variable completado.

Lo mejor de este tipo de graficos es que las barras se expandirdn o contraeran
a lo largo de los ejes X e Y cuando los valores introducidos en las columnas %
Compartido y Coste cambien.
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V78 Crear un grafico de tipo velocimetro

E 57 Es posible crear un velocimetro realmente impresionante y funcional, con
su aguja movible, todo ello gracias a la combinacidn de graficos circulares y
graficos de anillo. El truco esta en controlar el velocimetro a través de una
barra de desplazamiento.

El asistente para graficos de Excel ofrece diferentes tipos de gréficos, aunque
no uno como el que queremos hacer. Un grafico de tipo velocimetro proporciona
una forma ingeniosa de representar los datos. Con este truco, podemos crear un
velocimetro y una barra de desplazamiento a partir del cuadro de herramientas,
que servira para modificar el grafico y cambiar los valores de la hoja simulténea-
mente.

Lo primero que debemos hacer es introducir algunos datos, al igual que se
muestra en la figura 5.28, y luego crear un gréfico de tipo anillo. Estos funcio-
nan de forma similar a los graficos circulares, aunque permiten contener multi-
ples series, cosa que los graficos circulares no pueden.

A B i c . o B L F 3
1 . Bandas Marcas Etiquetas Marcas Etiquetas Aguja -
2.2 180 180 =$F$3 & "50% comp.” 200 Comp.
(3175 =(150/100*A2 9 0 =((180A1007F3)1 |50 ]
4] =(180/100)7(A3-A2) 18 10 2
i =360-SUMABZ:BY) 18 20 =360-SUMA(EZ:E4)
13 30
13 40
18 50
| 18 &0
10 18 70
11 18 80
12 18 50
13 3 100
14
15 Bajo
16 Mormal
(17 Alta
18
13,
20 -
s \Hojal S ) 1y | N

Figura 5.28. Datos configurados para ser usados por el velocimetro.

Asegurese de mostrar las férmulas en la hoja. Para ello vaya a Herramientas>
Opciones>Ver v active la casilla de verificacion Férmulas, aunque esto serd un
proceso largo.

Ahora seleccione el rango B2:B5 v seleccione el asistente para graficos. En el
paso 1, en la pestania Tipos estandar, seleccione el primer tipo de gréafico de anillo.
Haga clic en Siguiente y en el paso 2 asegurese de que los datos se dibujaran por
filas. Haga clic de nuevo en Siguiente y realice cualquier cambio que considere
necesario en el paso 3 (aunque no lo son para este truco). Vaya al paso 4 hacien-
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do clic en Siguiente y asegurese de que el grafico se generara como un objeto (es
la opcién predeterminada). Al general grafico como un objeto resultara mas sen-
cillo trabajar con él y asi poder configurar el velocimetro (véase figura 5.29).

Velocimetro

Figura 5.29. Gréfico de anillo basico.

Seleccione el grafico de anillo y seleccione la porcion mas grande haciendo
doble clic lentamente, para luego seleccionar la opcion Formato de punto de datos
e ir a la pestafia Opciones. Establezca el angulo para esta porcién en 90 grados.
Vaya a la pestafia Tramas y configure el area y el borde de esta porcién a Ningu-
no. Haga clic en Aceptar y haga doble clic lentamente para seleccionar cada uno
de las porciones restantes. Haga doble clic entonces para volver al cuadro de dia-
logo anterior v establecer el color como sea necesario. Al final, el gréfico de tipo
anillo deberia parecerse al que se muestra en la figura 5.30.

Velocimetro

Figura 5.30. Gréfico de tipo anillo con angulo de 90°, sin color ni borde en la primera
porcion.

Ahora necesitamos afiadir otra serie (Serie 2) de valores para formar los seg-
mentos para las etiquetas del semicirculo. Para ello, seleccione el grafico, haga
clic en el botén derecho sobre él, seleccione la opcion Datos de origen y luego
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vaya a la pestafia Serie. Haga clic en el boton Agregar con el que creard una
nueva serie, y luego, en Valores, seleccione el rango C2:C13. Haga clic de nuevo
en el boton Agregar para anadir una tercera serie (Serie 3) con la que crearemos
la aguja del velocimetro. En Valores, seleccione el rango E2:E5. Al final, el resul-
tado deberia ser como el de la figura 5.31.

Velocimetro

Figura 5.31. Gréfico de tipo anillo con multiples series.

Llegados a este punto, el velocimetro estd empezando a tomar forma. Si desea
anadir etiquetas a este grafico, necesitara descargar una herramienta para poder
anadirlas libremente. Vaya a http://j-walk.com/ss/excel/files/charttools.htm,
donde podra descargar Chart Tools de Jonh Walkenbach.

Parte de este complemento, que por desgracia sélo funciona con Windows,
estd disenado especificamente para crear etiquetas de datos. Nos permite especi-
ficar un rango de una hoja para las etiquetas de datos que se utilizaran en la
serie de un grafico el complemento también contiene otras caracteristicas que
pasamos a detallar a continuacion:

* Tamano del grafico: Permite especificar un tamarfio exacto para un gra-
fico, y también permite hacer que todos los graficos tengan el mismo ta-
mano.

* Exportar: Le permite guardar los gréficos como archivos .gif, .jpg, .tif, o
.png.

* Imagen: Convierte un grafico en una imagen (a color por escala de grises).

* Tamano del texto: Congela el tamano de todos los elementos de texto en

un grafico, de forma que si éste cambia de tamaiio, los elementos de texto
no lo haran.

* Informe del grafico: Genera un informe de resumen para todos los gra-
ficos o bien un informe detallado para uno en particular.
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Utilice este complemento para dar formato a la serie 2 para que se muestren
las etiquetas de datos utilizando el rango D2:D13. Manteniendo seleccionada la
serie 2, haga doble clic sobre ella para abrir el cuadro de didlogo de formato. Vaya
a la pestafia Tramas y seleccione Ninguno tanto para el borde como para el area.
Con ello el grafico deberia parecerse al que se muestra en la figura 5.32.

Velocimetro

!

\

Figura 5.32. Grafico de tipo velocimetro mejorado, junto con las etiquetas.

Seleccione la serie 3, haga clic con el boton derecho sobre ella y seleccione Tipo
de grafico. Cambie esta serie para que sea del tipo gréfico circular predetermina-
do. Si, parece extrafio (véase figura 5.33), pero podemos asegurar que si el grafi-
co circular se superpone con el grafico de anillo, es que lo ha hecho todo
correctamente.

Velocimetro

Figura 5.33. Gréfico de tipo velocimetro superpuesto con el grafico circular.

A continuacion es necesario reducir el tamarfio de grafico circular que acaba-
mos de colocar sobre el grafico de anillo. Para ello, separelo en diferentes porcio-
nes y luego vuelva a ensamblar las mds pequefias. Seleccione una porcion de
grafico circular (haciendo dos clics lentamente en la porcion que desea modifi-
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car) y arrastrandola hacia afuera. Esto haré que el grafico circular se separe y se
haga mds pequefio, tal y como se muestra en la figura 5.34.

Velocimetro

50% Comp.

Figura 5.34. Gréfico circular separado y cambiado de tamafio.

Ahora seleccione todo el circulo, haga doble clic sobre él y en el cuadro de
dialogo Formato de serie de datos vaya a la pestafia Opciones. Cambie el 4angulo
de la primera porcién a 90 grados. Seleccione una a una el resto de las porciones
y, haciendo clic con el bot6n derecho del ratén, vuelva a este cuadro de didlogo v
luego vaya a la pestafia Tramas. Ahf seleccione Ninguno tanto para el borde como
para el drea de todas las porciones excepto para la tercera, que debera estar relle-
nada con un color negro. Esto producira un grafico como el que se muestra en la
figura 5.35.

Velocimetro

50% Comp.

Figura 5.35. Grafico de tipo velocimetro en el que solamente la tercera serie del grafico
circular muestra un color.

Si desea afiadir una leyenda, seleccione el gréfico, haga clic con el botén dere-
cho del rat6n y seleccione la opcién Opciones del grafico. Luego vaya a la pestaiia
Rétulos de datos y seleccione la opcién Clave de leyenda. Esto producira un velo-
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cfmetro como el de la figura 5.36. Ahora, mueva, cambie el tamarfio y modifique
el grafico si asf lo desea.

Velocimetro

B0
0 Narmal

0% Comp.
o Al

Figura 5.36. Grafico de tipo velocimetro con una leyenda.

Ahora que el grafico de tipo velocimetro estd construido, necesitamos crear
una barra de desplazamiento a partir del cuadro de herramientas y hacer que
este control y el grafico puedan comunicarse entre ellos.

Para ello, debera mostrar el cuadro de herramientas Formularios: haga clic
con el botén derecho ratén en un area vacia de la barra de herramientas (a la
derecha de donde se encuentran las barras de herramientas estandar y de forma-
to) y seleccione en el ment la opcién Formularios. Ahora seleccione el icono Barra
de desplazamiento y dibuje dicha barra en cualquier lugar de la hoja.

Seleccione la barra de desplazamiento que acaba de dibujar, haga clic con el
botén derecho sobre ella y seleccione la opcion Formato de control. Elija como
celda vinculada la celda F3, establezca un valor maximo de 100 y un valor mini-
mo de 0. Cuando cierre este cuadro de didlogo y mueva la barra de desplaza-
miento sobre el grafico, vera algo parecido a lo que se muestra en la figura 5.37.

Velocimetro

8 Bajo

O Hormal
50% Comp.

< 1 »)

aklto

Figura 5.37. Grafico de tipo velocimetro ya terminado.
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Al hacer clic en las flechas o al arrastrar el selector de la barra de desplaza-
miento, hara que el velocimetro se modifique. Pero recuerde, esto también cam-
biara los datos de la hoja de calculo que estan vinculados con el grafico.

TN Vincular los elementos de texto de un grafico

{3 auna celda

Cuando se crean y se utilizan graficos repetidamente, puede ser util
conocer como vincular algunos de los textos de los graficos, como por
ejemplo titulos y etiquetas, directamente a una celda. Esto quiere decir que
si los datos subyacentes al grafico cambian, los datos del grafico y sus
elementos de tipo texto siempre estaran en armonia.

Los elementos de tipo texto de un grafico que puede vincular a una celda son
el titulo principal del grafico, los titulos primario y secundario de los ejes X e Y,
asi como las etiquetas de datos de las series.

Para ver como se hace esto, vincularemos el titulo del grafico con una celda.
Para ello, comenzaremos introduciendo algunos otros como los que se muestran
en la figura 5.38 y, mediante el asistente para graficos, crearemos un grafico de
columnas agrupadas basico. Ahora haga clic en la celda A17 y escriba "Edad de
los empleados".

T A B ¢C D E F ] © H [ I T K
1 Fecha Edad ]
2 11202003 0
3 2nzeonn: 25 Edad
(4 31202003 %
5 41272003 pc] 30 -
6 5272003 24 25
7 GA12/2003 21 20 ||
B 7/12/2003 20 “ ;
8 &A12/2003 19 151 - i
10 9/12/2003 25 10 4 - L
1110/12/2003 26 5 o -
121141242003 24 ‘
13124122003 7 v ' ' T ' ' '
14 13/12/2003 21 &@ 9&' o ﬁ;}‘ -9’3’ &g

- £ P £ R P

,}g,umﬂma 22 RIS P g\q& &3\\@ @@
17 Edad ds los empleados ]
18
19
:D‘ 5 N»\Hlljglj . — - R S W,i‘l | >‘§“

Figura 5.38. Grafico de columnas agrupadas con su titulo creado a través del asistente.

El siguiente paso sera crear un vinculo entre el titulo del grafico y la celda.
Para ello, seleccione el titulo del grafico (Edad en este caso), luego vaya a la barra
de féormulas, escriba un =, haga clic en la celda A17 y pulse Intro (tenga en
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cuenta que si hace referencia a una celda que se encuentra otra hoja, tendra que
escribir primero el nombre de la hoja seguido del signo de admiracion y del nom-
bre de dicha celda).

Este mismo proceso funciona para las etiquetas de datos, aunque necesitara
seleccionar una etiqueta de datos individual antes de vincularla con una cel-
da. Los resultados obtenidos deberian parecerse a los que le mostramos en la
figura 5.39.

A | B | ¢ | ©0 | E | F G | H T K =
1 Fecha Edad -
2 111242003 20

3 an200m P Edad de los empleados§

4 3/12/2003 26

5 47122003 3

6 511202003 24

7 | BA22003 21

8 7AN2/2003 20

9 81272003 19 r

10 91272003 25 -

11 10A2/2003 26

12 1141272003 24

13 1241272003 23

14 1341272003 21

15 1441272003 22

18

17 Edad de los empleados -
18

19 .
Tk v\ Hojal |« i v

Figura 5.39. Grafico de columnas agrupadas con el titulo vinculado a la celda A17.

Este sencillo truco le permitira conseguir que los elementos de texto del grafi-
co y los datos del grafico estén en armonia. Ademas, le ahorrara gran cantidad de
tiempo a la hora de crear graficos.

TRUCO

il 59

Trucar los datos de un grafico de forma
que no se dibujen las celdas en blanco

Excel trata las celdas en blanco como si tuvieran un valor de 0, lo que
puede provocar que se generen graficos un tanto feos. Esto provoca que la
representacion de valores de un grafico caiga de repente, con lo que queda
un grafico que no dibuja con precision la imagen que esta intentando
mostrar. Con el siguiente truco, nos aseguraremos de que las celdas en
blanco no sean dibujadas.

Es posible impedir que se dibujen las celdas en blanco de dos formas muy
sencillas: bien ocultando las filas con las columnas o bien haciendo que dichas
celdas devuelvan el valor #N/A.
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Ocultar filas y columnas

Configure algunos datos de forma que queden como en la figura 5.40. Cree
un grafico de lineas y vea como queda si tiene valores 0 dibujados. Seleccione el
rango A1:B12, abra el asistente para graficos y configure el grafico de lineas

como un objeto para la hoja de calculo actual.

A B ¢ | b | E | °F 5 T R T
1 Enero 300 - -~
2 Febrero 350
3 :Mayzg 225 400 U R
Abri 275 .
0 350 /\\
5} 0
7 o | 3
B Agosto 0 750 :
9 Septiembn a ‘ \
10 Octubre 0 200 ;
11 MNaoviernbre ] \
12_Diciembre 0 150 ?
13 \
14 100 : \
15
16 50 \
i ol
19 O ‘0 ﬁ é) &
1 %) (\ \5. O ~Q
n &5 @@&9 svg%é«\ \sde}g\ |
21 RS
22
W« » »i\Dcultar filas  Devolver #A / 141 | T

Figura 5.40. Datos y un grafico de lineas que esta dibujando los valores 0.
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Figura 5.41. Datos con las filas 5 a 12 ocultas, con el grafico dibujando solamente los

El grafico de la figura 5.40 esta dibujando los resultados de ventas por meses.
Esto significa que si el mes actual es abril, el gréfico estara dibujando ocho meses

valores de enero a abril.
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de celdas vacias, dado que todavia no disponemos de los datos desde mayo a
diciembre.

Para evitar este inconveniente, bastaria con ocultar las filas 5 a 12 (mayo a
diciembre). Al hacer esto, Excel no dibuja los datos que haya en filas ocultas, con
lo que obtendremos un resultado como el de la figura 5.41. Para ocultar estas
filas, seleccionelas y luego vaya a Formato>Fila>Ocultar.
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Trucos sobre formulas
y funciones
Trucos 60 a 80

Las formulas y funciones proporcionan la logica que da potencia a las hojas
de célculo. Saber manipular la l6gica de programacién siempre resulta un reto,
pero mantener un seguimiento de la 16gica de programacion a lo largo de multi-
ples celdas, hojas y libros puede ser particularmente dificil, especialmente cuan-
do estas hojas de calculo crecen y son reutilizadas. Y lo que es mas, las
caracteristicas incorporadas en Excel en relacion a las formulas y funciones pue-
de que no siempre sean las que desea. Por suerte, existen numerosas formas de
mantener en buen estado esas férmulas y funciones.

Anadir un texto descriptivo a las formulas

Los rangos con nombre de Excel y los comentarios de celdas pueden ayudar
a clarificar las formulas, pero a veces deseara poder afnadir mas
documentacion dentro de los propios formulas. Con los trucos de este
apartado, podra anadir un texto descriptivo a las férmulas de forma rapida
y sencilla.

TRUCO

60

Incluso cuando haya escrito varias férmulas y funciones por usted mismo,
cuando tenga que volver a ellas mas adelante, normalmente tendra que seguir
las referencias a celdas para averiguar qué era lo que hacia la funcién. Seria una
gran idea asf se pudiese afiadir al final de la formula algtn texto (que no interfi-
riese con el resultado) que proporcionase mas informacion sobre el mecanismo
de la férmula, para asi poder consultarlo mas adelante.

El problema, por supuesto, es que en el momento en el que afiada texto como
parte de la férmula, el resultado de la misma no sera numérico y no podra ser
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utilizado en célculos posteriores. Excel, sin embargo, proporciona una funcion a
menudo olvidada que puede utilizar para afiadir texto descriptivo a las férmulas
o a las funciones.

Digamos que tiene la siguiente férmula en la celda A11:
=SUMA ($A$1:$A$10) *$BS1

Suponiendo que $A$1:$A$10 contienen varios resultados numéricos que re-
presentan los totales para un mes en particular, y que $B$1 contiene el porcen-
taje que representa un impuesto, podemos anadir algin texto descriptivo a la
férmula utilizando la funcién N de Excel:

=SUMA ($AS$1:$A310;N("Valores para abril"))*$BS1+N("Impuesto para abril")

Ahora, puede determinar para qué se estd utilizando la férmula simplemente
seleccionando esta celda y mirando la barra de formulas. La funcién N siempre
devuelven un valor de O sea cual sea el texto, por lo que no interfiere con el
resultado total de la férmula.

=l Moverformulas relativas sin cambiar las referencias
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En Excel, una referencia de una férmula puede ser relativa o absoluta. Sin
embargo, algunas veces deseara reproducir las mismas formulas en algian
otro lugar de la hoja o el libro, o incluso en otra hoja diferente.

Cuando una férmula necesita hacerse absoluta, escriba el signo del dolar ($)
delante de la letra de la columna y/o del ntimero de la fila que hace referencia
una celda, como por ejemplo en $A$1. Una vez hecho esto, no importa donde
copie la formula que la referencia se mantendra a la misma celda.

Aveces, de todas formas, deseara configurar numerosas féormulas que no con-
tengan referencias absolutas, pero si relativas. Normalmente haria esto de forma
que cuando copie la celda con la férmula original en otro rango, las referencias a
columnas y filas cambien en funcién de la nueva ubicacion.

Por tultimo, otras veces deseard configurar las férmulas utilizando una mez-
cla de referencias relativas y absolutas y deseara reproducirla en otro rango de la
misma hoja, en otra hoja del mismo libro, o incluso en una hoja de otro libro.
Puede hacer todas estas cosas sin tener que cambiar ninguna referencia a rangos
que haya dentro de las férmulas.

Seleccione el rango de celdas que desea copiar. Vaya a Editar>Reemplazar y en
el cuadro de texto Buscar escriba = (un signo de igual). En el cuadro de texto
Reemplazar con escriba @ (el signo de la arroba), o cualquier otro simbolo que
sepa que no esté siendo utilizado por ninguna de las férmulas. A continuacion
haga clic en el botéon Reemplazar todos.
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Todas las férmulas apareceran en la hoja con el signo @ en lugar del signo =.
Ahora simplemente puede copiar este rango, pegarlo en el destino que desee,
seleccionar dicho rango de destino e ir a Edicibn>Reemplazar, donde esta vez
reemplazaremos el signo @ por el signo =. Con ello conseguiremos que las for-
mulas hagan referencia a las mismas celdas que lo hacian las originales.

] Comparar dos rangos de Excel

Q 62 Buscar las diferencias entre dos grandes tablas con datos puede ser una
tarea muy costosa. Afortunadamente, al menos hay dos métodos con los
que podemos automatizar lo que de otra manera seria un proceso manual
muy tedioso.

Estos dos métodos ya los hemos utilizado anteriormente cuando recibimos
una copia actualizada de una hoja de calculo y necesitdbamos identificar qué
celdas en la copia actualizada eran diferentes de las celdas que habia en la copia
original. Ambos métodos nos ahorraran el tedioso trabajo de hacer una compro-
baciéon manual y, lo que es mas importante, evitaran la posibilidad de cometer
errores. Para los siguientes ejemplos, hemos copiado los datos méas nuevos en la
misma hoja en la que estaban los antiguos. En la figura 6.1 se muestra como se
presentan los datos en dos rangos. Tenga en cuenta que para facilitar la lectura,
hemos puesto en negritas las celdas de la tabla 2 que no son iguales que las
correspondientes de la tabla 1.

1_Nombre Edad Area 1
2 Juan 22 1a
3 Antonin 33 1a
4 Marta 55 2c
5 Cristina 48 3d
B Maria 23 3d
7 Carlos 45 4a
8
9 Nombre Edad Area
10 Juan 22 2¢
11 Antonio 33 1a
| 12 Marta a52d
13 Cristina 43 3d
14 David 29 3d
15 Carlos 45 4a -
16 .
W4 » \Hoja1 { Hoja2 £ Hoja: 3/ !!I | b]r

Figura 6.1. Dos rangos a ser comparados.

Método 1. Utilizar Verdadero o Falso

El primer método implica introducir una simple férmula en otro rango con el
mismo tamario y composicién. La parte mejor de este método es que puede afia-
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dir la férmula en un solo paso sin tener que copiar y pegar. Para comparar los
rangos que se muestran en la figura 6.1, seleccione el rango E1:G7, comenzando
por la celda E1. Esto asegurara que dicha celda sea la activa en la seleccion.

Una vez seleccionado el rango, haga clic en la barra de férmulas y escriba lo
siguiente:

=Al1=A9

Introduzca esta férmula pulsando Control-Intro al mismo tiempo.
De esta forma, estard introduciendo la férmula con referencia relativa
en cada una de las celdas de la seleccion. Este es un método estandar
para introducir una férmula en una matriz de celdas y hacer que esa
referencia cambie de forma apropiada segin cada celda.

El rango E1:G7 deberia rellenarse con el valor Verdadero (son iguales) o Falso
(no son iguales).

Si los dos conjuntos de datos residen en diferentes hojas de calculo, puede
utilizar una tercera hoja para almacenar los valores Verdadero/Falso, simple-
mente introduciendo la férmula en la matriz correspondiente. Por ejemplo, su-
poniendo que la segunda tabla estd en la Hoja2 y comienza en la celda A9, y la
tabla original est4 en la Hojal y comienza en la celda A1, debera introducir en la
tercera hoja la siguiente formula utilizando el método de la matriz:

=Hojal!Al=Hoja2!A9

Puede que encuentre til a ajustar el zoom cuando trabaje con gran cantidad
de datos.

é;% Para eliminar una férmula introducida en una matriz, debe seleccionar
y eliminar todo el rango. No podrd, por consiguiente, eliminar
V\\ solamente una parte de él.

Método 2. Utilizar el formato condicional

El segundo método es normalmente el preferido, ya que es mas sencillo hacer
los cambios necesarios una vez que se realiza la comparacioén. Sin embargo, con
este método, ambos conjuntos de datos deben estar en la misma hoja, lo que
significa utilizar la funcién de copiar y pegar simple.

De nuevo, supondremos que estamos comparando los dos rangos que dijimos
antes. Seleccione el rango A1:C7, comenzando por la celda A1, de forma que nos
aseguremos que sea la celda activa.
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Una vez hecho esto, vaya a Formato>Formato condicional. Elija la opcién For-
mula en el cuadro de lista desplegable y al cuadro de texto situado su derecha
escriba la siguiente formula:

=NO (A1=A9)

Haga clic en el bot6n Formato... (véase figura 6.2) y elija el formato con el
que desea remarcar aquellas celdas que sean diferentes.

Formato condicional : o o e

+Condicidr | - :
[N | [~r00—) =

Vista previa del formato que desea usar i
i cuando la condicion sea verdadera: AaBbCeYyZz Formato. .. i i

Agregar >>1 Eliminar. .. I Aceptar ] Cancelar !

Figura 6.2. Cuadro de didlogo de formato condicional.

Haga clic en Aceptar y todas las celdas que sean diferentes tendran el formato
que defini6 en el paso anterior.

Si realiza cambios en los datos, el formato de las celdas cambiara
automaticamente dependiendo de si la comparacién con las celdas de la otra ta-
bla es verdadera o falsa.

Rellenar todas las celdas en blanco en una lista

A menudo, mucha gente deja celdas en blanco si el dato que deben
contener es el mismo que el de la celda inmediatamente superior.
Visualmente esto hace que las listas sean mas sencillas de leer, pero desde
el punto de vista estructural no es una buena idea. Con los trucos de este
apartado, podra rellenar las celdas en blanco de una lista de forma rapida y
sencilla.

Muchas de las funciones de Excel estan disefiadas para ser utilizadas en listas.
Para que la mayoria de estas funciones hagan su trabajo correctamente, las lis-
tas no deben contener ninguna celda en blanco y los encabezados de las colum-
nas deben estar configurados con un formato diferente al de los datos.

Cuando rellenar datos en Excel, resulta una buena practica asegurarse de que
todas las celdas que estan dentro de una lista tienen algtn valor dentro de ellas.
Sin embargo, muchas listas estan configuradas de forma similar a como se mues-
tra en la figura 6.3.

Mientras que los precios se repiten en la columna Coste, los tipos de frutas en
la columna Frutas no. Como ya sefialamos al principio del capitulo 1, esto puede
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crear muchos problemas cuando se utilicen caracteristicas tales como subtotales
y tablas dindmicas. En la mayoria de los casos, Excel espera que los datos relacio-
nados estén configurados en una lista o tabla continua, en la que no haya celdas
en blanco.

T A [ 8 [ ¢ T b [ E] _F [ 63
_1_[Frutas Coste I
2 Manzana 125 €

3 126 €

4 Platano 255 €

5 255 €

5 255 €

7 Maranja 1565 €

8 155 €

5 155 €

10 Pera 455 €

1"

2

13

14

18]

AR o
17

18

v )\ Hojal Hoja2 { Haja3 / 14 | [

Figura 6.3. Lista de una hoja configurada con celdas en blanco.

Existen dos métodos para rellenar las celdas en blanco de una lista: con una
férmula y con una macro.

Método 1. Rellenar las celdas en blanco mediante
una formula

Digamos que tiene una lista con entradas en la columna A, similar a la del
ejemplo anterior, y con una lista que contiene numerosas celdas en blanco. A
continuacién mostramos un método facil y rapido para rellenar esas celdas en
blanco con los valores de las celdas inmediatamente superiores.

Seleccione todos los datos de la columna A, vaya a Ediciéon>Ir a (Control-I) y
luego haga clic en Especial... Seleccione el botén de opcion Celdas en blanco y
haga clic en Aceptar. Llegados este punto, hemos seleccionado solamente las cel-
das vacias que se encuentran dentro de la lista. Pulse la tecla = (signo de igual) y
luego la tecla cursor arriba. Ahora, mientras mantiene pulsada la tecla Control,
pulse la tecla Intro. Puede convertir rapidamente las férmulas a valores simple-
mente seleccionando la columna A por completo. Vaya a Edicion>Copiar (Con-
trol-C), luego vaya a Edicion>Pegar especial, active la casilla de verificacion Valores
v haga clic en el botén Aceptar.
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Método 2. Rellenar las celdas en blanco a través
de una macro

Siva a tener que rellenar celdas en blanco con frecuencia, deberia considerar
resolver este problema utilizando una macro. La siguiente macro realiza todo
este trabajo.

Para crearla, vaya a Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic (Alt/Opcion-
F11), luego seleccione la opcién de ment Insertar>Médulo e introduzca el siguiente
codigo:

Sub RellenarBlancos( )
Dim rRangel As Range, rRange2 As Range
Dim 1Reply As Integer

If Selection.Cells.Count = 1 Then
MsgBox "Debe seleccionar la lista e incluir las celdas en blanco", _
vbInformation, "Aviso"
Exit Sub
ElseIf Selection.Columns.Count>1 Then
MsgBox "Debe seleccionar sélo una columna",
vbInformation, "Aviso"
Exit Sub
End If

Set rRangel = Selection
On Error Resume Next
Set rRange2 = rRangel.SpecialCells(x1CellTypeBlanks)

On Error GoTo 0

If rRange2 Is Nothing Then
MsgBox "No se encontraron celdas en blanco",

vbInformation, "Informacidén"
Exit Sub
End If
rRange2.FormulaR1Cl = "=R[-1]C"
1Reply = MsgBox(";Convertir a valores?", vbYesNo + vbQuestion,

"Atencidn")

If 1Reply = vbYes Then rRangel = rRangel.Value
End Sub

Después de introducir este c6digo, cierre la ventana para volver a la ventana
principal de Excel y guardar el trabajo. Ahora vaya a Herramientas>Macro>Macros
(Alt/Opcion-F8), seleccione la macro RellenarBlancos y haga clic en el botén
Ejecutar, aunque también puede utilizar el botén Opciones y asignar esta macro
a una tecla de acceso rapido.



200 Excel. Los mejores trucos

T Hacer que las formulas se incrementen por filas
@ 64 cuando las copie a lo largo de las columnas

La funcién de Excel que incrementa automaticamente las referencias a
celdas funciona bastante bien en la mayoria de los casos, pero a veces
deseara cambiar la forma en la que lo hace.

Por ejemplo puede que desee hacer referencia a una tnica celda, como puede
ser Al, y luego copiar esta referencia a lo largo de las columnas que hay a la
derecha. Normalmente, Excel cambiar4 la referencia de la siguiente forma: =B1,
=C1, =D1, etc., lo cual no es el resultado que deseamos. En este caso queremos
que las formulas se incrementen por filas en vez de por columnas, es decir, =A1,
=A2, =A3, etc. Por desgracia no hay una opcién en Excel que le permita hacer
esto. Pero, podemos conseguir realizar todo esto mediante la funcion INDIRECTO
y la funcién DIRECCION situada dentro del anterior.

Quiza la mejor forma de explicar como crear la funcion requerida es utilizar
un ejemplo en el que los resultados sean predecibles. En las celdas A1:A10 intro-
duzca los nimeros del 1 al 10 en este orden. Seleccione la celda D1 e introduzca
la siguiente férmula en ella:

=INDIRECTO (DIRECCION (COLUMNA () -3;1))

Tan pronto como introduzca esto, el nimero 1 deberia aparecer en la celda d1.
Esto es debido a que la férmula hace referencia a la celda A1.

Si copia esta férmula a lo largo de las columnas situadas a la derecha, la celda
E1 contendra el nimero 2. Es decir, a pesar de que estamos copiando a lo largo de
las columnas, la referencia de la formula se esta incrementando por filas, tal y
como se muestra en la figura 6.4.

Este método es especialmente ttil cuando una hoja de calculo tiene
encabezados que van de arriba a abajo en una columna, y desea crear
una referencia dindmica a esos encabezados de fila a lo largo del resto
de columnas.

Si sigue copiando esto hacia la derecha, la celda F1 contendr4 el numero 3, la
celda G1 contendra el nimero 4, etc. Este es un proceso muy facil de seguir si
solamente se hace referencia a una tnica celda. Pero, muchas veces, necesitara
hacer referencia a un rango de celdas que esta siendo utilizado como argumento
de una funcién. Utilizaremos la popular funcién SUMA para demostrar a qué
nos referimos. Suponga que recibe una larga lista de niimeros y su trabajo es
sumar la columna de nimeros para obtener un total, algo parecido a esto:

—SUMA ($AS1:$A%2), =SUMA ($AS1:$A$3) y =SUMA (SAS1:S$AS4)
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ﬁMicrusuft Excel - Librol » . .
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Figura 6.4. El resultado de copiar la celda D1 a la celda E1.

Sl

El problema surge porque los resultados necesitan ser dinamicos y expandirse
a lo largo de las 100 columnas solamente para la fila 1, no 100 filas hacia abajo
en otra columna (como suele ser lo habitual).

Naturalmente, podria escribir manualmente esas funciones en cada celda
individual, pero eso serfa un trabajo muy largo. En vez de eso, puede utilizar
el mismo principio el que hemos utilizado antes al referenciar a una tnica
celda.

Rellene el rango A1:A100 con los ntimeros 1 al 100 en este orden. Para ello,
introduzca un 1 en la celda A1, selecciénela y mientras mantiene pulsada la tecla
Control, haga clic en el pequefio recuadro de la esquina inferior derecha y arras-
tre el cursor del raton hasta la fila 100. Ahora seleccione la celda D1 e introduzca
la siguiente formula:

=SUMA (INDIRECTO (DIRECCION (1;1) & ":" & DIRECCION (COLUMNA ()-2;1)))

Esto le dara un resultado de 3, que se corresponde con la suma de las celdas
A1:A2. Copie esta formula en la celda E1 y obtendra un resultado de 6, que se
corresponde con la suma de las celdas A1:A3. De igual manera, al copiar la fér-
mula en la celda F1, obtendra un resultado de 10, que es la suma de las celdas
AT:A4 (véase figura 6.5).
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Figura 6.5. Resultado de copiar la celda D1 en la celda F1.

La funcién volatil COLUMNA hace que la tltima referencia a celdas se
incremente en un 1 cada vez que la copia en una nueva columna. Esto es debido
a que la funcién COLUMNA siempre devuelve el nimero de la columna (no la
letra) de la celda que la contiene, a menos que haga referencia a una celda dife-
rente.

Otra alternativa es utilizar la funcién Pegado especial>Trasponer de Excel.
Anada la férmula =SUMA ($AS1:$A2) ala celda B1 (observe que hemos utilizado
una referencia relativa a fila y absoluta a columna en $A2) y luego copie esta
féormula hacia abajo hasta la celda B100. Teniendo seleccionadas las celdas
B2:B100, copielas, seleccione la celda D1 (o cualquier celda que tenga 100 o mas
columnas a la derecha) y luego vaya a Edicion>Pegado especial>Trasponer. Si lo
desea, puede eliminar las férmulas que hay en B2:B100.

Convertir fechas en fechas con formato de Excel

Las fechas que se importan desde otros programas suelen causar problemas
en Excel. Mucha gente reescribe manualmente esas fechas, pero existen
métodos mas sencillos para solucionar este problema.
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Como puede verse en la figura 6.6, las férmulas en la columna B convierten
los datos situados en la columna A en tres resultados en la columna C, todos ellos
siguiendo el formato de fecha americano de mm/dd/aa.

La figura 6.7 muestra el mismo método, excepto que las celdas de la columna
C tienen el formato de fechas europeo (dd/mm/aa).
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,,,,, . AL e B i [¢
1 Fecha antigua  Férmula utilizada Resultado
12303 =IZQUIERDA(AZ, 2)&." " REXTRAE(AZ, 3; 24" /" RDERECHA(AZ, 2) 11723103
3 03123 =EXTRAE(AZ3,2)8"" 2DERECHA(AS, 218" JIZQUIERDAAZ, 2) 11423103
4 231103 =EXTRAE(A4,3.2)8" " 2IZQUIERDA(AL, 218" " RDERECHA(AL ) 11723103

Figura 6.6. Formatos de fecha convertidos en fechas validas (formato americano).

A B A c
1 _Fecha antigua  Férmula utilizada Resultado
2 112303 =EXTRAE(AZ;3;2)8" " RIZQUIERDA(AZ, 2) 8" ADERECHA(AR, 2) 231103
3 a3 =DERECHAAZ,Z)&" " AEXTRAE(AS, 3, 2)&" " RIZQUIERDAIAZ; 2) 23111703
4 23103 =IZOUIERDAAY, 2)8." " REXTRAE (AL, 3, 2)2." " ADERECHA[AL Z) 231103

Figura 6.7. Formatos de fecha convertidos en fechas validas (formato europeo).

Por suerte, estas interesantes férmulas nos quitaran algo de estrés a la hora
de trabajar con fechas importadas.

Sumar o contar celdas evitando valores de error

Los valores de error son advertencias muy dtiles, pero a veces deseara hacer
los calculos sin tener en cuenta esos errores. Para poder hacer esto,
tendremos que utilizar funciones que sean tolerantes a dichos errores.
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Teniendo un rango de celdas que contienen uno o mas valores de error, la
mayoria de las férmulas que hagan referencia a ese rango también devolveran un
valor de error. Podemos evitar esta frustracion si utilizamos la funcion BDSUMA.

Supongamos que tiene una larga lista de nimeros de los que desea obtener la
suma total. Sin embargo, una de las celdas, por cualquier razoén, esta devolvien-
do un valor de error #N/A.

Rellene algunos datos de la misma forma que aparecen en la figura 6.8.

Para generar el error #N/A, introduzca la férmula =#N/A () en las celdas A2
vy B2. La celda A12 utilizar la funcién estdndar SUMA, que suma los valores de
las celdas A2:A11, v dado que la celda A2 contiene el error #N/A, la funcién
SUMA también devolveran dicho error. Al rango D1:D2 se le ha dado el nombre
"Criterio" y se utiliza como altimo argumento para la funcién BDSUMA, que se
encuentra en la celda B12.

La sintaxis para la funcién BDSUMA (v para todas las funciones de base de
datos) es la siguiente:

=BDSUMA (base de datos;campo;criterio)
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A 1 B [ ¢C

1 Nameros1 Nimeros2
2 WA A
3] 1 1
4 2 2
5 3 3
1 6 | 4 4
7 5 5
8 B 6
Ex 7 7
10 8 8
11 9 9
12

Figura 6.8. Datos rellenados de forma que generan un error #N/A.

El argumento "base de datos" identifica al rango de celdas que componen la
lista o la base de datos. Dentro del rango de base de datos, las filas con informa-
cion son tratadas como registros, mientras que las columnas son tratadas como
campos.

La primera fila contiene etiquetas para todas las columnas, que sirven a modo
de encabezados.

El argumento "campo" indica qué columna es utilizada en la funcién. La co-
lumna puede ser identificada por el nombre utilizando las etiquetas que se en-
cuentran en la parte superior de la columna, o bien puede ser identificada por su
posicion. La primera columna es la 1, la cuarta es la 4, etc.

El argumento "criterio" identifica un rango de celdas que contienen condicio-
nes. El rango que se utiliza para el criterio debe incluir al menos una etiqueta de
columna ademas de al menos una celda por debajo de ella que especifique una
condicién para la columna.

Silos datos que desea sumar contienen diferentes tipos de errores, deberd con-
siderar utilizar la funcién BDSUMA junto con un amplio rango de criterios que
se acomoden a todos los posibles errores. Sin embargo, lo mejor siempre es en-
frentarse a los errores en su origen y eliminarlos siempre que sea posible, en vez
de evitarlos.

Si, de todas formas, desea evitar esos errores, utilizaremos la funcion BDSUMA,
pero esta vez necesitaremos configurar un criterio que se extienda por cuatro
columnas, expandiendo el rango con nombre que contiene el criterio para que
incluya las celdas D1:G2.

Para ello utilizaremos la opcién Insertar>Nombre>Definir, tal y como se mues-
tra en la figura 6.9.

Excel dispone de un rico conjunto de funciones de base de datos, y puede uti-
lizar cualquiera de ellas de la misma forma. Por tanto, considere utilizar este
método para las funciones BDCONTAR, BDCONTARA, BDMAX, BDMIN,
BDPRODUCTO, etc.
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Figura 6.9. La funcién BDSUMA utilizada para ignorar diferentes errores.

Tl Reducir el impacto de las funciones volatiles
67 B la hora de recalcular

Las funciones volatiles, que deben ser recalculadas cada vez que el usuario
realiza una accion en Excel, pueden consumir una gran cantidad de tiempo.
Aunque estas funciones son muy dttiles para descartarlas por completo,
existen algunos métodos para reducir los tiempos de espera que generan.

Una funcién volatil es simplemente una funciéon que debe recalcularse cada
vez que se realiza una accién en Excel, como puede ser introducir datos, cambiar
el ancho de las columnas, etc. (una de las pocas acciones que no provocaran un
recalculo de las funciones volatiles es la de cambiar el formato de las celdas, a
menos que lo haga a través de la opcién Pegado especial>Formatos).

Probablemente dos de las funciones volatiles mas conocidas son HOY y AHORA.
Dado que la primera devuelve la fecha actual v la segunda la fecha y la hora
actual, es importante que ambas tengan que recalcularse a menudo. Si tiene una
hoja de calculo que contienen muchas funciones volatiles, probablemente estara
obligando a Excel a realizar muchos calculos innecesarios de forma continua.
Este problema puede ser peor cuando tiene funciones volatiles que estan anida-
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das dentro de funciones no volatiles, ya que en esos casos, la férmula entera se
convertira en volatil.

Para entender lo que estamos hablando, supongamos que tiene una hoja de
calculo que esta utilizando la funciéon HOY dentro de una tabla compuesta por 20
columnas y 500 filas. Esto significa que tiene 10.000 funciones voléatiles en el
libro, cuando en realidad una sola podria realizar el mismo trabajo. En vez de
anidar 10.000 funciones HOY dentro de cada una de las celdas de la tabla, en
muchos casos podra introducir simplemente la funcién HOY en una celda que
esté aparte, darla el nombre "FechaHoy" (o bien utilizar el identificador de la cel-
da) v luego hacer referencia a "FechaHoy" en todas las funciones de la tabla.

Una forma répida y sencilla para hacer esto es seleccionar toda la
tabla v luego ir a Edicibn>Reemplazar para reemplazar el texto "HOY()"
por "FechaHoy" en todas las formulas.

Ahora ya tenemos una sola funcién HOY en vez de las 10.000 que tendria de
la otra forma. Para poner otro ejemplo, digamos que las 500 primeras filas de la
columna B estan rellenadas con férmulas relativas como =HOY () -Al v las pri-
meras 500 filas de la columna A tienen diferentes fechas que son menores que la
fecha de hoy. Estamos obligando a Excel a recalcular la funcién volatil HOY 499
veces mas de lo necesario, cada vez que realiza cualquier accién en Excel. Si colo-
ca la funcién HOY en cualquier celda a la que le da el nombre "FechaHoy" (o
cualquier otro nombre similar), puede utilizar la férmula =FechaHoy-A1 en vez
de lo anterior. Con esto, Excel s6lo necesitara recalcular una vez la aparicion de la
funcién HOY, lo cual mejorara considerablemente el rendimiento de la aplicacion.

TRUCO

65

Contar solamente una aparicion de cada entrada
de una lista

Cuando tiene una larga lista de elementos, puede que desea realizar la
cuenta de los elementos, pero sin tener incluir aquellas entradas que
aparezcan en varias ocasiones. Con este truco podra contar cada entrada
unica solamente una vez.

Observe la lista que aparece en la siguiente figura, que ha sido ordenada de
forma que pueda ver las entradas repetidas facilmente. Un conteo normal de esta
lista (utilizando la funcién CONTARA) resultaria en que los nombres Marta, Da-
vid, Laida y Ana fueran contados mas de una vez. La funcién BDCONTARA ofre-
ce una alternativa que resulta muy eficiente y facil de modificar. La sintaxis de
esta funciones la siguiente:

=BDCONTARA (base de datos;campo;criterio)



6. Trucos sobre férmulas y funciones 207

A1 B
Nombres

_ David

 Alex

Ana

Marta

‘Ana

AN TN

i~
(2]
@
3
=t
@

8 Laida

9 Mar

,]Q‘gLuis
11 David
12 Laida

13 Angel
14 Marta

Figura 6.10. Rango con nombres ordenados.

%‘433 Los argumentos para esta funcién son los mismos que para la funcién
\ \ BDSUMA, que ya vimos anteriormente.

A partir de la lista anterior, introduzca en la celda D1 la palabra "Criterio" (o
cualquier encabezado que no sea igual que el de una columna un campo). Debajo
de éste, en la celda D2, introduzca la siguiente férmula:

=CONTAR.SI ($AS2:A2;A2)=1

Observe la combinacion de referencias relativas (A2) y absolutas ($A$2). Esto
resulta vital para que el criterio pueda funcionar.

Ahora, en la celda de la que desea mostrar el resultado, introduzca la siguien-
te funcion:

=BDCONTARA ($AS$1:$AS$100;1;$DS1:3DS2)

Utilizard el criterio para excluir los duplicados y proporcionar el resultado
que necesitamos, que en este caso es 10, ya que solamente hay ese niimero de
nombres tnicos.

Cd Sumar cada dos, tres o cuatro filas o celdas
69 Es probable que desee sumar cada segunda, tercera, cuarta, etc. celda de
una hoja de calculo. Ahora es posible, si utiliza el siguiente truco.

Excel no dispone de una funcién estandar que sume cada cierto nimero de
celdas o filas. Sin embargo, podemos llevar a cabo esta tarea de diferentes for-
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mas. Todas ellas utilizan la funcién FILA y la funcién RESIDUO. La primera, la
funcién FILA, devuelve el namero de fila de la referencia a una tnica celda. Lo
vVemos:

FILA (referencia)
La funciéon RESIDUO devuelve el resto de dividir un nimero por otro:
RESIDUO (ntmero;divisor)

Se anida la funcion FILA dentro de la funcién RESIDUO (en el lugar del argu-
mento "nimero"), se divide por 2 (para sumar cada dos celdas) y se comprueba
que el resultado es O (cero). Silo es, entonces la celda es sumada.

Puede utilizar estas funciones de diferentes formas (consiguiendo mejores re-
sultados utilizando unas en vez de otras). Por ejemplo, una férmula matricial
que sume cada dos celdas en el rango $A$1:$A$100 tendria esta forma:

=SUMA (ST (RESIDUO (FILA (3AS1:$A%500) ;2)=0;3A31:$A%500;0))

) Dado que esto es una férmula matricial, debe introducirla usando
% » Control-Mayus-Intro. Al hacer esto, Excel introducird unas llaves,
v\ quedando la férmula de esta forma:

{=SUMA (ST (RESIDUO (FILA ($A$1:$A%$500) ;2)=0;$AS$1:$AS$500;0)) }

Debe permitir que Excel introduzca estas llaves, ya que si lo hace por
su cuenta har4 que la férmula falle.

Aunque este método funciona, no resulta un disefio de hoja de calculo ideal,
ya que estamos utilizando sin necesidad una férmula matricial. Para complicar
mas las cosas, estamos utilizando la funcion volatil FILA anidada dentro de ella,
haciendo que toda la férmula matricial sea volatil. Esto significa que la formula
tiene que ser recalcular constantemente mientras esta trabajando en el libro. Por
ello, no resulta el mejor camino a seguir.

A continuacion mostramos otra férmula que podria utilizar, siendo ésta una
mejor eleccion.

=SUMAPRODUCTO ( (RESIDUO (FILA (SAS$1:SAS500) ;2)=0) * ($AS1:$A$500))

Deberia tener en cuenta, de todas formas, que esta férmula devolverd #iVA-
LOR! si alguna de las celdas del rango contiene texto en vez de niumeros. Esta
férmula, aunque no es una verdadera férmula matricial, también ralentizara
Excel si se utilizan muchas instancias de ella, o si esas instancias hacen referencia
a grandes rangos.
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Por suerte, existe un método mucho mejor, que no sélo es mas eficiente, sino
que ademas es mas flexible. Este método requiere del uso de la funcion BDSUMA.
Para este ejemplo, utilizamos el rango A1:A500 como el rango que usaremos
para sumar cada cierto ntimero de celdas.

Introduzca el texto "Criterio" en la celda E1 y en la celda E2, introduzca la
siguiente férmula:

=RESIDUO (FILA (A2) -$C$2-1;$Cs$2) =0

Seleccione la celda C2 y luego vaya a Datos>Validacion. Seleccione la opcion
Lista en el cuadro de lista desplegable y en el cuadro de texto Origen, escriba
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10. Asegurese de que esta activada la casilla de verificaciéon Celda
con lista desplegable y entonces haga clic en Aceptar. En la celda C1, introduzca
"SUMAR cada..." y en cualquier otra celda a partir de la fila 1, introduzca esta
forma:

=BDSUMA ($A:$A;1;SES1:$ES2)

En la celda inmediatamente superior a la que introdujo la funcién BDSUMA,
introduzca esto:

="Sumando cada " & $C$2 & " celdas"

Ahora todo lo que tiene que hacer es elegir el niimero deseado en la celda C2 y
la funcion BDSUMA hara el resto.

Como puede ver en la figura 6.11, puede utilizar una funcién BDSUMA para
sumar cada celda con el intervalo que haya especificado. Esta funcién es mucho
mas eficiente que una férmula matricial o que la funciéon SUMAPRODUCTO.
Aunque su configuraciéon puede ser algo mas compleja, merece la pena el esfuer-
zo para obtener los resultados.

Encontrar la enésima aparicion de un valor

Las funciones de bisqueda incorporadas en Excel pueden hacer un trabajo
estupendo, pero desgraciadamente Excel no dispone de una tinica funcion
que devuelva la enésima apariciéon de un dato especificado. Por suerte,
existen algunos métodos para que Excel pueda hacer esto.

TRUCO

70

Puede utilizar las funciones de busqueda y de referencia de Excel sobre una
tabla de datos para extraer los detalles correspondientes a un valor especifico.
Quiza la mas popular de todas esas funciones sea BUSCARV. Aunque es estupenda
para encontrar un valor especifico en la columna mas a la izquierda de una ta-
bla, no puede utilizarla para encontrar la enésima aparicién de dicho valor en la
columna mas a la izquierda.
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iterio
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3< 750€ Esta celda no puede
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Figura 6.11. Posible resultado final con formato.

Sin embargo, podemos utilizar un método muy simple para encontrar cual-
quier aparicién de un valor especifico utilizando la funcién BUSCARV o una de
las otras funciones de busqueda.

Para este ejemplo, supondremos que tiene una tabla con dos columnas de
datos, siendo la columna A la que contiene los nombres y la columna B las eda-
des correspondientes a cada uno de ellos, tal y como se muestra en la figura 6.12.

| A | B c
1 Nombre Edad
2 Antonio 32
3 Alex 30
4 Ana 23
5 [Marta 36

16 Concha 30
17 Aitana 38
18 Radrigo 29
19 Agustin 19

20

Figura 6.12. Datos configurados para ser usados por la funcién BUSCARV.

Puede utilizar la funcién BUSCARV para extraer la edad de una persona ba-
sandose en su nombre. Por desgracia, algunos nombres puede que aparezca mas
de una vez. Lo que deseamos es poder buscar el nombre de David y hacer que la
funcién BUSCARV no sélo encuentra la primera aparicién, sino también todas
las demas que pudiera haber. A continuaciéon veremos como podemos hacer esto
(recuerde que en este ejemplo los datos estan en las columnas A y B).

Primeramente seleccione la columna A por completo haciendo clic en la letra
A que aparece en su encabezado y luego seleccione la opcion Insertar>Columnas
para insertar una nueva columna en blanco (que se convertira en la nueva co-
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lumna A). Luego haga clic en la celda A2 (no saltamos Al porque B1 es un enca-
bezado) e introduzca la siguiente férmula:

=B2&CONTAR.SI ($B$2:B2;B2)

Propague esta férmula hacia abajo tantas filas como datos tenga en la colum-
na B (para ello haga clic en la celda A2 y luego haga doble clic sobre el pequefio
recuadro negro de la esquina inferior derecha). Acabar4 teniendo en la columna
A nombres tales como David1, David2, David3, etc., como puede verse en la fi-
gura 6.13. Observe la referencia absoluta para $B$2 en la funcion CONTAR.SI y
el uso de una referencia relativa para todas las referencias. Esto es fundamental
para que la funcién haga su trabajo correctamente.

A .. B ¢t 1 D

1 Nombre Edad

2 Antoniol Antaonio 32
3 Alex Alex 30
4 Dawidl Diawid 23
5 Marta tarta 36
B David2 David 25
7 Santosl Santos 30
8 Laida Laida 31
9 Marial tlar 30
10 Luist Luis 28
11 Dawid3 David 2
12 Carlos Laida 33
13 Angell Angel 45
14 Alex2 Alex 28
15 Carolinal Carolina 29
18 Angel2 Angel 30
17 Aitanal Altana 38
18 Marta2 Marta 28
19 | Agustin Agustin 19
20

Figura 6.13. Datos obtenidos con la férmula BUSCARV recién afiadida a la columna A.

Sino se ha dado cuenta todavia, observe que puede utilizar la columna A para
encontrar las ocurrencias de un cierto nombre.

Haga clic en la celda D2 e introduzca la siguiente formula:
=BUSCARV ("David3"; $A$1:$C$100;3; FALSE)

La férmula le devolvera la edad de la tercera aparicién del nombre "David", tal
y como puede verse en la figura 6.14.

Por supuesto, puede ocultar la columna A, yva que no es necesario verla.

También puede utilizar los nombres de la columna A como rango de origen
para una lista situada en otra celda, seleccionando la opcion Datos>Validacion y
luego eligiendo la opcion Lista. Luego haga una referencia a la celda que conten-
ga esta lista en la funcién BUSCARV.
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Al B e 1 b ] B

1 Nombre Edad

2 |Antoniol Antanio 32 23
3 Alex Alex 30
4 Davidl David 23
5 Marta Marta 36
B [David2 David 25
7 Santosl Santos 30
B Laida Laida 3
9 Marial Mar 30
| 10 |Luis1 Luis 28
11 [David3 David 23
1 12 |Carlos Laida 33
13 |Angell Angel 45
14 Alex2 Alex 28
15 [Caralinal Carolina 29
18 'Angel2 Angel 30
17 Aitanal Aitana 36

Marta2 Marta 29

19 [ Agustini Agustin 19
20

Figura 6.14. Datos obtenidos con la segunda férmula BUSCARV afiadida
a la columna D.

Il Hacer que la funcion subtotal de Excel
Jé 71 B3 dinamica

Aunque la funcion SUBTOTALES es una de las funciones de Excel mas
recomendables, a veces deseara poder elegir qué operacion realiza o aplica
a aquellos datos que pueden expandirse y contraerse.

La funciéon SUBTOTALES de Excel se utiliza para realizar una funcién especi-
fica sobre un rango de celdas que tienen configurado un Autofiltro. En estos
casos, la funcién SUBTOTALES sélo utilizar4 las celdas visibles (las celdas ocultas
son ignoradas). La operacion que realiza esta funcion depende solamente del nii-
mero (entre 1 y 11) que proporcione como primer argumento (ntim_funcion).
Por ejemplo:

=SUBTOTALES (1;A1:A100)

Calcula el promedio de todas las celdas visibles en el rango A1:A100 después
de que se haya aplicado un Autofiltro. Si todas las filas son visibles, esta funciéon
simplemente obtendra el promedio de todas ellas al igual que lo harfa la funcién:

=PROMEDIO (A1:A100)

El nimero que ha de proporcionarse como primer argumento de la funcién
SUBTOTALES es nam_funcion, y que se corresponde con las funciones que se
muestran en la siguiente tabla.
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Tabla 6.1. Numeros de funcién para SUBTOTALES y su correspondiente funcién

PROMEDIO
CONTAR
CONTARA
MAX

MIN
PRODUCTO
DESVEST
DESVESTP
SUMA

VAR

11 VARP

O O NN Gk W N =

—
o]

Dado que tiene que utilizar un ntimero entre 1y 11, puede tener una funcién
SUBTOTALES que realice cualquier funcién que elija. Incluso puede elegir a par-
tir de una lista desplegable que se encuentre en cualquier celda. Veamos como
podemos hacer esto.

Introduzca todos los nombres de funcion, en el mismo orden en el que apare-
cen en la tabla 6.1, en un rango de celdas. Para este ejemplo, utilizaremos el
rango D1:D11. Teniendo seleccionado dicho rango, haga clic en el Cuadro de
nombres situado en la parte superior izquierda de la ventana (a la izquierda de la
barra de férmulas) vy escriba el nombre "Subs". Luego pulse Intro.

Seleccione la columna D completamente y luego seleccione la opciéon For-
mato>Columna>QOcultar. Ahora seleccione la opcién Ver>Barras de herramientas>
Formularios, haga clic sobre el icono Cuadro combinado y haga clic en la celda
C2. Cambie el tamafio del cuadro de lista desplegable utilizando los pequenos
cuadros negros que aparecen alrededor del control, de forma que quepa el nom-
bre mas largo de funcién (en nuestro caso, PRODUCTO).

i Para hacer que el cuadro de lista desplegable se ajuste automaticamente
% al tamario de la columna vy la fila en la que reside, mantenga pulsada
“AN la tecla Alt mientras cambia el tamano del control.
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Haga clic con el botén derecho en el cuadro de lista desplegable y elija la op-
cion Formato de control y luego vaya a la pestafia Control. En el rango de entra-
da, escriba "Subs" y en la celda vinculada escriba $C$2. Cambie también el niamero
de lineas a mostrar en la lista desplegable a 11. Cierre el cuadro de didlogo y en la
celda C3 escriba la siguiente férmula:

=SI($C$2="";"";"Resultado de " & INDICE (Subs;$C$2))
En la celda C4 introduzca la siguiente formula:
=SI($C$2="";"";SUBTOTALES ($C$2;$AS$4:$A$100))

donde $A$4:$A$100 es el rango sobre el que debe actuar la funcién SUBTO-
TALES.

Ahora todo lo que necesita hacer es seleccionar la funciéon SUBTOTALES en el
cuadro de lista desplegable, con lo que se mostrara el resultado correspondiente,
tal y como se muestra en la figura 6.15.

s

.
e
-

Figura 6.15. Una funcién SUBTOTALES ajustable.

LVl Anadir extensiones de fecha

Jé 7 2 Los formatos de fechas de Excel consisten en diferentes formas que pueden
ser utilizadas para mostrar una fecha. Sin embargo, un formato que
siempre se ha echado de menos en Excel (por los angloparlantes) es aquel
capaz de mostrar una fecha al estilo 15th October 2003. Podemos
conseguir que Excel haga esto en caso de que lo necesitemos.

Este truco estd orientado a aquellas personas que utilicen la version
en inglés de Excel, que tengan establecida la configuracién regional de
su sistema operativo en ese mismo idioma y deseen utilizar este formato
de fechas cuando creen hojas de calculo que estén orientadas al ptblico
angloparlante.

La posibilidad de mostrar el sufijo "th" después del nimero 15, por ejemplo, es
algo que Excel no contempla en sus formatos de fecha. Peor atin, no es posible
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configurar un formato personalizado para mostrar las fechas de esta manera.
Aunque muchas personas simplemente aceptan que esto no es posible, mostra-
remos un método para poder llevarlo a cabo.

En una hoja en blanco, comenzando por la celda A1, introduzca los siguientes
datos en las siguientes celdas: Al=st, A2=nd, A3=rd, A4:A20=th, A21=st,
A22=nd, A23=rd, A24:A30=th, A31=st.

Asigne el nombre "Extensiones" a este rango, luego vaya a Insert>Name>Define
y en el cuadro de texto Names in Workbook escriba "HoyPersonalizado".

En el cuadro de texto Refers To, introduzca la siguiente férmula:

=TEXT (TODAY () , "dddd d") & INDEX (Extensiones,DAY(TODAY()),1) &
TEXT (TODAY () , " mmmm yyyy")

Luego haga clic en Add vy en OK.

Ahora, en cualquier celda, introduzca =HoyPersonalizado y la fecha actual
se mostrard con el formato: ThursDay 16th October 2003.

Si prefiere utilizar celdas en la hoja para almacenar las extensiones de fecha
(es decir, th, st, rd y nd), puede utilizar la funcién CHOOSE para almacenarlas.
Para ello, vaya a Insert>Name>Define y en el cuadro de texto Names in Workbook
introduzca la palabra "Dia". En el cuadro de texto Refers to introduzca la si-
guiente férmula:

=DAY (TODAY ( ))

Haga clic en Add. Vuelva al cuadro de texto Names in Workbook e introduzca
el texto "HoyPersonalizado".

En el cuadro de texto Refers to introduzca la siguiente férmula y luego haga
clic en el botén Add:

=TEXT (TODAY () , "dddd

a") &IF (Day=31,"st",IF(Day=30,"th",CHOOSE (Dia, "st", "nd", "rd", "th", "th",
nght, vth", "th","th","th","th", "th","th","th","th", "th", "th", nght, "th",
"th" , gt , "I’ld" , nrdu , "th" , "th" , ngh" , "th" , llthll , "th") ) )& TEXT (TODAY( ) , n
mmmm yyyy")

Después de hacer clic en OK, puede introducir la féormula =HoyPersonalizado
en cualquier celda en la que desee mostrar este formato de fecha.

La fecha devuelta por cualquiera de estas funciones no sera una fecha
numérica verdadera tal v como suele hacer Excel, sino que simplemente
sera una entrada de tipo texto. Esto significa que no podra hacer
referencia a esta celda en una férmula que esté esperando un dato
numérico.
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el Convertir numeros con signo negativo
y& 3 2 la derecha a nimeros de Excel

¢Ha tenido que trabajar alguna vez con niimeros negativos importados que
tienen el signo negativo a la derecha? SAP es uno de esos programas que
hacen este tipo de cosas con los nimeros (200-en vez de -200). Tener que
cambiar esto a mano de forma que Excel pueda entenderlos es tedioso,
pero no tiene por qué ser necesariamente asi.

e},’“ﬂ‘{? e

Supongamos que tiene una larga lista de niimeros que acaba de importar y
que algunos de ellos estan en el formato que acabamos de describir. Nuestro
trabajo consistira en convertir esos niimeros en valores negativos que Excel pue-
da reconocer. Para los propésitos de este ejercicio, utilizaremos el rango A1:A100.
Coloquese en la celda B1 e introduzca la siguiente férmula:

=SUSTITUIR (SI (DERECHA (ESPACIOS (Al))="-";DERECHA (ESPACIOS (Al)) &
Al;Al) ;ll_|l;llll;2)+o

Introduzca esta formula en tantas celdas de la columna como sea necesario y
luego copiela. Seleccione la celda A1 y vaya a Edicion>Pegado especial y selec-
cione la opcién Valores para eliminar las férmulas y dejar solamente los valores.
En la figura 6.16 puede ver un ejemplo de la situacion antes y después de llevar a
cabo esta tarea (A1:A7 representa el antes).
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Figura 6.16. Antes y después de mover el signo negativo.

Para darnos una idea de como funciona la féormula, introduzca la siguiente
féormula en cualquier celda, siempre que la celda A1 contenga el valor 200-:

=DERECHA (ESPACIOS (Al) ;1) & Al

Acabara teniendo -200-.

La funcion ESPACIOS simplemente se asegura de que no haya espacios por
delante y por detras del texto de una celda. Dado que nuestro valor terminar con
un -, necesitamos quitar esa segunda aparicién. Aqui es donde entra en juego la
funcién SUSTITUIR. Le diremos que sustituya la segunda aparicion de - por "
(texto vacio). El resultado de esta operacion sera de tipo texto (va que la funcién
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SUSTITUIR devuelve un valor de tipo texto), por lo que simplemente anadiremos
+0, con lo que Excel lo convertira en un namero.

Si va a tener que utilizar este método con frecuencia deberia considerar utili-
zar una macro que haga el trabajo por usted. A continuacion le presentamos
dicha macro:

Sub ConvertirNegativos( )
Dim rCell As Range

Dim rRange As Range

Dim 1lCount As Long

Dim lLoop As Long

' Nos aseguramos de tener seleccionados los datos, y en caso contrario,
se muestra un mensaje y la macro termina.
If Selection.Cells.Count = 1 Then
MsgBox "Debe seleccionar el rango a convertir.", vbInformation
Exit Sub
End If

'Establece una variable sélo para las celdas de tipo texto, por ejemplo,
200-

On Error Resume Next

Set rRange = Selection.SpecialCells(x1CellTypeConstants, xlTextValues)

131 esta variable devuelve "Nothing", es que no hay nimeros negativos
'incorrectos, con lo que se muestra un mensaje y termina la macro
If rRange Is Nothing Then

MsgBox "No se encontraron ntmeros negativos incorrectos",
vbInformation

On Error GoTo 0

Exit Sub
End If

‘Cuenta el numero de celdas del tipo 200- y pasa el resultado a una
‘variable que controlard el nimero de ciclos necesarios para el bucle.
1Count = WorksheetFunction.CountIf (Selection, "*-")

'Establece una variable a la primera celda de la seleccidn

Set rCell = Selection.Cells(1l, 1)

'Bucle que se repite tantas veces como nimeros negativos
incorrectos haya
For lLoop = 1 To 1lCount
'"En cada ciclo, se establece una variable a la celda que
contiene *-
'El asterisco es un simbolo comodin
Set rCell = rRange.Find(What:="*-", After:=rCell,
LookIn:=x1Values, LookAt:=xlPart, _
SearchOrder:=x1ByRows, SearchDirection:= _
x1Next, MatchCase:=False)
'Utilizamos la funcién estandar Reemplazar para reemplazar el
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'signo negativo por el texto vacio, es decir, eliminamos dicho signo.
rCell .Replace What:="-", Replacement:=""
'Multiplicamos la celda por -1 para convertirla a un nGmero
negativo
rCell = rCell * -1
Next 1Loop

On Error GoTo 0
End Sub

Para escribir esta macro, vaya a Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic
(Alt/Opcion-F11). Ahora seleccione Insertar>Médulo y copie el cédigo anterior.
Cierre la ventana para volver a Excel y vaya a Herramientas>Macro>Macros 3%
seleccione la macro que acabamos de crear. Haga clic en Opciones.. para asignar
una tecla de acceso rapido. A partir de ahora, si necesita convertir esos ndmeros
negativos importados a verdaderos ntimeros negativos que Excel pueda recono-
cer, simplemente seleccione el rango de ntimeros v utilice la tecla de acceso rapi-
do que asigno.

el Mostrar valores de hora negativos

74 A veces deseara mostrar valores de hora negativos, pero Excel sélo
mostrara ######. Existen numerosos métodos para solucionar este
problema.

Si introduce la hora 12:00:00 (mediodia) en una celda v luego le asigna el
formato General, observara que tiene un valor numérico de 0,5. De forma simi-
lar, introduzca la hora 24:00:00 en cualquier celda, observe la barra de férmulas
y vera como Excel muestra 1/1/1900 24:00:00.

Excel trata las fechas y las horas simplemente como ntmeros. En ¢l caso de
las fechas, Excel, de forma predeterminada, considera que el 1 de enero de 1900
se corresponde con el valor numérico 1, el dos de enero de 1900 se corresponde
con el valor numérico 2, y asi sucesivamente. Las horas son consideradas como
nimeros decimales, a excepcion del mediodia, que tiene un valor numérico de 1.
Debido a esto, Excel tiene un verdadero problema a la hora de tratar horas nega-
tivas.

A continuacion mostramos tres métodos para conseguir que Excel muestre
valores de hora negativos.

Método 1. Cambiar el sistema de fecha predeterminado de Excel

Un método répido y sencillo para mostrar valores negativos es seleccionar
Herramientas>Opciones, ir a la pestafia Calcular v activar la casilla de verifica-
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cion Sistema de fechas 1904 (a este sistema también se llama "Fechas y horas de
Macintosh").

Tenga en cuenta que al hacer esto conseguira que Excel modifique las
fechas de inicio (desde el 1 de enero de 1900 al 2 de enero de 1904) a
partir de las cuales son calculadas todas las celdas. Esta opcion sélo
afectara al libro de Excel con el que esté trabajando.

Ahora ya podré restar horas entre si y tener resultados que aparezcan como
valores negativos.

Pruebe esto: vaya a Herramientas>Opciones>Calcular y active la casilla de ve-
rificacién Sistema de fechas 1904. Introduzca 5:00:00 en la celda A2, 6:00:00 en
la celda A3 y en la celda A4 escriba =A2-A3. Obtendré un resultado de -1:00,
pero solamente si ha activado la opcién mencionada anteriormente.

Si el hecho de cambiar el sistema de fechas puede causar problemas en el libro
a efectos de otros calculos con horas, necesitar utilizar otro método que permita
cambiar la apariencia de la celda que contenga un valor negativo.

Método 2. Utilizar la funcion TEXTO

El segundo método requiere del uso de la funcion TEXTO. Para empezar, in-
troduzca 5:00:00 en la celda A2, 6:00:00 en la celda A3, y en la celda A4 escriba
lo siguiente:

=TEXTO (MAX ($AS$2:S$AS3) -MIN ($A$2:$AS$3) ; "-H:MM")

Con esta formula anidada, esta restando las celdas A2 y A3 para conseguir un
valor de hora positivo. Luego esté aplicando un formato a la celda mediante la
funcién TEXTO de forma que muestre una hora negativa. Mediante el uso de la
combinacion de funciones MAX y MIN, sea seguro de que siempre resta la hora
mayor menos la hora menor.

@% Debe saber que el resultado devuelto es de tipo texto, no numérico.
iy Esto es importante en caso de que necesitase un valor numérico para

(&
otra féormula.

Método 3. Utilizar un formato personalizado

Ultimo método para mostrar horas negativas, sin tener cambiar al sistema de
fechas de 1904 pero que devuelva valores numéricos reales, es ir a Formato>Celdas,
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seleccionar la categoria Personalizado y utilizar un formato personalizado ~h:mm.
Este método funciona solamente en caso de que siempre desee mostrar los valo-
res de hora negativos. También requiere que siempre reste la hora que sea infe-
rior de la hora que sea superior, lo que significa que todas las veces la hora sera
realmente positiva pero se mostrara como negativa.

Por tanto, utilizando cualquiera de estos tres métodos, sera capaz de mostrar
horas en negativo. Simplemente recuerde que cada método tiene sus inconve-
nientes, por lo que utilicelos teniendo estos inconvenientes en mente.

Il Utilizar la funcion BUSCARY a lo largo de muiltiples

g 75 tablas

Aunque de por si la funcién BUSCARYV es muy dtil, esta restringida a la
bisqueda de valores en una tabla especifica para devolver un resultado, lo
que a veces no sera suficiente. Podemos superar esta limitacién si
utilizamos la funcion INDIRECTO.

A veces deseard utilizar una tnica férmula BUSCARV que busque en diferen-
tes tablas con datos que estén en una hoja de céalculo. Una de las formas para
poder hacer esto es anidar muchas funciones BUSCARYV juntas, indicAndoles que
busquen en una tabla especifica dependiendo de un nimero que introduzca en
otra celda. Por ¢jemplo:

=SI(Al=1;BUSCARV(B1;Tablal;2;FALSO) ;IF(Al1=2 ;BUSCARV (B1;Tabla2;2;
FALSO) ;""))

En esta formula, estamos diciéndole a la funcién BUSCARV que busque en el
rango con nombre Tablal en caso de que la celda Al contenga el numero 1
(SI(AT=T1;BUSCARV(B1;Tabla1;2;FALSO)) y que busque en un rango llamado
Tabla2 en caso de que la celda A1l contenga el nimero 2 (IF(A1=2:BUSCARV
(B1;Tabla2;2;FALSO);"™)).

Como puede imaginarse, la formula seria mucho mas larga y enrevesada si
tiene que utilizar mas de dos funciones SI anidadas. La siguiente férmula, por
ejemplo, utiliza solamente cinco funciones anidadas, pero ya es complicadisima:

=SI(Al=1;BUSCARV(B1;Tablal;2;FALSO) ;SI (Al=2;BUSCARYV (BLl;Tabla2;2;
FALSO) ;SI (A1=3;BUSCARV (B1;Tabla3;3;FALSO) ;ST (Al=4; BUSCARV (B1;Tabla4;
2;FALSO) ;SI (Al=5;BUSCARV (B1;Table5;2;FALSO);"")))))

Aunque esta féormula devuelve los resultados deseados, podemos conseguir
que la formula sea mucho mas corta, afiadir méas de cinco condiciones y acabar
teniendo una férmula que sea muy sencilla de manejar. Supongamos que tiene
12 tablas diferentes configuradas en una hoja de cilculo, cada una de las cuales
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representa un mes diferente del afio. Cada tabla consta de dos columnas y con-
tiene los nombres de cinco empleados y cinco cantidades correspondientes. A cada
tabla se le ha dado un nombre en funcion del mes que representa (por ejemplo, la
tabla con los datos de enero se llama "Enero", etc.), tal y como se muestra en la
figura 6.17.

... B [ ¢ [ 0o [ E L F L G L H | [T A =]
1 -
2 Enero Febrero Marzo ~_ Abril
3 Nombre Cantidad |Nombre Cantidad  |Nombre Cantidad |Nombre Cantidad
4 Francisco 20|Francisco 23|Francisco 25|Francisco 43

5 Ana 21|Ana 21|Ana 11]Ana 34
6 Juan 22| Juan 14} Juan 21| Juan 22
7 Paco 23|Paco 34|Paco 23|Paco 13
3 Maria 20| Maria 12| Maria 34| Maria 25
9 Mayo _Junio Julio : __Agosto
10 Nombre Cantidad  |Nombre Cantidad  [Nombre Cantidad  |Nombre Cantidad

11 Alex 48] Alex 21| Alex 25]Alex 34 ]
12 Catlos 32|Carlos 45| Carlos 23|Carlos 23
13 Carolina 24| Carolina 23|Carolina 34| Carolina 1
14 Toni 11 Toni 12|Toni 11 Toni 32

15 César 12|César 32|César 15|César 35
16 Septiembre Octubre Noviembre _Diciembre
17 Nombre Cantidad  |[Nombre Cantidad [Nombre Cantidad  |Nombre Cantidad
18 Alex 20)Alex 21]Alex 11 Alex 27

13 Carlos 23|Carlos 25|Carlas 21|Carlos 16
20 Carolina 34|Caralina 18[Carolina 29|Carolina 22
21 Toni 23| Tani 42|Toni 25(Toni 27
2 César 15| César 34| César 17| César 12

£ Hoias £ Hojab £ Hoja7 hHoja8 /| 4] { [

Figura 6.17. Doce tablas, cada una representando un mes del afio.

Seleccione la celda A1. Entonces vaya a Datos>Validacion y en la pestaiia Con-
figuracion, seleccione la opcion Lista en el cuadro de lista desplegable. El cuadro
de texto Origen escriba cada uno de los meses del afio, separandolos por comas.
Es muy importante que los nombres de rangos para cada tabla sean los mismos
que los nombres de los meses que ha utilizado en la lista de validacion. Haga clic
en Aceptar. Ahora seleccione la celda B1 y configure para ella una lista de vali-
dacion de la misma forma que acabamos de explicar, esta vez utilizando los nom-
bres de cada uno de los empleados. Si los nombres de éstos son muy largos para
escribirlos, simplemente haga una referencia al rango de celdas que los contie-
nen para que sea el origen vy luego haga clic en Aceptar.

En la celda A2 introduzca esta féormula:
=BUSCARV ($B%$1; INDIRECTO ($AS1) ; 2; FALSO)

Seleccione el mes que desee en la lista situada en la celda A1 y el nombre del
empleado en la lista situada en la celda B2, y la féormula que se encuentra en A2
devolvera la cantidad correspondiente para la persona y el mes seleccionados.
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Existen algunas ventajas de utilizar esta aproximacién. Si no esta
familiarizado con la funcién INDIRECTO, la hemos utilizado para leer
los contenidos de una celda como si fuera la direccién de un rango en
vez de un texto. Como hemos dado nombre a 12 rangos diferentes,
cada uno de los cuales representando un mes del afio, la férmula que
utilizar la funcién INDIRECTO leera la palabra "Enero" como referencia
un rango en vez de como una cadena de texto. Otra ventaja de utilizar
una formula que incluye la funcién INDIRECTO es que puede librarse
de la restriccion de Excel que impide tener mas de siete niveles de
anidamiento en las funciones.

TRUCO
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Mostrar el tiempo total como dias, horas y minutos

Cuando anade horas en Excel, puede hacer que el resultado devuelto
aparezca como el total de horas y minutos, pero por desgracia, no como
dias, horas y minutos. Para poder mostrar esto necesitaremos hacer algan
trabajo extra.

Por ejemplo, si el tiempo total es igual a 75 horas, 45 minutos y 0 segundos,
el total normalmente se mostraria como 75:45:00, proporcionandolos este re-
sultado en una celda cuyo formato personalizado fuese [h]:mm:ss, lo que permi-
te mostrar horas superiores a 24. Aunque ciertamente es un resultado correcto,
también significa que tendriamos que calcular manualmente cudntos dias, ho-
ras y minutos representa esta cantidad. Esto puede llevar cierto tiempo y ademaés
es susceptible de calcular sea erréneamente.

Supongamos que tiene una lista de horas vélidas en las celdas A1:A10 y que
en la celda A11 tiene una funcién SUMA normal que esta sumando el total de
horas, es decir, contiene la formula =SUMA ($A$1: $A5$10). Si el total de esta suma
excede de las 24 horas, el resultado de la celda que contiene a esta funcion debe-
ria tener el formato [h]:mm. Supongamos que el resultado de esta suma total es
de 306:26:00, que, por supuesto, son 306 horas y 26 minutos. Sin embargo, con
esta informacion no sabemos cuantos dias, horas y minutos representa.

Para mostrar el resultado de esa forma, utilizaremos la siguiente formula:

=ENTERO (A1l) &" Dias " & ENTERO (RESIDUO (A1l1;ENTERO(All))+*24) & " horas Y
" & MINUTO(All) & " minutos a"

Teniendo en cuenta que la celda A11 contiene el valor 306:26:00, el resultado
correspondiente deberia ser de 12 dias, 18 horas y 26 minutos. Veamos c6mo
funciona esto. Si no esta familiarizado con la forma en la que Excel almacena y
utiliza las fechas y horas, primero deberia consultar el truco 38.

Seleccione la celda con la formula que calcular el resultado y haga clic en el
botén fx que parece justo a la izquierda de la barra de férmulas (en versiones
anteriores de Excel y en la version para Macintosh el botén contiene el signo =).
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Haga clic en la primera aparicion de la funciéon ENTERO que aparece en la barra
de férmulas. Esta funcion devolverda el valor entero 12 a partir del valor
12,76805556. Este nimero representa cuantos dias hay.

A continuacion, debemos calcular cudntas horas quedan después de quitar
esos 12 dias. Haga clic en la segunda funcién ENTERO que aparece en la barra de
formulas. Aqui estamos utilizando la funcién RESIDUO (A11; ENTERO (All) para
devolver el resto de dividir 12,76805556 por 12, que es 0,76805556 (el nimero
de minutos representado como un ntimero decimal). Ahora debemos multipli-
carlo por 24 (lo cual nos da 18,433333) para devolver un niimero que represen-
tara la cantidad de minutos. Dado que s6lo queremos el nimero entero, incluimos
la formula RESIDUO (A11; ENTERO (A11) ) *24 dentro de una funcion ENTERO,
que se encarga de quitar la parte decimal.

Haga clic en la funcion MINUTOS dentro de la barra de férmulas. Esta fun-
cion devolvera el valor 26 a partir del nimero de serie 12,7680556.

Dado que el valor devuelto por la funcion MINUTOS nunca serd un valor
numeérico, seria sensato mantener al menos la funcién original SUMA, que de-
vuelve el total de horas en una celda, de forma que pueda ser referenciada y
utilizada para célculos posteriores en caso de que sea necesario. Por supuesto, la
fila que contiene el total de horas puede ser ocultada.

Determinar el nimero de dias especificados que
aparecen en cualquier mes

Cuando esté creando aplicaciones relacionadas con calendarios, en especial
aplicaciones de némina, a veces necesitara conocer cuantas veces aparece
un cierto dia de la semana en un mes en particular.

TRUCO
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A pesar de que Excel dispone de muchas funciones para fechas y horas, al dia
de hoy no existe una funcion que, por ¢jemplo, nos indique cuantos lunes hay en
el mes de enero para el afio 2005. Podemos utilizar varias funciones muy anida-
das de fecha y hora de Excel para conseguir esto, pero por desgracia, como ya
podra imaginarse, es muy complicado y enrevesado.

Este es uno de los casos en los que VBA puede simplificar enormemente una
tarea complicada. En vez de combinar complejas funciones, podemos escribir una
funcién personalizada que haga lo mismo y que luego podamos pasarle el dia y
la fecha que queremos calcular. Podemos utilizar la siguiente funcién para deter-
minar cuantos dias hay en un mes especificado. Por ejemplo:

=CuantosDiasEnUnMes ("1/12/03", "mie")

la cual nos devolveria 5, ya que hubo cinco miércoles en el mes de diciembre
de 2003.
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De forma similar, la siguiente funcion:
=CuantosDiasEnUnMes ("1/12/03", "jue")

nos devolveria 4, ya que solamente hubo cuatro jueves en el mes de diciembre
de 2003. Para utilizar esta funcion personalizada en un libro, primero debe escri-
bir el siguiente codigo en un médulo estandar. Para ello, abra el libro en el que
desea colocar esta macro y vaya a Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic
(Alt/Opcion-F11). Luego seleccione Insertar>Modulo v escriba el siguiente codigo:

Function CuantosDiasEnUnMes (FechaCompleta As String, sDia As String) As
Integer

Dim i As Integer

Dim iDia As Integer, iDiaCoincidente As Integer

Dim iDiasEnMes As Integer

Dim FechaCompletaNueva As Date

iDiaCoincidente = Weekday (FechaCompleta)
Select Case UCase (sDia)

Case "DOM"
iDia = 1

Case "LUN"
iDia = 2

Case "MAR"
iDia = 3

Case "MIE"
iDia = 4

Case "JUE"
ibia = 5

Case "VIE"
iDia = 6

Case "SAB"
ibia = 7

End Select
iDiasEnMes = Day(DateAdd("d", -1, DateSerial _
(Year (FechaCompleta), Month(FechaCompleta) + 1, 1)))
FechaCompletaNueva = DateSerial (Year (FechaCompleta),
Month (FechaCompleta), iDiasEnMes)

For i = iDiasEnMes - 1 To 0 Step -1

If Weekday (FechaCompletaNueva - i) = iDia Then
CuantosDiasEnUnMes = CuantosDiasEnUnMes + 1
End If
Next 1

End Function

Cierre de esta ventana para volver a Excel.

Ahora simplemente ha de introducir la funcién en cualquier celda como vi-
mos antes, y Excel devolvera un niimero que representa cudntas veces aparecié
el dia especificado en el mes que hayamos elegido.
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-l Construir mega formulas

78 Las mega formulas (formulas que contienen formulas y a su vez otras
formulas) son lo suficientemente complicadas para que incluso los expertos
en Excel salgan corriendo. Con un poquito de esfuerzo y trabajando paso a
paso hasta conseguir la formula que deseamos, podemos afrontar esas
complejas mega formulas sin miedo.

{Le llena de terror el simple hecho de tener que pensar en funciones anidadas,
dejando aparte su construcciéon? Algunas de esas celdas, con calculos complica-
dos v enrevesados, también nos hacen sentirnos un poco asustados a nosotros.
Pero con un poco de esfuerzo v trabajando paso a paso, podemos crear mega
féormulas sin tener miedo. Y quiz4, sdlo quizd, incluso podra ser capaz de leer v
entender estas féormulas mas adelante.

El truco esta en construir las férmulas poco a poco, utilizando las funciones
estandar de Excel. Utilice una funcién por celda, obteniendo un resultado indivi-
dual que sea manejable y luego anidelas juntas para obtener el resultado final
que desea. A continuacion veamos un ejemplo de este proceso en accion.

Digamos que le han dado una larga lista de nombres de personas, compuesta
por el nombre, primer apellido y segundo apellido (todos ellos en una tnica celda
de cada fila). El trabajo consiste en escribir una férmula en la columna adyacente
que extraiga solamente el segundo apellido de la persona.

Lo que tendremos después serd el comienzo del segundo apellido (la tercera
palabra) de la celda. Por el momento, lo que tendremos que buscar es la posicion
del segundo caracter espacio dentro de la celda. Excel no dispone de una funcién
que busque automaticamente el segundo caracter espacio dentro de una celda,
pero no proporciona la funcion ENCONTRAR que permite hacer busquedas, lo
cual es lo que necesitamos.

Introduzca el nombre David Pérez Cardenal (o cualquier otro nombre) en la
celda A1. Luego, en la celda C1, introduzca esta funcién:

=ENCONTRAR (" ";Al)

La funciéon ENCONTRAR busca una cadena de texto (el primer pardmetro)
dentro de otra cadena de texto (el segundo parametro) y devuelve un nimero
que es la posicion en la que se encuentra dicha cadena dentro de la otra.

Esta es la sintaxis de esta funcion:
ENCONTRAR (texto_buscado;dentro_del texto;nim_inicial)

Con esto encontraremos la posicion inicial del primer caracter espacio en la
celda A1, ya que dijimos que buscase la cadena " " (un espacio). En el caso de
David Pérez Cardenal, deberia devolver el valor 6. Pero nosotros estamos buscan-
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do el segundo espacio, no el primero. Lo que haremos sera utilizar el nimero
devuelto por la primera férmula (en C1) vy lo utilizaremos como punto de partida
para otra funcion ENCONTRAR que buscara el segundo espacio. Por tanto, en la
celda C2, introduzca lo siguiente:

=ENCONTRAR (" ";Al;C1l+1)

Observe que esta vez hemos pasado un tercer argumento a la funcién EN-
CONTRAR, que indica la posicién inicial que se encuentra en la celda C1 (6 en
este ejemplo) mas 1. Esto no servird como punto de partida para que la segunda
funcién ENCONTRAR busque el segundo espacio. Por tanto, lo que esta ultima
funcioén nos devuelva, serd la posicion del segundo espacio.

Teniendo esto realmente, la siguiente funciéon que tenemos que construir es
aquella que escriba todos los caracteres a partir del segundo espacio hasta el final
de la cadena. Para ello utilizaremos la funcién EXTRAE, que como su nombre
indica, extrae un rango de caracteres a partir de una cadena de texto. En la celda
C3, introduzca lo siguiente:

=EXTRAE (A1;C2+1;256)

Esta funcién devuelve un ntimero de caracteres especificado a partir de la ca-
dena de texto, comenzando por la posiciéon que hayamos especificado y tomando
tantos caracteres como indiquemos. Aqui podemos ver su sintaxis:

EXTRAE (texto;posicidén_inicial;ntim_de caracteres)

En nuestro caso, hemos pedido a la funcion EXTRAE que extraiga 256 carac-
teres a partir de texto de la celda A1, comenzando por el primer caracter que se
encuentra después del segundo espacio. Hemos utilizado el niimero 256 para
asegurarnos de que obtenemos todos los caracteres hasta el final de la cadena,
independientemente de su longitud (no importa si en la cadena quedan menos
caracteres de los que indiquemos; la funcién devolvera tantos como pueda).

Con todas las piezas a mano, ha llegado el momento de construir la férmula
completa: una féormula anidada que le daba panico hace unos minutos. Bésica-
mente, todo lo que tenemos que hacer es reemplazar todas las referencias a cel-
das (excepto Al) de las funciones con las férmulas que habia en esas celdas.
Podemos hacer esto usando cortar y pegar en la barra de formulas.

Haga clic en la celda C2 y en la barra de formulas, seleccione la funcién y
copiela por completo, exceptuando el signo de =, de esta forma:

ENCONTRAR (" ";Al;Cl+1)

Pulse Intro para abandonar la celda, con lo que estaremos en la celda C3. Una
vez seleccionada, en la barra de férmulas, sombree la referencia a la celda C2 y
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pegue la funciéon ENCONTRAR (Control-V) que acabamos de copiar en el
portapapeles. Pulse Intro. Al hacer esto, la celda C3 deberia quedar de la siguien-
te forma:

=EXTRAE (Al; ENCONTRAR (" ";Al;C1l+1)+1;256)

Ahora necesitamos reemplazar la referencia a la celda C1 con la funcién que
hay dentro de dicha celda. Seleccione la celda C1, sombree toda la féormula excep-
to el signo de = en la barra de férmulas, copiela en el portapapeles (Control-C) y
luego seleccione la celda C3. Sombree C1 en la barra de formulas y pegue el
contenido del portapapeles. Luego pulse Intro.

Ahora todo lo que hay que hacer es cortar la celda C3 y pegarla en la celda B1,
luego eliminar las celdas C1 y C2. Al final deberfamos tener una férmula como
esta:

=EXTRAE (A1; ENCONTRAR (" ";Al;ENCONTRAR (" ";Al)+1)+1;256)

Si sigue las directrices de este concepto, observara que puede construir mega
formulas utilizando gran variedad de funciones de Excel. Lo que tiene que hacer
es primeramente planificar la forma en la que puede conseguir su objetivo y
luego utilizar celdas individuales para obtener los resultados parciales que nece-
sita. Por ultimo, reemplace todas las referencias a celdas con las funciones que
estdn almacenadas en dichas celdas.

Trucar mega formulas que hagan referencia
a otros libros

Las formulas de Excel se complican cuando una mega férmula hace
referencia a otro libro. No sé6lo necesita incluir las referencias a celdas, sino
también los nombres de libros hojas de calculo, e incluso, la ruta completa
al libro en caso de que esté cerrado. Existen numerosos métodos para
simplificar lo que podria ser un proceso muy complejo.

TRUCO
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Escribir tales formulas desde cero puede convertirse en pesado rapidamente.
Con este truco, le mostraremos un método rapido y sencillo que le permite cons-
truir estas formulas sin la necesidad de utilizar nombres de libros y rutas de
archivos. El método es tan simple que a veces lo pasamos por alto.

En primer lugar hemos de aseguraremos de que estamos utilizando los con-
venios correctos a la hora de referencia a celdas y hojas de calculo. Cuando se
escribe una férmula, siempre es una buena idea no introducir nunca referencias
a celdas, nombres de hojas o nombres de libros, porque ello podria incluir tipos y
sintaxis incorrectas. La mayoria de las personas que estan en un nivel interme-
dio normalmente utilizan el cursor del ratén para introducir las referencias a
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celdas, hojas y libros. Realmente esto impide que se produzcan errores de sintaxis
y de tipos, pero si se utiliza con funciones anidadas, sabra que la férmula se
convertira rapidamente en algo enorme y muy dificil de seguir.

Por ejemplo, eche un vistazo a la siguiente férmula:

=ENTERO (SUMA (' C:\Mis documentos\Excel\Finanzas\Programas de
ventas)\ [Ventas.xls]Ventas de productos'!C2:C2924))

Se trata de una simple funciéon SUMA anidada dentro de una funcién ENTE-
RO. Como hace referencia a celdas situadas en un libro cerrado, debe incluir la
ruta completa junto con las referencias a celdas, el nombre de la hoja y el libro.
Sin embargo, si tuviese que anidar alguna otra funcion dentro de esta, ya se
convertiria en algo practicamente imposible de escribir.

A continuaciéon veamos un rapido método para escribir mega funciones que
hagan referencia a libros externos. El truco consiste simplemente en escribir la
funcion en el libro al que haremos referencia en una celda aparte. Si solamente
va a hacer una referencia a una hoja en este libro, es mejor utilizar una celda en
esta hoja.

En primer lugar, al igual que hicimos en el truco para mostrar el namero de
veces que aparecia un dia en un mes, desarrollaremos la férmula en una celda
aparte en el libro en el que acabara la referencia. Una vez tengamos el resultado
deseado, cortaremos la férmula de dicha celda, activaremos el libro en el que
deberia aparecer el resultado, seleccionaremos la celda apropiada y te daremos la
féormula.

Excel hace todo el trabajo duro al incluir los nombres de libro y cualquier
nombre de hoja. En caso de que necesite modificar o anadir algo la férmula,
simplemente abra el libro que esta siendo referenciado, corte la férmula desde el
libro original y péguela en el libro referenciado. Luego haga los cambios necesa-
rios, corte y pegue de nuevo la férmula en el lugar de donde procedia.

. RGULLR Trucar una de las funciones de base de datos
80 de Excel para que haga el trabajo de muchas
funciones

Las funciones de base de datos de Excel (BDSUMA, BDCONTAR, etc)
pueden hacer el trabajo de cientos de funciones, reduciendo tanto el
tiempo de calculo como el espacio ocupado en el libro.

Cuando utilice funciones de base de datos de Excel, puede especificar hasta
256 criterios diferentes. Por ejemplo, puede que desee sumar cantidades que hay
en la columna A, pero sélo aquellas en cuya celda correspondiente en la columna
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B haya un nimero mayor que 100 y en la de la celda C haya un ntimero menor
que 40. Si, por el contrario, desea sumar las cantidades cuyos valores correspon-
dientes en la columna B son menores que 50, necesita utilizar otra funcién y un
rango diferente como criterio. Serfa mucho mas sencillo si tuviésemos una tnica
funcién y pudiésemos cambiar facil y rdapidamente el criterio. Si nunca ha utili-
zado las funciones de base de datos de Excel con anterioridad, le recomendamos
encarecidamente que se familiarice con ellas, ya que son muy buenas para ex-
traer informacion estadistica a partir de una base de datos o una tabla de Excel.

Para ver como funciona, rellene algunos datos tal y como se muestra en la
figura 6.18. Mantenga los encabezados de columnas de la misma forma, pero
puede introducir los datos que desee debajo de ellos. Mientras que ahora le pone
a esta tabla el nombre de "TodosLosDatos", incluyendo todos los encabezados, a
la hoja le dara el nombre de "Datos".

, A B c D T E T F T 6
1 Nombre Fechas Coste total Cantidad pagada Porcentaje pagado Coste restante
2 Antonio 16/2£2004 3200 2200€ G3% 10,00 €
3 Alex 16/2/2004 30,00 € 1200 € 40% 18,00 €
4 David 74272004 2300€ 16,00 € 0% 700€
5 Mana 18/2/2004 IB00E 3600 € 100% - £
B David 19/2/2004 2500 € 2100 € 4% 400 €
7 Santos 20/2/2004 30,00 € 1500 € 50% 15,00 €
8 Laida 214272004 30 18,00 € 58% 1300
9 Mar 22272004 3000 19,00 € 63% 11,00€
10 Luis 23/2/2004 2800 € 1200 € 43% 16,00 €
11 David 24/2/2004 2300€ 2300 € 100% - €
12 Laida 25/2/2004 3300 € 1200 € 6% 2100 €
13 Angel 26/2/2004 4500 € 2300 € 51% 2200 €
14 Alex 271252004 2800 € 900 € 32% 19,00 €
158 Carolina 28/2/2004 2900 € 18,00 € 52% 1100€
16 Angel 29/2/2004 3000€ 2300 € 7% 700€
17

18

Figura 6.18. Datos propuestos.

Inserte otra hoja y llamela "Resultados". En la celda A2, introduzca la siguien-
te férmula:

=Datos!Al

Propague esta formula hasta la celda F2, de forma que tenga una copia
sincronizada de los encabezados de la tabla. En la celda A3, introduzca cualquier
nombre de los que exista en la tabla de la primera hoja, como por ejemplo John
D. luego, en la celda D3, introduzca la siguiente formula:

=BDEXTRAER (TodosLosDatos;B2; $SAS$2:3AS$3)

Propague esta formula hasta la celda F3 y de formato a las celdas C3:F3 como
sea requerido.
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Para copiar rdpidamente las celdas como ésta sin formato, seleccione
la celda, haga clic con el botén derecho del ratén en el pequefio recuadro
de propagacion y, manteniendo pulsado el botén derecho del ratén,
arrastre el cursor hasta donde sea necesario. Luego seleccione la opcién
Rellena sin formato.

Los datos correspondientes deberian extraerse de la tabla cuyo nombre ha
introducido en la celda A3. Este es s6lo un ejemplo simple de cémo puede utilizar
la funcién BDEXTRAER para extraer informacion relevante.

Si obtiene el error #NUM!, significa que tiene dos o mas nombres
idénticos en la columna Nombre.

Llegados a este punto, la mayoria de las personas seguirian el mismo concep-
to para todos los nombres para los que quisieran extraer informacion de la tabla.
Sin embargo, este esfuerzo no es necesario.

Dado que siempre estamos haciendo referencia a la celda A3 para el nombre,
tendria mucho mas sentido en la mayoria de los casos si simplemente pudiéra-
mos utilizar una lista desplegable en la celda A3 que contuviese todos los nom-
bres que hay en la tabla. Podemos utilizar la funcién estandar de validaciéon de
Excel para crear dicha lista. Sin embargo, como la lista original de nombres esta
ubicada en otra hoja, no podemos hacer referencia para lista de la misma forma
que lo hariamos a una lista que estuviese en la misma hoja (es decir, una referen-
cia a un rango estandar). Podemos resolver este problema facilmente dandole
nombre a la columna Nombre de la tabla original, y luego utilizando ese nombre
como origen de la lista para la validacién.

Dado que muchas tablas no son estaticas (es decir, sus datos estan
Qﬁz continuamente modificandose, ya sea afiadiendo o eliminando
\/\ registros), deberia considerar la posibilidad de utilizar rangos dindmicos

\ con nombre para la columna Nombre.

Haga clic de nuevo en la hoja Datos, y teniendo seleccionada cualquier celda,
vaya a Insertar>Nombre>Definir. En el cuadro de texto Nombres en el libro intro-
duzca "Nombres" y en el cuadro de texto Se refiere a introduzca la siguiente
féormula, v luego haga clic en Agregar:

=DESREF ($A$2;0;0; CONTARA ($A$2:$A$1000) ;1)

Haga clic en la hoja Resultados, seleccione la celda A3 y luego vaya a
Datos>Validacion.
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Seleccione la opcioén Lista del cuadro de lista desplegable y en el cuadro de
texto Origen introduzca lo siguiente:

=Nombre

Asegurese de que la casilla de verificacién Celda con lista desplegable esté
activada y luego haga clic en Aceptar. Ahora ya puede seleccionar cualquier
nombre de la lista de la celda A3 y los datos que hay a la derecha mostraran la
informacion correspondiente de forma automatica. Podemos llevar esto a un ni-
vel superior y utilizar la funcion BDCONTAR para extraer la cantidad de perso-
nas cuyo coste total es mayor que un cierto ntimero que especifiquemos y un
porcentaje pagado menor que otro nimero que también especificaremos.

Para ello, primeramente necesitara crear un rango dindmico con nombre para
la columna Coste total y para la columna Pagado. En el cuadro de texto Nombres
en el libro introduzca "Coste_total" y en el cuadro de texto Se refiere a introduzca
la siguiente férmula, tras lo cual debe pulsar Agregar:

=DESREF ($C$2;0;0; CONTARA ($C$2:$C31000) ;1)

Esta vez, en el cuadro de texto Nombres en el libro introduzca "PorcentajePagado"
y en el cuadro de texto Se refiere a introduzca la siguiente férmula, tras lo cual
debe pulsar Agregar.

=DESREF ($E$2;0;0; CONTARA ($E$2:$E$1000) ;1)

Active la hoja Resultados, seleccione la celda A11 y luego seleccione
Datos>Validacion. Seleccione la opcion Lista v luego introduzca en el cuadro de
texto Origen el texto "=Coste_total". Haga clic en Aceptar. Seleccione la celda
B11 y luego vaya a Datos>Validacion. Seleccione la opcion Lista y luego intro-
duzca en el cuadro de texto Origen el texto "=Porcentaje_pagado". Haga clic en
Aceptar.

En la celda A12 introduzca lo siguiente:
=Datos!C1l

Seleccione la celda B12 e introduzca lo siguiente:
=Datos!E1l

Seleccione la celda A13 e introduzca lo siguiente:
=">" & All

Seleccione la celda B13 e introduzca lo siguiente:

="<" & TEXTO(B11l;"0%")
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En la celda A15 introduzca lo siguiente:
=DCONTAR (TodosLosDatos; SAS12;$SAS12:$BS13)

Seleccione cualquier cantidad de coste total desde la celda A11 y cualquier
porcentaje pagado desde la celda B11 y la funcién BDCONTAR le devolvera el
namero de personas que coinciden con ese criterio. Por ejemplo, si ha selecciona-
do 65 v 100%, estard extrayendo la cantidad de personas que tienen un coste
total mayor que 65 y un porcentaje pagado menor que el 100%.

Como puede ver, puede utilizar esta funcion BDCONTAR para extraer cual-
quier combinacién de criterios para las columnas Coste total v Porcentaje paga-
do. Con un poco maés de trabajo, puede llevar esto todavia a un nivel superior y
hacer que los operadores de comparacién utilizados en criterio sean intercambia-
bles.

Lo primero que tiene que hacer es crear una lista de operadores de compara-
cién que puedan ser utilizados en la lista de validacion. Vaya a una columna que
no esté siendo utilizada en la hoja Resultados y en cualquiera de las filas de dicha
columna, introduzca el encabezado "Operadores". Debajo de éste, en cada una de
las celdas siguientes, introduzca =,>=,>, <y <=, tal y como se muestra en la
figura 6.19.

Operadores

Figura 6.19. Operadores de comparacion.

Para dar nombre a este rango, seleccione el encabezado y todos los operadores
por debajo de ¢l, seleccionando luego la opcién Insertar mayor que Nombre>Crear.
Asegurese de que esta activada la opcion Solo fila superior y haga clic en Aceptar.
Excel dara nombre automaticamente al rango basandose en el encabezado (en
este caso, Operadores).

Seleccione la celda G7 e introduzca el encabezado "Seleccione un criterios".
Teniendo seleccionadas las celdas G7 y H7, céntrelas yendo a Formato>Celdas>
Alineacion v luego eligiendo en el cuadro de lista desplegable Horizontal la opcién
Centrar en la seleccion. Seleccione las celdas G8 y H8, vaya a Datos>Validacion y
seleccione la opcidn Lista en el cuadro de lista desplegable. En el cuadro de texto
Origen introduzca "=Operadores". Asegurese de que estd activada la casilla de
verificacion Celda con lista desplegable y luego haga clic en Aceptar.

Vuelva a la hoja Datos y cree un rango dinamico con nombre para la columna
Fechas. Vaya a Insertar>Nombre>Definir, en el cuadro de texto Nombres en el libro



6. Trucos sobre férmulas y funciones 233

escriba "Fechas" y en el cuadro de texto Se refiere a escriba la siguiente formula y
luego haga clic en Agregar:

=DESREF ($B$2;0;0; CONTARA ($B$2:$B$1000) ;1)

Seleccione la celda G7, copiela vy péguela en la celda G9. Cambie la palabra
"Criterio" por "Fecha". Seleccione las celdas G10:H10, vaya a Datos>Validacion y
luego seleccione la opcion Lista en el cuadro de lista desplegable. En el cuadro de
texto Origen, introduzca "=Dates".

Asegurese de que la opcion Celda con lista desplegable esté activada y haga
clic en Aceptar. Seleccione la celda G11 e introduzca lo siguiente:

=Datos!$BS1

Propdaguela hasta la celda H11. Seleccione la celda G12, introduzca la siguien-
te formula (deberia utilizar el formato de fecha) y copiela hasta la celda H12:

=G8 & TEXTO(G10;"dd/mm/aa")

En la celda F13, introduzca la palabra "Resultado" y céntrelo en la seleccion,
teniendo seleccionadas las celdas F13 y G13. En la celda H13 introduzca la si-
guiente formula:

=BDSUMAR (TodosLosDatos;Datos!$C$1;$G$11:$HS12)

El resultado final deberia parecerse al que se muestra en la figura 6.20, que,
como demostracion, muestra todas las formulas.

G H ; J

Seleccione un criterio
== =
Seleccione una fecha
1902001 2002401
Fechas Fechas
=GEATENTO(GI0; dd/mmiaa")  =HBLTEXTOHIO, "ddfrmm/iaa™)
Resultado =BOSUMARTodosLosDatos; DatosIFCH1, $G511:5HE12)

Figura 6.20. Hoja mostrando las férmulas correctas y los encabezados.

Oculte las filas 11 y 12, ya que no necesitamos verlas. Terminara teniendo
una tabla lista para ser utilizada como la que se muestra en la figura 6.21, a la
que se ha aplicado un formato en particular para facilitar su lectura.
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Seleccione un criterio

= ==
Seleccione una fecha
1902101 2002/
Resultad 90 €]

Figura 6.21. Hoja con la interfaz final.

Utilizando este principio, puede tener facilmente una o varias funciones de
base de datos haciendo el trabajo que de otra manera harian cientos de funcio-
nes.



CapituLo 7

Trucos sobre macros
Trucos 81 a 94

Las macros hacen que sea muy facil automatizar tareas repetitivas en Excel,
pero la forma en la que son creadas y las facilidades para utilizarlas a veces son
problematicas. Por suerte, Excel es flexible lo suficientemente como para que pueda
solucionar esos problemas y crear nuevas caracteristicas con un minimo esfuerzo.

Ll Acelerar el codigo y eliminar los parpadeos

Y de la pantalla

Cuando graba macros dentro de Excel, el codigo que es generado a veces
produce parpadeo se la pantalla, que no solamente ralentizar la macro, sino
que hacen que la actividad de la misma parezca muy desorganizada. Por
suerte, podemos eliminar esos parpadeos de la pantalla a la vez que
celebramos el codigo.

Uno de los inconvenientes de las macros grabadas en Excel es que el codigo
producido es a menudo muy ineficiente. Esto puede significar que las macros
que deberian tardar solamente unos segundos para completarse a veces requie-
ren de mucho mads tiempo y parecen muy ineficaces. Ademas, cuando crea macros
utilizando la grabadora de macros, todas las pulsaciones de teclas se graban,
independientemente de que tengan o no sentido. Esto quiere decir que sigue co-
metiendo un error v que a continuacién lo corrige, las pulsaciones requeridas
para completar esas acciones también son grabadas en el cédigo de la macro.

Si ya ha jugado algo con macros y codigo en VBA, probablemente habra oido
hablar de la propiedad Application.ScreenUpdating. Si establece esta pro-
piedad a False al inicio de una macro, no solamente estara deteniendo los par-
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padeos de la pantalla asociados a la macro grabada, sino que también estara
incrementando la velocidad de ejecucion de la misma. La razén por la que este
método acelerar el cédigo es porque Excel ya no necesita volver a dibujar la pan-
talla cada vez que encuentra un comando como pueda ser Select, Activate,
LargeScroll, SmallScroll y muchos otros. Para incluir la sentencia
Application.ScreenUpdating = False al inicio de una macro existente,
vaya a Herramientas>Macro>Macros, seleccione la macro en cuestion, haga clic
en Modificar e introduzca el siguiente cédigo:

'
' una Macro

' Macro grabada el 1/12/2003 por Susana
1

'

Application.ScreenUpdating = False
'SU cODIGO

Application.ScreenUpdating = True
End Sub

Observe que hemos vuelto a establecer esta propiedad a True después de com-
pletar la macro. Aunque Excel siempre volvera a activar esta propiedad tan pron-
to como el foco vuelva a él (es decir, cuando la macro termine y el usuario vuelva
a interactuar con la aplicacién), en muchos casos es mejor asegurarse e incluir el
codigo al final.

En algunos casos, se encontrard con que la propiedad Application.
ScreenUpdating ha vuelto a activarse antes de que la macro grabada se haya
completado. Esto puede ocurrir con macros grabadas que utilicen el comando
Select con frecuencia. Y en caso de que esto suceda, puede que tenga que repe-
tir la sentencia Application.ScreenUpdating = False en otras partes de la
macro.

V74l Ejecutar una macro a una determinada hora

Jé 82 En muchas ocasiones seria una gran idea poder ejecutar una macro a una
hora predeterminada o a intervalos de tiempo especificos. Por suerte, Excel
proporciona un método VBA que hace que esto sea posible.

El método Application.OnTime puede hacer que las macros se ejecutan
automaticamente una vez realizadas ciertas configuraciones. Supongamos que
tiene una macro que desea gjecutar cada dia a las 15:00. En primer lugar debere-
mos determinar como lanzar el método OnTime. Podemos hacerlo utilizando el
evento Workbook_Open en el médulo privado del objeto Workbook.
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En Windows, la manera mas rapida para llegar al médulo privado del objeto
Workbook (ThisWorkbook) es haciendo clic con el botén derecho del ratén en el
icono de Excel situado a la izquierda del ment Archivo y luego seleccionar la
opcion Ver coédigo (en Macintosh, debe abrir el editor de Visual Basic y luego
abrir el médulo para el objeto Workbook desde la ventana de proyecto). Una vez
en este sitio, introduzca el siguiente cédigo:

Private Sub Workbook Open( )
Application.OnTime TimeValue("15:00:00"), "MiMacro"
End Sub

MiMacro deberia ser el nombre de la macro que desea ejecutar. Deberia residir
en un modulo estdndar y contener el método OnTime, de la siguiente forma:

Sub MiMacro( )
Application.OnTime TimeValue("15:00:00"), "MiMacro"

'SU cODIGO

End Sub

Esto ejecutara el procedimiento MiMacro todos los dias a las 15:00, tan pron-
to como se abra Excel. Ahora suponga que desea ejecutar MiMacro a intervalos
de 15 minutos después de abrir el libro. De nuevo, desearemos configurar esta
programacién tan pronto como se abra el libro. De nuevo, haga clic con el botén
derecho del ratén sobre el icono de Excel situado a la izquierda del ment Archivo,
seleccione la opcién Ver cédigo e introduzca el siguiente cédigo:

Private Sub Workbook BeforeClose (Cancel As Boolean)
Application.OnTime dTime, "MiMacro", , False
End Sub

Private Sub Workbook Open( )
Application.OnTime Now + TimeValue("00:15:00"), "MiMacro"
End Sub

En cualquier moédulo estandar (accediendo a través de la opcion Insertar>
Modulo), introduzca el siguiente codigo:

Sub MiMacro( )
dTime = Now + TimeValue("00:15:00")
Application.OnTime dTime, "MiMacro"

'sU cODIGO
End Sub

Observe como pasamos el valor 15 minutos a la variable ptblica dTime. Esto
es de forma que pueda cancelar el método OnTime cuando ocurra el evento
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Workbook BeforeClose, estableciendo el argumento opcional Schedule a Falso.
De forma predeterminada, el argumento Schedule estd establecido como True,
de forma que al establecerlo en False, estamos indicando a Excel que cancele el méto-
do OnTime que estaba establecido para que se ejecutase a una hora en particular.

Si no paso la hora a una variable, Excel no sabrd qué método onTime desea
cancelar, ya que la expresion Now + TimeValue ("00:15:00") no es estatica,
pero silo es cuando se pasa a una variable. Si no establece el argumento opcional
Schedule a False, el libro se abriria automaticamente cada 15 minutos después de
que lo cerrarse y ejecutase MiMacro.

TRUCO
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Si ha grabado una macro en Excel que hace referencia a una hoja en particu-
lar dentro de libro, debe saber que el codigo seguira funcionando sélo si los nom-
bres de las hojas se mantienen iguales. Por ejemplo, si la hoja se llama Presupuesto,
el codigo de la macro tiene la sentencia Sheets ("Presupuesto") .Select y
ahora cambia el nombre de dicha hoja, la macro dejara de funcionar. Esto es
debido a que la grabadora de macros genera el codigo basandose en el nombre de
la pestafia de la hoja en cuestion, o en el nombre que se ve cuando se trabaja en
Excel. Para superar esta limitacion, tenemos dos opciones, siendo la primera de
ellas la que utiliza nimeros de indice en vez de nombres. El indice de una hoja se
determina por su posicion dentro de libro. La hoja que estd més la izquierda
siempre tendra el indice 1, la siguiente tendra el indice 2, y asi sucesivamente.
VBA permite especificar cualquier hoja utilizando su indice en vez de su nombre,
aunque por desgracia el generador de cddigo de Excel nunca utiliza estos indices.

De todas formas, aunque utilizar un indice, como por ejemplo, Sheets(3).Select,
es una opcion mejor que utilizar el nombre de la hoja, resulta que la posicion de
la hoja podria cambiar en el libro, en caso de que afiada, elimine o mueva hojas.

En vez de utilizar indices, los programadores expertos utilizan CodeName. Cada
hoja de un libro tiene un anico CodeName que no cambia aunque la hoja se mue-
va o cambie de nombre, incluso aunque se afiadan otras hojas. Puede ver el
CodeName de las hojas simplemente yendo al Editor de Visual Basic (seleccione
Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic o pulse Alt/Opcion-F11) y luego
mostrando la ventana de proyectos en caso de que sea necesario (seleccione
Ver>Ventana Proyectos).

En la figura 7.1, el CodeName para la hoja cuyo nombre de pestafia es Presu-
puesto es Hoja3. El CodeName siempre es el nombre que aparece fuera de los

Utilizar CodeName para hacer referencias
a hojas en los libros de Excel

A veces, necesitara crear una macro que funcione incluso si los nombres de
hojas a los que hace referencia cambien.
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paréntesis cuando mira en la ventana de proyectos. Puede hacer referencia a esta
hoja con cédigo VBA en el libro utilizando la sentencia Hoja3 . Select en vez de
utilizar Sheets ("Presupuesto) .Select o0 Sheets (3) .Select.
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Figura 7.1. Los CodeNames y los nombres de hojas en la ventana de proyectos de VBE.

Si el libro ya esta lleno de codigo VBE, va sea escrito a mano o grabado, y que
no utilice CodeNames para hacer referencia a las hojas, puede cambiarlo al nivel
del proyecto (es decir, todo el codigo que esté en todos los médulos de libro),
simplemente yendo a Edicion>Reemplazar mientras que esté en la ventana del
editor.

El tnico caso de que no puede utilizar el CodeName de una hoja es
cuando hace referencia a una hoja que se encuentra en un libro
diferente del que contiene el codigo.

18 Conectar de forma facil botones a macros

H 84 En lugar de asignar una macro a cada botdn, a veces resultara mas
conveniente crear una tinica macro que gestione todos los botones.

Normalmente los usuarios prefieren ejecutar las macros a través de una tecla
de acceso rapido o a través de un boton que pueda pulsarse facilmente, en vez de
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tener que encontrarlas a través de ments y cuadros de didlogo. La forma maés
habitual de acceder a un botén es a través del cuadro de herramientas Formula-
rios que esta disponible si selecciona la opcion Ver>Barras herramientas>Formu-
larios. Estos botones, en nuestra opinién, son la mejor eleccién para ejecutar las
macros, especialmente aquellas que hayan sido grabadas, ya que éstas normal-
mente requieren que el usuario se encuentre en una hoja en particular cuando se
ejecuten. Esto es debido a que las macros grabadas siempre utilizan la hoja activa
si grabo la macro sin cambiar de hoja. Esto significa que si el usuario no se en-
cuentra en la hoja adecuada (es decir en una hoja que no es en la que se grabé la
macro), ésta puede que falle o haga cambios en una hoja incorrecta. Por el con-
trario, si utiliza botones en las hojas, puede forzar al usuario a que vaya a la
hoja adecuada y pulse el boton para ejecutar la macro, de forma que se ejecute en
las condiciones adecuadas.

{Por qué utilizar un bot6n del cuadro de herramientas Formularios en
vez de un botén del cuadro de herramientas Cuadro de controles?
Porque los botones normalmente se utilizan para detectar un clic del
ratén y ejecutar una macro especifica. S6lo deberia utilizar un botén
de comando del cuadro de herramientas Cuadro de controles cuando
necesite atrapar eventos tales como doble clic, clic con el botén derecho,
etc. Los controles del cuadro de herramientas Cuadro de controles se
conocen como objetos ActiveX, y utilizarlos simplemente para ejecutar
una macro resulta una sobrecarga innecesaria para Excel, sobre todo
si utiliza nimeros botones.

N

Cuando tiene muchos botones en un libro y cada botén se utiliza para ejecu-
tar una macro en especial, puede asociar las macros a los botones haciendo clic
con el boton derecho del ratéon en su borde y elegir la opcién Asignar macro.
Luego debe encontrar la macro adecuada en el cuadro de didlogo v seleccionarla,
tal y como se muestra en la figura 7.2.

Como cada botén es normalmente utilizado para ejecutar una macro diferen-
te, debera desplazarse por la lista de macros para encontrar la que esta buscando.
Sin embargo, existe una manera muy sencilla para asignar a todos los botones
una misma macro y aun asi hacer que cada uno de ellos ejecute una macro
diferente. Coloque el siguiente codigo en cualquier médulo estandar. Seleccione
Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic (Alt/Opcion-F11) y cree un nuevo
modulo seleccionando la opcién Insertar>Modulo y luego introduciendo el siguiente
codigo:

Sub QueBoton( )
Run Application.Caller
End Sub
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Figura 7.2. Boton Imprimir seleccionado y con el cuadro de didlogo Asignar macro
activo, teniendo seleccionada también la macro en cuestion.

Ahora, simplemente necesita asignar a cada boton el mismo nombre que tie-
ne la macro que deberia ejecutar. Para cambiar el nombre de un botén, simple-
mente haga clic en él y reemplace el nombre que aparece en el Cuadro de nombres
(que estd a la izquierda de la barra de féormulas) con el nombre de la macro que
deberia ejecutar. Haga esto mismo para todos los botones. De esta forma, sia un
botén le ha llamado Macro1 vy le ha asignado la macro QueBoton, cuando haga
clic sobre €I, ejecutara la macro Macrol.

Crear una ventana de presentacion para un libro

Las ventanas de presentacion proporcionan un toque de distincion a una
aplicacién, sin mencionar el hecho de que le entretienen mientras que la
aplicacion se carga. ;Por qué no hacer que las hojas de calculo hagan lo

mismo?
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Es posible utilizar las caracteristicas proporcionadas por VBA para crear una
pantalla de presentacion para cualquier libro. Encontrara que el proceso es mu-
cho mas sencillo de lo que se habria imaginado. Para crear una pantalla de pre-
sentacion que se muestre entre cinco y diez segundos en el momento en el que se
abra un libro, y que luego se cierre automaticamente, comenzaremos abriendo el
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editor de Visual Basic, seleccionando Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic.
Luego seleccione Insertar>UserForm. Si no aparece el cuadro de controles, sim-
plemente seleccione Ver>Cuadro de herramientas.

En el cuadro de herramientas, haga clic en el icono Etiqueta (para encontrar-
lo, simplemente pase por encima de cada icono y vera un pequeiio cuadro de
ayuda que le mostrara el nombre de cada uno). Haga clic en cualquier parte del
formulario para insertar la etiqueta. Luego utilice los cuadros que aparecen a su
alrededor para cambiar el tamario, de forma que pueda escribir texto dentro del
etiqueta. Teniendo seleccionada la etiqueta, vuelva a hacer clic en ella. Con ello
entrara en el modo de edicion de texto y podra marcar el texto predefinido que
aparece dentro de ella.

Dentro de la etiqueta, escriba el texto "Mi pantalla de presentacién". Para cam-
biar otras propiedades de la etiqueta (el tamaifio de la fuente, el color, etc.), ase-
gurese de tener la seleccionada y luego pulse F4, o bien seleccione la opcién
Ver>Ventana Propiedades. Ahi puede cambiar todas aquellas propiedades que desee.
Ahora haga doble clic en el formulario (no en la etiqueta) y seleccione el evento
Initialize que aparece en el cuadro de lista desplegable de la parte superior
derecha de la ventana, como se muestra en la figura 7.3.
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Figura 7.3. Cuadro de lista desplegable con los diferentes eventos para el objeto UserForm.

Dentro de ese procedimiento, introduzca el siguiente codigo:

Application.OnTime Now + TimeValue("00:00:05"), "CerrarFormulario"
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Con lo que el codigo deberia quedar de la siguiente forma:

Private Sub UserForm Initialize( )
Application.OnTime Now + TimeValue("00:00:05"), "CerrarFormulario"
End Sub

A continuacion, vaya a Insertar>Moédulo e introduzca el siguiente codigo exac-
tamente como se muestra:

Sub CerrarFormulario( )
Unload UserForml
End Sub

Ahora todo lo que necesita es escribir algo de c6digo en el moédulo privado del
objeto Workbook (ThisWorkbook). En el explorador de proyectos, deberia ver el
nombre del libro. Expanda las carpetas que se encuentran debajo de libro hasta
que encuentre ThisWorkbook dentro de la carpeta Microsoft Excel Objetos. Haga
doble clic en ThisWorkbook para mostrar su médulo privado. En dicho médulo
privado, introduzca el siguiente codigo:

Private Sub Workbook Open( )
UserForml.Show
End Sub

Cierre la ventana para volver a Excel. Guarde y cierre el libro y vuelva a abrir-
lo para ver la ventana de presentacion en accion. Puede ver un ejemplo de esto en
la figura 7.4.
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Figura 7.4. Pantalla de presentacion de ejemplo en accion.
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Simplemente recuerde que la pantalla de presentacion deberia mostrarse tan
s6lo por un periodo corto de tiempo, y solo deberia contener texto resumido y
relevante. Si muestra esta pantalla durante mas de diez segundos, puede resultar
molesto para el usuario.

yrdell Mostrar un mensaje de "Por favor, espere”

é 86 :Ha tenido alguna vez una de esas macros que parece tardar una eternidad
para completarse? Si esto resulta un problema, puede hacer que Excel
muestre un mensaje de "Por favor, espere" al usuario.

Muchos usuarios esperan que el c6digo se ejecute y se complete practicamen-
te de forma instantanea. Sin embargo, esto no siempre ocurre asi. Las macros
grabadas, en particular, normalmente necesitan de mucho mas tiempo para com-
pletarse que aquellos codigos bien escritos en VBA. Para complicar més la cosa, el
lenguaje VBA de Excel es normalmente mads lento que la mayoria de los lengua-
jes de programacion.

Por suerte, podemos usar un poco de c6digo extra para crear un mensaje "Por
favor, espere” de forma que los usuarios sepan que el c6digo se est4 ejecutando y
que Excel no se ha bloqueado. Por desgracia, uno de los métodos mas conocidos
para hacer que los usuarios sean conscientes de que el codigo se esté ejecutando
es utilizando una barra de progreso de Excel.

Existen dos problemas con este método. Uno la barra de progreso puede hacer
que el codigo sea todavia mas lento, complicando el problema. Y dos, el cédigo
lento probablemente esté causado por un bucle, y no puede utilizar la grabadora
de macros para crear bucles.

Nosotros preferimos utilizar cédigo VBA, como el del siguiente ejemplo, que
utiliza un rectangulo de la barra de herramientas Dibujo.

Sub Hazlo( )
Application.ScreenUpdating = True
With Hojal.Shapes ("Rectangulol™")
.Visible = msoTrue = (Not Hojal.Shapes("Rectangulol") .Visible)
End With

'Cambiando las hojas, forzamos a que Rectangulol se muestre mientras
se ejecuta el cdédigo

Hoja2.Select

Hojal.Select
End Sub

Para utilizar este co6digo, afiada un rectangulo desde la barra de herramientas
Dibujo en cualquier hoja del libro. Teniendo seleccionado el rectangulo, haga clic
en el Cuadro de nombres y llame a esta figura "Rectangulo1".
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Introduzca el texto que desea mostrar mientras se esta ejecutando el codigo,
cambie el formato, la posicién y el tamario del rectangulo si asi lo desea. Escriba
la macro anterior en un modulo estandar del libro. Si es necesario, cambie el
texto Hojal por el CodeName de la hoja correspondiente en la que haya dibujado
el rectangulo (vimos como usar CodeName en un truco anterior). Luego vaya a
Herramientas>Macro>Macros y ejecute la macro que acabamos de crear. Esto hara
que el rectangulo se oculte.

Al comienzo de este c6digo, que es un codigo lento, coloque lo siguiente:

Run "Hazlo"
Application.ScreenUpdating = False

El uso de la sentencia Application.ScreenUpdating = False hace que
la pantalla no parpadee y que el c6digo sea mas rapido. Para terminar, al final del
codigo, incluya la sentencia Run "Hazlo". Luego ejecute la macro lenta de for-
ma habitual.

el Hacer que una celda quede marcada
87 K desmarcada al seleccionarla

A veces resulta dificil elegir opciones utilizando las casillas de verificacion.
Por suerte, podemos simplificar este proceso utilizando un poco de cédigo
muy sencillo.

Podemos utilizar los libros de Excel para recolectar datos para encuestas. Nor-
malmente hacemos esto ofreciendo los usuarios una serie de respuestas entre las
que elegir y colocando casillas de verificacion junto a ellas. Entonces los usuarios
activaran las casillas que consideren oportunas. El problema de usar este método
es que probablemente el libro acabara teniendo cientos de casillas de verificacion.

En vez de ello, podemos utilizar un cédigo VBA muy sencillo para marcar
cualquier celda dentro de un rango especificado en el momento en el que sea
seleccionada. En caso de que la celda vuelva a ser seleccionada, el codigo elimina-
ra la marca. El truco para este codigo serd utilizar la letra "a" en dichas celdas
utilizando la fuente Marlett. Cuando llegue el momento de recolectar los resulta-
dos, simplemente utilizaremos la funciéon CONTAR.SI para contar las apariciones
de la letra "a", como se muestra a continuacién:

=CONTAR.SI($SAS1:$A100;"a")

Los siguientes codigos de ejemplo s6lo funcionan para el rango A1:A100, pero
puede modificarlos facilmente para que se ajusten a cualquier rango. Para utili-
zar el codigo, active la hoja en la que deberia mostrarse las marcas, haga clic con
el botén derecho del ratén sobre el nombre de la hoja (en la pestana de la parte
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inferior de la ventana) y luego seleccione la opcion Ver codigo. Escriba el primer
codigo (si desea que las celdas se activen con un solo clic) o el segundo codigo (si
desea que se activen con un doble clic):

'cODIGO 1 - Marcar casillas con un Gnico clic

Private Sub Worksheet SelectionChange (ByVal Target As Range)
If Target.Cells.Count>1 Then Exit Sub

If Not Intersect(Target, Range("Al:A100")) Is Nothing Then
Target.Font.Name = "Marlett"
If Target = vbNullString Then
Target = "a"
Else
Target = vbNullString
End If
End If
End Sub

'CODIGO 2 - Marcar casillas con un doble clic

Private Sub Worksheet BeforeDoubleClick (ByVal Target As Range, Cancel As

Boolean)
If Not Intersect (Target, Range("A1:A100")) Is Nothing Then
Cancel = True 'Evita que se entre en modo de edicién
Target.Font.Name = "Marlett"
If Target = vbNullString Then
Target = "a"
Else
Target = vbNullString
End If
End If
End Sub

Una vez que haya colocado el codigo deseado en su lugar, simplemente cierre
la ventana para volver a Excel v luego guarde el libro. Si desea averiguar si una
celda esta o no activada, simplemente examine sus contenidos.

Contar o sumar celdas que tengan un color
de relleno especifico

Tarde o temprano, necesitara utilizar SUMA o CONTAR para sumar o
contar celdas que tengan un cierto color de relleno y que un usuario haya
cambiado manualmente, ya que normalmente los usuarios ven mas sencillo
utilizar colores que utilizar nombres de rangos.

Para poder hacer esto, primeramente abra el libro en el que desee contar o
sumar celdas dependiendo del color de relleno. Vaya a Herramientas>Macro>Editor
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de Visual Basic (Alt/Opcion-F11) y luego seleccione Insertar>Médulo para inser-
tar un modulo estandar. Dentro de este modulo, escriba el siguiente codigo:

Function FuncionColor (rColor As Range, rRange As Range, Optional SUM As
Boolean)

Dim rCell As Range

Dim 1Col As Long

Dim vResult

1Col = rColor.Interior.ColorIndex

If SUM = True Then
For Each rCell In rRange
If rCell.Interior.ColorIndex = 1Col Then
vResult = WorksheetFunction.SUM(rCell) + vResult
End If
Next rCell
Else
For Each rCell In rRange
If rCell.Interior.ColorIndex = 1Col Then
vResult = 1 + vResult
End If
Next rCell
End If

FuncionColor = vResult
End Function

Ahora ya puede utilizar la funcion personalizada FuncionColor en las formu-
las, de la siguiente forma:

=FuncionColor ($C$1;SAS1:$A3$12; TRUE)

que suma los valores dentro del rango $A$1:$A$12 que tengan el mismo
color que la celda $C$1. En este caso la funciéon para una suma porque hemos
utilizado TRUE como tltimo argumento para la funciéon. Si desea contar las cel-
das en vez de sumarlas, pero solamente aquellas cuyo color sea como el de la
celda $C$1, utilice la siguiente expresion:

=FuncionColor ($C$1;SAS1:SAS12; FALSE)
O:
=FuncionColor (SC$1;SAS1:S$AS12)

Si omitimos el ultimo argumento, la funcién utiliza automaticamente el va-
lor predeterminado de FALSE (falso). Ahora ya puede sumar o contar celdas que
tengan un color de relleno especifico facilmente, tal y como se muestra en la
figura 7.5.
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B C D E F
13 78 =FuncionColor(§C$1:$A$1:$A$12;VERDADERO)
14 3 =FuncionColor($C$1;$A$1:3A$12)
15
1B
17
18

Figura 7.5. Utilizar la funcién personalizada FuncionColor para contar dependiendo
del color de relleno.
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Anadir el control Calendario de Microsoft Excel
a cualquier libro

Si desea asegurarse de que los usuarios introducen fechas correctamente, el
control Calendario de Excel puede facilitar las cosas tanto para usted como
para los usuarios de la hoja de calculo. Con este truco, podra anadir un
control Calendario a cualquier libro de Excel.

A menos que una fecha sea introducida correctamente, Excel no la reconocera
como valida. Esto significa que a veces no puede realizar ciertos calculos con
aquellos datos que parezcan fechas pero que en realidad no lo son. También sig-
nifica que cualquier grafico o tabla dindmica que se base en dichas fechas no sera
vélida. Aunque puede ayudarnos la funcién de validacion de Excel (descrita en el
capitulo 2), esta lejos de ser la mas correcta.

Con este truco, podremos afiadir un control Calendario a cualquier libro de
Excel. Para comenzar, abra el libro en el que desee utilizar el calendario. Resulta
una buena idea utilizar el archivo Personal.xls para esto, en cuyo caso primera-
mente deberfa mostrarlo seleccionando la opcién Ventana>Mostrar. Si esta opcion
esta desactivada, significa que no tiene atn un archivo Personal.xls. Puede crear
uno facilmente grabando una macro muy sencilla. Seleccione Herramientas>Macro>
Grabar nueva macro y luego elija a la opcion Libro de macros personal en el cuadro
de lista desplegable Guardar macro en. Haga clic en Aceptar, seleccione cualquier
celda y luego detenga la grabacion. Con ello, Excel creara el archivo Personal.xls
automaticamente.

A continuacion seleccione Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic (Alt/
Opciéon-F11) v entonces seleccione Insertar>UserForm. Esto deberia mostrar el
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cuadro de herramientas de controles (si no es asi, seleccione Ver>Cuadro de he-
rramientas). Haga clic con el boton derecho del ratén en el cuadro de controles y
seleccione la opcion Controles adicionales. Desplacese por la lista hasta que en-
cuentre el elemento Control Calendario 10.0 (el ntimero de versién puede depen-
der de el producto Excel que tenga instalado). Active la casilla de verificacion
para dicho control y haga clic en Aceptar. Aparecera entonces el icono del con-
trol calendario. Haga clic en ¢l y luego haga clic en el formulario que acabamos
de crear.

Utilice los pequenios recuadros del control y del formulario para cambiar sus
tamafios, de forma que queden como en la figura 7.6.

i Microsoft Visual Basic - Libro3 - [UserForm1 (Userfarmil . ~ EEae e =18 x]
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P YA o %
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- Cnntrulesl may 2004 may :j 12004:_i
- 3 A abl ~ un mar mié jue vie sab dom
R s QTR : 7 > 1 2
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Figura 7.6. Insertar un control calendario.

Asegurese de que el formulario esté seleccionado (como aparece en la figura
7.6) vy luego vaya a la opcion Ver>Ventana Propiedades. En ella, seleccione la
propiedad Caption y cambie el texto que aparece por la palabra "Calendario". Ahora
vaya a Ver>Codigo v en el médulo privado, anada el siguiente codigo:

Private Sub Calendarl_ Click( )
ActiveCell = Calendarl.Value
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End Sub

Private Sub UserForm Activate( )
Me.Calendarl.Value = Date
End Sub

Seleccione ahora la opcion Insertar>Médulo y en el modulo privado, escriba el
siguiente codigo:

Sub Mostrar (
UserForml. Show
End Sub

Cierre esta ventana para volver a Excel. Vaya a Herramientas>Macro>Macros
y seleccione la macro Mostrar. Haga clic en el botén Opciones, asigne una tecla de
acceso rapido y todo estara listo. Simplemente pulse esa tecla y aparecera el ca-
lendario con la fecha de hoy. Puede hacer clic en cualquier fecha y vera cémo se
inserta en la celda activa.

) Proteger por contrasena y desproteger todas
90 las hojas de calculo rapidamente

Por desgracia, no existe la posibilidad en Excel de proteger y desproteger
todas las hojas de calculo de golpe. Sin embargo, con un simple cédigo
podemos hacerlo.

Excel proporciona un mecanismo de proteccion que puede anadirse a las hojas
de calculo mediante la opcién Herramientas>Proteccion>Proteger hoja. Es posible
también indicar una contrasenia de forma que otros usuarios no puedan acceder
a la hoja a menos que conozcan dicha contrasefia. A veces, sin embargo, deseara
proteger con contrasena y desproteger todas las hojas de un libro de forma répi-
da, ya que protegerlas y desprotegerlas una a una resulta muy tedioso. A conti-
nuacion veamos como podemos simplificar esta tarea.

Abra el libro en el que desea aplicar el codigo. También puede seleccionar la
opcion Ventana>Mostrar para mostrar el archivo Personal.xls de forma que dicho
codigo esté disponible para todos los libros. En caso de que esta opcion esta
desactivada, significa que todavia no tiene un archivo Personal.xls. Puede crear
uno facilmente grabando una macro muy sencilla. Para ello, seleccione
Herramientas>Macro>Grabar nueva macro y elegir el libro de macros personales
como destino. Luego haga clic en Aceptar, haga clic en cualquier celda y detenga
la grabacion. A Excel creara el archivo Personal.xls automaticamente.

A continuacion seleccione Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic (Alt/
Opcion-F11) y luego seleccione Insertar>UserForm. Esto deberia mostrar un for-
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mulario v el cuadro de herramientas. Si no fuese asi, puede abrirlo a través del
menu Ver.

En el Cuadro de herramientas seleccione el cuadro de texto (cuyo icono es ab]).
Luego haga clic en el formulario para anadir ese control en él. Coloquelo en la
esquina superior izquierda del formulario y cambie el tamarfio segtin sus prefe-
rencias.

Teniendo seleccionado el cuadro de texto, seleccione Ver>Ventana Propiedades
(F4). En la ventana de propiedades, desplacese hacia abajo hasta encontrar la
propiedad PasswordChar y en el cuadro de texto situado su derecha, introduzca
un asterisco (*). Vuelva al cuadro de herramientas, seleccione el icono Botén de
comando y haga clic en el formulario, colocandolo en la esquina superior dere-
cha del mismo.

Teniendo seleccionado el botén de comando, vaya a la ventana de propiedades
y en ella, desplacese hacia abajo hasta encontrar la propiedad Caption. En el cua-
dro de texto situado su derecha, introduzca el texto "Aceptar”. En caso de estar
utilizando Excel 97, también debe encontrar la propiedad TakeFocusOnClick y
establecer su valor en False. Ahora seleccione el formulario nuevamente y en la
ventana de propiedades, encuentre la propiedad Caption. Cambie su valor por el
texto "Proteger/desproteger todas las hojas". Al final del formulario deberia pare-
cerse al que se muestra en la figura 7.7.

i Microsoft Visual Basic - Libro3 - [Userformi

% Archivo

=181x

Avuda

Edicion  Yer Insertar Formato Depuracion  Ejecutar  Herramientas  Complementos  Ventana

Proteger/

sproteger todis By |

+ B EuroTool (EURDTOOL.XLA) «

i
E
|
{

§
|

i

g VBAProlect {Libro3)

- oy Microsaft Excel Objetos

B8] Hojal (Hojal)
BB HojaZ (Hoja2)
B8] Hoja3 (Hoja3)
@ Thisworkbook

e Aceptar } X

|
| S—————

IPropiedades - UserForm1 X

|UserForm1 UserForm “J
Alfabética ; Por categorias |
(Mame) UserForm1
EackColar [] AHEONN000FS:
BorderColar W aHE000001 26
BorderStyle 0 - FmBorderStylet

Prateger jdesprot

0 - fmCycleAlFormr
2000

True

Tshoma

W zz00000125 7]

Figura 7.7. Formulario insertado en VBE.
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Seleccione la opcion Ver>Codigo (F7) e introduzca el siguiente codigo exacta-
mente igual que como aparece:

Private Sub CommandButtonl_ Click( )
Dim wSheet As Worksheet
For Each wSheet In Worksheets
If wSheet.ProtectContents = True Then
wSheet .Unprotect Password:=TextBoxl.Text
Else
wSheet .Protect Password:=TextBoxl.Text
End If
Next wSheet
Unload me
End Sub

Este codigo se recorre todas las hojas que hay en el libro activo. En caso de que
haya alguna protegida, la desprotege utilizando la contrasefia introducida en el
cuadro de texto. Sila hoja ya estaba desprotegida, entonces la protege utilizando
la contrasefia. Ahora vaya a Insertar>Mo6dulo introduzca el siguiente codigo:

Sub MostrarContrasefia( )
UserForml. Show
End Sub

Este codigo sirve para mostrar el formulario. Ahora cierre esta ventana para
volver a la ventana principal de Excel.

Vaya a Herramientas>Macro>Macros (Alt/Opcion-F8). Seleccione la macro
MostrarContrasefia y haga clic en el boton Opciones para asignar una tecla de
acceso rapido. Cuando pulse dicha tecla, todas las hojas desprotegidas se prote-
geran, y las que estuviesen protegidas, quedaran desprotegidas.

Como esta macro no le pide que confirme la contraseiia, debera estar
muy seguro de lo que escriba. De lo contrario, puede encontrarse con
que una contrasefia mal escrita le bloquee todas las hojas de célculo.

Si solamente esta protegiendo los contenidos de usted mismo, la siguiente
macro realiza las mismas tareas pero utilizando una contraseina en blanco:

Option Explicit

Sub Proteger desproteger( )
Dim wSheet As Worksheet

For Each wSheet In Worksheets
With wSheet
If .ProtectContents = True Then
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.Unprotect Password:=""
Else
.Protect Password:=""
End If
End With
Next wSheet

End Sub

Aunque esto no sea demasiado seguro, realmente puede resultar muy conve-
niente.

U8 Recuperar el nombre y la ruta de un libro de Excel

i 91

Las tres funciones definidas por el usuario que explicamos en este apartado
colocan el nombre de un libro dentro de una celda, o el nombre de archivo vy la
ruta del libro en una celda. Los dos primeros ejemplos, MiNombre vy
MiNombreCompleto, no tienen argumentos. El tltimo, NombreHoja, se utiliza
en lugar de anidar la funcion EXTRAER vy las otras dos funciones dentro de la
funciéon CELDA para obtener el nombre de la hoja, un proceso que normalmente
requeriria la siguiente férmula espantosa:

Tarde o temprano deseara devolver en una celda el nombre de un libro o
incluso el nombre del archivo y la ruta del mismo. Con este truco, le
resultara sencillo recuperar dicho nombre y ruta.

=EXTRAER (CELDA ("nombrearchivo"; $AS1) , ENCONTRAR ("] ";
CELDA ("nombrearchivo";$AS$1))+1;255)

Como puede ver, esto requiere ciertamente escribir bastante para un resulta-
do tan simple. Es por ello que hemos desarrollado nuestra propia funcién
NombreHoja.

Para utilizar esta funcién definida por el usuario, pulse Alt/Opcion-F11, se-
leccione Insertar>Moédulo v copie el siguiente codigo:

Function MiNombre( ) As String
MiNombre = ThisWorkbook.Name
End Function

Function MiNombreCompleto( ) As String
MiNombreCompleto = ThisWorkbook.FullName
End Function

Function NombreHoja (rAnyCell)
Application.Volatile
NombreHoja = rAnyCell.Parent.Name
End Function
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Guarde estas funciones y cierre la ventana. Ahora la funcién aparecera en la
categoria de funciones definidas por el usuario en el asistente para funciones.

Puede utilizar estas funciones tal y como se muestra en la figura 7.8. No
necesitan argumentos. Las formulas que hay en la columna A se muestran como
demostracién, y no tienen ningun efecto en el resultado.

A i B
1 Férmula Resultado
2 =MiMarmbre() Presupuestos.xls
3 =MiMombreCompleto Cilis documentosi\ExcelFresupuestos xls
4 =CELDA{"nombrearchivo”)  Ciis docurnentos\Excel[Fresupuestos «ls)Hojal
5 =MombreHoja(al) Hojal
5}
7

Figura 7.8. Las funciones y sus resultados.

En la celda A4 de la figura 7.8, también hemos colocado la funciéon
1 estandar CELDA que devuelve el nombre de un libro, la ruta del archivo
“N\ y el nombre de la hoja activa. En otras palabras, esta funcion estandar
devuelve informacion acerca del sistema operativo actual, informacion
sobre formatos, ubicaciéon y contenidos de un libro.

Ir mas alla del limite de tres criterios del formato
92 condicional

Podemos utilizar VBA para trucar el formato condicional de forma que
utilice mas de tres criterios sobre los datos. De hecho, podemos utilizar el
codigo para aplicar, virtualmente, un nimero ilimitado de criterios.

Excel dispone de una caracteristica muy interesante llamada Formato condi-
cional (que ya vimos en el capitulo 2). Puede encontrarla a través de la opcion de
menu Formato>Formato condicional. El formato condicional le permite dar for-
mato a las celdas en base a su contenido. Por ejemplo, puede poner en color rojo
el fondo de aquellas celdas cuyos valores serdn superiores a 5 pero menores que
10. Aunque esto es muy ttil, el problema esta en que s6lo podemos utilizar has-
ta tres condiciones, lo cual, a veces puede no ser suficiente. Si desea utilizar mas
de tres condiciones, podemos utilizar c6digo VBA de Excel que sea ejecutado
automaticamente cada vez que un usuario cambie un rango especifico. Para ver
como funciona esto, digamos que tiene seis condiciones separadas en el rango de
celdas A1:A10 en una hoja en particular. Rellene algunos datos de la misma for-
ma que aparecen en la figura 7.9. Guarde el libro, luego active la hoja de calculo,
haga clic con el botén derecho del ratéon sobre su nombre (en la pestafia de la
parte inferior), seleccione Ver cédigo y luego introduzca el siguiente cédigo:
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Private Sub Worksheet Change (ByVal Target As Range)

Dim icolor As Integer
If Not Intersect(Target, Range("Al:Al10")) is Nothing Then
Select Case Target
Case 1 To 5
icolor = 6
Case 6 To 10
icolor = 12
Case 11 To 15
icolor = 7
Case 16 To 20
icolor = 53
Case 21 To 25
icolor = 15
Case 26 To 30
icolor = 42
Case Else
'Cualquier cosa
End Select
Target.Interior.ColorIndex = icolor
End If

End Sub

Ahora cierre esta ventana para volver a la hoja de calculo. Los resultados de-
berian parecerse a los que se muestran en la figura 7.10.

A 1 B
_1_Numeros

2 3
3

4 8
5

6 13
T

ka 18
9 23
0 B
1) 3
12 7
13 12
14 17
15 23
15 »
7

13

Figura 7.9. Datos rellenados para el experimento del formato condicional.

El color de fondo de cada celda deberia haber cambiado basandose en el ntime-
ro pasado a la variable icolor, que de hecho pasa este nimero a Target.
Interior.ColorIndex. El nimero pasado esta determinado por la linea de c6-
digo Case x To x. Por ejemplo, si introduce el niimero 22 en cualquier celda
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dentro del rango A1:A10, el nimero 15 es asignado a la variable icolor, que a
su vez pasa ese valor a Target . Interior.ColorIndex, haciendo que la celda
quede en gris. Target siempre hace referencia a la celda que ha cambiado y, por
lo tanto, lanz6 la ejecucion del codigo.

A 1B
__Numeros

[l
B KD —
D 0D~ kD

Figura 7.10. Como deberian aparecer los datos una vez que se haya introducido
el codigo.

Ejecutar procedimientos en hojas protegidas

Las macros de Excel son una gran forma de ahorrar tiempo y eliminar
errores. Sin embargo, tarde temprano querra probar a ejecutar sus macros
favoritas en hojas que han sido protegidas, ya sea con o sin contrasena, lo
que provocara un error de ejecucion. Podemos evitar este problema con el
siguiente truco.

TRUCO
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Si alguna vez ha intentado ejecutar una macro de Excel en una hoja de calcu-
lo que ha sido protegida, sabe que tan pronto como se encuentra la hoja en cues-
tion, la macro probablemente no funciona y mostrara un error de ejecucion.

Una forma de evitar que esto suceda es utilizar cierto cédigo, como ¢l que se
muestra a continuacién, para desproteger y luego volver a proteger la hoja:

Sub MiMacro( )

Hojal.Unprotect Password:="Secreta"
'SU cODIGO

Hojal.Protect Password:="Secreta"

End Sub
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Como puede ver, el cédigo desprotege la Hojal con la contrasefia "Secreta",
ejecuta el codigo y luego vuelve a protegerla con la misma contrasefia. Esto fun-
cionard, aunque tiene algunas desventajas. Una de ellas es que el c6digo podria
tener algun fallo y detenerse antes de llegar al final, donde se encuentra la sen-
tencia Sheetl.Protect Password:="Secreta". Esto harfa que, por supues-
to, la hoja quedase desprotegida. Otro problema es que necesitara un c6digo similar
para todas las macros y todas las hojas de célculo.

Otro camino para evitar este problema es utilizar UserInterfaceOnly, que
es un argumento opcional del método Protect, y que puede establecer en True
(de forma predeterminada este argumento vale False). Al establecer este argu-
mento a True, Excel permitird que todas las macros VBA se ejecuten en aquellas
hojas que estén protegidas, ya sea con o sin contrasefia. Sin embargo, si utiliza el
método Protect con argumento UserInterfaceOnly establecido en True en
una hoja de calculo y luego graba el libro, toda la hoja (no solamente la interfaz)
quedara completamente protegida cuando vuelva a abrir el libro. Para volver a
establecer el argumento UserInterfaceOnly a True después de que el libro sea
abierto, debe volver a utilizar el método Protect con el argumento
UserInterfaceOnly a True.

Para evitar esta molestia, puede utilizar el evento Workbook Open, el cual es
¢jecutado tan pronto como se abra el libro. Dado que éste es un evento del objeto
ThisWorkbook, debe colocar el siguiente coédigo en un médulo privado de
ThisWorkbook. Para ello, en las versiones de Windows de Excel, haga clic con el
boton derecho del ratén en el icono de Excel situado en la esquina superior iz-
quierda y luego seleccione la opcién Ver codigo. En Macintosh, abra el objeto
Workbook desde la ventana de proyectos del Editor de Visual Basic. A continua-
cion introduzca el siguiente codigo:

Private Sub Workbook Open( )
'Si tiene diferentes contrasefias
'para cada hoja,

Sheets (1) .Protect Password:="Secreta", UserInterFaceOnly:=True
Sheets (2) .Protect Password:="Codorniz", UserInterFaceOnly:=True

'Repetir tantas veces como sea necesario.
End Sub

Este c6digo resulta bueno si cada hoja en la que desea que funcionen las macros
tiene una contrasefia diferente, o si no desea proteger todas las hojas. Puede esta-
blecer el argumento UserInterfaceOnly a True sin tener que desproteger pri-
mero. Si desea establecer el argumento UserInterfaceOnly a True en todas
las hojas, y éstas tienen la misma contrasefa, puede utilizar el siguiente cédigo,
que debera ser colocado en el mismo lugar en el que fue colocado el anterior:
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Private Sub Workbook Open( )
Dim wSheet As Worksheet

For Each wSheet In Worksheets
wSheet .Protect Password:="Secreta", _
UserInterFaceOnly:=True
Next wSheet
End Sub

Ahora, cada vez que abra el libro, el c6digo se ejecutard v establecera la pro-
piedad UserInterfaceOnly a True, permitiendo a las macros operar sin que
por ello queden desprotegidas las hojas de cara a los usuarios.

Distribuir macros

Aunque puede distribuir una macro a lo largo de un libro, si solamente desea
distribuir su funcionalidad, la solucion es utilizar los complementos de Excel.

TRUCO
94

Un complemento de Excel no es mds que un libro que ha sido guardado como
un complemento yendo a la opcién Archivo>Guardar como v luego seleccionando
la opcion Complemento de Microsoft Excel (*.xla). Una vez que sea guardado y
vuelto a abrir, el libro quedara oculto y s6lo podra ser visto a través del explora-
dor de proyectos en el Editor de Visual Basic. No esta oculto de la misma forma
que lo esta el archivo Personal.xls, ya que éste si se puede ver a través de la
opcion Ventana>Mostrar. Una vez haya completado el libro que desea utilizar
como un complemento, debe guardar una copia de ¢l. Puede guardarlo en cual-
quier ubicacion que desee, pero asegurese de apuntarse donde lo coloco.

Abra cualquier libro y en el ment Herramientas, seleccione la opcion Comple-
mentos y luego haga clic en Examinar. Encuentre el complemento en el lugar en
el que lo haya grabado, selecciénelo v luego haga clic en el boton Aceptar.

Asegurese de que el complemento aparece en la lista de complementos dispo-
nibles y de que la casilla de verificacion esté activada. Luego haga clic en Aceptar
para instalar el complemento. Puede guardar la mayoria del c6digo en un com-
plemento de Excel sin tener que hacer demasiados cambios. De todas formas,
existen algunas consideraciones que debera tener en cuenta:

* El objeto ThisWorkbook siempre hara referencia al complemento, no al
libro del usuario. En vez de ello, debe utilizar el objeto ActiveWorkbook.

* No puede hacer referencia a hojas en ActiveWorbook utilizando
CodeNames.

* Siempre debe devolver las barras herramientas, etc. al lugar en el que el
usuario las tenia originalmente. No hay nada peor que un complemento
que cambie todas las configuraciones del usuario sin su consentimiento.
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* Siempre debe incluir algtn tipo de gestion de errores (si, la mayoria de los
complementos causaron errores en algunas ocasiones).

* Tenga en cuenta que el usuario puede tener muchos sistemas de protec-
cion aplicados. Nunca utilice c6digo para desproteger cualquier parte de
libro del usuario. Simplemente muestre un mensaje preguntando al usuario
si le permite desproteger el libro.

* Haga buen uso de la hoja de que dispone en el complemento. Utilizaremos
las hojas para almacenar configuraciones, como puedan ser barras herra-
mientas.

* Sise mantiene pulsada la tecla Mayus, no se evitara que se ejecuten los
eventos del complemento (a diferencia de como ocurre con los archivos
normales .xls).

* Sidesea explorar o trabajar nuevamente el complemento, ya sea para in-
corporar actualizaciones o para hacer modificaciones, vaya al Editor de
Visual Basic estando el complemento instalado, y desde la ventana de pro-
piedades, seleccione la propiedad IsAddin y establezca su valor a False.
Sidesea guardar el libro como un complemento, esta propiedad volvera a
estar en True.

*  Aplique alguna proteccion a los médulos de su complemento seleccionan-
do la opcion Herramientas>Propiedades de VBProject y yendo a la pestaiia
Proteccion.

Una vez que haya creado el complemento, necesitara hacer que las macros
contenidas en ¢l sean sencillas de ejecutar por el usuario. Todo lo esto lo conse-
guira utilizando los eventos Workbook_AddinInstall y Workbook
AddinUnInstall que se encuentran en el moédulo privado del objeto
ThisWorkbook. Simplemente ha de hacer doble clic en ThisWorkbook del ar-
chivo *.xla y Excel le llevara directamente al modulo privado en donde se en-
cuentra el codigo, tal y como se muestra en la figura 7.11.

A continuacion tenemos un ejemplo sencillo del codigo:

Option Explicit
Dim cControl As CommandBarButton
Private Sub Workbook AddinInstall( )

On Error Resume Next 'Sélo por si acaso
' Elimina cualquier elemento de mend existente que pudiese quedar.
Application.CommandBars ("Worksheet Menu Bar").Controls ("Super
Cédigo") .Delete
' Afade un nuevo elemento de menli y establece una variable
CommandBarButton a é1
Set cControl = Application.CommandBars ("Worksheet Menu Bar") .Controls.Add
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' Trabajamos con la variable
With cControl
.Caption = "Super Cdédigo"
.Style = msoButtonCaption

.OnAction = "MiGranMacro" ' Macro almacenada en un mdédulo
estandar

End With
On Error GoTo O

End Sub

Private Sub Workbook AddinUninstall( )

On Error Resume Next ' En caso de que ya esté eliminada

Application.CommandBars ("Worksheet Menu Bar").Controls ("Super
Cédigo") .Delete

On Error GoTo 0

End Sub
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Figura 7.11. Explorador de proyectos con el objeto ThisWorkbook seleccionado para
un complemento llamado Administrador de nimeros.xla

Este es todo el codigo que necesita para afiadir un Gnico elemento de ment
(lamado Super Cédigo) al final de la barra de menus de la hoja actual, tan pron-
to como el usuario instale el componente a través de la opciéon de menua
Herramientas>Complementos. Cuando se haga clic en ese elemento de ment, una
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macro (que se encuentra dentro del médulo estandar del complemento) se ejecu-
tara. Recuerde que el codigo anterior debe ser colocado en un médulo privado del
objeto ThisWorkbook del complemento.

Si, por ejemplo, desea afiadir el elemento de ment antes del elemento Forma-
to, puede utilizar el siguiente codigo:

Option Explicit
Dim cControl As CommandBarButton

Private Sub Workbook AddinInstall( )

Dim iContIndex As Integer
On Error Resume Next 'Just in case
' Elimina cualquier elemento de mend que nos hayamos dejado.
Application.CommandBars ("Worksheet Menu Bar") .Controls ("Super
Cédigo") .Delete
' Pasa el indice del ment "Formato" a una variable.
' Utilizamos el método FindControl para encontrar su nimero de
indice. ID number es utilizado en caso de hacer una personalizacidn
iContIndex = Application.CommandBars.FindControl (ID:=30006) .Index
'Aflade el nuevo elemento de mend y establece la variable
CommandBarButton a é1.
'Usamos el nimero pasado a nuestra variable entera para
posicionarlo.
Set cControl = Application.CommandBars ("Worksheet Menu Bar")
.Controls.Add (Before:=iContIndex)
'Trabajamos con la variable
With cControl
.Caption = "Super Code"
.Style = msoButtonCaption
.OnAction = "MiGranMacro" 'Macro almacenada en un médulo estandar
End With
On Error GoTo 0
End Sub

En este caso, no deberia tener que cambiar el codigo de Workbook
AddinUninstall ().

En estos ejemplos, todo el codigo para el elemento de ment se encuentra en
Workbook_AddinInstall y Workbook AddinUnInstall. Esto no resulta un
problema cuando el cédigo sélo afiade un elemento de ment. Sin embargo, si
quiere afiadir mas de un elemento y, quiz4, elementos de subment, deberia colo-
car el codigo en un procedimiento (o dos) dentro de un médulo estandar. Luego
tendria que utilizar un cédigo parecido al que le mostramos a continuacion:

Private Sub Workbook AddinInstall( )

Run "AnadirMenus"

End Sub

Private Sub Workbook AddinUninstall( )
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Run "EliminarMenu"
End Sub

En el médulo estandar, escriba un cédigo parecido al siguiente:

Sub AnadirMenus( )

Dim cMenul As CommandBarControl

Dim cbMainMenuBar As CommandBar

Dim iHelpMenu As Integer

Dim cbcCutomMenu As CommandBarControl

' (1)Elimina cualquiera que exista. Debemos usarOn Error Resume next por
si no existiera.
On Error Resume Next
Application.CommandBars ("Worksheet Menu Bar").Controls ("&Nuevo
meni") .Delete

' (2) Establecemos la variable CommandBar a la barra de menlGs de la hoja
Set cbMainMenuBar = __
Application.CommandBars ("Worksheet Menu Bar")

' (3)Devolvemos el indice del mend Ayuda. Podemos usar esto para colocar
un elemento de _
mend delante de él
iHelpMenu = _
cbMainMenuBar.Controls ("Help") . Index

' (4)Afiadimos un control a "Worksheet Menu Bar" antes del menG "Ayuda".
'Establecemos una variable CommandBarControl a él.
Set cbcCutomMenu = _
cbMainMenuBar.Controls.Add (Type:=msoControlPopup,
Before:=1HelpMenu)

' (5)Damos un titulo al control
cbcCutomMenu.Caption = "&Nuevo meni"

' (6)Con el nuevo control, afiadimos un subcontrol y le damos un titulo
para indicar _
qué macro va a ejecutar (OnAction).
With cbcCutomMenu.Controls.Add (Type:=msoControlButton)

.Caption = "Ment 1"
.OnAction = "MiMacrol"
End With

' (6a) Afiadimos otro subcontrol, le damos un titulo y decimos qué macro
ejecutara
With cbcCutomMenu.Controls.Add (Type:=msoControlButton)

.Caption = "Menu 2"
.OnAction = "MiMacro2"
End With

'Repita el paso 6a para cada elemento de mend que desee afladir.
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'Afiadimos otro mend que formard uno nuevo

'Establecemos la variable CommandBarControl a él

Set cbcCutomMenu = cbcCutomMenu.Controls.Add (Type:=msoControlPopup)
'Damos un titulo al control

cbcCutomMenu.Caption = "&Siguiente mend"

'Afiadimos un control al submeni que acabamos de crear
With cbcCutomMenu.Controls.Add (Type:=msoControlButton)

.Caption = "&Graficos"

.FaceId = 420

.OnAction = "MiMacro2"
End With

On Error GoTo O
End Sub

Sub EliminarMenu( )
On Error Resume Next
Application.CommandBars ("Worksheet Menu Bar") .Controls ("&Nuevo
mend") .Delete
On Error GoTo 0
End Sub

Cuando utilicemos la propiedad OnAction, es posible que encuentre proble-
mas si hay una macro en el libro del usuario que tenga el mismo nombre que la
macro que reside en el complemento. Para asegurarnos de que no ocurre esto,
siempre es una buena idea utilizar un método como el siguiente:

With cbcCutomMenu.Controls.Add (Type:=msoControlButton)
.Caption = "&Graficos"
.FaceId = 420
.OnAction = ThisWorkbook.Name & "!MiMacro2"
End With

Al hacer esto, nos estamos asegurando de que Excel sepa qué macro tiene que
ejecutar cuando el usuario haga clic en el botén. Con estos cédigos encontrara
que es muy sencillo distribuir y utilizar macros con todo su potencial.
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Excel ha tenido desde hace mucho tiempo conexién con otros miembros de la
familia Microsoft Office, asi como con bases de datos. Con el crecimiento de
Internet, Excel ha incorporado funciones de exportacién a HTML, haciendo que
sea facil publicar informacién creada en esta aplicacion. Sin embargo, durante
los Gltimos afios, Microsoft ha desarrollado algunas funciones que le permiten
utilizar Excel como una interfaz para ver informacion publicada en cualquier
lugar, asi como hacer que su informacién pueda ser llevada fuera de Excel y ser
vista en cualquier tipo de formulario que desee, proporcionando solamente aque-
llos datos que considere oportunos. Al mismo tiempo, numerosos programado-
res han creado métodos para obtener informacién en Excel y para publicarla
fuera de éste, permitiendo utilizar hojas de cdlculo sin necesidad de tener Excel.

TRUCO

i 95

Cargar un documento XML en Excel

Si una persona le envia un archivo XML que contiene datos que se pueden
ajustar a tablas, no es necesario que tenga que leer todo el texto y las
marcas que contiene. Puede cargar ese documento directamente en Excel y
especificar como desea presentarlos, asi como trabajar con ellos utilizando
mapas.

Extensible Markup Language (XML) se ha convertido en un formato estandar
de interconexion durante los tiltimos anos, y resulta algo habitual que las perso-
nas y las empresas se envien entre si archivos en este formato. Las estructuras
sencillas del nicleo de un documento XML hacen que compartir informacion,
independientemente del software que utilicen las diferentes partes, sea muy sen-



268 Excel. Los mejores trucos

cillo. Sin embargo, hasta hace poco, resultaba dificil superar el tramo que habia
entre los documentos XML vy la interfaz, a pesar de que existian herramientas
genéricas ya disponibles. Con Excel 2003 todo esto es mucho mas sencillo, al
menos para aquellos datos que puedan ajustarse a una tabla.

Este truco utiliza caracteristicas que solamente estan disponibles en la
% : version Excel 2003 de Windows. Las versiones anteriores no soportan
‘/\ todo esto, asi como las versiones existentes para Macintosh.

Comenzaremos con un documento XML de ejemplo, como el que se muestra
continuacion, en el que nos encontraremos un catalogo de libros en inglés.

Ejemplo 8.1. Un sencillo documento XML para hacer un analisis en Excel.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"7?>
<ventas>

<ventas

<fecha>2003-10-05</fecha>
<ISBN>0596005385</ISBN>

<Titulo>Office 2003 XML Essentials</Titulo>
<Precio>34.95</Precio>
<cantidad>200</cantidad>

<Cliente ID="1025">Zork's Books</cliente>
</venta>

<venta>

<fecha>2003-10-05</fecha>
<ISBN>0596002920</ISBN>

<Titulo>XML in a Nutshell, 2nd Edition</Titulo>
<Precio>39.95</Precio>

<cantidad>90</cantidad>

<Cliente ID="1025">Zork's Books</clientes>
</ventas

<venta>

<fecha>2003-10-05</fecha>
<ISBN>0596002378</ISBN>
<Titulo>SAX2</Titulo>
<Precio>29.95</Precio>
<cantidad>300</cantidad>

<Cliente ID="1025">Zork's Books</cliente>
</ventas>

<venta>

<fecha>2003-10-05</fecha>
<ISBN>0596005385</ISBN>

<Titulo>Office 2003 XML Essentials</Titulos>
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<Precio>34.95</Precio>
<cantidad>10</cantidad>

<Cliente ID="1029">Books of Glory</cliente>
</ventas

<venta>

<fecha>2003-10-05</fecha>
<ISBN>0596002920</ISBN>

<Titulo>XML in a Nutshell, 2nd Edition</Titulo>
<Precio>39.95</Precio>

<cantidad>25</cantidad>

<Cliente ID="1029">Books of Glory</cliente>
</ventas

<ventas>

<fecha>2003-10-07</fecha>
<ISBN>0596002378</ISBN>
<Titulo>SAX2</Titulo>
<Precio>29.95</Precio>
<cantidad>5</cantidad>

<Cliente ID="1029">Books of Glory</clientes>
</ventas

<ventas>

<fecha>2003-10-18</fecha>
<ISBN>0596002378</ISBN>
<Titulo>SAX2</Titulo>
<Precio>29.95</Precio>
<cantidad>15</cantidad>

<Cliente ID="2561">Titulo Wave</clientes>
</ventas>

<ventas

<fecha>2003-10-21</fecha>
<ISBN>0596002920</ISBN>

<Titulo>XML in a Nutshell, 2nd Edition</Titulo>
<Precio>39.95</Precio>

<cantidad>15</cantidad>

<Cliente ID="9021">Books for You</clientes>
</venta>

</ventas>

Puede abrir este archivo directamente desde Excel 2003 seleccionando la op-
cion Archivo>Abrir. Ello abrira el cuadro de didlogo que aparece en la figura 8.1.

Si selecciona la opcion Como una lista XML, Excel le advertira de que va a crear
su propio esquema para este documento, tal y como se muestra en la figura 8.2.
Después de hacer clic en Aceptar, se le presentara el mejor consejo sobre como
presentar la informacion del documento en una hoja de célculo, como puede
verse en la figura 8.3.
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Figura 8.1. Abrir un archivo XML en Excel 2003.

Microsoft Office Excel o %]

};) El otigen ¥ML especificado no se refiere a un esquema. Excel creard un

Cancelar l

esquema en funcién de los datos del arigen XML,

r Mo volver a mostrar este mensaje.

Ayuda i

& Microsoft Excel - Libro3 .

E_‘J‘] Archiva  Edicidn  Yer Insertar Formato Herramientas Datos  Yentana 7

Jdd 3 32 TH s S B s

fia 0 - [Njxk s EEE ST om € W%
Al - F date

o A B | C D i E i F G H
| 1 [date _ ~JISBN  ~[Title ~|PriceUS v|quantity ~[customer ~[ID ~

2 | 5A10/2003 596005385 Office 2003 XML Essentials 3495 200 Zork's Books 1025
3| 5/10/2003 896002920 XML in a MNutshell, Znd Edition 3995 90 Zork's Books 1025

4 | 51072003 896002378 SAX2 2995 300 Zork's Books 1025

5 | 5/10/2003 596005385 Office 2003 XML Essentials 3495 10 Books of Glary 1023
6 | 5/10/2003 596002920 XML in a Nutshell, 2nd Edition 3995 25 Books of Glory 1023

7 1 7/10/2003 596002378 SAX2 2995 5 Books of Glory 1023
8 [18A10/2003 596002375 SAK2 2995 15 Title Wave 2561
9 2171072003 596002820 XML in a Mutshell, Znd Edition 3995 15 Books for You 9021

10 {*
11

12
13

14
15

18

17
18

19 i
i

21

o3 .
i vhHojat (Hoja2 (o3 /T b o
Listo NUM P

Figura 8.3. Datos XML presentados como una lista XML en Excel 2003.

Observe que Excel espera que el elemento "fecha" sea una fecha, por lo que las
muestra utilizando el formato adecuado, es decir, que 2003-10-05 queda como
10/5/2003.

Una vez que tenga cargado del documento en Excel, puede tratar los datos de
forma muy similar a como lo haria con cualquier hoja de célculo de Excel (inser-
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tando férmulas, creando rangos con nombre, graficos basados en los contenidos,
etc.). Para ayudarle, Excel proporciona cierta funcionalidad incorporada para
analizar los datos. Los cuadros de lista desplegables situados en los encabezados
de columna le permiten elegir como ordenar los datos (de forma predeterminada,
el orden es el que tenia originalmente el documento). También puede activar una
fila de totalizacién, ya sea desde la barra de herramientas Lista o haciendo clic en
cualquier parte de la lista v luego seleccionando la opcién Datos>Lista>Fila total.
Una vez que aparezca en dicha fila, podra elegir qué tipo de total prefiere mos-
trar del ment desplegable que mostramos en la figura 8.4.
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Figura 8.4. Eleccién de los totales para una lista XML en Excel 2003.

También puede actualizar los datos, recuperando la informacién a partir de
un documento XML que tenga la misma estructura. Si dispone de otro docu-
mento que tenga esa misma estructura, puede hacer clic con el botén derecho
sobre la lista, seleccionar la opciéon XML>Importar del ment desplegable y elegir
un documento diferente. Teniendo méas datos, deberfa quedar todo como en la
figura 8.5.

Ademads, también puede exportar datos de nuevo a un archivo XML después
de modificarlos, haciendo clic con el botén derecho del ratén sobre la lista y selec-
cionando la opcion XML>Exportar en el ment contextual. Esto hace de Excel una
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herramienta de edicién muy qtil para documentos simples en XML y que tengan
estructuras tabulares.
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Figura 8.5. La misma lista XML con los datos actualizados.

Para datos sencillos, puede confiar normalmente en los consejos de Excel en
relacion a los contenidos del archivo, y utilizar la vista predeterminada que se
recomienda. A medida que los datos se compliquen, especialmente si contienen
fechas o textos que aparezca ntimeros (observe que los anteriores ejemplos fal-
tan los ceros iniciales del campo ISBN), puede que tenga que utilizar esquemas
XML para especificar como debera leer Excel los datos y como se ajustaran a un
mapa dado. Para este documento, un esquema XML podria ser como el que se
muestra en el siguiente ejemplo.

Ejemplo 8.2. Un esquema para los datos de ventas de libros.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<xs:schema xmlns:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema"
elementFormDefault="qualified">
<xs:element name="ventas's>
<xs:complexType>
<Xs:sequence>
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<xs:element maxOccurs="unbounded" ref="venta"/>
</Xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="venta'"s>
<xs:complexType>
<XS:sequences>
<xs:element ref="fecha"/>
<xs:element ref="ISBN"/>
<xs:element ref="Titulo"/>
<xs:element ref="Precio"/>
<xs:element ref="cantidad"/>
<xs:element ref="cliente"/>
</Xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="fecha" type="xs:fecha"/>
<xs:element name="ISBN" type="xs:string"/>
<xs:element name="Titulo" type="xs:string"/>
<xs:element name="Precio" type="xs:decimal"/>
<xs:element name="cantidad" type="xs:integer"/>
<xs:element name="cliente">
<xs:complexType mixed="true'">
<xs:attribute name="ID" use="required" type="xs:integer"/>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:schema>

Observe que el elemento "fecha" esta definido como una fecha, v que el ele-
mento "ISBN" esta definido como una cadena, no como un numero entero. Si
empieza abriendo este esquema en vez del documento, puede hacer que Excel
cara que el documento y preserve los ceros iniciales en el campo ISBN. Esta vez,
crearemos una lista antes de cargar el documento XML, comenzando a partir de
una hoja de calculo blanco.

Para ello debemos abrir el panel de tareas Origen XML. Si no esta abierto aun,
abralo seleccionando la opcion Ver>Panel de tareas o pulsando Control-F1. Lue-
go seleccione la opciéon Origen XML del ment desplegable que aparece y vera algo
parecido a lo que se muestra en la figura 8.6.

Para cargar el esquema, haga clic en el botén Asignaciones XML. Esto abrira
un cuadro de didlogo como el que se muestra en la figura 8.7.

Haga clic en el botén Agregar para abrir el esquema y luego seleccione uno
de la misma forma que se muestra en la figura 8.8.

Si su esquema no restringe que los documentos tengan un tnico elemento
posible de comienzo, Excel le preguntara qué elemento desea utilizar como raiz,
como puede verse en la figura 8.9.

Como los documentos de este ejemplo comienzan con el elemento "ventas”,
elija dicho elemento.
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Figura 8.7. El cuadro de didlogo Asignaciones XML.

Después de hacer clic en Aceptar, Excel le avisa de posibles dificultades que
pueda tener a la hora de interpretar los esquemas, como se muestran el cuadro
de didlogo de la figura 8.10. Un esquema XML es una especificacion enorme que
admite numerosas estructuras que no encajan bien con la perspectiva de Excel
sobre la informacién, por lo que nos encontramos con que tendremos algunas
limitaciones.
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Figura 8.9. Seleccion del elemento raiz para el esquema.
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Figura 8.10. Aviso sobre el procesamiento del esquema.

Excel mostrara que el esquema ha sido afiadido a la hoja de célculo en el cua-
dro de didlogo Asignaciones XML, que mostramos en la figura 8.11.
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Figura 8.11. Un esquema cargado como una asignacion XML.

Si hace clic en Aceptar, volvera a la pantalla principal de Excel y el panel de
tareas Origen XML mostrard un diagrama de la estructura del esquema descrito,
tal v como se puede ver a la derecha de la figura 8.12. Ahora que ya tiene la
estructura, puede distribuir la lista, y la manera mas sencilla de hacerlo (espe-
cialmente con documentos pequefios como éste) es arrastrar el icono ventas a
la celda A1, lo que producira los mismos resultados que vemos en la siguiente
figura.

B Microsoft Excel - Librod . B . =10l xl
;ﬂ] Archivo  Edicién  ¥er  Insertar  Formato  Herramientas Datos  Yerbana 7 - .8 X
Jid 3y 32 Vil s o PR CEIES
Arial -0 - INIK § EE = ~3 i €
Al M f date
- A i—— B [ € | - D ] E I F z Origen XML v X
1 |[date ~[ISBN v [Title > [PriceUS v [quantity ~[ID - : ki
2 |# ‘9 Sva :L:(i'
3} Asignaciones XML de este libra:
4 sales_Map -
-]
6
7
9
10 i
11 '_’f quantity
12 SRl ] istomer
13 o
14
15
16 Para asignar elementas de repeticion,
17 arrastre los elementos desde el &rbol &
: la hoja de calculo en la que desea que
12 aparezcan los encabezados de datos,
1 e
20 Para importar los datos, utilice el botdn
51 Importar datos ¥ML de la barra de
herramiertas Lista,
59 v CETETEE o
4 4 » w'\Hojal { Heia2 / Hojad / 14 | L I —
Listo UM

Figura 8.12. Una lista XML creada a partir de la informacion de esquema situada
en ¢l panel de tareas Origen XML.
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p También puede arrastrar los elementos individualmente, si desea
Lig% cambiar el orden o desea colocar las diferentes piezas en diferentes
“\ lugares de la hoja de célculo.

Ahora que ya tiene un lugar para los datos, es momento de representarlos.
Puede hacer clic en el boton Importar datos XML de la barra Lista o bien hacer
clic con el botén derecho del ratén en la lista y luego seleccionar la opcion
XML>Importar. Si elige el archivo que utilizamos anteriormente (ej. 8.1), obten-
dra los resultados que se muestran en la figura 8.13. Observe que se han afiadido
los ceros de la parte izquierda del ISBN, que ahora ya son texto, como deberia ser.

B3 Microsoft Excel - Librod ; i -10) x|

g] Archiva  Edicidn  Yer Insertar Formato Herramientas Datos  Ventana 7 1 g v -8 X

A2 ST 45 G v -4l 4l L g o0

arial U K's EEE=E 0 %o € _
Al M A date

i A B ] c | b [ E _F 1T origenxmL v x
1 [date viISBN ~[Title " ~[PriceUS v[quantity +[ID v|™ ...

2 || 54042003 T 05385 Office 2003 XML Essentials . 3495 200 10@ @ ‘3

3 | 5/10/2003 0596002920 XML in a Mutshell, 2nd Edition 3995 90 1024] Asignaciones ¥ML de este libro:

4 | 510/2003 0896002378 SAX2 2995 300 1025 sales_Map e
5 | £/10/2003 DE9E005385 Office 2003 XML Essentials 3495 10 1029

6 | 51072003 TE9E002920 ¥ML in a Nutshell, 2nd Editian 25 1029

7 | 7/10/2003 DE9E002378 SAxX2 5 1029

8 |18/10/2003 D596002378 Sax2 15 2861

9 {21/10/2003 DEIE002920 XML in & Mutshell, 2nd Edition 15 9021

10 &

n

12

13
14

15

16 . Para asignar elementos de repeticidn,
17 arrastre los elementos desde el arbol a

la haoja de célculo en la que desea que

13 aparezcan los encabezados de datos.
20 " Para impartar los datos, utilice el batén
7 Irnportgr dat_n; XML de la barra de

% - ‘herramlenta:»‘L:stay.

M 4> n'\Hoja1 {Hoja2 { Hoja3 / ‘ 1d | ] — S —————
Listo Suma=3%158,95 NUM

Figura 8.13. La lista XML, representada con datos.

La compatibilidad de Excel con asignaciones XML y listas, significa que puede
crear hojas de célculo que trabajen con datos que provienen de diferentes archi-
vos, todo ello con mayor flexibilidad que con formatos anteriores como CSV o
archivos delimitados por tabulaciones. En lugar de tener que estar conectado a
una base de datos para modificar los datos de forma interactiva, un usuario pue-
de modificar los archivos XML mientras que esté volando en un avién y luego
proporcionar dicho archivo a su cliente cuando aterrice. Quiza el aspecto mas
interesante de las nuevas funciones de XML de Excel es la flexibilidad: mientras
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que los datos estén en una estructura que se podra ajustar a una tabla, Excel no
pondra muchas limitaciones a la hora de aceptar diferentes tipos de documentos.
Con unos cuantos clics de ratén y sin necesidad de programar, puede integrar
datos XML dentro de las hojas de calculo.

7l Guardar en SpreadsheetML y extraer datos

96 Desde Excel XP, se ha incluido una opcién de exportaciéon XML.
SpreadsheetML proporciona una representacion en XML de sus hojas de
calculo, incluyendo formatos e informacion de formulas.

Aunque existen muchas formas de leer hojas de calculo de Excel sin tener
Excel (consulte el truco 100 para obtener mas informacién), una de las opciones
mas sencillas es exportar a archivos XML que utilicen el vocabulario
SpreadsheetML de Microsoft. SpreadsheetML no es completo (siendo mas notable
que no existen graficos y cédigo VBA), pero representa los componentes basicos
de una hoja de célculo, incluyendo férmulas, rangos con nombre y formatos.

Este truco utiliza caracteristicas que s6lo estan disponibles en Excel XP y Excel
2003 para Windows. Las anteriores versiones no lo admiten, incluyendo las ver-
siones actuales de Macintosh.

La mejor forma de comenzar con SpreadsheetML es guardar una hoja de cal-
culo como XML. La hoja de calculo que mostramos que la figura 8.14 incluye
datos, formulas, nombres de rangos y celdas y algunos formatos simples.

Si graba esta hoja de calculo utilizando el formato Hoja de calculo XML (*.xml),
al que puede acceder a través de Archivo>Guardar como, obtendra un gran docu-
mento XML que contiene las marcas que se muestran en el ejemplo 8.3.

Ejemplo 8.3. Un documento SpreadsheetML.

<?xml version="1.0"?>
<?mso-application progid="Excel.Sheet"?>
<Workbook xmlns="urn:schemas-microsoft-com:office:spreadsheet"
Xmlns:o="urn:schemas-microsoft-com:office:office"
xmlns:x="urn:schemas-microsoft-com:office:excel™"
xmlns:ss="urn:schemas-microsoft-com:office:spreadsheet"
xmlns:html="http://www.w3.0rg/TR/REC-html40">
<DocumentProperties xmlns="urn:schemas-microsoft-com:office:office">
<Author>Simon St.Laurent</Authors>
<LastAuthor>ADSM</LastAuthors>
<Created>2003-12-03T15:48:38%Z</Created>
<LastSaved>2004-05-23T16:11:17Z</LastSaveds>
<Company>Anaya multimedia</Company>
<Version>11.5703</Version>
</DocumentPropertiess
<OfficeDocumentSettings xmlns="urn:schemas-microsoft-com:office:office"s
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B3 Microsoft Excel - dinosaurios.xml : =10ix]
d‘i] Archivo  Edicidn  Yer Insertar Formato Herramientas Datos  Ventana -8 X
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9625 Vulcanodon 19,00 € 108 205200€
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1824 Monoclonius 16,50 € 133 219450 €
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8649 Barosaurus 17,00 € 91 154700 €
Total: |15.147 50 é_l
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Lista UM

> !Il

Figura 8.14. Una hoja de calculo de prueba para SpreadsheetML.

<DownloadComponents/>
<LocationOfComponents HRef="file:///G:\"/>
</OfficeDocumentSettings>
<ExcelWorkbook xmlns="urn:schemas-microsoft-com:office:excel">
<WindowHeight>6150</WindowHeight >
<WindowWidth>8475</WindowWidth>
<WindowTopX>120</WindowTopX>
<WindowTopY>30</WindowTopY>
<ProtectStructures>False</ProtectStructures>
<ProtectWindows>False</ProtectWindows>
</ExcelWorkbook>
<Styles>
<Style ss:ID="Default" ss:Name="Normal">
<Alignment ss:Vertical="Bottom"/>
<Borders/>
<Font/>
<Interior/>
<NumberFormat />
<Protection/>
</Style>
<Style ss:ID="s21">
<NumberFormat ss:Format="mmm\-yy"/>
</Style>
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<Style ss:ID="s23">
<Font x:Family="Swiss" ss:Bold="1"/>

</Style>

<Style ss:ID="s24">
<NumberFormat ss:Format="#,##0.00\ &quot;€&quot;"/>

. Los mejores trucos

</Style>

</Styles>

<Names>
<NamedRange ss:Name="Bichos" ss:RefersTo="=Hojal!R4C2:R11C2"/>
<NamedRange ss:Name="Cantidad" ss:RefersTo="=Hojal!R4C4:R11C4"/>
<NamedRange ss:Name="Fecha" ss:RefersTo="=Hojal!R1C2"/>
<NamedRange ss:Name="ID" ss:RefersTo="=Hojal!R4Cl:R11C1"/>
<NamedRange ss:Name="Precio" ss:RefersTo="=Hojal!R4C3:R11C3"/>
<NamedRange ss:Name="Total" ss:RefersTo="=Hojal!R12C5"/>

</Names>

<Worksheet ss:Name="Hojal">
<Table ss:ExpandedColumnCount="5" ss:ExpandedRowCount="12"
x:FullColumns="1"

x:FullRows="1" ss:DefaultColumnWidth="60">

<Column ss:AutoFitWidth="0" ss:Width="73.5"/>

<Column ss:AutoFitWidth="0" ss:Width="96.75"/>

<Column ss:AutoFitWidth="0" ss:Width="48" ss:Span="1"/>
<Column ss:Index="5" ss:AutoFitWidth="0" ss:Width="56.25"/>
<Column ss:AutoFitWidth="0" ss:Width="48" ss:Span="250"/>
<Row>

<Cell ss:StyleID="s23"><Data ss:Type="String">Ventas de:</Data></Cell>
<Cell ss:StyleID="s21"><Data ss:Type="DateTime">2004-01-
01T00:00:00.000</Data><NamedCell
ss:Name="Fecha"/></Cell>
</Row>
<Row ss:Index="3" ss:StyleID="s23">

<Cell><Data ss:Type="String"s>Nimero de Id.</Data></Cell>

<Cell><Data ss:Type="String">Bicho</Data></Cell>

<Cell><Data ss:Type="String">Precio</Data></Cell>

<Cell><Data ss:Type="String">Cantidad</Data></Cell>

<Cell><Data ss:Type="String"sTotal</Data></Cell>

</Row>

<Row>

<Cell><Data ss:Type="Number">4627</Data><NamedCell ss:Name="ID"/></
Cell>

<Cell><Data ss:Type="String">Diplodocus</Data><NamedCell
ss:Name="Bichos"/></Cell>
<Cell ss:StyleID="s24"><Data ss:Type="Number">22.5</Data><NamedCell
ss:Name="Precio"/></Cell>
<Cell><Data ss:Type="Number">127</Data><NamedCell
Name="Cantidad"/></Cell>
<Cell ss:StyleID="s24" ss:Formula="=RC[-2]*RC[-1]"><Data
: Type="Number">2857.5</Data></Cell>
</Row>
<Row>
<Cell><Data ss:Type="Number">3912</Data><NamedCell ss:Name="ID"/></
Cell>

Ss:

sSs
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<Cell><Data ss:Type="String">Brontosaurus</Data><NamedCell
ss:Name="Bichos"/></Cell>
<Cell ss:StyleID="s24"><Data ss:Type="Number">17.5</Data><NamedCell
ss:Name="Precio"/></Cell>
<Cell><Data ss:Type="Number">74</Data><NamedCell ss:Name="Cantidad"/
></Cell>
<Cell ss:StyleID="g24" ss:Formula="=RC[-2]*RC[-1]"><Data
ss:Type="Number">1295</Data></Cell>
</Row>
<Row>
<Cell><Data ss:Type="Number">9845</Data><NamedCell ss:Name="ID"/></
Cells>
<Cell><Data ss:Type="String">Triceratops</Data><NamedCell
ss:Name="Bichos"/></Cell>
<Cell ss:StyleID="s24"><Data ss:Type="Number">12</Data><NamedCell
ss:Name="Precio"/></Cell>
<Cells<Data ss:Type="Number">91</Data><NamedCell ss:Name="Cantidad"/
></Cell>
<Cell ss:StyleID="s24" ss:Formula="=RC[-2]*RC[-1]"><Data
ss:Type="Number">1092</Data></Cell>
</Row>
<Row>
<Cell><Data ss:Type="Number">9625</Data><NamedCell ss:Name="ID"/></
Cells>
<Cells><Data ss:Type="String">Vulcanodon</Data><NamedCell
ss:Name="Bichos"/></Cell>
<Cell ss:StyleID="s24"><Data ss:Type="Number">19</Data><NamedCell
ss:Name="Precio"/></Cell>
<Cell><Data ss:Type="Number">108</Data><NamedCell
ss:Name="Cantidad"/></Cell>
<Cell ss:StyleID="s24" ss:Formula="=RC[-2]*RC[-1]"><Data
ss:Type="Number">2052</Data></Cell>
</Row>
<Row>
<Cells><Data ss:Type="Number">5903</Data><NamedCell ss:Name="ID"/></
Cell>
<Cell><Data ss:Type="String">Stegosaurus</Data><NamedCell
ss:Name="Bichos"/></Cell>
<Cell ss:StyleID="s24"><Data ss:Type="Number">18.5</Data><NamedCell
ss:Name="Precio"/></Cell>
<Cells<Data ss:Type="Number">63</Data><NamedCell ss:Name="Cantidad"/
></Cell>
<Cell ss:StyleID="g24" ss:Formula="=RC[-2]*RC[-1]"><Data
ss:Type="Number">1165.5</Data></Cell>
</Row>
<Row>
<Cell><Data ss:Type="Number">1824</Data><NamedCell ss:Name="ID"/></
Cell>
<Cell><Data ss:Type="String">Monoclonius</Data><NamedCell
ss:Name="Bichos"/></Cell>
<Cell ss:StyleID="s24"><Data ss:Type="Number">16.5</Data><NamedCell
ss:Name="Precio"/></Cell>
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<Cell><Data ss:Type="Number">133</Data><NamedCell
ss:Name="Cantidad"/></Cell>
<Cell ss:StyleID="s24" ss:Formula="=RC[-2]*RC[-1]"><Data
ss:Type="Number">2194.5</Data></Cell>
</Row>
<Row>
<Cell><Data ss:Type="Number">9728</Data><NamedCell ss:Name="ID"/></
Cell>
<Cell><Data ss:Type="String"sMegalosaurus</Data><NamedCell
ss:Name="Bichos"/></Cell>
<Cell ss:StylelD="s24"><Data ss:Type="Number">23</Datas><NamedCell
ss:Name="Precio"/></Cell>
<Cell><Data ss:Type="Number">128</Data><NamedCell
ss:Name="Cantidad"/></Cell>
<Cell ss:StyleID="s24" ss:Formula="=RC[-2]*RC[-1]"><Data
ss:Type="Number">2944</Data></Cell>
</Row>
<Row>
<Cell><Data ss:Type="Number">8649</Data><NamedCell ss:Name="ID"/></
Cells>
<Cell><Data ss:Type="String">Barosaurus</Data><NamedCell
ss:Name="Bichos"/></Cell>
<Cell ss:StyleID="s24"><Data ss:Type="Number"s>17</Datas><NamedCell
ss:Name="Precio"/></Cell>
<Cell><Data ss:Type="Number">9l</Data><NamedCell ss:Name="Cantidad"/
></Cell>
<Cell ss:StyleID="s24" ss:Formula="=RC[-2]*RC[-1]"><Data
ss:Type="Number">1547</Data></Cell>
</Row>
<Row>
<Cell ss:Index="4" ss:StyleID="s23"><Data ss:Type="String"sTotal:</
Data></Cell>
<Cell ss:StyleID="s24" ss:Formula="=SUM(R[-8]C:R[-1]C)"><Data
ss:Type="Number">15147.5</Data><NamedCell
ss:Name="Total"/></Cell>
</Row>
</Table>
<WorksheetOptions xmlns="urn:schemas-microsoft-com:office:excel">
<PageSetup>
<PageMargins x:Bottom="0.984251969" x:Left="0.78740157499999996"
x:Right="0.78740157499999996" X:Top="0.984251969" />
</PageSetup>
<Prints>
<ValidPrinterInfo/>
<HorizontalResolution>600</HorizontalResolutions>
<VerticalResolution>600</VerticalResolutions
</Prints>
<Selected/>
<Panes>
<Pane>
<Number>3</Numbers>
<ActiveRow>11l</ActiveRow>
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<ActiveCols>4</ActiveCol>
</Pane>
</Panes>
<ProtectObjects>False</ProtectObjects>
<ProtectScenarios>False</ProtectScenarios>
</WorksheetOptions>
</Worksheet >
<Worksheet ss:Name="Hoja2">
<Table ss:ExpandedColumnCount="256" ss:ExpandedRowCount="1"
x:FullColumns="1"
x:FullRows="1" ss:DefaultColumnWidth="60">
<Column ss:AutoFitWidth="0" ss:Width="48" ss:Span="255"/>
</Table>
<WorksheetOptions xmlns="urn:schemas-microsoft-com:office:excel">
<PageSetup>
<PageMargins x:Bottom="0.984251969" x:Left="0.78740157499999996"
x:Right="0.78740157499999996" x:Top="0.984251969"/>
</PageSetup>
<ProtectObjects>False</ProtectObjects>
<ProtectScenarios>False</ProtectScenarios>
</WorksheetOptions>
</Worksheet >
<Worksheet ss:Name="Hoja3">
<Table ss:ExpandedColumnCount="256" ss:ExpandedRowCount="1"
x:FullColumns="1"
X:FullRows="1" sgss:DefaultColumnWidth="60">
<Column ss:AutoFitWidth="0" ss:Width="48" ss:Span="255"/>
</Table>
<WorksheetOptions xmlns="urn:schemas-microsoft-com:office:excel">
<PageSetup>
<PageMargins x:Bottom="0.984251969" x:Left="0.78740157499999996"
x:Right="0.78740157499999996" x:Top="0.984251969"/>
</PageSetup>
<ProtectObjects>False</ProtectObjects>
<ProtectScenarios>False</ProtectScenarios>
</WorksheetOptions>
</Worksheet>
</Workbook>

La primera linea importante de este documento, <?mso-application
progid="Excel.Sheet"?>, es una destrucciéon de procesamiento XML que in-
forma a Windows (en realidad un componente ha afiadido de Office 2003 para
Windows) de que este documento XML se trata, de hecho, de una hoja de calculo
de Excel. Cuando Windows muestre el archivo, observara que tiene el logotipo de
Excel, v haciendo doble clic sobre ¢l se abrird Excel.

El elemento raiz del documento, "Workbook", aparece inmediatamente des-
pués de la instrucciéon de procesamiento. Sus atributos definen los nombres de
espacio utilizados para las diferentes partes de SpreadsheetML. Las siguientes
lineas componen, sobre todo, metadatos, presentacion en ventana e informacion
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de formatos, y realmente no hay nada interesante que examinar hasta que lle-
gue a los elementos "Names" v "Worksheet". El elemento "Names" identifica los
rangos y celdas con nombre que hay en el documento. Los dos elementos
"NamedRange" definen el rango con nombre "Cantidad" (que se extiende desde la
fila 4, columna 4 hasta la fila 11, columna 4) v el rango llamado "Total", que es
Jjustamente la celda que se encuentra en la fila 12 y columna 5:

<NamedRange ss:Name="Cantidad" ss:RefersTo="=Hojal!R4C4:R11C4"/>
<NamedRange ss:Name="Total" ss:RefersTo="=Hojal!R12C5"/>

El meollo de la hoja de calculo estd en el elemento "Worksheet". Comienza
definiendo como de larga es la tabla de datos actual:

<Worksheet ss:Name="Hojal"s>

<Table ss:ExpandedColumnCount="5" ss:ExpandedRowCount="12"
x:FullColumns="1"

x:FullRows="1">

Esta hoja, llamada "Hojal", esta compuesta por 5 columnas y 12 filas (los
atributos x:FullColumns y x:FullRows se encuentran en otro espacio de nombres
que Excel no utilizara para la distribucion). Luego, la informacion actual de la
tabla se almacena dentro de los elementos "Row" y "Cell":

<Row>

<Cell ss:StyleID="s23"><Data ss:Type="String"s>Ventas de:</Data></
Cells>

<Cell ss:StyleID="s21"><Data ss:Type="DateTime">2004-01-
01T00:00:00.000</Data><NamedCell

ss:Name="Fecha"/></Cell>

</Row>
<Row ss:Index="3" ss:StyleID="g23">
<Cell><Data ss:Type="String">Namero de Id.</Data></Cells

Esta fila, la primera del hoja de calculo, contiene los elementos de tipo celda.
La primera, con el formato s23 (en negrita) y con el tipo de dato String (cadena
de texto), contiene el texto "Ventas de:". La segunda celda tiene formato s21 (nor-
mal) y utiliza el tipo de dato DateTime (fecha/hora). Sus contenidos vienen da-
dos en formato ISO 8601. Esta celda también forma parte de un rango con nombre,
en este caso, "Fecha". La mayoria de los demas elementos "Row" siguen patrones
similares, pero existen algunos elementos que merece la pena ver con mas aten-
cién. El segundo elemento "Row" tiene un atributo extra, ss:Index:

<Row ss:Index="3" ss:StyleID="s23">

Excel no representa filas o columnas vacias con elementos "Row" o "Cell" va-
cios. Simplemente afiade un atributo ss:Index a la siguiente fila o celda junto con
su contenido, para indicar la ubicacién en la que se encuentra. Esto requiere que
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los programas que procesen este tipo de archivos presten atencion a este detalle
cuando formen las tablas. La otra cosa importante que hay que mirar son las
féormulas:

<Cell ss:StylelID="s22" sgs:Formula="=SUM(R[-8]C:R[-1]C)"><Data
ss:Type="Number">15147.5</Data><NamedCell
ss:Name="Total"/></Cell>

En la figura 8.15, esta celda tiene el nombre "Total", un valor de 15.147,50 €
y la formula =SUM (E4 : E11) . Todas las partes estdn aqui. Pero debera ensam-
blarlas todas a partir del estilo s22 (definido anteriormente en el documento con
un formato de tipo moneda), el valor 15147,5 y una férmula que utilizar refe-
rencias relativas que digan "la suma de los valores en la misma columna que
esta, comenzando ocho filas por encima y terminando una fila por encima".

Esto parece no ser muy divertido a la hora de procesarlo, pero actualmente no
es tan complicado si tiene una herramienta XML. Puede utilizar C#, Java, Perl,
Python, VB o su lenguaje de programaciéon XML favorito para extraer la infor-
macion, aunque nosotros utilizaremos XSLT para la demostracion.

‘ Existen numerosos procesadores XSLT en el mercado, que van desde

Y simples herramientas de linea de comandos a aplicaciones de ventanas

“N\ para Windows. Quiza desee probar Architags XRay, disponible en http:/

) /architag.com/xray/, o SAXON, de Michael Kay, en http://saxon.

sourceforge.net/. Microsoft ofrece numerosas herramientas XSLT,

incluyendo una herramienta de linea de comandos, que puede obtener

en http://msdn.microsoft.com/library/default.asp?url=/downloads/
list/xmlgeneral.asp.

La hoja de estilo del ejemplo 8.4, puede ejecutarse contra el documento XML
del ejemplo 8.3, lo que producira un documento mucho mas simple, como el del
ejemplo 8.5.

Ejemplo 8.4. Una hoja de estilo XSLT para extraer los contenidos del ejemplo 8.3.

<xsl:stylesheet version="1.0"
xmlns:xsl="http://www.w3.0rg/1999/XSL/Transform"
xmlns="http://simonstl.com/ns/dinosaurs/"
xmlns:ss="urn:schemas-microsoft-com:office:spreadsheet"
>

<xsl:output method="xml" omit-xml-declaration="yes" indent="yes"
encoding="US-ASCII"/>

<xsl:template match="/">
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<xsl:apply-templates select="ss:Workbook"/>
</xsl:template>

<xsl:template match="ss:Workbook">
<dinosaurios>
<xsl:apply-templates select="ss:Worksheet [@ss:Name = 'Hojal'l"/>
</dinosaurios>
</xsl:template>

<xsl:template match="ss:Worksheet">

<fecha><xsl:value-of select="ss:Table/ss:Row/ss:Cell[@ss:StylelD =
's21']" /></fecha>

<xsl:apply-templates select="ss:Table" />
</xsl:template>

<xsl:template match="ss:Table">

<xsl:apply-templates select="ss:Row[position( ) &gt; 21" />
<!--Observe que, como Excel se salta la fila en blanco, la tercera fila
estd en la posicidén 2-->
</xsl:template>

<xsl:template match="ss:Row[ss:Cell[4]]">

<venta>
<numID><xsl:apply-templates select="ss:Cell[1l]" /></numID>
<bicho><xsl:apply-templates select="ss:Cell[2]" /></bicho>
<precio><xsl:apply-templates select="ss:Cell[3]" /></precio>
<cantidad><xsl:apply-templates select="ss:Cell[4]" /></cantidad>
<total><xsl:apply-templates select="ss:Cell[5]" /></total>

</venta>

</xsl:template>

<xsl:template match="ss:Row">
<total><xsl:apply-templates select="ss:Cell[2]" /></total>
</xsl:template>

</xsl:stylesheet>

El corazon de la hoja de estilo es la plantilla que hace coincidir todas las filas
con cuatro o mas elementos hijos de tipo celda. Extrae la informacion a partir de
las celdas y la coloca en elementos XML que reflejan los datos, produciendo los
resultados del ejemplo 8.5.

Ejemplo 8.5. Informacion extraida de SpreadsheetML a un vocabulario XML personalizado.

<dinosaurios xmlns="http://simonstl.com/ns/dinosaurs/"
xmlns:ss="urn:schemas-microsoft-com:office:spreadsheet">
<fecha>2004-01-01T00:00:00.000</fecha>

<venta>

<NumID>4627</NumID>

<bicho>Diplodocus</bicho>
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<precio>22.5</precio>
<cantidad>127</cantidad>
<total>2857.5</total>
</venta>

<venta>
<NumID>3912</NumID>
<bicho>Brontosaurus</bicho>
<precio>17.5</precio>
<cantidad>74</cantidad>
<total>1295</total>
</ventas

<venta>
<NumID>9845</NumID>
<bicho>Triceratops</bicho>
<precio>12</precio>
<cantidad>91</cantidads>
<total>1092</total>
</ventas

<venta>
<NumID>9625</NumID>
<bicho>Vulcanodon</bicho>
<precio>19</precio>
<cantidad>108</cantidads>
<total>2052</total>
</ventas

<venta>
<NumID>5903</NumID>
<bicho>Stegosaurus</bicho>
<precio>18.5</precio>
<cantidad>63</cantidad>
<total>1165.5</total>
</venta>

<venta>
<NumID>1824</NumID>
<bicho>Monoclonius</bicho>
<precio>16.5</precio>
<cantidad>133</cantidad>
<total>2194.5</total>
</ventas

<venta>
<NumID>9728</NumID>
<bicho>Megalosaurus</bicho>
<precio>23</precio>
<cantidad>128</cantidads>
<total>2944</total>
</ventas>

<venta>
<NumID>8649</NumID>
<bicho>Barosaurus</bicho>
<precio>17</precio>
<cantidad>91</cantidads>
<total>1547</total>



288 Excel. Los mejores trucos

</ventas
<total>15147.5</total>
</dinosaurios>

Son los mismos datos, pero de una forma totalmente diferente. La informa-
cion de formulas ha sido descartada en este caso, pero dado que Excel proporcio-
na los valores al igual que las féormulas, esta aplicacion, en particular, no necesita
entender dichas formulas.

Crear hojas de calculo utilizando SpreadsheetML

Aunque exportar hojas de calculo como XML es util, Excel también permite
importar informacion de la misma forma, permitiéndole crear hojas de
calculo utilizando SpreadsheetML.

TRUCO

d o7

Excel soporta SpreadsheetML tanto para la exportaciéon como para la impor-
tacion, proporcionando un camino en ambos sentidos completo para la informa-
cion. Puede abrir un documento SpreadsheetML, hacer unos cuantos cambios y
volver a abrirlo en Excel si asi lo desea (de hecho, ésta es la tinica forma de modi-
ficar los esquemas para las asignaciones XML). De todas formas, quiza lo més
importante es que puede generar documentos SpreadsheetML a partir de cuales-
quiera datos que tenga, lo que proporciona un camino relativamente facil y au-
tomatizado para transformar informacion secuencial en hojas de calculo de Excel.

Como demostracion, el codigo del ejemplo 8.6 transformara el documento
XML del ejemplo 8.5 del truco anterior de nuevo en una hoja de cdlculo de Excel,
utilizando XSLT. La hoja de estilo del ejemplo 8.6 utiliza la hoja de calculo origi-
nal como plantilla, produciendo un documento XML muy similar al del
SpreadsheetML que guardamos originalmente desde Excel.

El ejemplo omite algunos formatos por lo que encontrara algunas diferencias
visibles.

Este truco utiliza algunas caracteristicas que solo estan disponibles en

y

% : Excel XP y Excel 2003 para Windows. Las versiones anteriores no son
u\ compatibles con esto, ni siquiera las versiones conocidas para
Macintosh.

Ejemplo 8.6. XSLT para convertir el vocabulario personalizado XML de nuevo a
SpreadsheetML.

<xsl:stylesheet version="1.0"
xmlns:xsl="http://www.w3.0rg/1999/XSL/Transform"
xmlns:d="http://simonstl.com/ns/dinosaurs/"
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xmlns:ss="urn:schemas-microsoft-com:office:spreadsheet"
xmlns="urn:schemas-microsoft-com:office:spreadsheet"

<xsl:output method="xml" omit-xml-declaration="no" indent="yes"
encoding="US-ASCII"/>

<xsl:template match="/">
<xsl:apply-templates select="d:dinosaurios" />
</xsl:template>

<xsl:template match="d:dinosaurios">

<xsl:processing-instruction name="mso-
application">progid="Excel.Sheet"</xsl:processing-instruction>
<Workbook xmlns="urn:schemas-microsoft-com:office:spreadsheet"
xmlns:o="urn:schemas-microsoft-com:office:office"
xmlns:x="urn:schemas-microsoft-com:office:excel"
xmlns:ss="urn:schemas-microsoft-com:office:spreadsheet"
xmlns:html="http://www.w3.0org/TR/REC-html40">
<DocumentProperties xmlns="urn:schemas-microsoft-com:office:office">
<Author>Simon St.Laurent</Authors>
<LastAuthor>Simon St.Laurent</LastAuthor>
<Created>2003-12-03T15:48:38%Z</Created>
<LastSaved>2003-12-03T15:57:46%Z</LastSaved>
<Company>Anaya Multimedia</Company>
<Version>11.5606</Versions>
</DocumentProperties>
<ExcelWorkbook xmlns="urn:schemas-microsoft-com:office:excel">
<WindowHeight>6150</WindowHeight>
<WindowWidth>8475</WindowWidth>
<WindowTopX>120</WindowTopX>
<WindowTopY>30</WindowTopY>
<ProtectStructure>False</ProtectStructure>
<ProtectWindowss>False</ProtectWindows>
</ExcelWorkbook>
<Styles>
<Style ss:ID="Default" ss:Name="Normal">
<Alignment ss:Vertical="Bottom"/>
<Borders/>
<Font/>
<Interior/>
<NumberFormat/>
<Protection/>
</Style>
<Style ss:ID="s21">
<NumberFormat ss:Format="mmm\-yy"/>
</Style>
<Style ss:ID="s22">
<NumberFormat ss:Format="&quot;S&quot;#,##0.00"/>
</Style>
</Styles>
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<Worksheet ss:Name="Hojal">
<Table ss:ExpandedColumnCount="5"
ss:ExpandedRowCount="{count (d:venta)+4}" x:FullColumns="1"
x:FullRows="1">
<Column ss:AutoFitWidth="0" ss:Width="73.5"/>
<Column ss:AutoFitWidth="0" ss:Width="96.75"/>
<Column ss:Index="5" ss:AutoFitWidth="0" ss:Width="56.25"/>
<Row>
<Cell><Data ss:Type="String">Ventas de:</Data></Cells>
<Cell ss:StyleID="s21"><Data ss:Type="DateTime"><xsl:value-of
select="d:fecha"/></Data></Cell>
</Row>
<Row ss:Index="3">
<Cell><Data ss:Type="String">Nimero Id</Datas></Cells
<Cell><Data ss:Type="String">Bicho</Data></Cells>
<Cell><Data ss:Type="String">Precio</Data></Cell>
<Cell><Data ss:Type="String">Cantidad</Data></Cell>
<Cell><Data ss:Type="String">Total</Data></Cell>
</Row>

<xsl:apply-templates select="d:venta" />

<Row>
<Cell ss:Index="4"><Data ss:Type="String">Total:</Data></Cell>
<Cell ss:StyleID="s22" ss:Formula="=SUM(R[-{count (d:venta)}]C:R[-
1]1C) "><Data ss:Type="Number"s></Data></Cell>
</Row>
</Table>
<WorksheetOptions xmlns="urn:schemas-microscft-com:office:excel"s
<Print>
<ValidPrinterInfo/>
<HorizontalResolution>600</HorizontalResolutions>
<VerticalResolution>600</VerticalResolutions
</Prints
<Selected/>
<Panes>
<Pane>
<Number>3</Number>
<ActiveRow>12</ActiveRows>
<ActiveCols>l</ActiveCol>
</Panes>
</Panes>
<ProtectObjects>False</ProtectObjects>
<ProtectScenarios>False</ProtectScenarioss>
</WorksheetOptionss>
</Worksheet >
<Worksheet ss:Name="Hoja2">
<WorksheetOptions xmlns="urn:schemas-microsoft-com:office:excel">
<ProtectObjects>False</ProtectObjects>
<ProtectScenarioss>False</ProtectScenarioss>
</WorksheetOptions>
</Worksheet >
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<Worksheet ss:Name="Hoja3">
<WorksheetOptions xmlns="urn:schemas-microsoft-com:office:excel">
<ProtectObjects>False</ProtectObjects>
<ProtectScenarios>False</ProtectScenarios>
</WorksheetOptions>
</Worksheet >
</Workbook>
</xsl:template>

<xsl:template match="d:venta">
<Row>
<Cell><Data ss:Type="Number"><xsl:value-of select="d:NumID" /></
Data><NamedCell ss:Name="ID"/></Cell>
<Cells<Data ss:Type="String"s><xsl:value-of select="d:Bicho" /></
Data><NamedCell ss:Name="Bichos"/></Cell>
<Cell ss:StyleID="s22"><Data ss:Type="Number"><xsl:value-of
select="d:Precio" /></Data><NamedCell
ss:Name="Precio"/></Cell>
<Cells><Data ss:Type="Number"s><xsl:value-of select="d:Cantidad" /></
Data><NamedCell ss:Name="Cantidad"/></Cell>
<Cell ss:StyleID="s22" ss:Formula="=RC[-2]*RC[-1]"><Data
ss:Type="Number"><xsl:value-of select="d:total" /></Data></Cell>
</Row>
</xsl:template>

<xsl:template match="d:fecha" />
<xsl:template match="d:total" />

</xsl:stylesheet>

Merece la pena prestar atencion a algunas partes de este ejemplo. En primer
lugar, observe que el SpreadsheetML esta incrustado en el XSLT, es decir, forma
parte de la hoja de estilo. No hay ninguna parte de SpreadsheetML que no pueda
volver a crear utilizando este método: la instrucciéon de procesamiento que ya
mencionamos anteriormente, y que indica a Windows de que se trata de una
hoja de calculo de Excel. Para ello, debe utilizar lo siguiente:

<xsl:processing-instruction name="mso-
application"sprogid="Excel.Sheet"</xsl:processing-instruction>

Dado que XLST no permitird utilizar el espacio de nombres predeterminado
(sin prefijo) para hacer referencia al contenido que tiene un espacio de nombres,
todas las referencias al contenido en el documento de edicion tienen ahora el
prefijo d:, como en d:venta, d:fecha, etc.

Ademaés, dado que los rangos con nombre pueden variar dependiendo del na-
mero de elementos a la venta en el original, esta hoja de estilo no generar4 el
elemento "Names" y sus contenidos. Excel volver4 a crear los rangos con nombre
a partir de los elementos NamedCell en cualquier caso. De nuevo, el corazon de
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esta hoja de estilo es la parte que genera los elementos "Row" y "Cell", como puede
verse a continuacion:

<xsl:template match="d:venta">
<Row>

<Cell><Data ss:Type="Number"s><xsl:value-of select="d:numID" /></
Data><NamedCell ss:Name="ID"/></Cell>

El elemento xsl:template extraera cada elemento de venta en el original y pro-
ducira un elemento "Row" que contenga los elementos "Cell" que concuerden con
sus contenidos. Si abre en Excel el SpreadsheetML que produce esta hoja de estilo
(muy parecido al del ejemplo 8.3 aunque quitando los rangos con nombre y
algunos formatos), obtendra el resultado que se muestra en la figura 8.15.

B Microsoft Excel - dinosaurios.xmi - i =101 x|
:ﬁ] Archiva  Edicion  Yer Insertar Formato  Herramientas Datos  Yentana 7 s T T - .8 X
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$ . 3 = i o =T
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Figura 8.15. La hoja de calculo de prueba después de que sus datos hayan ido desde
SpreadsheetML a otro vocabulario y de nuevo de vuelta.

SpreadsheetML puede que no sea muy bonito, pero existen numerosas razo-
nes por las que deseara utilizarlo. Para empezar, grabar como SpreadsheetML le
proporciona un mejor acceso a la informacion de asignaciones XML que ya des-
cribimos en el truco anterior. Y a largo plazo, lo mds importante es que
SpreadsheetML es portable, por lo que puede procesarlo y generarlo en cualquier
ordenador que disponga de herramientas para XML.
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il Importar datos directamente en Excel

E 98 Utilizando los servicios Web de Amazon como origen de los datos,
podemos integrar facilmente informacion en vivo acerca de, por ejemplo,
libros de texto en hojas de calculo de Excel. Este ejemplo importara datos
referentes a la clasificacion de ventas para un libro en particular y calculara
la media de ésta.

Este truco se basard en la caracteristica de Excel para hacer consultas Web,
por lo que necesitara Excel 97 o una version superior. La herramienta de consul-
tas para Web de Excel transforma tablas sencillas en HTML en hojas de calculo.

& Para que esto funcione, necesitara darse de alta en Amazon y obtener
% ; una identificaciéon de asociado. Para ello, vaya a la pagina http://
u\ www.amazon.com/associates/. Luego tendra que ir a la pagina http:/
/amazon.com/webservices/ y hacer clic en el vinculo Apply for a free
developer's token. Ambos pasos son necesarios para poder utilizar los

servicios Web de Amazon.

El siguiente cédigo utiliza numerosas caracteristicas tanto de los servicios Web
de Amazon como de Excel. Una vez que vea como funcionan juntos, podra crear
rapidamente sus propias consultas.

Este truco comenzara utilizando una consulta estandar de tipo XML/HTTP.
Lo que queremos es analizar la clasificacion de ventas de la serie de libros de
trucos de O'Reilly, por lo que construimos una consulta estandar para recuperar
dichos resultados.

http://xml.amazon.com/onca/xml3?t=insert associate tag &dev-t=insert
developer token&PowerSearch=publisher:0'Reilly%20and%20keywords:
Hack&type=heavy&mode=books&f=xml

Esto requiere del uso del sistema de biisqueda avanzada de Amazon para es-
pecificar una editorial (O'Reilly) y una palabra clave (Hack). La siguiente tarea es
obtener los datos de respuesta de Amazon de una forma en la que Excel pueda
trabajar con ellos. Dado que las consultas Web de Excel funcionan utilizando
HTML sencillo, la respuesta que obtenemos deber4 ser transformada. Como ya
hicimos en los dos ultimos trucos, las hojas de estilo XSL seran el método mas
rapido para conseguir esto. Coloque el siguiente c6digo en un archivo llamado
excel_SalesRank.xls. Este archivo limitara la respuesta de Amazon a aquellos cam-
pos que sean necesarios, convirtiendo todo en HTML.

<?xml version="1.0" ?>
<xsl:stylesheet version="1.0" xmlns:xsl="http://www.w3.0rg/1999/XSL/
Transform">
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<xsl:output method="html"/>

<xsl:template match="/">

<html xmlns:o="urn:schemas-microsoft-com:office:office"
xmlns:x="urn:schemas-microsoft-com:office:excel"
xmlns="http://www.w3.org/TR/REC-html40">

<body>
<table id="basic">
<tr>
<th bgcolor="#cccccc" colspan="3">Sales Data</th>
</tr>
<tr>

<th bgcolor:"#999999">ASIN</th>
<th bgcolor="#999999">Title</th>
<th bgcolor="#999999">Sales Rank</th>
</tr>
<xsl:for-each select="ProductInfo/Details">
<tr>
<td><xsl:value-of select="Asin" /></td>
<tds><xsl:value-of select="ProductName" /></td>
<tds><xsl:value-of select="SalesRank" /></td>
</tr>
</xsl:for-each>
<tr><td colspan="3"></td></tr>
<tr>
<td bgcolor="#ffcc00" colspan="2" align="right">
<b>Average Sales Rank</b>
</td>
<td bgcolor="#ffcc00">=ROUND (AVERAGE (C3:C<xsl:value-of
select="count (ProductInfo/Details) + 2" />),0)</td>
</tr>
</table>
</body>
</html>
</xsl:template>
</xsl:stylesheet>

Este archivo recibe la respuesta AWS vy la convierte en una tabla sencilla HTML.
La seccion xsl: for-each hace un bucle que recorre el nodo "Details" y anade
una fila la tabla para cada resultado. Una vez que transfiera este archivo a un
servidor accesible, deberia ser capaz de ver los resultados de la transformacion en
un explorador de Internet, simplemente especificando la URL del archivo XSL en
el campo Direccién. Simplemente modifique la URL del dltimo paso reemplazan-
do f=xml por f=http://example. com/excel SalesRank.xsl.

http://xml.amazon.com/onca/xml3?t=insert associate tag&dev-t=insert
developer token&PowerSearch=publisher:0'Reilly%20and%20keywords:
Hack&type:heavy&mode=books&f:http://example.com/excel_SalesRank.xsl

Deberia poder ver una tabla como la que se muestra en la figura 8.16, con los
datos recuperados de la consulta anterior. Observe que la dltima celda de la tabla
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contiene una funcién de Excel. Puede resultar algo extrafio en este momento,

pero tiene un propdsito muy importante una vez que esté dentro de Excel.

Z§ Sales data - Microsoft Internet Explorer
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: @ Atrds -
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0596004478 Google Hacks 14
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Figura 8.16. Tabla en HTML con los datos de ventas.

Para adjuntar ambas aplicaciones, utilice un archivo de consultas de Excel
(IQY). Este archivo contendra toda la informacion referente a la consulta, inclu-
yvendo la URL que apunta a los datos. Cree un nuevo archivo llamado

amzn_avg_sales.iqy vy afiada el siguiente cédigo:

WEB

1

http://xml.amazon.com/onca/xml3?t=insert associate tag&dev-t=insert
developer token&PowerSearch=publisher:0'Reilly%20and%20keywords:
Hack&type=heavy&mode=books&f=http://example.com/excel SalesRank.xsl

La primera linea le indica a Excel que se trata de una consulta Web. El 1 de la
segunda linea indica a el nimero de version de la consulta Web (siempre debe
estar en 1). Luego aparece la URL de la consulta AWS que incluye el archivo XSL.

Guarde el archivo y acuérdese de su ubicacién.

Ejecutar el truco

Para ejecutarlo haga doble clic en el archivo amzn_avg_sales.iqy. Eso hara
que Excel lo abra, contacte con la URL y genere una hoja de calculo como la de la

figura 8.17.
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Figura 8.17. Hoja de calculo de Excel con los datos de clasificacion de ventas.

Ahora ya tiene algunos datos utiles: la clasificacion media de ventas de los
libros en una aplicacion ideal para manipular y analizar los datos. Puede actua-
lizar los datos en cualquier momento haciendo clic con el botén derecho del ra-
ton en cualquier celda de la hoja de célculo y eligiendo la opcion Actualizar datos.

El truco del truco

La parte importante de este truco es conocer como obtener los datos directa-
mente de AWS en Excel. Una vez dentro de Excel, los datos estan al alcance de
todas las funciones que puede ofrecernos Excel: calculos, gréficos, etc. A conti-
nuacion veremos algunos métodos rapidos para extender este ejemplo.

Hacer que la consulta sea dinamica

En vez de limitar los datos a informacién estética construida dentro de una
consulta de un archivo IQY, podemos afiadir un poco de interactividad. Supon-
gamos que tenemos una lista de c6digos de libros v deseamos conocer la media
de la clasificacion de ventas, pero no disponemos de la lista en el momento en que
construimos el archivo IQY. Excel ofrece la posibilidad de preguntar al usuario
por cierta informacién antes de realizar la consulta Web.

El tinico cambio que necesita hacer es colocar la informacién preguntada den-
tro de la URL de la consulta Web, en el lugar en el que desee que aparezca la
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entrada del usuario. Para ello cambie la URL que se encuentra dentro del archivo
amzn_avg_sales.iqy a lo siguiente:

http://xml.amazon.com/onca/xml3?t=insert associate tag&dev-t=insert
developer token&PowerSearch=isbn: ["ISBN", "Introduzca una lista de ISBN
separados por el signo de barra vertical
(])."]&type=heavy&mode=books&f=http://example.com/excel_SalesRank.xsl

Ahora, se le pedira que introduzca una lista de ISBN al abrir el archivo, como
puede verse en la figura 8.18.

&7 archive  Edicin  Yer Insertar  Formato  Herramientas Datos  Ventana 2 g
fobad-s g B r-il il
N & -k € < 0 IE EE

A - A

Introduzca una lista de ISBN separados por el signo de
barra vertical {|).

| Al

1" {7 Usar este valor o referencia para futuras actualizaciones

31 =y

-
M 4 » Wamzn_avg_sales / leb ] L”—J
Introducir UM

Figura 8.18. Cuadro de didlogo para preguntar los ISBN.

Si no se acuerda de ninguno, puede probar con los siguientes:
1565927141 |0596003595|0596002246 0596002505

Con ello deberfa obtener la media de la clasificacién de ventas para los ISBN
que haya introducido. iY ademas sera diferente cada vez!

Utilizar datos diferentes

Como el ejemplo anterior, cambiar los datos con los que esta trabajando es
simplemente otra manera de cambiar la URL para la consulta AWS. Pero si desea
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trabajar con un conjunto diferente de datos (como el coste de cada elemento en
vez de la clasificacion de ventas), necesita modificar un poco la hoja de estilo XSL.

Para ver hasta qué punto la hoja de estilo puede marcar la diferencia, cree un
nuevo archivo llamado excel_PriceDiff.xls y afiada el siguiente c6digo:

<?xml version="1.0" ?>

<xsl:stylesheet version="1.0" xmlns:xsl="http://www.w3.0rg/1999/XSL/
Transform">

<xsl:output method="html"/>

<xsl:template match="/">

<html xmlns:o="urn:schemas-microsoft-com:office:office"
xmlns:x="urn:schemas-microsoft-com:office:excel"
xmlns="http://www.w3.org/TR/REC-html40">

<body>
<table id="basic">
<trs>
<th bgcolor="#cccccc" colspan="4">Datos de ventas</th>
</tr>
<tr>

<th bgcolor="#999999">ISBN</th>
<th bgcolor="#999999">Titulo</th>
<th bgcolor="#999999">Precio original</th>
<th bgcolor="#999999">Precio de Amazon</th>
</tr>
<xsl:for-each select="ProductInfo/Details">
<tr>
<td>
<xsl:value-of select="Asin" />
</td>
<td>
<xsl:value-of select="ProductName" />
</td>
<td>
<xsl:value-of select="ListPrice" />
</td>
<td>
<xsl:value-of select="OurPrice" />
</td>
</tr>
</xsl:for-eachs>
<tr><td colspan="3"></td></tr>
<tr>
<td bgcolor="#ffcc00" colspan="3" align="right">
<b>Media del precio original</b>
</td>
<td bgcolor="#ffcc00">=ROUND (AVERAGE (C3:C<xsl:value-of
select="count (ProductInfo/Details) + 2" />),2)
</td>
</tr>
<tr>
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<td bgcolor="#ffcc00" colspan="3" align="right">
<b>Media del precio de Amazon</b>
</td>
<td bgcolor="#ffcc00">=ROUND (AVERAGE (D3 :D<xsl:value-of
select="count (ProductInfo/Details) + 2" />),2)
</td>
</tr>
</table>
</body>
</html>
</xsl:template>
</x%xsl:stylesheet>

Transfiera este archivo XSL a un servidor publico y anote la URL. Luego cree
un nuevo archivo de consulta lamado amzn_price_diff.iqy y utilice el mismo
codigo de ejemplos anteriores, pero cambiando la variable f= por la URL de la
nueva hoja de estilo. Abra el archivo y deberia haber una nueva hoja de calculo
con la lista de precios y la lista de precios de Amazon, tal y como se muestra en la
figura 8.19.

B Microsoft Excel - Libros.xls o =10l x|
-:}3_] archivo  Edicidn  ¥er Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 2 i pregury . d X
Dd3 g 42T saa-s 0 B2Eoalid oo -ef

Arial <10 - NXK S§ E=S=4 @y m € o) % :
H35 M 3
A . ...B . =
1 ~ Datos de ventas - -

;2 i a :ng:k{’%:.hrfsmf&?, Jé igine f.,u:, ¢ 1

3 A9E002246 Web Services Essentials (O'Reilly XML 2995 $20.57
4 596003595 Writing Excel Marcos with VBA, 2nd Edition $34 95 $24 47
5 S3E002505 Prograrmming (MET Web Services $39.95 §27 97
5] 1665927141 Excel 2000 in a Nutshell: A Power User's Quick Reference §29 95 2097
7
g Media del precio original $33.70
9 Media del precio de Amazon $23 60
10
12
13
14
15
16
17

18
12 -

20
21 -

Mo hHoal/ S 14 R 3

Listo HUM s

Figura 8.19. Hoja de calculo Excel con los datos sobre los precios.
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Resultados con graficos

Una vez que los datos estan en Excel, es muy f4cil crear graficos para hacerse
una idea de qué significan los datos de un vistazo. Veamos c6mo afiadir un gra-
fico la hoja de calculo:

1. Basandonos en el ejemplo tltimo, ejecute el archivo amzn_price_diff.iqy.
Deberia ver los datos que incluyen una lista de libros junto con la lista de
precios originales y de precios de Amazon.

2. A continuacion, seleccione las celdas del titulo, precio original y precio de
Amazon.

3. Vaya a Insertar>Grafico, con lo que aparecera el asistente para gréficos.

4. Haga clic en Finalizar.

Ahora deberia haber conseguido una representacion grafica muy util de los
gréficos (figura 8.20).
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Figura 8.20. Un grafico con los precios.



8. Conectando Excel con el mundo 301

118 Acceder a servicios Web SOAP desde Excel

99 Si sus hojas de célculo necesitan acceder constantemente a datos
actualizados, necesitan acceder a servicios que estan alojados en otros
ordenadores, el soporte para servicios Web de Excel le permitira estar
conectado.

Los servicios Web basados en SOAP han sido una pieza clave de Microsoft en
sus planes para la plataforma .NET, asi como kits de herramientas comunes de
otros fabricantes. SOAP es un protocolo que utiliza XML para trasmitir informa-
cion entre sistemas. En el caso que veremos aqui, es utilizado para llamar a pro-
cedimientos y devolver valores. La especificacion WSDL (Web Service Definition
Language) describe los servicios Web de forma que las aplicaciones puedan co-
nectarse entre ellas facilmente. La herramienta Web Service References de Microsoft
puede coger un archivo WSDL y generar codigo VBA que su aplicacién puede
utilizar para acceder a servicios Web basados en SOAP.

Este truco utiliza funciones de Excel que sélo estan disponibles en sus

\\ versiones XP y 2003 para Windows. Las versiones anteriores no son
\,2\ compatibles con esto, ni siquiera las versiones conocidas para
Macintosh.

Para poder utilizar este truco es necesario descargar el Office Web Services
Toolkit. Dado que la ubicacién cambia continuamente Microsoft, 1o mejor es ir a
http://www.microsoft.es y luego utilizar la pagina de busqueda o la pagina de
descargas y buscar por "Office Web Services Toolkit". Existen diferentes versiones
para Office XP y 2003. Necesita instalar este programa, siguiendo las directrices
que vienen con ¢l, para luego poder trabajar con este truco.

Una vez que lo haya instalado, puede comenzar a conectar sus hojas de célcu-
lo con servicios Web. Para acceder a la herramienta Web Service References (asi es
como se llama dentro de Excel), debe abrir Visual Basic yendo a la opcién
Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic y luego, en el ment Herramientas,
encontrara la opcion Web Service References. Si selecciona esta opcion, se abrira
el cuadro de didlogo que se muestra en la figura 8.21.

Puede utilizar las funciones de bisqueda de la parte superior izquierda de este
cuadro de didlogo para encontrar servicios a través del sistema de descubrimien-
to universal de Microsoft, a través del servicio Description and Integration (UDDI)
o puede introducir una URL para el archivo WSDL en la parte inferior izquierda.
Puede encontrar un listado de servicios publicos en la direcciéon http://
xmethods.net, aunque deberia asegurarse de que los servicios todavia funcionan
antes de integrarse con ellos desde las hojas de calculo. También, son muchos los
servicios que requieren de una licencia e incluso del pago de la misma, pero para
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este ejemplo utilizaremos una que esta disponible de forma gratuita. Dicho ser-
vicio nos devuelve la direccion IP de un nombre de dominio que proporcionemos.

B web services Toolkit de Microsoft Office 2003 S %]

4% Buscar servicios Web . == | Haga clic en los servicios o métodos Web para ver las descripciones,

Seleccione uno para agregarlo al proyecto.
Busque servicios Web utilizando palabras clave para agreg proy

o un nombre de empresa. || Resultados de la bisqueda:

Palabras clave:

M

Nombre de empresa:

i

Especifique los criterios de bisqueda para comenzar.

€ Direccidn URL del servicio Web Descripcién:

Buscar“_j -]

] Cancelar 1 Ayuda i

Figura 8.21. La herramienta Microsoft Office Web Services en accion.

Comenzaremos diciéndole a Excel cudl servicio deseamos utilizar en este caso,
http://www.cosme.nu/services/dns.php?wsdl. Introduzca ese valor en el cua-
dro de texto URL situado en la esquina inferior izquierda, y luego haga clic en el
botén Buscar. Apareceran el resultado "dns" en la parte superior derecha, tal v
como se muestra en la figura 8.22. Active la casilla de verificacion situada justo
a su izquierda. Si hace clic en el botén Agregar, hard que Excel genere codigo
VBA para el servicio, tal y como puede verse en la figura 8.23.

A continuacion cierre VBE v rellene un hoja de calculo muy simple como la
que se muestra en la figura 8.24.

Para afiadir un botén que llame al servicio, abra el cuadro de controles ha-
ciendo clic con el botén derecho del ratén sobre una barra de herramientas y
eligiendo la opcién Cuadro de controles. Haga clic en el icono Botén de comando
v luego haga clic dentro de la hoja de célculo, en el lugar en el que desee colocar
el boton. Haga clic con el botén derecho sobre el botén v elija la opcién Propieda-
des en el mena contextual que aparece. En la propiedad Name escriba
"ObtenerDatos"; en Caption escriba "Obtener direccién IP". Cierre este cuadro de
dialogo v la hoja de cdlculo deberia verse como en la figura 8.25.
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B Web Services Toolkit de Micrasoft Office 2003

Haga dlic en los servicios o métados Web para ver las descripiones,
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1% Direccion URL del servicio Web Descripcion:
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Direccién URL:
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Figura 8.22. Indicar al Web Services Toolkit que genere codigo a partir de un servicio Web.
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Figura 8.23. C6digo VBA generado por Web Services Toolkit para acceder al servicio "dns".
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Figura 8.24. Una hoja de célculo para afiadir servicios Web.
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Figura 8.25. Hoja de célculo con un boton para llamar a los servicios Web.
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Para afadir la tltima pieza, haga clic con el botén derecho del ratén sobre el
botén y elija la opcién Ver codigo. En la ventana que aparece, introduzca esta
subrutina:

Private Sub ObtenerDatos_Click( )
Dim info As New clsws_dns
Dim name As String
Dim IP As String

name = Range ("B2") .Text
IP = info.wsm_dns (name)
Set IPRange = Range ("B3")
IPRange.Value = IP

End Sub

Este codigo es muy sencillo. Hace referencia al objeto que ha creado la herra-
mienta para el servicio Web y luego crea variables para el nombre y la direccion
IP. Obtiene el nombre de la celda B2, llama a servicio Web con el nombre como
argumento y luego coloca el valor devuelto en la celda B3. Una vez que haya
introducido este cédigo v haya cerrado VBA, puede dejar el modo de disefio ase-
gurandose de que el icono con aspecto de cartabon y un lapiz (situado en la
esquina superior izquierda del cuadro de controles) esté desactivado. Ahora la
hoja de célculo le permitira introducir un nombre de dominio en la celda B2.
Haciendo clic en el botén Obtener direccion IP, se colocara la direccién IP co-
rrespondiente al nombre de dominio en la celda B3. Las figuras 8.26 y 8.27 mues-
tran esta hoja de calculo en accién utilizando diferentes nombres de dominio.

La resolucion de direcciones IP es uno de los servicios mas simples que existen,
pero muchas veces servicios asi de simples pueden resultar muy utiles en una
hoja de célculo (por ejemplo, converso desde moneda, recuperacion de precios,
procesamiento de cédigos postales, etc.). Ni siquiera necesita aprender SOAP o
WSDL para utilizar estos servicios, ya que Web Services Toolkit se encarga de
todo esto por usted.

Sin embargo, es importante resefiar algunas desventajas. En primer lugar, el
ordenador debe estar conectado a Internet para que un servicio Web funcione.
Probablemente no deseara a crear hojas de calculo que dependan fuertemente de
servicios Web si sus usuarios van a estar trabajando muy lejos de aqui y normal-
mente van a estar desconectados (normalmente es aceptable una hoja de célculo
como esta, que utiliza un servicio Web para rellenar campos, pero que no necesi-
ta estar conectada constantemente). El otro tema importante con los servicios
Web es que, en general, este campo esta en un estado de cambio significativo.
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Figura 8.26. Direccion IP obtenida para oreilly.com
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Cuando se escribio este libro, SOAP estaba pasando de la versién 1.1 a la
version 1.2, y también estaba en desarrollo una nueva version de WSDL. Y lo que
es mas, mucha gente cree que UDDI puede ser reemplazado con otras tecnolo-
gias. Por ahora, asegtrese de comprobar los servicios que utilice y esté atento a
posibles versiones nuevas del Office Web Services Toolkit.

Crear hojas de calculo Excel utilizando otros
entornos

Aunque Excel y otros programas de hojas de calculo proporcionan la
interfaz tradicional para crear y leer hojas de calculo, a veces necesitara
poder crear archivos .xls directamente a partir de otros programas.

TRUCO

100

Independientemente de que esté creando archivos Excel a partir de bases de
datos en un servidor Apache o si simplemente desea presentarla informacion
almacenada en un programa Java a los usuarios de Excel, existen numerosos
paquetes en el mercado que le permiten crear y acceder a archivos .xls sin tener
que utilizar Excel. Aunque esos paquetes son normalmente mas dificiles de utili-
zar que SpreadsheetML, normalmente producen archivos que pueden ser leidos
por cualquier Excel a partir de la version 97 (incluyendo las versiones para
Macintosh), y a menudo, son compatibles con mas funciones de Excel. Algunos
de los paquetes mas populares (y gratuitos) para trabajar con datos de Excel son:

Spreadsheet::WriteExcel

Es un paquete Perl para crear documentos Excel, disponible en http://
search.cpan.org/dist/Spreadsheet-WriteExcel/

Spreadsheet::ParseExcel

Una herramienta que permite a los programas Perl leer archivos Excel, dispo-
nible en http://search.cpan.org/~kwitknr/Spreadsheet-ParseExcel-0.2602/

Jakarta POI

Un producto de Apache Project que proporciona tanto acceso de lectura como
de escritura a las hojas de calculo de Excel a través de una API de Java, disponible
en http://jakarta.apache.org/poi/index.html

JExcelApi

Una API de Java para leer y escribir hojas de calculo Excel, incluyendo conver-
tidores Excel-CSV y Excel-XML. Lo encontrara disponible en http://www.
andykhan.com/jexcelapi/
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También puede automatizar Excel de muchas formas, a menudo utilizando el
.NET Framework de Microsoft. Para ver un ejemplo de como hacer esto usando el
lenguaje C#, vaya a la pagina http://www.eggheadcafe.com/articles/
20021012.asp.

Como ejemplo de como funciona este proceso, el cédigo Java del ejemplo 8.7
generara una hoja de calculo utilizando la API POI (incluso aunque no sea un
programador Java, podra hacerse una idea). Puede pasar por alto la lectura de la
licencia, pero sera necesario incluirla en el cédigo.

Ejemplo 8.7. Codigo Java para generar una hoja de calculo Excel usando POIL

// This code is derived from the org.apache.poi.hssf.dev.HSSF class,
// hence the long license.
/* =====z=z=z=z==z==z==z==z==z=======z=======================S=======================

* The Apache Software License, Version 1.1

Copyright (c) 2003 The Apache Software Foundation. All rights
reserved.

Redistribution and use in source and binary forms, with or without
modification, are permitted provided that the following conditions
are met:

1. Redistributions of source code must retain the above copyright
notice, this list of conditions and the following disclaimer.

2. Redistributions in binary form must reproduce the above copyright
notice, this list of conditions and the following disclaimer in
the documentation and/or other materials provided with the
distribution.

3. The end-user documentation included with the redistribution,
if any, must include the following acknowledgment:
"This product includes software developed by the
Apache Software Foundation (http://www.apache.org/)."
Alternately, this acknowledgment may appear in the software itself,
if and wherever such third-party acknowledgments normally appear.

4. The names "Apache" and "Apache Software Foundation" and
"Apache POI" must not be used to endorse or promote products
derived from this software without prior written permission. For
written permission, please contact apache@apache.org.

5. Products derived from this software may not be called "Apache",
"Apache POI", nor may "Apache" appear in their name, without
prior written permission of the Apache Software Foundation.

THIS SOFTWARE IS PROVIDED ~“AS IS'' AND ANY EXPRESSED OR IMPLIED
WARRANTIES, INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO, THE IMPLIED WARRANTIES

A T TN S T S R R R I T R S S
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OF MERCHANTABILITY AND FITNESS FOR A PARTICULAR PURPOSE ARE

DISCLAIMED. IN NO EVENT SHALL THE APACHE SOFTWARE FOUNDATION OR
ITS CONTRIBUTORS BE LIABLE FOR ANY DIRECT, INDIRECT, INCIDENTAL,
SPECIAL, EXEMPLARY, OR CONSEQUENTIAL DAMAGES (INCLUDING, BUT NOT
LIMITED TO, PROCUREMENT OF SUBSTITUTE GOODS OR SERVICES; LOSS OF
USE, DATA, OR PROFITS; OR BUSINESS INTERRUPTION) HOWEVER CAUSED AND
ON ANY THEORY OF LIABILITY, WHETHER IN CONTRACT, STRICT LIABILITY,
OR TORT (INCLUDING NEGLIGENCE OR OTHERWISE) ARISING IN ANY WAY OUT
OF THE USE OF THIS SOFTWARE, EVEN IF ADVISED OF THE POSSIBILITY OF

SUCH DAMAGE.

This software consists of voluntary contributions made by many

individuals on behalf of the Apache Software Foundation. For more

information on the Apache Software Foundation, please see
<http://www.apache.org/>.

import java.io.*;

import java.util.Random;

import org.apache.poi.poifs.filesystem.POIFSFileSystem;
import org.apache.poi.hssf.record.*;

import org.apache.poi.hssf.model.*;

import org.apache.poi.hssf.usermodel.*;

import org.apache.poi.hssf.util.*;

public class PoiDemo {

/!

//
/!
//

/!

/7

/!

/!
//

public static void main (String[] args) throws Exception {
short rownum;

crea un archivo de destino

FileOutputStream out = new FileOutputStream("zingot.xls");

crea un nuevo objeto workbook. Observe que el libro
y el archivo son dos cosas diferentes, casi hasta el final,
cuando el libro es escrito en el archivo.

HSSFWorkbook wb = new HSSFWorkbook( );

crea una nueva hoja
HSSFSheet ws = wb.createSheet( );

crea una referencia a un objeto fila para su uso posterior
HSSFRow r = null;

crea una referencia al objeto celda
HSSFCell ¢ = null;

crea dos estilos - formatos de celda

necesita ser definido antes de poder usarse
HSSFCellStyle csl = wb.createCellStyle( );
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HSSFCellStyle cs2 = wb.createCellStyle( );

HSSFDataFormat df = wb.createDataFormat( ) ;
// crea dos objetos fuente para el formato

HSSFFont fl1 = wb.createFont( );

HSSFFont f2 = wb.createFont( );

// establece la fuente 1 a tamaflo 10 y negrita
f1.setFontHeightInPoints ((short) 10);
f1.setBoldweight (HSSFFont .BOLDWEIGHT_BOLD) ;

//establece la fuente 2 a tamafio 10 y en color rojo
f2.setFontHeightInPoints ( (short) 10);
f2.setColor( (short)HSSFFont.COLOR_RED ) ;

//para el estilo 1 de celda, usar fuente 1 y establecer el formato de
datos

csl.setFont (£f1);

csl.setDataFormat (df .getFormat ("#,##0.0")) ;

//para el estilo 2 de celda, usar fuente 2, establecer borde fino y
formato de texto
cs2.setBorderBottom(cs2.BORDER THIN) ;
cs2.setDataFormat (HSSFDataFormat .getBuiltinFormat ("text")) ;
cs2.setFont (£2) ;

// establece el nombre de la hoja en Unicode
wb.setSheetName (0, "Hoja de prueba",
HSSFWorkbook.ENCODING UTF_16 ) ;

// crea una hoja con 10 filas (0-9)
for (rownum = (short) 0; rownum < 10; rownum++)
{
// crea una fila
r = ws.createRow (rownum) ;

//r.setRowNum(( short ) rownum) ;
// crea seis celdas(0-5) (el += 2 se entenderda luego)
for (short cellnum = (short) 0; cellnum < 6; cellnum += 2)
{
// crea una celda numérica
¢ = r.createCell (cellnum) ;
// rellena con nUmeros basdndose en la posicidn
c.setCellValue (rownum * 10 + cellnum
+ (((double) rownum / 10)
+ ((double) cellnum / 100)));

// crea una celda de texto
c = r.createCell ((short) (cellnum + 1));

// cada dos filas (por eso lo de +=2)
if ((rownum % 2) == 0)

{
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// ajusta esta celda con el primer estilo que definimos
c.setCellStyle(csl);
// establece el valor de la celda a "Prueba"
c.setEncoding( HSSFCell. ENCODING_UTF_16 ) ;
c.setCellvValue( "Prueba" );

}

else

{

c.setCellStyle(cs2);

// establece el valor de la celda a "1... 2... 3...n"
c.setEncoding ( HSSFCell.ENCODING UTF 16 ) ;
c.setCellvalue( "1... 2... 3..." );

}

// usar algunas férmulas
// avanza una fila
rownum++ ;
r = ws.createRow (rownum) ;

//crear férmulas.
for (short cellnum = (short) 0; cellnum < 6; cellnum += 2)

{

//produce SUMAS para las columnas apropiadas

int column= 65+cellnum;

char columnLabel= (char)column;

String formula="SUM("+columnLabel+"1:"+columnLabel+"10)";
c = r.createCell (cellnum) ;

c.setCellStyle(csl);

c.setCellFormula (formula) ;

}

// escribe el libro a la salida,

// y cerramos el archivo
wb.write (out) ;
out.close( );

}

Para ejecutar este codigo, primero debe descargar la tltima versién del archi-
vo binario POI y colocar el archivo principal .jar del POI (poi-2.0-final-
20040126 jar en este caso) en la ruta de clases, dependiendo de la plataforma en
la que lo esté ejecutando. Una vez que lo ejecute, no necesitara argumentos y
creard un unico archivo, llamado zingot.xls. Si abre este archivo, vera una hoja
de calculo como la que se muestra en la figura 8.28 (figura 8.29. si esta usando
un Macintosh).

La logica del ejemplo 8.7 es dificilmente un modelo ejemplar de como crear

una hoja de célculo, pero muestra la funcionalidad basica necesaria para crear
nuevas hojas, celdas y formulas.
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Figura 8.28. Hoja de célculo creada a partir de un programa Java para la version
Windows de Excel.
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Figura 8.29. Hoja de célculo creada a partir de un programa Java para la version
Macintosh de Excel.
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Si utiliza esto para construir hojas de calculo para sus propias aplicaciones,
seguramente reemplazara los bucles con referencias a las estructuras de datos
que esté presentando, con lo que los archivos de destinos eran mas logicos y
probablemente variaran dependiendo de los datos, y deseara sacar ventaja de las
funciones de las que se muestran en este ejemplo.

Otra caracteristica de POI que es importante destacar si va a generar hojas de
calculo que van a formar parte de un sitio web dindmico. Puede combinar POI
con Cocoon, un marco de trabajo para Java, también de Apache, que utiliza do-
cumentos XML v otras fuentes para generar contenidos accesibles a través de un
explorador de Internet. Puede ver un articulo que proporciona una demostracion
y todos los detalles para hacer esto en la direccién http://www.xml.com/pub/a/
2003/01/22/cocoon-excel.html.
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Aplicacion

Es otro término para denominar a un programa. Excel es una aplicacion, aun-
que algunas personas lo llaman aplicacion de hojas de célculo.

Argumentos

Es la informacion que una férmula o funcién puede requerir para devolver un
valor. La mayoria de funciones de Excel requieren de argumentos para poder ser
ejecutadas. Los argumentos se encierran entre paréntesis y estan separados por
comas.

Asistente

Conjunto de pantallas utilizadas para asistir al usuario a lo largo de una serie
de pasos.

Barra de comandos

Es uno de los muchos objetos de Excel, utilizados para albergar elementos de
menu. La barra de ments de una hoja de calculo es una barra de comandos que
contiene los elementos de ment Archivo, Edicion, Ver, Insertar, etc.

Barra de herramientas Formularios

Barra de herramientas utilizada para almacenar los controles que estan in-
cluidos dentro de Excel (no los controles ActiveX).
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Boolean

Es el significado matematico de expresar sentencias légicas. Un valor de este
tipo siempre serd Verdadero o Falso.

Bucle

Ejecucion continua de una o mas lineas de c6digo VBA hasta que una condicién
se cumpla o el bucle termine.

Bug

Es un error en el cédigo. Por desgracia, algunos de estos errores pueden ser
indetectables por las pruebas méas exhaustivas y por tanto son dificiles de evitar.

Cadena

Secuencia lineal de caracteres (por ejemplo, la palabra "Coche" es una cadena de
caracteres alfanumeéricos).

Complemento

Es un libro guardado con la extension XLA. Se abre como un libro oculto cuan-
do es instalado a través de la opcion Herramientas>Complementos. Los comple-
mentos ofrecen funcionalidad afiadida a Excel.

Constante

Es un elemento que representa un valor que no cambia.

Contiguo

Es un rango de celdas en el que los limites de todas las celdas estan conectados,
sin espacios entre ellos. Por ejemplo, A1:C20 es un rango contiguo.

Controles ActiveX

Objetos totalmente programables que pueden ser utilizados para ayudar a per-
sonalizar las aplicaciones. En Excel, se incluyen algunos tan comunes como el
botén de comando, el botén de opciodn, etc.

Cuadro de controles

Es una barra de herramientas que contiene controles ActiveX (véase Controles
ActiveX).
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Cuadro de dialogo

Es una ventana que solicita informacion al usuario, como por ejemplo, el cua-
dro de dialogo Abrir.

Depuracion
Es el proceso de eliminar todos los posibles errores en el codigo.

Editor de Visual Basic (VBE)

También conocido como entorno de Visual Basic. Es un interfaz dentro de Excel
que permite a los usuarios acceden a todos los elementos pertenecientes a VBA.

Error de ejecucion

Error que se produce dentro del c6digo VBA y que ocurre mientras que éste se
ejecuta. La mayoria de este tipo de errores vienen acompafados por un nimero
que sirve para ayudar en la depuracion.

Evento

Es una llamada desde Excel a un cierto cédigo para indicar que ha ocurrido
algo. Por ejemplo, un clic de ratén o cerrar/abrir un libro son eventos reportados
por Excel.

Explorador de proyectos

Ventana dentro del Editor de Visual Basic en la que se pueden ver todos los
objetos que pertenecen a un libro especifico.

Formula

Una secuencia de valores, referencias a celdas, nombres, funciones u operado-
res situados dentro de una celda y que producen un nuevo valor. Todas las féormu-
las de Excel comienzan con el signo =.

Formulario de usuario

Objeto de Excel que puede ser utilizado para albergar controles ActiveX. Los
formularios de usuario se pueden insertar y modificar solamente dentro de VBE.

Funcion

Un tipo de procedimiento (véase Procedimiento) que devuelve un valor. Excel
dispone de funciones incorporadas, como por ejemplo la funcién SUMA. De todas
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formas, el usuario puede crear sus propias funciones (véase Funcion definida por
el usuario).

Funcion definida por el usuario

Funcion (véase Funcién) escrita en c6digo VBA especificamente para devolver
un valor basandose en diferentes métodos de célculo.

Hoja

Término genérico utilizado para representar un hoja de calculo, hoja de gréafico
hoja de macro.

Hoja de calculo

Uno de los objetos fundamentales de Excel, en el que se encuentran las celdas.
Todos los libros de Excel deben tener al menos una hoja de calculo, y al menos una
de ellas debe estar visible. La tnica limitacién al ntimero de hojas de calculo que se
pueden tener abiertas es la memoria del ordenador.

Hojas de calculo

Aplicacion de software o programa que permiten introducir texto, nimeros y
funciones en una matriz de celdas individuales.

Libro

Contenedor para una o mas hojas de calculo. Cada archivo .xls representa un
libro de Excel.

Macro

Una accién o conjunto de acciones utilizadas para automatizar tareas. Excel
permite grabar acciones y utilizarlas posteriormente como macros.

Método

Un procedimiento que actia sobre un objeto.
Moédulo

Una unidad auto-contenida en la que el c6digo VBA se escribe y se almacena.
Madulo privado

Moédulo utilizado especificamente para un objeto, como pueda ser un libro, una
hoja o un formulario del usuario.
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No contiguo

Rango de celdas en el que los limites de alguna o todas las celdas no estan
conectados. Por ejemplo, el rango A1:C20, E10:F100 representa un rango no con-
tiguo.

Nombre

Término que puede ser aplicado a constantes, rango de celdas o variables.

Objeto

Componente de una aplicacion (véase Aplicacién), como una hoja de célculo,
una celda o un grafico. Existen mas de 100 objetos disponibles dentro de Excel, v
resultan fundamentales a la hora de programar con VBA.

Operadores

Simbolo matematico que instruye a una férmula o funcién para que realice
una cierta tarea. Por ejemplo, el operador + indica la férmula o la funcién que
debe sumar.

Paréntesis

Los paréntesis se utilizan para indicar agrupaciones en matematicas. En Excel,
siempre debe haber un paréntesis de cierre por cada paréntesis de apertura.

Plantilla

Esquema predefinido utilizado como base estandar para luego hacer modifica-
ciones y crear un hoja de célculo.

Procedimiento

Secuencia de instrucciones ejecutadas como un conjunto y que tienen un nom-
bre. Por ejemplo, function y sub son tipos de procedimientos (véase Funcion y
Sub).

Propiedad

Atributo con nombre perteneciente a un objeto (véase Objeto). Por ejemplo, la
direccion de una celda especifica es una propiedad de la celda o del objeto rango.

Rango

Area de una o més celdas, ya sean contiguas o no.
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Sub

Tipo de procedimiento que no devuelve ningtdn valor (véase Procedimiento).
Este tipo de procedimientos se utilizan normalmente para gestionar eventos.

Variables

Elemento con nombre que almacena un valor y que puede ser cambiado duran-
te su uso.

Visual Basic for Applications (VBA)

El lenguaje estandar de macros utilizado en la mayoria de los productos de
Office. La palabra "Applications" representa a cualquiera de las aplicaciones de
Office en las que es utilizado el c6digo, como por ejemplo, Excel. Este lenguaje es
un derivado de Visual Basic, que a su vez es un derivado del lenguaje Basic. La
diferencia fundamental entre estos dos lenguajes es que VBA s6lo puede ser utili-
zado dentro de la aplicacién que lo contiene, normalmente una perteneciente a la
familia Office.
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